UCHWALA NR 14/2012

ZARZADU ZWIAZKU MIAST I GMIN POJEZIERZA DRAWSKIEGO
z dnia 1 czerwca 2012 r.

w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz. 1316, z 2010r. Nr 47, poz. 278, z 201 1r.
Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z 2010r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz.
620, Nr 123, poz. 835, Nr 152 poz. 1020, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz. 1726, z 2011r. Nr 185,
poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429, Nr 291, poz. 1707), zarzadza
sig, co nastgpuje:

§1. Wprowadza si¢ do stosowania dokumentacje opisujaca przyjgte w Zwiazku Miast i Gmin Po-
jezierza Drawskiego zasady rachunkowosci, zawierajgca:
1) instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych, stanowigcg zalacznik Nr 1 do
niniejszej uchwatly;
2) karte wzoréw podpiséw, stanowiaca zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaly;
3) og6lne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, stanowiace zatacznik nr 3 do niniejszej uchwa-
ty.
4) obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywdéw oraz ustalania wyniku finansowego, stano-
wigce zalgcznik nr 4 do niniejszej uchwaty.
5) zakladowy plan kont budzetu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego, stanowiacy zalacz-
nik nr 5 do niniejszej uchwaly.
6) zakladowy plan kont Biura Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego, stanowiacy zalgcznik
nr 6 do niniejszej uchwatly.
7) druki obowigzujace poszczegblne czgsci sprawozdan finansowych, stanowigce zatgcznik nr 7 do
niniejszej uchwaty.

§2. Traci moc uchwata Nr 13/2009 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia
26 sierpnia 2009r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci zmieniona uchwatg Nr
11/2010 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 29 grudnia 2010r. zmieniajg-
cej uchwate w sprawie dokumentacji przyjgtych zasad rachunkowosci.

§3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujacg od dnia 1 marca 2012 r.

Zarzad Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawski jl\é

1) Przewodniczgcy — Waldemar Wtodarczyk

2) Zastepca Przewodniczacego — Marek Tobiszewski

3) Czlonek - Ryszard Sola




Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr 14/2012 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

z dnia 1 czerwea 2012 r.

INSTRUKCJA OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTOW FINANSOWO-KSIEGOWYCH

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Instrukcja ustala jednolite zasady sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow finansowo-
ksiegowych w Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego w Zlociencu ul Piaskowa 6.

1.Podstawa prawna
1. Instrukcja zostata opracowana na podstawie:

Ustawy z dnia 27sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( DZ.U.z 2009r. Nr 157,poz.1240);
Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.0 rachunkowosci ( Dz.U. Z 2002r.Nr 76,p0z.694);

Ustawy z dnia 17 grudnia 2004r o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych ( Dz.U. Z2005r. Nr 14, poz.114);

e Rozporzadzenia Ministra i Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej ( Dz.U..Nr.157,p0z.1240);

e Ustawy z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planu kont
dla budzetu panistwa ,budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
swoja siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej( DzU.z 2010r.Nr.128 poz.861);

2.Instrukcja ustala jednolite zasady sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw w Zwigzku Miast i
Gmin Pojezierza Drawskiego, a przede wszystkim:

- spos6b i terminy oraz komorki organizacyjne zobowigzane do wystawiania i osoby upowaznione
do podpisywania poszczegdlnych dowodéw ksiggowych,

- komorki organizacyjne oraz osoby zobowiazane do sprawdzenia dowodéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz celowosci, gospodarnosci legalnosci
dokonywanych operacji,

- sposdb postepowania w razie wykrycia w toku kontroli nieprawidlowosci w dowodach ksiggowych
lub ujetych w nich operacjach gospodarczych,

- spos6b oznaczania poszczegolnych rodzajow dowodéw ksiggowych wiasnych i obeych,
umozliwiajgcych ustalenie kompletowosci dowodéw podlegajacych ksiggowaniu w danym okresie
sprawozdawczym,

- terminy przekazywania poszczegoOlnych rodzajow dowodow ksiegowych do ksiggowosci po ich
opracowaniu i skontrolowaniu.



II. ZASADY SPORZADZANIA DOWODOW KSIEGOWYCH I KSIAG
RACHUNKOWYCH

1.Przyjete zasady rachunkowosci nalezy stosowaé w sposéb ciagly, dokonujac w kolejnych latach
obrotowych:

- jednakowego grupowania operacji gospodarczych,

- wyceny aktywow i pasywow , w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych,

- ustalania wyniku finansowego,

- sporzadzania sprawozdan finansowych w taki sposéb, aby informacje z nich wynikajace za kolejne
lata byly porownywalne.

Wykazywane w ksiegach rachunkowych na dzien zamkniecia stany aktywow i pasywow nalezy ujgé
w tej samej wysokosci, w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiggach rachunkowych .W ksiggach
rachunkowych i w wyniku finansowym nalezy uja¢ wszystkie osiagnigte dochody i koszty
dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty.

Wartoéé poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychoddw i zwigzanych z nimi
kosztow, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna kompensowac ze
soba wartosci roznych co do rodzaju aktywow i pasywow , przychodow i kosztow zwigzanych z
nimi oraz zyskéw o strat nadzwyczajnych.

2.Wszystkie operacje gospodarcze w Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego powinny by¢
udokumentowane odpowiednimi dowodami ksiggowymi.

Dowodem ksiegowym okresla si¢ dokumenty stwierdzajace dokonanie lub rozpoczecie operacji
gospodarczej podlegajacej ewidencji ksiggowej.

Wystawienie konkretnego dowodu ksiggowego zwigzane jest z zaistnieniem operacji: kupna,
sprzedazy, przesunigcia ,wydania, przyjecia, likwidacji, zmiany, darowizny, zniszczenia Srodkow
rzeczowych albo operacji finansowych- gotéwkowych lub bezgotowkowych, w postaci: wpfat,
wyplat, regulowania naleznosci lub zobowigzania naliczania platnosci, wyceny sktadnikow
majatkowych i réznych rozliczen warto$ciowych.

Dowodami ksiggowymi dokonuje si¢ rowniez korekty zapiséw ksiegowych.

W przypadku braku mozliwosci uzyskiwania zewngtrznych obcych dowodéw zrodtowych,
kierownik zwigzku moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocg
dokumentéw zastgpczych w formie o§wiadczen sporzadzonych przez osoby dokonujace tych
operacji. Dowody te powinny zawiera¢ dat¢ dokonania operacji gospodarczej, miesigc 1 date
wystawienia dokumentu, przedmiot i warto$¢ operacji gospodarczej oraz podpis osoby , ktéra
bezposrednio dokonata wydatku, a takze okresli¢:

- przy zakupie

- rodzaj nabytych sktadnikéw majgtkowych, ich ilo§¢, ceng jednostkows,

- w pozostatych przypadkach



- cel dokonania wydatku.

3. Dowdd ksiggowy powinien zawierac:

- okreslenie rodzaju dowodu,

- okreslenie stron( nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

- opis operacji oraz jej wartos¢,

- date dokonania operacji, a gdy dowdd zostal sporzadzony pod inna datg takze datg sporzadzenia
dowodu,

- podpis dostawcy dowodu, osoby , ktorej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki majgtkowe,

- stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miejsca ksiegowania oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych

( dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

- zatwierdzenie pokrycia wydatkéw zaciagnigtych zobowigzan w planie finansowym,

- sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym przez wiasciwe komorki organizacyjne zwigzku oraz
na dowod sprawdzenia podpisy 0s6b upowaznionych,

»Sprawdzono pod wzgl¢edem merytorycznym

- sprawdzenie pod wzgledem formalno- rachunkowym przez wlasciwe komorki organizacyjne
zwigzku oraz na dowdd sprawdzenia podpisy os6b upowaznionych,

,Sprawdzono pod wzgl¢dem formalno-rachunkowym

- sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym stanowi podstawe do
wyplaty srodkéw finansowych, poprzez nadanie klauzuli:

sZatwierdzono do wyplaty ...

STOWIIE: ...reeeerernnreressescesersrrneesararessssssssessassnenssoscses

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

- numer indentyfikacyjny dowodu umozliwiajgcy powiazanie dowodu z zapisami ksiggowymi
dokonanymi na jego podstawie.

4, Dowody ksiggowe powinny by¢ wystawione w sposéb staranny, czytelny, trwaly i rzetelny to
jest zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej; by¢ kompletne ,zawierajgce



wszystkie dane wymagane przepisami i wynikajace z operacji, ktdre dokumentuja ; by¢ wolne od
bledéw rachunkowych zosta¢ opatrzone numerem w kolejnosci chronologicznej wedtug przyjetych
w zwigzku zasad numerowania dowodow ksiegowych.

5. Btedy w dowodach zrédlowych zewngtrznych obcych i wlasnych mozna korygowa¢ jedynie
przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie wraz ze
stosownym uzasadnieniem, chyba Ze inne przepisy stanowig inaczej.

6. Bledy w dowodach ksiegowych wewngtrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie biedne;
tre$ci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci skre§lonych wyrazen lub liczb, wpisaniem tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenia podpisu osoby upowaznionej. Nie mozna poprawia¢
pojedynczych liter i cyfr.

7. Jezeli jedna operacje¢ dokumentuje wiecej niz jeden dowdd, to gldéwny ksiegowy wskazuje, ktory
z nich bedzie podstawa dokonania zapisu.

8. Podstawa ksiegowan sa dowody Zrodtowe — stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej;
- zewngtrzne obce- otrzymane od kontrahentow,

- zewngtrzne wlasne — przekazane w oryginale kontrahentom,

- wewnetrzne wlasne — dotyczace operacji wewnatrz zwigzku,

- zbiorcze — stuzace dokonaniu tgcznych zapiséw zbioru dowodoéw zrédiowych,

- korygujace poprzednie zapisy,

- zastgpcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrodtowego

- rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.
Za rownowazne z dowodami Zrédlowymi uwaza si¢ zapisy w ksi¢gach rachunkowych ,
wprowadzone automatycznie za posrednictwem urzadzen tgcznosci, komputerowych no$nikéw
danych lub tworzone wedlug programu na podstawie informacji zawartych juz w ksiggach, przy
zapewnieniu , ze podczas rejestrowania tych zapisow zostang spelnione nastgpujgce warunki;

- uzyskajg trwale czytelng posta¢ zgodng z trescig odpowiednich dowodow ksiggowych, mozliwe
jest stwierdzenie zrodta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za ich

wprowadzenie,

- stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odno$nych danych oraz
kompletowosci i identycznosci zapisow,

- dane zrédlowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione , w sposOb zapewniajacy ich
niezmiennos$¢, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodow ksiegowych.

Do podstawowych dokumentéw zwigzanych w projektami dofinansowanymi ze $rodkéw Unii
Europejskiej naleza:

1. wniosek o dofinansowanie projektu,



2. umowa o dofinansowanie projektu,
3. wniosek o platnosé,
4. dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw (wewnetrzne i zewnetrzne).

II1.OBIEG DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Obieg dokumentow ksiggowych obejmuje droge od chwili ich sporzadzenia albo wptywu do
Zwiazku az do momentu ich zadekretowania i przekazania do ksiegowania .

W przypadku stwierdzenia, ze dokumenty nie byly skontrolowane , nalezy je zwréci¢ do wlasciwej
komorki w celu uzupelnienia.

Obieg dokumentow ksiggowych powinien odbywac si¢ drogg najkrétsza i najprostsza.

Wszelkie komorki organizacyjne na linii obiegu dokumentéw ksiggowych powinny dazy¢ do
skrécenia czasu ich opracowania i kontroli.

W tym celu nalezy stosowa¢ zasady:

1.dokumenty ksiggowe ( faktury, rachunki, noty i inne)po uzupelnieniu pieczatkg wpltywu w
kancelarii zawigzku ( data wpltywu)i zaewidencjonowaniu w ksigzce podawczej otrzymuje:

- dyrektor, ktory dokonuje dekretacji dokumentoéw ksiggowych na poszczegdlnych pracownikoéw
zwigzku,

- dokumenty ksiggowe po opisaniu oraz kontroli merytorycznej dokonanej przez poszczegélnych
pracownikow lub osoby upowaznione po opatrzeniu podpisem zostang przekazane do dzialu
ksiggowego, gdzie nastgpuje kontrola pod wzgledem formalnym i rachunkowym (wykaz oséb
odpowiedzialnych za kontrole merytoryczng zawiera zalgcznik nr.1 do niniejszego obiegu
dokumentéw ksiegowych),

- osoba upowazniona do dokonania kontroli formalno- rachunkowej po uzupelnieniu zapisu
kompletuje dokumenty do zatwierdzenia przez dyrektora , przewodniczacego zarzadu, z-ca
przewodniczacego zarzadu, czlonka zarzadu.

2.przesytrzega¢ réwnomiernego obiegu wszystkich dokumentéw w celu zapobiegania
okresowemu spietrzeniu prac, ktére moga spowodowaé powstanie pomytek i bledow,

3.dazy¢ do skrocenia czasu przetrzymywania dokumentdw przez poszczegdlne komorki
organizacyjne zwiazku do niezbednego minimum , by unikna¢ realizacji zobowiazan po
ustalonym terminie.

1. Dowody kasowe:

dowod wplaty ( kasa przyjmie - KP ),
dowdd wyptaty ( kasa wyptaci - KW ),
raport kasowy,

wniosek o zaliczke 1 rozliczenie zaliczki,
rozliczenie wyjazdu stuzbowego,
polecenie ksiegowania

0O 0 o O O ©O



o listy ptac
o faktury, rachunki, noty zewn¢trzne

Bloki formularzy przychodowych dowodéw kasowych moga by¢ wydawane osobom
upowaznionym wylgcznie za pokwitowaniem w ewidencji drukéw Scistego zarachowania.

Dowéd wplaty KP -, kasa przyjmie” jest znormalizowanym drukiem $cistego zarachowania,
ewidencjonowanym niezwlocznie po jego otrzymaniu, ostemplowaniu i ponumerowaniu. Dowod
KP jest stosowany jako zastepczy dowod wptat do dokumentowania wptywu gotowki do kasy.
Wystawiany jest w dwoch egzemplarzach,

z ktorych:

— oryginal dotagczony jest do raportu kasowego,

— pierwsza kopia jest wreczana wplacajagcemu — jako dowod wplaty,

— kopia pozostaje w bloku drukow;

W przypadku dokonania pomylki nalezy wszystkie egzemplarze anulowa¢ przez przekreslenie i
umieszczenie adnotacji ,, ANULOWANO” wraz z datg i podpisem osoby, ktéra go anulowata, i
pozostawi¢ w bloku drukéw.

Przyjecie gotowki do kasy kasjer potwierdza swoim podpisem na dowodzie wplaty.

Dowdd podlega sprawdzeniu przez osobe, ktdrej powierzono obowiazek sprawdzania

i ksiegowania raportow kasowych.

Dowéd wyplaty KW  kasa wyplaci” jest to dokument zastgpczy przy wyplacie gotowki z kasy, w
przypadku gdy wyplata jest dokonywana na podstawie zrédtowych dowodow kasowych.

Dowody wplat i wyplat sporzadzane s3 metoda przebitkowa, przy czym oryginal wraz z raportem
kasowym przekazywany jest do komorki ksiggowosci, a kopia pozostaje w bloczku.

Osoba wystawiajaca dowdd ,,KW” wpisuje nastepujace dane:

— date wyplaty,

— nazwisko i imie (nazwe) oraz adres osoby, na rzecz ktérej dokonuje si¢ wyplaty,
— tytul wyplaty,

— kwote wyptaty cyframi i stownie.

Oryginal zastepczego dowodu KW podpisuja: kasjer jako osoba wyplacajaca oraz osoba, ktdra
nalezno$¢ pobiera.

Raport kasowy — stuzy do udokumentowania operacji kasowych w kasie jednostki.

Sporzadza go kasjer jest to,,Raport kasowy —,, RK”. Do raportu wprowadza si¢ wszystkie dowody
kasowe dotyczace wplat i wyplat gotéwki.



Dowody te nalezy wpisa¢ do raportu w dniu, w ktérym zostaty zrealizowane. Rozchodowe 1
przychodowe dowody kasowe powinny by¢ oznaczone przez podanie na nich daty,numeru i pozycji
raportu kasowego. Dowody wplat i wyplat moga by¢ ujmowane zbiorczo na podstawi odpowiednich
zestawien wplat i wyplat gotowkowych jednorazowych operacji. W przypadku gdy liczba wplat i
wyplat gotowki w poszczegolnych dniach jest niewielka, raporty kasowe mogg obejmowac okresy
kilkudniowe (lub dekadowe), z tym ze obowigzkowo nalezy sporzadzi¢ raport kasowy na koniec
kazdego miesigca.

Listy plac — sporzadza sie do wyplaty wynagrodzen, a takze innych §wiadczen jednorazowych,
nagrod i zasitkow, na podstawie kart wynagrodzen i innych.

Polecenie przelewu z rachunku bankowego oraz polecenie wplaty-wyplaty wymagaja

kazdorazowo zatwierdzenia przez Przewodniczacego Zarzadu, Z-ce¢ Przewodniczacego Zarzadu
Dyrektora lub Gtéwnego Ksiggowego.

Rachunki, faktury, noty zewne¢trzne — sporzadzane sg za zakupione rzeczowe skiadnikowe
,majatkowe, roboty, ustugi i materialy oraz inne towary i ustugi, zakup realizowany jest na zlecenie
jednostki realizujacej budzet, zakup miesci si¢ w planie wydatkéw. Rachunki, faktury, noty
zewnetrzne opisane oraz sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym przekazywane sg do Dzialu
Ksiegowego nie pdzniej niz w ciagu 2 dni od daty wplywu, jednak nie p6zniej niz na 3 dni przed
terminem platnosci.

Whiosek o zaliczke — stuzy do udokumentowania wyplaty zaliczki np. na zakup materialow,
potrzeb administracyjno-gospodarczych. Wniosek sporzadzany jest w jednym egzemplarzu przez
osobe wnioskujgca.

Rozliczenie wyjazdu stuzbowego — Dyrektor, wydajac polecenie wyjazdu stuzbowego,

okre$la pracownikowi czas trwania podrézy stuzbowej oraz Srodek lokomocji, przestrzegajac przy
tym zasady korzystania z najbardziej optymalnego $rodka lokomocji.

Polecenie wyjazdu stuzbowego wystawia pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji
wydanych delegacji — referent ds. administracyjnych i kadr, i oznacza kolejnym numerem tej
ewidencji. Rachunek kosztoéw podrézy po sprawdzeniu wykonania polecenia stuzbowego przez
osobe delegujaca podlega sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym oraz formaino-
rachunkowym. Przedlozenie rachunku z kosztéw podrézy powinno nastgpi¢ w terminie 7 dni od
daty zakonczenia podrézy shuzbowej wraz z o§wiadczeniem dotyczacym poniesionych kosztow np.
dojazdu srodkami komunikacji miejskiej itp.

Rozliczenie zaliczki — stuzy do udokumentowania rozliczenia zaliczki. Sporzadza go w jednym
egzemplarzu pracownik, ktory zaliczke pobral. Do druku zalgcza si¢ dowody — rachunki lub faktury
stwierdzajace wydatkowanie gotowki. Jezeli przedstawione dokumenty wykazuja wydatkowanie
kwoty wyzszej niz kwota pobranej zaliczki, wowczas réznice wyplaca si¢ pracownikowi w kasie, w
przeciwnym wypadku réznica podlega zwrotowi . Rozliczenie zaliczki wraz z dowodami
merytorycznie sprawdza i podpisuje kierownik jednostki. Formalnie i rachunkowo dokument ten
sprawdza wyznaczony pracownik ksiegowosci. Dokument ten wraz z raportem kasowym
przekazywany jest do komorki ksiggowosci.

Polecenie ksiegowania PK — sporzadza si¢ w celu zapisu ksiegowego, np. wystornowania btednego
zapisu, przeniesienia rozliczen kosztow, otwarcia ksiag, zbiorczego wystawienia list ptatniczych;
dokument stosuje si¢ w przypadku ksiggowan wewnetrznych.



2 . Dokumenty bankowe

Przez dokumenty bankowe rozumie si¢ takie dowody, ktére powoduja zmiane posiadania $rodkow
na rachunku bankowym, a zwlaszcza:

— polecenie przelewu(wygenerowane elektronicznie przez program bankowy I PKO BIZNES),

— wyciag z rachunku bankowego(wygenerowane elektronicznie przez program bankowy I PKO
BIZNES),

Polecenie przelewu — podstawa wystawienia polecenia przelewu powinien by¢ oryginal dokumentu
podlegajacy zaplacie — faktura, rachunek lub inny dowéd ksiegowy. Polecenie przelewu wystawia
pracownik Dziatu Ksigegowego, podpisuja osoby upowaznione, nast¢pnie dokument polecenia
przelewu jest sktadany do realizacji w banku( droga elektroniczng) prowadzacym

wiasciwy rachunek. Polecenie przelewu moze by¢ realizowane w formie elektroniczne;j

poprzez internetowy dostep do rachunku bankowego — zgodnie z postanowieniami

zawartymi w umowie zawartej mi¢dzy Zwigzkiem Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego, a bankiem.
Wyciag z rachunku bankowego — otrzymany z banku powinien by¢ niezwtocznie sprawdzony
przez pracownika Dziatu Ksiggowego. Kontroli podlegaja réwniez wszystkie zatgczniki bedace
odzwierciedleniem dokonanych zapiséw ksiggowych na rachunku bankowym, jednoczesnie wyciag
z rachunku bankowego odzwierciedla stan srodkéw pienigznych jednostki.

3. Dowody ksi¢gowe rozliczeniowe

Dowodami ksiggowymi rozliczeniowymi s3:

— nota ksiggowa zewngtrzna,

— nota ksiggowa wewnetrzna,

— polecenie ksiggowania,

- nota memoriatowa,

— nota obcigzeniowa,

— nota uznaniowa.

Wymiénione dowody sporzadza Dzial Ksi¢gowy na biezaco, na drukach ogdlnie dostepnych lub
zastepczych. Dowody te podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym i formalno-

rachunkowym, analogicznie jak wszystkich dowodow ksiegowych.

Sprawdzone dowody rozliczone podlegajg zatwierdzeniu do zaksiggowania przez Gldwnego
ksiegowego lub osobg pisemnie upowazniona.

Dowody sporzadza sie w 2 egzemplarzach, z czego:

— oryginal pozostaje po zaksiggowaniu w zbiorze dokumentdw rozliczeniowych,



— kopie zachowuje pracownik sporzadzajacy dokument.

4 . Dokumenty dotyczgce majatku trwalego

Ewidencja sktadnikéw majatku trwalego prowadzona jest w Zaktadzie oddzielnie dla:

1) Srodkéw trwalych z podzialem na:

— §rodki trwale o wartosci powyzej 3500 zl,

— $rodki trwale (wyposazenie) o wartosci do 3500 zi,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych z podziatem na:

— podstawowe warto$ci niematerialne 1 prawne o wartosci powyzej 3500 zt,

— pozostale warto$ci niematerialne i prawne o wartosci do 3500 zi.

Sktadniki majatku trwalego spelniajgce wszystkie kryteria zaliczenia do $rodkdéw trwatych
przyjmuje si¢ do ewidencji ksiggowej srodkow trwatych, rozrézniajgc ich grupy i rodzaje zgodnie z
klasyfikacja rodzajowa srodkow trwatych (KST).

Ewidencja Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw o charakterze wyposazenia, prowadzona jest w
na podstawie otrzymanych dokumentéw dotyczacych ruchu majatku, tj. zakupu,
sprzedazy,likwidacji, przyjecia srodka trwalego z inwestycji, nieodptatnego przyjecia lub
przekazania $rodka trwalego itd.

W zwigzku stosowane sa nastgpujace dowody ksiggowe dokumentujgce ruch srodkéw trwatych:
- przyjecie Srodka trwatego do uzywania - OT

— protokot zdawczo-odbiorczy $rodka trwatego - PT

— aktualizacja wyceny srodka trwalego - AT

— likwidacja $rodka trwatego - LT

— przewarto$ciowanie $rodka trwatego po jego ulepszeniu - OT

— obcy $rodek trwaty w uzytkowaniu - PT

— oddanie w administrowanie $rodka trwatego - PT

— nota umorzen i amortyzacji sSrodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz innych
sktadnikow majatku trwatego - PK

— protokdt szkodowy §rodka trwatego -oryginat

— protokot potwierdzajacy fizyczng likwidacjg $rodka trwatego - oryginat



Dokumenty zwigzane z ruchem Srodkéw trwalych wynikajacych np. z likwidacji $rodka trwalego
sporzadzane sg przez powolang przez Dyrektora Komisje Likwidacyjng Srodkéw Trwatych
(protokoét szkodowy 1 protokdt zatwierdzajacy fizyczng likwidacje $rodka trwatego).

Zmiany stanu $rodkéw trwatych nastepujg gléwnie w zwigzku z:

— przyjeciem do uzytkowania nowych obiektow w wyniku zakupow lub roboét,

— postawieniem w stan likwidacji w zwiazku z ich zuzyciem, sprzedazg, zaginieciem lub
zniszczeniem,

— nieodplatnym przekazaniem i nieodptatnym otrzymaniem.

Wszystkie dowody w zakresie ruchu $rodkéw trwatych sporzadza sie na ogo6lnie stosowanych
drukach z tym, ze moga by¢ one sporzadzane r¢cznie, maszynowo.

Prawidlowo sporzadzone dokumenty podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym przez
gltéwnego ksiggowego lub osobg pisemnie upowazniong.

OT - ,,Przyjecie Srodka trwalego” — dokument ten jest wystawiany w dniu faktycznego przyjecia
srodka trwalego do eksploatacji przez pracownika ksiegowosci, na podstawie dokumentu
zrodlowego ( faktura, rachunek ) i musi zosta¢ potwierdzony przez bezposredniego uzytkownika .
Dowod OT powinien by¢ sporzadzony w co najmniej 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:

— oryginal do ksiegowosci,

- kopia dla uzytkownika bezposrednio odpowiedzialnego za gospodarke srodkami trwatymi.

OT sporzadza si¢ w przypadku:

— zakupu $rodka trwalego niewymagajacego montazu — faktury VAT dostawcy, protokotu odbioru
technicznego,

— zakupu $rodka trwalego wymagajacego montazu — oprécz dowodéw wymienionych w punkcie 1,
rowniez faktur VAT wykonawcow montazu,

— odbioru $rodka trwatego z inwestycji — protokotu odbioru technicznego,

— ujawnienia $rodka trwalego podczas inwentaryzacji — protokotu réznic inwentaryzacyjnych z
decyzji komisji inwentaryzacyjne;.

Dowéd OT powinien zawieraé:

— numer dowodu OT i dat¢ przyjecia do uzytkowania,

— symbol klasyfikacji sSrodkéw trwatych oraz numer inwentarzowy,
— nazwe $rodka trwatego i jego krotka charakterystyke,

— miejsce uzytkowania srodka trwatego,

— okreslenie dostawcy i dowodu dostawcy,



— wartos¢ poczatkowa, stawke amortyzacyjna, kwote odpisu amortyzacyjnego,
— sposdb ujecia dowodu OT w ksiggach rachunkowych (dekretacje ksiggowa).

Dowod OT podpisywany jest przez osobeg, ktérej powierzono piecze nad przyjetym $rodkiem
trwalym (uzytkownik bezposredni). Dowéd OT zatwierdza Dyrektor i Gtéwny Ksiegowy.

Zalacznikiem do dowodu OT jest protokét odbioru technicznego.
Zaewidencjonowanie $rodka trwatego polega na:
— wprowadzeniu Srodka trwalego do ksiggi inwentarzowej p

— przyporzadkowaniu $rodka trwatego do wlasciwej grupy zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw
Trwatych (KST),

— okresleniu miejsca uzytkowania,

— nadaniu kolejnego numeru inwentarzowego,

— oznakowaniu $rodka trwalego numerem inwentarzowym,

— wskazaniu osoby materialnie odpowiedzialnej za przyjety srodek trwaty,

— wypisaniu dowodu ,,OT”, na ktérym zamieszcza si¢ wszystkie niezbedne dane.

PT - ,,Protokél zdawczo-odbiorczy Srodka trwalego” — stuzy do udokumentowania
nieodptatnego przekazania $rodka trwalego innej jednostce. Nieodplatne przekazanie $rodka
trwalego nastepuje na podstawie uchwaly wtasciwego organu stanowigcego danej jednostki.
Uchwala stanowi podstawe dla uzytkownika bezposredniego odpowiedzialnego za gospodarke
srodkami trwatymi do wystawienia dowodu PT.

Dowdéd PT powinien zawiera¢:

— nazwg Srodka trwatego, jego numer inwentarzowy, symbol klasyfikacji srodkow trwatych,

— wartos$¢ poczatkowa i1 warto$¢ dotychczasowego umorzenia,

— nazwg i adres jednostki przekazujacej 1 otrzymujacej srodek oraz podpisy 0sob reprezentujacych
jednostki.

Dowod PT sporzadza si¢ w co najmniej 4 egzemplarzach, z przeznaczeniem:
— oryginatu i pierwszej kopii jednostce przyjmujacej,
— druga kopia dla ksiggowosci jednostki przekazujacej srodek trwaly,

— trzeciej kopii dla uzytkownika bezposredniego odpowiedzialnego za gospodarke $rodkami
trwalymi.



LT - ,,Likwidacja Srodka trwalego” — nastepuje na skutek zuzycia, zniszczenia, niedoboru lub
sprzedazy. Do udokumentowania likwidacji srodka trwatego stuzy dowod LT. Wystawiany jest on
podobnie jak inne dowody dotyczace ruchu srodkéw trwatych w jednostce.

Dowdd LT powinien zawiera¢ m.in.:

- numer i date dowodu,

— nazwe Srodka trwalego i jego numer inwentarzowy,

— wartos¢ poczatkowa i jego dotychczasowe umorzenie,

— protokot wraz z decyzja o likwidacji srodka trwatego,

— faktur¢ VAT — w przypadku sprzedazy,

— w przypadku ztomowania — kwit przyjecia ztomu itp.

Uzytkownik bezposredni odpowiedzialny za gospodarke srodkami trwatymi sporzadza dowod LT w
co najmniej 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:

— oryginat dla ksiggowosci,

— kopia dla uzytkownika bezposredniego odpowiedzialnego za gospodarke srodkami trwalymi.
MT - ,,Zmiana miejsca uzytkowania Srodka trwalego” — dokument ten wystawiany jest w
momencie zmiany miejsca uzytkowania $rodka trwatego. Dowod MT sporzadza uzytkownik
bezposredni odpowiedzialny za gospodarke srodkami trwatymi na podstawie decyzji uzytkownika
glownego. Dowdd MT wystawiany jest w dniu faktycznej zmiany miejsca uzytkowania $rodka
trwalego.

Prawidlowy dowdod MT powinien zawieraé:

—nazwe $rodka trwalego i krétka jego charakterystyke,

— numer inwentarzowy $rodka trwatego,

— jego warto$¢ poczatkowa,

— date zmiany miejsca uzytkowania i przyczyne zmiany,

— dotychczasowe i nowe miejsce uzytkowania,

— datg sporzadzenia dowodu MT,

— podpisy kierownikéw komorek przekazujacej i otrzymujacej srodek trwaly.

Dowdd MT sporzadza si¢ co najmniej w 3 egzemplarzach:

— oryginat — dla ksiggowosci,

— pierwsza kopia — dla komdrki organizacyjnej otrzymujgcej $rodek trwaty,



— druga kopia — dla komoérki organizacyjnej przekazujacej $rodek trwaty.

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje licencje i oprogramowania komputerowe.
Do wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza sig¢ aktualizacji, ktore sg ksiegowane
bezposrednio w koszty, jako niespelniajgce kryteriéw zakwalifikowania do warto$ci niematerialnych
1 prawnych wedlug ustawy o rachunkowosci.

Wykaz zawiera:

— numer inwentarzowy,

— nazwg i charakterystyke programu,

— warto$¢ poczatkowa obiektu i jego zmiany,

— date wprowadzenia do uzytkowania danego programu komputerowego,

— zrodlo nabycia nr. dowodu przychodowego (nr faktury, protokoét odbioru itp.),

— miejsce zainstalowania oprogramowania,

— datg wycofania danego programu z uzytkowania lub nieodptatnego przekazania oraz wskazanie
odbiorcy (nabywcy),

— symbol, dat¢, numer dowodu, na podstawie ktorego wyprowadzono badz wyksiegowano program.
S. Dokumenty wyplat wynagrodzen

Lista plac jest podstawowym dokumentem stwierdzajacym wyplate wynagrodzenie.
Podstawowymi Zrédtami do sporzadzenia listy ptac sa:

— umowa o prace ,

— umowa o prac¢ zlecona,

— umowa o zlecenie, o dzielo,

— zmiana umowy o prac¢ — w formie aneksu

— rozwigzanie umowy o prace,

— rachunek za wykonane prace zlecone,

— wnioski premiowe, nagrodowe,

— inne.

Listy ptac sporzadzajg stuzby finansowo-ksiggowe w oparciu o angaze pracownikdw na podstawie

sporzgdzonych i sprawdzonych dowodow zrodlowych przez odpowiedzialnych za ten odcinek pracy
pracownikéw zwigzku.



Listy ptac powinny zawiera¢ nastepujgce dane:

— numer listy,

— nazwisko i imi¢ pracownika,

— okres, za jaki obliczono wynagrodzenie,

— faczng sume do wyplaty,

— sumg naleznego kazdemu pracownikowi wynagrodzenia brutto,
— sumg¢ naleznego kazdemu pracownikowi wynagrodzenia netto,
— sumg potracen z podziatem na poszczeg6lne tytuty,

— pokwitowanie odbioru.

Z wynagrodzenia za pracg po odliczeniu zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych —
dopuszczalne jest potracanie nastepujgcych naleznosci:

1) egzekwowanych na podstawie tytutow wykonawczych na zaspokojenie $wiadczen
alimentacyjnych (do wysokosci 3/5 wynagrodzenia),

2) egzekwowanych na mocy innych tytutow wykonawczych (do wysokosci wynagrodzenia),

3) z tytutu zaliczek pienieznych udzielanych pracownikowi,

4) kar pieni¢gznych wymierzanych przez pracodawce.

Potracenia wymienione w punktach 2-3 nie mogg przekracza¢ tacznie polowy wynagrodzenia, a
wraz z potraceniem wymienionym w punkcie 1 — 3/5 wynagrodzenia; niezaleznie kary pieniezne
potraca si¢ w granicach okreslonych w art. 108 k.p., przy czym wolna od potracen Jest kwota
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ obowigzujaca w danym okresie.

Lista ptac powinna by¢ podpisana przez:

— osobg sporzadzajaca,

— gléwnego ksiggowego,

- dyrektora,

- przewodniczacego zarzadu

Listy plac po podpisaniu przez wyzej wymienione osoby zostang przekazane przelewem na rachunki
osobiste pracownikow.

Szczegotowe wytyczne w sprawie obliczania sktadek i zasitkow, ubezpieczen spotecznych oraz ich
udokumentowanie zawarte sa w instrukcjach i zarzadzeniach ZUS.



6. Dokumenty zakupu towaréw i ustug

Dla udokumentowania operacji zakupu towardw i ustug w zwigzku stuza:
— faktury VAT,

— faktury korygujace VAT,

— noty ksiggowe obce.

Zwigzek wystawia note korygujaca w przypadku otrzymania faktury lub faktury korygujace;j
zawierajgcej pomyiki dotyczace:

— sprzedawcy towaru lub ustugi,

— nabywcy towaru lub ushugi,

— oznaczenia towaru lub ustugi.

Nota korygujgca przesylana jest wystawcy faktury lub faktury korygujacej wraz z kopia.

Jezeli wystawca faktury lub faktury korygujacej zgadza si¢ z trescig noty korygujacej, potwierdza jej
tres¢ podpisem osoby uprawnionej do wystawiania faktury lub faktury korygujacej i odsyla jej kopie
(oryginal do wystawcy). Nota korygujaca powinna byé opatrzona napisem ,,NOTA
KORYGUJACA”.

Wszystkie wplywajace, zaréwno droga pocztowa jak i dostarczane bezposrednio do siedziby
zwigzku, faktury zakupu sg wpisywane do rejestru . Nastgpnie faktury przekazywane sg do
poszczegdlnych komoérek (Dziat Gléwnego Ksiggowego) . Upowaznieni pracownicy zobowigzani sg
do sprawdzenia faktur pod wzgl¢dem merytorycznym. Po tym przekazuja je do ksiegowosci.

7. Ewidencja sprzedazy

Do udokumentowania operacji sprzedazy stuza:

— faktury VAT,

— faktury korygujace VAT (wystawiane zawsze przez sprzedajacego) opatrzone klauzulg
»KOREKTA”,

— w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach: zaginigcia faktury VAT lub jej niezawinionego
zniszczenia, do udokumentowania operacji sprzedazy dopuszcza si¢ duplikat faktury VAT. Duplikat
kazdorazowo sporzadza wystawca, umieszczajac na fakturze oznaczenie ,, DUPLIKAT”.

8. Dekretacja dokumentow
Dekretacjg dokumentow okresla si¢ 0got czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw do

ksiggowania, wydaniem dyspozycji co do sposobu ich ksiggowania i pisemnym potwierdzeniem jej
wykonania.



Dekretacja obejmuje nastgpujace etapy:
1) segregacja dokumentow, ktéra polega na:

— wylaczeniu z ogétu dokumentéw naptywajacych do ksiegowosci tych, ktére nie podlegaja
ksiegowaniu,

— kontroli kompletnosci wyciagéw bankowych na kazdy dzief,
2) sprawdzenie prawidtowosci dokumentoéw, polegajace na ich skontrolowaniu pod wzgledem

merytorycznym, formalnym, rachunkowym, oraz na sprawdzeniu, czy dokumenty te sa
zaakceptowane przez kierownika jednostki lub osobe upowazniong oraz gléwnego ksiegowego do

wyplaty.

Kontrola merytoryczna dowodéw ksiggowych polega na sprawdzeniu rzetelnosci operacii, to jest
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz celowosci i gospodarnosci ,a takze czy dowody
te zostaly wystawione przez wlasciwe komorki i jednostki organizacyjne.

Osoba dokonujgca kontroli merytorycznej powinna sprawdzi¢ przede wszystkim, czy:

— dostawy, roboty, i ustugi zostaly zrealizowane lub wykonane zgodnie z zaméwieniem, umowa,
zleceniem, wzglednie innymi ustaleniami,

— zastosowane ceny jednostkowe, doplaty, upusty sa zgodne z zawartymi umowami, kosztorysami,
obowiazujacymi cennikami i innymi ustaleniami,

— zastosowane stawki wynagrodzenia, dodatki do wynagrodzen sa rzetelne, to znaczy zgodnie z
wykonang pracg i wynikaja z obowiazujacych przepiséw, a przyznane $wiadczenia sa uzasadnione,

— wydatki i zaciagnigte zobowigzania majg pokrycie w zatwierdzonym planie finansowym.

Kontrolg merytoryczng wykonujg pracownicy bezposrednio odpowiedzialni za dang operacje
gospodarcza oraz sprawujacy nadzor nad jej przebiegiem.

Kontrola formalna dowodéw ksiggowych polega na ustaleniu, czy dowody te zostaly wystawione w
sposob technicznie prawidlowy, a zwlaszcza ze dowod ksiggowy:

— jest oryginatem lub dokumentem wyznaczonym do ksiegowania,

— posiada oznaczenie jednostki, ktéra go wystawita,

— wyszczegolnia datg operacji oraz posiada niezbedne zataczniki,

— jest wystawiony w sposob czytelny i trwaty,

— zawiera podpisy 0s6b upowaznionych do jego wystawienia, odbioru, kontroli i zatwierdzenia.
Kontrolg formalng wykonujg pracownicy stuzb finansowo-ksiegowych .

Kontrola rachunkowa dowodow ksiggowych polega na sprawdzeniu, czy:

— wszystkie dzialania arytmetyczne w nich zawarte zostaty prawidlowo wykonane,



— prawidlowo przeprowadzono kontrole formalna.

W dowdd przeprowadzenia kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej dowodow ksiegowych
osoby odpowiedzialne lub sprawdzajace opatruja je podpisami i datg przeprowadzonej kontroli.

Wiasciwa dekretacja (oznaczenie sposobu ksiegowania) polega na:

— nadaniu dokumentom ksiggowym numerdéw, pod ktérymi zostang one zaewidencjonowane,

— umieszczeniu na dokumentach adnotacji: w jakich rejestrach ksiggowych dokument ma by¢
zaksiggowany, poprzez umieszczenie na nich numeru ewidencyjnego rejestru oraz na jakich kontach
syntetycznych ma by¢ zaksiggowany,

— wskazaniu sposobu rejestracji dowodu na kontach pomocniczych (analitycznych),

— okresleniu daty, pod jaka dow6d ma by¢ zaksiggowany, jezeli dowdd ma by¢ zaksiggowany pod
inng data niz data jego wystawienia — przy dowodach wiasnych, lub data otrzymania - przy

dowodach obcych,

— podpisaniu przez Gtdwnego Ksiggowego lub inng osobe upowazniong przez gtéwnego
ksiegowego.

Budzet projektu pod nazwg "Ochrona Wéd Zlewni Rzek Drawy i Regi" realizowany jest w
klasyfikacji budzetowej;

Dziat 900 Gospodarka Komunalna i Ochrona Srodowiska
Rozdziat 90001 Gospodarka Wodno-Sciekowa i Ochrona Wéd
Przy kwalifikowaniu wydatkow strukturalnych nalezy jasno wskazaé to na dokumencie

upowazniajagcym do poniesienia tego wydatku, tj. na fakturze, rachunku, nocie itp. W tym celu
nalezy stosowaé pieczatke o tresci:

Wydatek strukturalny podlega/ niepodlega
Klasyfikacja wydatkéw strukturalnych.............ccocvruennee..
Kwota KOD ....iiiiiiiiinnniinsnsiannsenensssnessssersesssseaes

ODSZAT c.cuveeerereieiersrnreessssneesesssssassssassssssssasssessanssssssssssesssnsanes

* KOD ,,0” nie zakwalifikowano do wydatkow strukturalnych
Jesli wydatki nie kwalifikujg si¢ do wydatkéw strukturalnych, obowiazuje negatywny opis

dokumentu (,,0 ™).



* KOD ,,7’wielko$¢ wydatkow 48,83% wydatkéw kwalifikowanych,
* KOD ,,9”wielko$¢ wydatkow 51,17% wydatkow kwalifikowanych

Szczegbélowa procedura ewidencji wydatkow strukturalnych oraz sporzadzania sprawozdan Rb —
WS zostala opisana w Zarzadzeniu nr .................. Dyrektora Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza
Drawskiego z dnia .....c.cccocoveerirerrenennnnn. roku.

9. Podpisywanie dokumentéw bankowych

Wykaz 0s6b upowaznionych do sporzadzania, podpisywania i sktadania polecen przelewu w banku
prowadzacym obstuge bankows :

Przewodniczacy ZMiGPD,

Z-a Przewodniczacego ZMiGPD,
Dyrektor ZMiGPD,

Glowny Ksiegowy

Przy podpisywaniu dokumentéw bankowych nalezy przestrzegac zasady, ze podstawe sporzadzenia
przelewow, stanowig wlasciwe dowody ksiggowe, tj. rachunki, faktury, umowy, decyzje i inne,
podpisane przez osoby zobowigzane do ich sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.

Wykaz pracownikéw upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej, formalno-
rachunkowej w Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego.



Zaljcznik nr 2 do Uchwaly Nr 14/2012 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z
dnia 1 czerwca 2012r.

KARTA WZOROW PODPISOW

Karta wzoréw podpisu 0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej projektu ""Ochrona wéd zlewni rzek Drawy i
Regi" nr POIS.01.01.00.00-229/10 w ramach dzialania 1.1-Gospodarka wodno-scickowa w aglomeracjach powyzej
15 tys. RLM riorytetu I Gospodarka wodno-sciekowa Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

2007-2013
Rodzaj dokumentow ksiggowych Imig i nazwisko oraz stanowisko stutbowe upowatnionego u%z;fnot 7)1:: Z;"
MAO
Faktury
Agnieszka Gutowicz — podinspektor d/s
raportowania i zamowien publicznych
i
Faktury Sylwia Arendt — podinspektor d/s rozliczefi oraz
platnosci
' Listy Plac Izab'ell_a Dunpwska'— podinspektor d/s
administracyjnych i kadr

Karta wzoréw podpisu 0séb upowaznionych do kontroli formalno-rachunkowej projektu '""Ochrona wéd zlewni rzek
Drawy i Regi" nr POIS.01.01.00.00-229/10 w ramach dziatania 1.1-Gospodarka wodno-$ciekowa w aglomeracjach
powytej 15 tys. RLM priorytetu I Gospodarka wodno-sciekowa Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2007-2013

Wzdr podpisu

Rodzaj dokumentéw ksiegowych Imig i nazwisko oraz stanowisko stuibowe upowainionego upowatnionego

Sylwia Arendt — podinspektor d/s rozliczen oraz
platnosci

Faktury

Alicja Cencek -Gléwna Ksiegowa




Karta wzoréw podpisu 0séb upowaznionych do dekretacji projektu ""Ochrona wéd zlewni rzek Drawy i Regi"
nr POIS.01.01.00.00-229/10 w ramach dziatania 1.1-Gospodarka wodno-sciekowa w aglome'racjach powyzej 15 tys.
RLM priorytetu I Gospodarka wodno-sciekowa Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko2007-2013

Wzdr podpisu

Rodzaj dokumentow ksiegowych Imig i nazwisko oraz stanowisko stutbowe upowainionego upowaznionego

PK/ Polecenie Ksiegowania/ Alicja Cencek — Gléwna Ksiggowa

Karta wzoréw podpisu 0séb upowainionych do zatwierdzania dowodu projektu ''Ochrona wéd zlewni rzek Drawy i
Regi", zatwierdzanie dokumentacji dotqczonej do wniosku o ptatnos$c oraz zatwierdzanie wniosku o platnosé. Umowa
nr POIS.01.01.00.00-229/10 w ramach dziatania 1.1-Gospodarka wodno-sciekowa w aglomeracjach powyzej 15 tys.
RLM priorytetu I Gospodarka wodno-sciekowa Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

Imig i nazwisko oraz stanowisko stutbowe upowainionego Wzdr podpisu upowazinionego

Waldemar Wlodarczyk — Przewodniczacy Zarzadu

Marek Tobiszewski — Z-ca Przewodniczacego
Zarzadu

Ryszard Sola - Czlonek Zarzadu

. Mariusz Lapu¢ — Dyrektor ZMiGPD




Zalgcznik nr 3 do Uchwaly Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

z dnia 1 czerweca 2012 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych:
Ksiggi rachunkowe Zwiagzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego prowadzone sg w
siedzibie przy ul .Piaskowej 6 w Ztociencu.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od
1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegOlne miesigce, w ktorych sporzadza sie
w jednostce budzetowej, tj. Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego:
- deklaracje ZUS,
- miesigczne sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. Nr 43, poz. 247) sporzadzane dla
Zwiazku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego funkcjonujacego jako jednostka budzetowa.
Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
— Sprawozdanie Rb-27S (dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
— Sprawozdanie Rb-28S (dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego).

Inne okresy sprawozdawcze (kwartalne, polroczne i roczne) wynikaja z przepisow
szczegblnych w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej oraz sprawozdawczosci jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia.
Ostateczne zamkniecie 1 otwarcie ksiag rachunkowych jednostki nastepuje w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartaty):
- Sprawozdanie Rb- NDS (dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego ),
— Sprawozdania Rb- Z (dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
- Sprawozdania Rb- N(dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego ),
— Sprawozdanie Rb- 27S (dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
— Sprawozdanie Rb- 28S (dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego).

Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartaty):

— Sprawozdania Rb- NDS (dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego)
— Sprawozdania Rb- N(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego ),

— Sprawozdania Rb- Z(dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego ),

— Sprawozdanie Rb- 278 (dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
~ Sprawozdanie Rb- 28S (dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
~ Sprawozdanie Rb- ST(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

— Sprawozdanie Rb- UN(dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
— Sprawozdanie Rb- UZ(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

b



Sprawozdania roczne:

— Sprawozdanie Rb- 27S(dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

— Sprawozdanie Rb- 28S(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

~ Sprawozdanie Rb- ST (dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

— Sprawozdanie Rb- N (dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

— Sprawozdanie Rb- Z (dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

— Sprawozdanie Rb- UN, Rb- UZ(dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

— Sprawozdanie Rb- UZ(dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego).
Sprawozdanie RB-WSa(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

W jednostce sporzadza sig:

~ Bilans z wykonania budzetu wedlug Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,

— Skonsolidowany Bilans Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego,

- Rachunek Zyskow 1 Strat Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego(wariant
poréwnawczy),

— Zestawienie Zmian w Funduszu Jednostki dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systeméw finansowo-ksiegowych:
- program finansowo ksiggowy - ,,FK” QNT Quorum
Wszystkie oprogramowania autorstwa: Uslugi Informatyczne QNT Quorum 44-100Gliwice, ul.
Karola Miarki 12-14.

Opis systemow informatycznych, zawierajacy wykaz programdéw, procedur i funkcji wraz z
opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod
zabezpieczania dostgpu do danych i systemu przetwarzania zawarty jest w Podrecznikach
uzytkownika dostarczonych przez Ustugi Informatyczne ,,FK”,”AZF” QNT Quorum prowadzace
w/w obstuge ksiggowo-finansowa.

Do naliczen ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od oséb
fizycznych oraz skladek na ubezpieczenie spoleczne stuzy program komputerowy ,,KADRY I
PLACE QNT Quorum , natomiast do zglaszania oséb do ubezpieczenia spotecznego, naliczania
skladek od wynagrodzen i sporzadzania deklaracji imiennych i zbiorczych wykorzystuje sie
program ,,Platnik” generowany ze strony ZUS.

Ewidencja budzetu zwiazku i planu finansowego dochodéw i wydatkéw Zwigzku Miast i
Gmin Pojezierza Drawskiego odbywa si¢ za pomoca informatycznego systemu zarzgdzania
budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ,.BeSTi@”. Asysta techniczna dla Systemu
,BeSTi@” zapewniona zostata przez Ministerstwo Finansow.

Sprawozdania jednostkowe sporzadzane sg w systemie ,, BeSTi@”, natomiast sprawozdania
zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sa w systemie ,,BeSTi@” i za pomocg tego systemu
przekazywane sg drogg elektroniczng do RIO.

Programy komputerowe stosowane w Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
zabezpieczajg polaczenie poszczegdlnych zbiorow stanowiacych pomocnicze ksiegi rachunkowe w
dziennik i ksiege gtoéwna.



Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:
- dziennik,

- ksigge gtowna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald ksigg pomocniczych.

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone do 2
dnia nastgpnego miesigca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych.

W przypadku gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowéd ksiggowy zostang
przediozone do ksiggowosci po 2 dniu miesigca nastgpujgcego po miesigeu, w ktorym je
wystawiono — nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztéw i zobowigzan danego miesigca. Dowody te
ujmowane bgda w ksiggach rachunkowych w miesiacu ich dostarczenia. Zgodnie z zasada istotnosci
powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wpltywu na wynik finansowy.

Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasada memoriatu okreslong w art. 6
ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci ujmowane sa wszystkie dowody ksiegowe obcigzajace dany rok
obrotowy, dostarczone w terminie do dnia 10 stycznia nastepnego roku umozliwiajacym
sporzadzenie sprawozdan.

Dziennik prowadzony jest nast¢pujgco:
— zdarzenia, ktore nastgpity w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane s3
w nim chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w ciagu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze

sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapis6w (obroty) liczone sg w sposéb ciagly,

- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwne;.
Sprawdzian liczebnosci operacji stanowi numeracja porzadkowa dziennika. Poszczegdlne pozycje
dziennika musza zawiera¢ dane dotyczgce co najmniej:

~ numeru i daty dowodu,

— rodzaju operacji ksiggowe;j,

— kont ksiggi glownej, a w razie potrzeby kont pomocniczych.

Na koniec miesiaca nalezy sporzadzié zestawienie obrotow i sald.

Ksi¢ga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwdjnego zapisu.
Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastgpuje zgodnie z zasada
memoriatlowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktére ujmowane sa w terminie ich zaplaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

Zapisy dokonywane w ksiedze gldwne]j powiazane sg z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegélawiajace dla wybranych kont
ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Rejestracja zdarzen na
tych kontach nie powoduje zmian w skladnikach aktywéw i pasywow. Obowigzuje na nich zapis
jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.
Ujmowane sg na nich:

— zaangazowanie $Srodkow na wydatki budzetowe,



— plan finansowy dochodéw i wydatkow budzetowych,
- plan finansowy wydatkéw niewygasajacych,
— wydatki strukturalne.

Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen z ZUS i budzetem
panstwa, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych drogg komputerowa wykorzystywane sg programy
komputerowe: QNT Quorum - FK, AZF, BeSTi@, zapewniajace powigzanie poszczegélnych
zbioréw ksigg rachunkowych w jedna calo$¢ odzwierciedlajaca dzienniki i ksigge gléwna. Dokladne
informacje dotyczgce programéw komputerowych zostaly przedstawione w podrecznikach
uzytkownika obstugujacych firm komputerowych.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i  narastajaco
od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy

1 narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty zestawienia obrotéw i sald sg zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie sald ksiag pomocniczych sporzgdzane jest:
— dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,
— dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
Sposoby 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji, a takze zasady jej dokumentowania i
rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z
obowigzujgcej instrukcji inwentaryzacyjnej. Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia poréwnanie
danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej z ewidencjg zwigzku zasobu nieruchomosci.
W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:
- spis z natury, polegajacy na policzeniu i ogladzie rzeczowych skladnikéw majgtku
1 poréwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksiggowym, a takze wycenie rdznic
inwentaryzacyjnych,
— potwierdzenie (uzgodnienie) salda, jesli danego skladnika majatku nie da si¢ spisaé
z natury, a da si¢ potwierdzi¢ saldo,
- weryfikacja salda stosowana do tych skladnikéw majatku trwalego, ktérych nie mozna
spisa¢ z natury i nie stosuje si¢ do nich metody potwierdzenia salda (m.in. grunty, linie
wodociagowe i kanalizacyjne, itp.).

Spisowi z natury zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna obowigzujgcg w zwigzku Miast i Gmin
Pojezierza Drawskiego podlegaja:
— druki $cistego zarachowania,
— rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych i trwatych ($rodki trwale, maszyny
i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie),
- aktywa rzeczowe bedace wiasnoscig innych jednostek — spis z natury dotyczy takze
sktadnikow aktywow, bedacych wlasnoscia innych jednostek, powierzonych



jednostce do uzywania. Kopie tego spisu nalezy przekaza¢ do jednostki bedacej ich
wiascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie $rodkow na rachunku bankowym, stanie naleznosci i stanie
aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodno$ci stanu podpisuje kierownik
jednostki.

Dotyczy ono:

- aktywow pienig¢znych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentow,

- nalezno$ci z tytutu udzielonych pozyczek i kredytow,

- warto$ci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw aktywow.

Potwierdzenia dokonuje si¢ w drodze pisemnej i dotyczy nazwy oraz rodzaju sktadnika, jego ilosci,
ceny jednostkowej, a takze wartos$ci bilansowe;j.

Jesli kontrahent nie przekaze potwierdzenia na piSmie, dopuszczalng formg moze by¢ informacja
przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowg z przeprowadzone;j
rozmowy telefoniczne;.

Weryfikacja salda — poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzajg istnienie okreslonego
salda oraz czy jest ono realne i prawidlowo wycenione.

Weryfikacji podlegaja:

- wartosci niematerialne i prawne,

- grunty, linie wodociagowe i kanalizacyjne oraz srodki trwale trudno dostepne ogladowi,

- naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikow, naleznosci od oséb i jednostek
nieprowadzacych pelnych ksiag rachunkowych, naleznosci publiczno-prawne,

- zobowigzania wobec pracownikow, wobec kontrahentéow, wobec o0séb i jednostek
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz zobowigzania publiczno-prawne,

- kapitaly i fundusze,

- rezerwy 1 przychody przysztych okresow.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych:
— co 2 lata: $rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad $rodkow trwatych,
znajdujace si¢ na terenie strzezonym oraz pozostale sktadniki aktywow i pasywow,
~ co 2 lata: zapasy towarow, materialdw objetych ewidencjg iloSciowo-warto$ciowa.
Uwzgledniajac czgstotliwo$¢ okreslong powyzej ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:
a) aktywa pieni¢zne,
b) kredyty bankowe i pozyczki,
¢) druki $cistego zarachowania,
d) nie zuzyte materialty 1 towary, ktére bezposrednio z zakupu obcigzaja koszty
dziatalno$ci, w tym paliwo w pojazdach stuzbowych, olej opatowy, opat,
e) skladniki aktywow i pasywow, ktdrych stan ustala si¢ drogg weryfikacji;
2) w ostatnim kwartale roku:
a) S$rodki trwale w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad $rodkow
trwatych w budowie,
b) stan naleznosci,
¢) stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,



d) wartodci powierzonych innym jednostkom wiasnych skfadnikéw  majatku,
z wyjatkiem znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe,
transportowe, spedycyjne, sktadowania,
e) aktywa bedace wiasnoscig innych jednostek;
3) zawsze:
a) w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
b) w sytuacji wystgpienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia sktadu skiadnikow.



Zalgcznik nr 4 do Uchwaly Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 1 czerwca 2012 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke¢ zasady wyceny aktywéw i pasywow wynikaja z nastgpujacych
przepiséw prawa:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z
poézn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)
3) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861)

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywoéw i pasywow.

Przy wycenie aktywéw i pasywéw obowigzujg zasady okreslone w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikow majagtku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje sie zasady
wynikajace z rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania skladnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym,
zaktadom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. Nr 191, poz. 1957).

Srodki trwate stanowiace wlasnosé jednostki otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji
wiasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia
natomiast otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu w wysokosci okreslonej
w tej decyzji, otrzymane za$ w drodze darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$é
rynkowa okreSlana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Warto$ci niematerialne i prawne, ktorych wartos¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong w ustawie
o podatku dochodowym od 0séb prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi,
finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z zasadami okreslonymi w
wyzej wymienionej ustawie wedlug stawek okreslonych w zalgczniku do tej ustawy.

Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci okreslonej
w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, ktére zakupione zostaly ze $rodkéw na
wydatki biezgce, umarza si¢ jednorazowo, spisujac catg warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich
do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut
wartosci niematerialnych i prawnych o warto$ci powyzej 3500 z1, albo jesli jest ponizej tej wartosci



— zaliczana jest bezposrednio w koszty. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 3500,-
zl podlegaja w jednostce ewidencji.

Ewidencja szczegblowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczeg6lnych podstawowych i oddzielnie
dla pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
— $rodki trwate,
— pozostale $rodki trwale,
— inwestycje (§rodki trwate w budowie).

Srodki trwale to skladniki aktywéw o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz $rodki
trwale stanowigce wlasno$¢ Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego , w stosunku do ktérych
jednostka sprawuje uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szczegblnosci:
- budynki,

- maszyny i urzadzenia,

- Srodki transportu i inne rzeczy.

Do s$rodkow trwalych jednostki nalezy zaliczyé takze obce sSrodki trwale znajdujace sie¢ w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
»korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢:

— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia, na ktéra sktada sie cena zakupu powiekszona o
koszty zakupu w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku, ubezpieczenia, sortowania,
optat notarialnych oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania.
Ceng zakupu stanowi cena nalezna dostawcy za dany sktadnik aktywow wraz z naliczonym
podatkiem VAT. Do kosztéw zakupu nie zalicza si¢ kosztéw posrednich zwigzanych z
zakupem. Ceng¢ nalezy pomniejszy¢ o rabaty i opusty udzielone przez dostawce,

— w przypadku darowizny — wedlug warto$ci rynkowej z dnia nabycia, z uwzglednieniem
stopnia dotychczasowego zuzycia lub w warto$ci nizszej okreslonej w umowie darowizny
albo umowie o nieodplatnym przekazaniu,

- w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartosci wynikajacej z
posiadanych dokument6éw, a w przypadku ich braku wedtug wyceny eksperta,

— w przypadku nieodplatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke
budzetowg wedtug wartosci okreslonej w dokumencie o przekazaniu. Najczesciej stanowié
je bedzie warto$¢ ewidencyjna z poprzedniej formy wilasnosci — dotychczasowa warto$é
poczatkowa, przy czym ujmuje si¢ tez dotychczasowe umorzenie.

Na dziefi bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ wedtug wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw
umorzeniowych ustalonych na dziefi bilansowy. Nie dotyczy to gruntéw, ktére nie podlegaja
umorzeniu.

Zwiazek Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego umarza $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne
1 prawne miesigcznie .

W przypadku jednostki budzetowej postawionej w stan likwidacji wycenia sie aktywa wedtug
zasad okreSlonych dla jednostek kontynuujacych dziatalno$¢, chyba ze przepisy o likwidacji
jednostki stanowig inaczej.



Warto$¢ poczatkowa srodkow trwalych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji wyceny,
w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy aktualizacji
wyceny Srodkoéw trwatych, a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji
1 adaptacji) srodkow trwatych.
Skutki aktualizacji wyceny Srodkéw trwalych nalezy odnie$¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
- pozostale $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate Srodki trwate”.

Podstawowe Srodki trwale finansowane sg ze srodkéw na inwestycje. Umarza sie je stopniowo (z
wyjgtkiem gruntéw) na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢, poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
przyjecia $rodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku. W
jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodk6éw trwatych. Dla zadnych srodkéw trwatych
nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych mozna dokonaé
wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji nalezy odnie$¢ na
fundusz jednostki w zakresie aktywow trwalych.

Pozostale Srodki trwale obejmuja:

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- pozostate $rodki trwale o warto$ci poczatkowe]j nieprzekraczajacej 100,- zt podlegaja ewidencji
ilosciowe;.

Pozostate Srodki trwale o wartosci powyzej 100,- z ujmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej
na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych ,, w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy,
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji, modernizacji, przystosowania, ulepszenia i
nabycia podstawowych srodkéw trwalych, ktére powoduja zwigkszenie ich wartosci uzytkowej oraz
koszty dotyczace przekazania do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen
oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej
dzialalnosci zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

— koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu sfinansowania i zwigzane z nimi rdznice

kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
— oplaty sagdowe i inne,
- odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wyptacane do zakonczenia budowy.

Do kosztoéw inwestycji nalezy zaliczy¢ nastepujace koszty:
— dokumentacji projektowej,
- nabycia gruntow i innych skladnikéw majatku, zwigzanych z budows,
— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,



— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektéw,

— oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,

— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

~ nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

— sprzatania obiektoéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe obejmuja naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie
dluzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyjatkiem sg naleznosci z tytutu dostaw i ushug, ktére
zawsze stanowia naleznosci krétkoterminowe. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaptaty, tj.
lacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartosé
zgodnie z zasadg ostroznosci oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowigce w mysl ustawy o rachunkowosci inwestycje
finansowe obejmuja:
- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
— akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dluzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania przychodéw
w formie odsetek, dywidend i innych pozytkéw).
Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich przyjecia
w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg
istotne.

Na dzien bilansowy diugoterminowe aktywa finansowe, w tym udzialy w innych jednostkach,
wyceniane sa w:

— cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

— wartosci godziwej,

— cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Cena nabycia jest kwotg rzeczywiscie wydatkowanych na ten cel srodkéw pienieznych (takze jezeli
nominalna warto$¢ akcji lub udzialow jest nizsza od sum za nie zaptaconych), powiekszonych o
oplaty zwigzane z nabyciem udzialu w spélce, jak np. notarialne, sadowe, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych, jezeli obciazajg one nabywce udziatow i akcji.

Wartos¢ godziwa jest to kwota, za jaka dany skladnik aktywow i pasywéw moéglby zostaé
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami.

Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ ustalenie wartoéci bilansowej (netto) poszczegdlnych
rodzajow dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Nalezno$ci krétkoterminowe obejmujg wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu
na termin zaplaty oraz wszystkie pozostate, ktore staja si¢ wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego. Wyceniane s3 w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sig zgodnie z ustawa o rachunkowosci. Odpisy aktualizujace wartogé
naleznosci s dokonywane nie pozniej niz na dziefi bilansowy. Odsetki od naleznosci i zobowigzan,



w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie
w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptlaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia
kwartalu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

\Naleznosci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalne;j.
Walute obcg wycenia si¢ wedlug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten
dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci wycenia sie
po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug si¢ korzysta.

Kroétkoterminowe papiery wartoSciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje
obce, bony skarbowe, weksle i inne o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a krétszym od 1 roku).
Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie nabycia lub cenie
rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia mig¢dzyokresowe czynne kosztow — koszty juz poniesione w okresie
sprawozdawczym, lecz dotyczace przyszlych okresow i wobec tego koszty te nie powinny wptywaé
na wynik finansowy biezacego okresu. Okres ich rozliczania powinien by¢ uzasadniony charakterem
rozliczanych kosztow i by¢ nie dluzszy niz 12 miesigcy od dnia bilansowego. Wycenia si¢ je wedtug
warto$ci nominalne;j.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli lgcznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w warto$ci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty
z tytulu oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystgpujg w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym

prawdopodobienstwie przyszle zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy 0
rachunkowosci.
Rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne -~ rezerwy na koszty przyszlych okresow.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuja.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce budzetowej
z tytulu dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Do przychodéw zwigzku - jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujg¢te w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych.

Zaangazowanie to wykonane wydatki a takze podjgte zobowigzania, w tym niesptacone z lat
ubiegtych, obciazajace plan finansowy danego roku budzetowego i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Zwigzku Miast i gmin Pojezierza Drawskiego— jednostce budzetowej wynik ustalany jest
zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wg rodzajow
kosztow i ich rozliczenia oraz jednoczes$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.



Wynik finansowy netto sklada si¢ z:

— wyniku z dziatalnosci operacyjnej,

— wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjne;j,

— wyniku z operacji finansowych,

— wyniku z operacji nadzwyczajnych.
Rachunek zyskéw 1 strat (wariant pordwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 7 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r.

W organie finansowym - Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego wynik z
wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka budzetu) ustalany
jest wedlug zasady kasowej poprzez pordwnanie zrealizowanych w danym roku dochodow i
wydatkow budzetowych na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”.

W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetow jednostek samorzadu terytorialnego operacje
dotyczace ich dochodow i wydatkdw sg uymowane w ksi¢gach rachunkowych na odrebnych kontach
ksiegowych w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wplywow i wydatkéw dokonanych na
bankowych rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkéw budzetowych
jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegélnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktore nie wplywaja na zwigkszenie wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego, tzw. operacje niekasowe dotyczace przychodéw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,Wynik na
pozostatych operacjach”.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowiagcy Zgromadzenie Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego saldo konta 961 i 962
przeksieggowywane sg na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.



1.

2.

Zalacznik nr S do Uchwaly Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

z dnia 1 czerwca 2012 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT BUDZETU ZWIAZKU MIAST I GMIN

POJEZIERZA DRAWSKIEGO

(wedlug zalacznika Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r.

w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

Konta bilansowe

133 -
135 -
140 -
222 -
223 -
225 -
240 -
250 -
260 -
290 -
901 -
902 -
903 -
904 -
909 -
960 -
961 -
962 -

Rachunek budzetu

Rachunek $rodkow na niewygasajgce wydatki
Srodki pienigzne w drodze

Rozliczenie dochoddéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenie niewygasajacych wydatkoéw
Pozostate rozrachunki

Naleznosci finansowe

Zobowigzania finansowe

Odpisy aktualizujace naleznosci

Dochody budzetu
Wydatki budzetu

Niewykonane wydatki
Niewygasajace wydatki
Rozliczenia migdzyokresowe
Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu
Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami



Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu
Zwiqzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

Konta bilansowe

Konto Konto 133 - ,Rachunek budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon
-dujace -dujace
222 - wplywy dochodow - $rodki przelane z rachunku budzetu 223
budzetowych dokonanych przez | na pokrycie planu wydatkéw jednostek
jednostki budzetowe, w tym budzetowych, w tym Zwigzek Miast i
Zwiagzek Miast i Gmin Pojezierza | Gmin Pojezierza Drawskiego
Drawskiego
250 - wplyw $rodkéw pienigznych z | - naleznosci z tytutu udzielonych 250
tytutu sptaty naleznosci pozyczek dla poszczegdlnych
finansowych, w tym udzielonych | kontrahentow wg tytuléw naleznosci
pozyczek
260 - wplyw §rodkéw pienieznych z | - sptaty zobowiagzan finansowych, w 260
tytutu zaciggnietych zobowigzan | tym z tytutu pozyczek i
finansowych, a w szczeg6lnosci z | wyemitowanych instrumentow
tytutu zaciagnietych pozyczek i finansowych
wyemitowanych instrumentow
finansowych
240 - wplyw $rodkéw zwigzanych z - przelew $rodkéw zwigzanych z 240
realizacjg budzetu nie ujetych na | realizacjg budzetu nie ujetych na
kontach 222, 224 kontach 223, 225,
- sumy do wyjasnienia
901 - wpltyw dochodéw wiasnych, - przelew $rodkéw z budzetu na pokrycie | 135
dochodéw budzetowych, w niewygasajacych wydatkéw
szczegodlnosci z tytutu skiadek
czlonkowskich, dotacji, dochodow
pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, dochodow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej
140 - $rodkow otrzymanych z innych - -

budzetéw w przypadku, gdy $rodki
te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sg objete
wyciaggiem bankowym z data
nastgpnego okresu
sprawozdawczego;

- wptyw dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez bank platnika
w okresie sprawozdawczym i
objetych wyciggami bankowymi z
rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie
sprawozdawczym.




Konto Konto 135 — ,,Rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace

133 - wplywy $rodkoéw pienigznych z - wyplaty srodkéw na pokrycie wydatkéw | 225
rachunku budzetu niewygasajacych
225 - wplyw niewykorzystanych - -
srodkéw
Konto Konto 140 - ,,Srodki pieniezne w drodze” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace
901 - zwigkszenia stanu Srodkéw - wptyw srodkéw dotyczacych 133
pienigznych w drodze z tytutu: poprzedniego okresu sprawozdawczego na
e srodkdw otrzymanych z innych rachunek budzetu
budzetow w przypadku, gdy
srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie
sprawozdawczym i s objete
wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu
sprawozdawczego;
o przelewow dochodéw
budzetowych zrealizowanych
przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych
wyciggami bankowymi z
rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Konto Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace

901 - przeksiggowanie dochodéw - wplywy dochodéw budzetowych 133
budietowych Zr ealizowanych przez dokonanych przez jednostki
jedngstl.(i bt.leetowe, w wysokosci budzetowe, w tym Zwiazku Miast i
wynikajace] z okresowych Gmin Pojezierza Drawskiego
sprawozdan tych jednostek
Konto Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace
133 - $rodki przelane z rachunku - przeksiegowanie wydatkow 902
budzetu na pokrycie wydatkéw budzetowych zrealizowanych przez
jednostek budzetowych, w tym jednostki budzetowe, w wysokosci ’
Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza | WYnikajacej z okresowych sprawozdan
Drawskiego tych jednostek
Konto Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace
133 - Srodki przelane z rachunku budzetu | - wplyw dochodéw pobranych na rzecz 133
na rzecz innych budzetow innych budzetow
901 - przeksiggowania dochodow - Srodkéw otrzymanych z innych 140

budzetowych na podstawie
sprawozdan okresowych jednostek

budzetow w przypadku, gdy srodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym i s objete wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu




sprawozdawczego;

- wplyw dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym i objetych
wyciagami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym.

Konto Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace

135 - wplyw $rodkéw na pokrycie - wydatki zrealizowane przez jednostke 904
niewygasajacych wydatkow budzetowa
jednostki budzetowej
- - - przelew srodkéw niewykorzystanych 135
Konto Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujgce dujace
133 - przelew srodkow zwigzanych z | - wpltyw srodkéw zwigzanych z 133
realizacjg budzetu nie ujetych na | realizacjg budzetu nie uj¢tych na
kontach 223, 225, kontach 222,
- sumy do wyjasnienia,
- zrealizowane dochody budzetowe za
poprzedni rok budzetowy
909 - nalezne dotacje z innych - -
budzetéw pochodzace ze zrodet
zagranicznych niepodlegajace
zwrotowi oraz pochodzace z
budzetu UE wg ich tytutow,
- przychody finansowe
stanowigce dochody przysztych
okreséw
Konto Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace
133 - naleznosci z tytutu udzielonych | - wpltyw srodkoéw pienieznych z tytutu | 133
pozyczek dla poszczegdlnych splaty naleznosci finansowych, w tym
kontrahentéw wg tytutow udzielonych pozyczek
naleznosci
Konto Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace
133 - splaty zobowigzan finansowych, | - wplyw §rodkéw pienieznych z tytutu | 133
w tym z tytulu pozyczek i zaciagnietych zobowigzan
wyemitowanych instrumentow finansowych z wyjatkiem kredytow
finansowych bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu
zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw
finansowych wg poszczegdlnych
kontrahentéw 1 tytulow zobowigzan
Konto Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace
240,250 | - zmniejszenie wartosci odpiséw | - zwiekszenie warto$ci odpisow 240, 250




aktualizujacych I aktualizujgcych
Konto Konto 901 —,,Dochody budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespondujac
dujace e
961 - przeksiggowanie sumy dochodow | - wptyw dochodéw budzetowych, w 133
budzetu gminy za dany rok na wynik | szczegdlnosci z tytutu wptat gmin
wykonania budzetu pod datg (sktadek cztonkowskich, sktadek
ostatniego dnia roku budzetowego wpisowych) , dochodéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, dochodéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej wg podziatek
planéw finansowych
- - - przeksiggowanie dochodow 222
budzetowych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe, w wysokos$ci
wynikajacej z okresowych sprawozdan
tych jednostek wg podzialek plandw
finansowych
- - - przeksiggowanie otrzymanych dotacjiz | 909
innych budzetéw pochodzacych ze
zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi oraz pochodzacych z
budzetu UE,
- przeksiggowanie naleznych
dochodéw budzetowych za poprzedni
rok budzetowy
Konto Konto 902 — ,,Wydatki budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace
223 - przeksiggowanie wydatkow - przeksiggowanie sumy wydatkow 961
budzetowych zrealizowanych przez | budzetu gminy za dany rok na wynik
jednostki budzetowe, w wysokosci wykonania budzetu pod data ostatniego
wynikajacej z okresowych dnia roku budzetowego
sprawozdan tych jednostek
134 - realizacja zlecen platniczych z - -
uruchomionego kredytu
Konto Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace
904 - niewykonane wydatki - przeksiggowanie salda konta na wynik 961
zatwierdzone do realizacji w latach wykonania budzetu pod datg ostatniego
nastepnych dnia roku budzetowego
Konto Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace
225 - wydatki jednostek budzetowych | - wielko$¢ zatwierdzonych 903
dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych wydatkow
niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan
budzetowych
901 - przeniesienie
niewykorzystanych

niewygasajacych wydatkow na
dochody budzetowe.




Konto Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace
901 - przeksiggowanie dotacji ktére - wplyw dotacji, ktore zostaly 133
zostaly przekazane w m-cu grudniu, | przekazane w m-cu grudniu, a ktére sg
a ktére sg dochodem nastgpnego roku | dochodem nastgpnego roku budzetowego
budzetowego
- przeksiggowanie otrzymanych
dotacji z innych budzetéw
pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi oraz pochodzacych z
budzetu UE,
- przeksiggowanie naleznych
dochodéw budzetowych za
poprzedni rok budzetowy (srodki
obrotowe )

- - nalezne dotacje z innych budzetéw 240
pochodzace ze zrodel zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi oraz
pochodzace z budzetu UE wg ich
tytutow,

- przychody finansowe stanowigce
dochody przysztych okresow ($rodki
obrotowe )

Konto Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace

961,962 | - pod datg zatwierdzenia - pod datg zatwierdzenia sprawozdaniaz | 961, 962
sprawozdania z wykonania budzetu wykonania budzetu gminy
gminy przeksiggowanie salda kont przeksiggowanie salda kont ,,wynik
,»wynik wykonania budzetu” i wykonania budzetu” i ,,wynik na
,wynik na pozostatych operacjach” pozostatych operacjach”

Konto Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace

902 - przeksiggowanie zrealizowanych - przeksiggowanie zrealizowanych 901
wydatkow budzetu zwigzku za dany | dochodéw budzetu zwiazku za dany rok
rok na ,,wynik wykonania budzetu” | na ,wynik wykonania budzetu” pod datg
pod datg ostatniego dnia roku ostatniego dnia roku budzetowego
budzetowego
903 - przeksiggowanie salda konta na - -
,»wynik wykonania budzetu” pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego
960 - pod datg zatwierdzenia - pod datg zatwierdzenia sprawozdaniaz | 960
sprawozdania z wykonania budzetu | wykonania budzetu gminy
gminy przeksiggowanie salda konta — | przeksiggowanie salda konta — deficytu
nadwyzki budzetu budzetu
Konto Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach” Konto
korespon | Wn Ma korespon-
-dujace dujace
250 - koszty finansowe oraz pozostate - przychody finansowe oraz pozostale 260

koszty operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi (umorzenie

przychody operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi (umorzenie




czesci pozyczki) czesci pozyczki)

960 - pod datg zatwierdzenia - pod datg zatwierdzenia sprawozdaniaz | 960
sprawozdania z wykonania budzetu wykonania budzetu gminy
gminy przeksiegowanie salda konta przeksiegowanie salda konta

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest w
programie finansowo — ksiggowym QNT FK QUORUM |, Ksiggowos¢ budzetowa” w module ,,Plan”.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”

Stuzy do ewidencji planu wydatkoéw budzetowych oraz jego zmian. Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest w
programie finansowo — ksiggowym . QNT FK QUORUM , Ksiegowos¢ budzetowa” w module ,,Plan”.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Wn Ma
- naleznosci od innych budzetéw oraz splata - zobowigzania wobec innych budzetdéw oraz splaty
zobowiazan wobec innych budzetow, naleznosci otrzymane z innych budzetéw,
- saldo oznacza stan naleznosci od innych - saldo oznacza stan zobowigzan wobec innych budzetow,
budzetdw,

Zasady funkcjonowania kont budzetu
Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
- cz¢S¢ opisowa do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe
Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w
dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajgcg z
bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice t¢ wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
réowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz




wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133
moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkdw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133
- kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 135 - ""Rachunek Srodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw mig¢dzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pieni¢znych na rachunek s$rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225,

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pieni¢znych na rachunku $rodkow
na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji §rodkéw pieni¢znych w drodze, w tym:

1)

srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z datg nastgpnego okresu
sprawozdawczego;

2)

przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i obj¢tych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym
okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieni¢zne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu §rodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe, w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.



Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkoéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronic Wn konta 225 ujmuje si¢ S$rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 1335.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na
realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjgtkiem
rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegblnych tytutdéw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - ""Naleznos$ci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdInosci
z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych, a na stronie
Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuldw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadptat z tytutu naleznos$ci finansowych.



Konto 260 - "Zobowiazania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytdéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ wartos$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnig¢tych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - ""Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 uymuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma zwig¢kszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222;
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytulu rozrachunkdéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,
4) zinnych tytuldw, w szczegdlnosci dotacje, w korespondencji z kontem 133;
5) pochodzace ze Zrdédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedtug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - ""Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z
kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecefi platniczych, w
korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikaci.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajgce wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajgcych wydatkow.

Konto 909 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami
134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przyszlych okreséw
(np.dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczef
mig¢dzyokresowych wedtug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 - ""Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegblnosei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé
saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.



Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochod6éw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegbtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ Zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 sluzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdélnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke¢ przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Konto 993 - ""Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowe]j ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetdéw oraz splate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci
otrzymane z innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.



Zalgcznik nr 6 do Uchwaly Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 1 czerwca 2012 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT BIURA ZWIAZKU MIAST I GMIN
POJEZIERZA DRAWSKIEGO

(wedtug zalacznika Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 .

w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

1. Konta bilansowe

Zesp6l 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale $rodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Zesp6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostki

130-2907-01 — Wptata skladek biezacych Gmina Ztocieniec
130-2907-02 - Wptata sktadek biezacych Gmina Drawsko Pomorskie
130-2907-03 - Wplata skladek biezacych Gmina Lobez

130-2907-04 - Wptata skladek biezacych Gmina Resko

130-2907-05 - Wplata sktadek biezacych Gmina Wierzchowo

130-2909-01 - Wptata sktadek Gmina Ziocieniec
130-2909-02 - Wplata sktadek Gmina Drawsko Pomorskie
130-2909-03 - Wplata sktadek Gmina Lobez

130-2909-04 - Wplata skladek Gmina Resko

130-2909-05 - Wptata sktadek Gmina Wierzchowo

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 - Rachunek $rodkow europejskich

138-6207-01 - Zwrot wydatkéw biezacych Gmina Ztocieniec
138-6207-02 - Zwrot wydatkéw biezacych Gmina Drawsko Pomorskie
138-6207-03 - Zwrot wydatkow biezacych Gmina Lobez

138-6207-04 - Zwrot wydatkow biezacych Gmina Resko

138-6207-01 — Zwrot wydatkow z srodkow europejskich ZWiK Zlocieniec - Kontrakt I -
Kanalizacja sanitarna oraz sie¢ wodociggowa dla miejscowosci Darskowo oraz ulic Slaska, Lipowa i
Ogrodowa w Zlocienicu

138-6207-02 — Zwrot wydatkéw z srodkow europejskich ZWiK Zlocieniec - Kontrakt IT -
Kanalizacja sanitarna we wsi Lubieszewo i osrodkach



138-6207-03 — Zwrot wydatkow z Srodkow europejskich ZWiK Ztocieniec - Kontrakt III -
Rozbudowa i modernizacja stacji uzdatniania wody w Ztociencu

138-6207-04 — Zwrot wydatkéw z srodkow europejskich ZWiK Drawsko Pomorskie - Kontrakt IV -
Sie¢ kanalizacji sanitarnej na Placu Gdanskim oraz w ulicy Grunwaldzkiej w Drawsku Pomorskim
138-6207-05 — Zwrot wydatkow z §rodkéw europejskich ZWiK Drawsko Pomorskie - Kontrakt V -
Sie¢ kanalizacji sanitarnej grawitacyjno - ttocznej Zétte - Zaransko

138-6207-06 — Zwrot wydatkow z srodkow europejskich ZWiK Drawsko Pomorskie - Kontrakt VI -
Sie¢ kanalizacji sanitarnej grawitacyjno - ttocznej z Jankowa do Drawska Pomorskiego oraz budowa
magistrali wodociggowej z Jankowa do Drawska Pomorskiego

138-6207-07 — Zwrot wydatkéw z srodkéw europejskich ZWiK Drawsko Pomorskie - Kontrakt VII
- Budowa lagun do hydrofitowego odwadniania osaddéw z oczyszczalni $ciekow w Drawsku
Pomorskim wraz z instalacjami zwigzanymi

138-6207-08 — Zwrot wydatkow z srodkow europejskich ZWiK Drawsko Pomorskie - Kontrakt VIII
- Sie¢ wodociggowa Drawsko Pomorskie - Woliczno

138-6207-09 — Zwrot wydatkéw z srodkdw europejskich ZWiK Resko - Kontrakt [X - Sie¢
kanalizacji sanitarnej dla miasta Resko - obszar A

138-6207-10 — Zwrot wydatkéw z srodkow europejskich ZWiK Resko - Kontrakt X - Sieé¢
kanalizacji sanitarnej dla miasta Resko - obszar B

138-6207-11 — Zwrot wydatkow z srodkow europejskich ZWiK Lobez - Kontrakt XI - Kanalizacja
sanitarna i deszczowa w Lobzie oraz sie¢ wodociggowa w ulicach: Strumykowa, Wegorzynska,
Odnoga Wegorzynska, ¥.gkowa

138-6207-12 — Zwrot wydatkéw z srodkdw europejskich ZWiK Lobez - Kontrakt XII - Sie¢
kanalizacji sanitarnej w Lobzie w ulicy Kraszewskiego

138-6207-13 — Zwrot wydatkéw z Srodkoéw europejskich ZWiK Lobez - Kontrakt XIII - Kanalizacja
deszczowa w laczniku ulicy Kilinskiego i ulicy Spokojnej w Lobzie

138-6207-14 — Zwrot wydatkow z §rodkow europejskich ZWiK Lobez - Kontrakt XIV - Kanalizacja
sanitarna w ulicy Podgornej, Segala; deszczowa w ulicy Podgérmej, Magazynowe;j; sie¢
wodociagowa w ulicy Magazynowej (+rondo Wegorzynska), Warynskiego - Swigtoborzec, ulicy
Podgoérnej (+odgatezienie biegngce w kierunku Strumykowej) w Lobzie

138-6207-15 — Zwrot wydatkow z srodkow europejskich ZWiK Lobez - Kontrakt XV - Kanalizacja
sanitarna w ulicy Kilinskiego i cze¢Sciowo w ulicy Armii Krajowej w Lobzie

138-6207-16 — Zwrot wydatkow z srodkow europejskich ZWiK Lobez - Kontrakt XVI - Kanalizacja
sanitarna w ulicy XXX-lecia oraz Przedmiejskiej w Lobzie

138-6207-17 — Zwrot wydatkéw z srodkow europejskich ZWiK Lobez - Kontrakt XVII -
Kanalizacja sanitarna w Lobzie na ulicy Sloneczne;j

138-6207-18 — Zwrot wydatkow z §rodkow europejskich ZWiK Lobez - Kontrakt X VIII -
Kanalizacja sanitarna w ulicy Armii Krajowej, Pomorskiej, Kamiennej w Lobzie

138-6207-19 — Zwrot wydatkow z $rodkéw europejskich ZWiK Lobez - Kontrakt XIX - Kanalizacja
sanitarna oraz deszczowa ulica Zielona, na ulicy Nowe Osiedle, na Osiedlu Ksigzat Pomorskich
(ulica Piastow i Jagiellonéw) oraz sie¢ wodociggowa w ulicy Zielonej w Lobzie

138-6207-20 — Zwrot wydatkow z srodkow europejskich Gmina Lobez - Kontrakt XX —
Dokumentacja projektowa gminy fobez

138-6207-21 — Zwrot wydatkéw z srodkéw europejskich Gmina Ziocieniec - Kontrakt XXI —
Dokumentacja projektowa gminy Zlocieniec

138-6207-22 — Zwrot wydatkow z srodkow europejskich Gmina Drawsko Pomorskie - Kontrakt
XXII — Dokumentacja projektowa gminy Drawsko Pomorskie

138-6207-23/1 — Zwrot wydatkéw z Srodkdw europejskich Gmina Zlocieniec - Kontrakt XXIII —
Wykonanie map sieci wskazanej do wspolfinansowania z Funduszu Spéjnosci oraz weryfikacja
decyzji srodowiskowych dla gminy Ztocieniec oraz Drawsko Pomorskie

138-6207-23/2 — Zwrot wydatkow z srodkéw europejskich Gmina Drawsko Pomorskie - Kontrakt
XXIII - Wykonanie map sieci wskazanej do wspolfinansowania z Funduszu Spojnosci oraz
weryfikacja decyzji srodowiskowych dla gminy Zlocieniec oraz Drawsko Pomorskie



138-6207-24/1 — Zwrot wydatkow z $rodkow europejskich Gmina Zlocieniec - Kontrakt XXIV —
Wykonanie studium wykonalno$ci wraz z analizg ekonomiczna

138-6207-24/2 — Zwrot wydatkdéw z srodkdw europejskich Gmina Drawsko Pomorskie - Kontrakt
XXIV —Wykonanie studium wykonalnosci wraz z analizg ekonomiczng

138-6207-24/3 — Zwrot wydatkéw z srodkdw europejskich Gmina Resko- Kontrakt XXIV —
Wykonanie studium wykonalno$ci wraz z analizg ekonomiczng

138-6207-24/4 — Zwrot wydatkéw z $rodkow europejskich Gmina Lobez - Kontrakt XXIV —
Wykonanie studium wykonalno$ci wraz z analizg ekonomiczng

138-6207-25 — Zwrot wydatkow z srodkow europejskich Gmina Ziocieniec - Kontrakt XXV -
Inzynier kontraktu dla zadan realizowanych w gminie Ztocieniec i Drawsko Pomorskie
138-6207-25/2 — Zwrot wydatkéw z srodkéw europejskich Gmina Drawsko Pomorskie - Kontrakt
XXV - Inzynier kontraktu dla zadan realizowanych w gminie Zlocieniec i Drawsko Pomorskie
138-6207-26/1 — Zwrot wydatkéw z $rodkéw europejskich Gmina Resko - Kontrakt XX VI -
Inzynier kontraktu dla zadan realizowanych w gminie Resko i Lobez

138-6207-26/2 — Zwrot wydatkéw z Srodkéw europejskich Gmina Lobez - Kontrakt XXVI -
Inzynier kontraktu dla zadan realizowanych w gminie Resko i Lobez

138-6207-28 — Zwrot wydatkow z srodkow europejskich Gmina Ztocieniec - Kontrakt XXVIII —
Dziatania promocyjne

138-6207-28 — Zwrot wydatkow z srodkow europejskich Gmina Drawsko Pomorskie - Kontrakt
XXVIII - Dzialania promocyjne

138-6207-28 — Zwrot wydatkow z §rodkow europejskich Gmina Resko - Kontrakt XX VIII —
Dziatania promocyjne

138-6207-28 — Zwrot wydatkow z $rodkow europejskich Gmina Lobez - Kontrakt XXVIII —
Dziatania promocyjne

139 — Inne rachunki bankowe
Zespdl 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu §rodkow europejskich

228 - Rozliczenie Srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 - Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatlow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia



409 - Pozostale koszty rodzajowe
Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

860 - Wynik finansowy

2.  Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 - Plan wydatkow $rodkéw europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkow Srodkéw europejskich roku biezacego
984 - Zaangazowanie wydatkow Srodkéw europejskich przysztych lat
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady ewidencji analitycznej dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

Konto Konto 011 ,,Srodki trwale”
korespon- Wn Ma Konto korespondujace
dujgce
KONTA BILANSOWE
080 lub 011 | - zakup nowych lub uzywanych - wycofanie srodkéw 800 (w wartosci
(rozliczenie | $rodkéw trwatych trwalych z uzywania na ksiggowej netto, tj. w
zakupu skutek ich likwidacji, z wartosci poczatkowej
srodkéw powodu zniszczenia, ujetej na koncie 011
trwalych) zuzycia, sprzedazy, pomniejszonej o
darowizny oraz dotychczasowe
nieodplatnego przekazania | umorzenie zawarte na
koncie 071)




080

- przyjecie gotowych srodkow

- niedobdr Srodkow

240 (rozliczenie

trwatych z inwestycji trwalych lub szkody w niedobordw i szkod)
srodkach trwalych
240 - nadwyzki inwentaryzacyjne - zmniejszenie wartosci 800
(rozliczenie | srodkow trwalych poczatkowej srodkow
nadwyzek) trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich
wyceny
800 - darowizna lub nieodptatne
przyjecie srodkow trwalych
800 - aktualizacje wyceny wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych
080 - ulepszenie srodkéw trwalych
Konto Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale” Konto korespondujace
korespon- Wn Ma
dujace
080 lub 013 | - zakup nowych lub uzywanych - wycofanie pozostatych 072
(rozliczenie | pozostatych $rodkow trwatych srodkéw trwatych z
zakupu uzywania na skutek ich
srodkéw likwidacji, z powodu
trwalych zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, darowizny oraz
nieodplatnego przekazania
080 - przyjecie gotowych pozostalych | - niedob6r pozostatych 240 (rozliczenie
srodk6éw trwatych z inwestycji (w | srodkow trwatych lub niedoborow
ramach pierwszego wyposazenia) | szkody w pozostatych 1 szkod)
$rodkach trwatych
240 - nadwyzki inwentaryzacyjne
(rozliczenie | pozostatych $rodkéw trwatych
nadwyzek)
760 - darowizna lub nieodptatne
przyjecie pozostatych srodkéw
trwatych od oséb fizycznych lub
0séb prawnych
072 - darowizna lub nieodptatne
przyjgcie pozostalych srodkow
trwalych od innych jednostek
Konto Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne
korespon- i prawne” Konto korespondujace
dujace Wn Ma
202 - zakup nowych sktadnikéw - wycofanie warto$ci 800 ( w wartosci
zaliczanych do wartosci niematerialnych i prawnych | ksiggowej netto tj. w
niematerialnych i prawnych z uzywania na skutek ich wartosci poczatkowej
Zuzycia prawnego, ujetej na koncie 020
sprzedazy, darowizny oraz | pomniejszonej o
nieodplatnego przekazania | dotychczasowe
umorzenie zawarte na
koncie 071);
072 (dotyczy pozostatych
wartosci nie materialnych
i prawnych)
240 - nadwyzki inwentaryzacyjne - niedob6r wartosci 240 (rozliczenie
(rozliczenie | wartosci niematerialnych niematerialnych i prawnych | niedoboréw i szkod
nadwyzek, i prawnych — dotyczy podstawowych




dotyczy

warto$ci niematerialnych

podstawowy i prawnych);
ch wartosci 072 (dotyczy pozostatych
niematerialn warto$ci niematerialnych
yeh i i prawnych)
prawnych);
072 (dotyczy
pozostalych
warto$ci
niematerialn
ych i
prawnych)
800 (dotyczy | - darowizna lub nieodptatne
podstawowy | przyjecie wartosci
ch wartoéci | niematerialnych
niematerialn | iprawnych
ychi
prawnych);
072 (dotyczy
pozostatych
wartosci
niematerialn
ych i
prawnych)
Konto Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci
korespon- niematerialnych i prawnych” Konto korespondujace
dujace Wn Ma
011, 020 - zmniejszenie wartosci - zwigkszenie warto$ci 400
umorzenia Srodkéw trwalych oraz | umorzenia srodkow
wartosci niematerialnych i trwalych oraz wartosci
prawnych na skutek wycofania z | niematerialnych i prawnych,
uzytkowania tych sktadnikow zgodnie z planem
majatkowych (w wyniku amortyzacji
sprzedazy, likwidacji darowizny)
240 - zmniejszenie wartosci - zwigkszenie warto$ci 800
(rozliczenie | umorzenia $rodkdw trwatych oraz | umorzenia $rodkéw

niedoborow i
szkod)

wartosci niematerialnych i
prawnych, w ktérych w trakcie
inwentaryzacji stwierdzono
niedobory

trwatych na skutek
aktualizacji wyceny
$rodkéw trwatych

Konto Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych,
korespon- wartoSci niematerialnych i prawnych ” Konto korespondujace
dujace Wn Ma
013,014, - zmniejszenie wartosci - odpisy umorzenia nowych, | 401
020 umorzenia Srodkéw trwatych oraz | wydanych do uzywania
(w zakresie | wartosci niematerialnych i pozostatych srodkow
pozostatych | prawnych oraz zbioréw trwatych, warto$ci
wartosci bibliotecznych zlikwidowanych z | niematerialnych i prawnych
niematerialn | powodu zuzycia lub zniszczenia,
ych i sprzedanych, przekazanych
prawnych) nieodplatnie, a takze
stanowigcych niedobdr lub
szkode)
240 - zmniejszenie wartosci - odpisy umorzenia 013,014, 020

(rozliczenie
niedobordéw i

umorzenia §rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i

dotyczace nadwyzek,
darowizn i nieodplatnie

(w zakresie pozostatych
wartoéci niematerialnych




szkod)

prawnych, w ktoérych w trakcie
inwentaryzacji stwierdzono

niedobory

otrzymanych srodkéw
trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych

i prawnych)

Konto Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale
korespon- w budowie) Konto korespondujace
dujace Wn Ma
202 - poniesione koszty dotyczace - wartosci uzyskanych

inwestycji prowadzonych przez
obcych wykonawcow

efektow inwestycyjnych a w
szczegblnoscei:

1) srodkéw trwatych
2) warto$ci niematerialnych
1 prawnych

3) warto$ci sprzedanych

i nieodplatnie
przekazanych inwestycji

011

020

800

Rozne konta

bilansowe - poniesione koszty dotyczace
(np. 130, inwestycji prowadzonych we
131, wlasnym zakresie

231,240)

202 - poniesione koszty dotyczace

przekazanych do montazu, lecz
jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych
przedmiotow, zakupionych od
kontrahentow

Roézne konta

- poniesione koszty dotyczace

bilansowe przekazanych do montazu, lecz

(np. 130, Jeszcze nieoddanych do uzywania

131, 231, maszyn, urzadzen oraz innych

240,) przedmiotow, wytworzonych w
ramach wlasnej dzialalnosci
gospodarczej

201 - poniesione koszty ulepszenia
srodka trwalego (tj. przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji,
adaptacji lub modernizacji) ktére
powoduja zwigkszenie warto$ci
uzytkowej srodka trwalego

Konto Konto 130 —,,Rachunek biezacy jednostki” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace

223 - wplywy $rodkéw pienigznych - zrealizowane wydatki Konto zespotu 1, 2, 3, 4,
otrzymanych na realizacje budzetowe zgodnie z 7,8
wydatkéw budzetowych zgodnie | planem finansowym
z planem finansowym oraz dla jednostki, jak réwniez
dysponentdéw nizszego stopnia srodki pobrane do kasy na

realizacje wydatkow

101, 141, - wplywy $rodkéw pienigznych z | - okresowe przelewy 222

221,720 tytutu zrealizowanych przez dochodéw budzetowych
jednostke dochodéw budzetow jst
budzetowych

130 - techniczny zapis ujemny -zwrot niewykorzystanych | 223

srodkéw na wydatki do
dysponenta wyzszego
stopnia lub okresowe




przelewy s$rodkow
pieni¢znych dla
dysponentow nizszego
stopnia

- techniczny zapis ujemny 130
Konto Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego Konto korespondujace
korespon- przeznaczenie”
dujace Wn Ma
851 - wplywy $rodkéw pienigznych z | - podjecie gotéwki do kasy | 141
tytulu odpisow na zfss na wydatki ze srodkow
pienieznych zf$s
234 - splaty rat pozyczek udzielonych | - wyplaty pozyczek 234
pracownikom z zf$s pracownikom ze srodkow
pienieznych zf$s
851 - wplywy Srodkéw pienigznych z | - inne wydatki z zfSs, np. Konto zespotu 2
tytulu oprocentowania srodkow zaplaty faktury zwigzane z
zf3s dziatalno$cia socjalng
Konto Konto 137 - ,,Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zréodel Konto korespondujace
korespon- zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”
dujace Wn Ma
228 - wplywy $rodkéw pienigznych - zrealizowane wydatki ze konto zespotu 0, 1, 2, 3,
pochodzacych ze zrédet srodkéw pochodzacychze |4,7,8
zagranicznych niepodlegajacych | zrédet zagranicznych
Zwrotowi niepodlegajacych zwrotowi
228 lub 750 | - wplywy Srodkow pienigznych z | - zwroty niewykorzystanych | 228
tytulu oprocentowania $rodkéw srodkdw pochodzacych ze
pochodzacych ze zrodet zrédet zagranicznych
zagranicznych niepodlegajacych | niepodlegajacych zwrotowi
ZWrotowi
Konto Konto 138 — ,,Rachunek Srodkéw europejskich” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujgce
227 - wpltywy srodkoéw pienigznych - zrealizowane wydatki z konta zespotu 0, 1, 2, 3,
pochodzacych z budzetu srodkéw | budzetu srodkow 4,7, 8
europejskich europejskich
227 - wplywy $rodkéw pienigznych z | - zwroty z 227
tytulu oprocentowania srodkow niewykorzystanych
europejskich $rodkéw z budzetu srodkow
europejskich
Konto Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
130, 131 - wplywy $rodkéw z otwartych - zrealizowane wydatki z konto zespotu 2
akredytyw, czekow otwartych akredytyw i
potwierdzonych czekow potwierdzonych
240 - wptywy $rodkéw z sum - zrealizowane wydatki ze 080, konta zespotu 1, 2,
depozytowych, sum na zlecenie i | srodkéw sum na zlecenie 3,4,7
srodkéw obeych na inwestycje i Srodkéw obeych na
inwestycje
240 - wplywy $rodkéw pienigznych z | - zwroty niewykorzystanych | 130, 131

tytutu oprocentowania sum
depozytowych, sum na zlecenie i
srodkdw obcych na inwestycje

srodkéw z otwartych
akredytyw




— zwroty
niewykorzystanych
$rodkéw z sum na
zlecenie i Srodkow

240

obcych na
inwestycje
Konto Konto 201,202 — ,,Rozrachunki z odbiorcami Konto korespondujace
korespon- i dostawcami
dujace Wn Ma
Konto - powstale naleznosci i roszczenia | - splata naleznosci, konto zespotu 1, 7
zespolu 7 z tytutu: - zmniejszenie naleznosci i
a) sprzedazy produktow, towaréw | roszczefi z powodu
i ustug, umorzenia, niesciagalnosci
b) prawomocnych tytutéw lub przedawnienia,
egzekucyjnych, - naliczenie réznic
¢) naliczonych réznic kursowych | kursowych walut obcych
walut obcych zwigkszajacych zmniejszajacych wartos$é
warto$¢ naleznosci naleznosci zagranicznych
zagranicznych,
d) niedoboréw i szkdd w
dostawach, za ktére odpowiada
dostawca,
e) zaakceptowanych przez
dostawcéw odszkodowar i kar
umownych zwiazanych z
dostawcami,
f) wymagalnych odsetek za
zwloke w zaplacie
Konto - splata zobowigzan, - powstale zobowiazaniaz | konto zespotu 1, 2, 4, 7
zespotu 1, 4, | - zmniejszenie zobowigzan z tytutu:
7 powodu: a) zakupow materiatow,
a) umorzenia, towarow i ustug,
b) naliczonych réznic kursowych | b) prawomocnych tytutéw
walut obcych zmniejszajacych egzekucyjnych,
wartos¢ zobowigzan ¢) naliczonych roéznic
zagranicznych, kursowych walut obcych
¢) faktur korygujacych zwigkszajacych warto$é
wystawionych przez dostawce, zobowigzan zagranicznych,
d) odpisania zobowiazan d) narzuconych przez
umorzonych i przedawnionych dostawcow odszkodowar i
kar umownych zwiazanych
z dostawcami,
¢) wymagalnych odsetek za
zwloke w zaplacie
Konto Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
720 - naleznosci z tytutu dochoddéw - wplaty naleznosci z tytutu | 130
budzetowych i zwroty nadplat dochodéw budzetowych
- odpisy (zmniejszenia) 720

naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych




Konto

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto korespondujace

korespon- | Wn Ma
dujace
130 - dochody budzetowe przelane do | - okresowe (miesieczne) lub | 800
budzetu roczne przeksiggowania
wykonanych dochodow
budzetowych, na podstawie
RB-27 .(RB-27 S)
Konto Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
iace
800 - okresowe (miesig¢czne) lub - okresowe wpltywy 130
roczne przeniesienia, na srodkéw pienigznych
podstawie sprawozdan otrzymanych na pokrycie
budzetowych RB-28 (RB-28 S) wydatkéw budzetowych, w
zrealizowanych wydatkow tym wydatkéw budzetu
budzetowych, w tym wydatkoéw panstwa w ramach
budzetu panstwa w ramach wspdtfinansowania
wspotfinansowania programéw i | programéw i projektow
projektow realizowanych ze realizowanych ze srodkow
srodkow europejskich europejskich
130 - okresowe przelewy $rodkéw - okresowe wptywy 130
pienigznych na pokrycie srodkow pienigznych
wydatkow budzetowych oraz przeznaczonych dla
wydatkéw w ramach dysponentéw nizszego
wspoifinansowania programéw i | stopnia
projektow realizowanych ze
srodkow europejskich
130 - otrzymane na konto wptywy - wydatki srodkow konto zespotu 0, 1, 2, 3, 4
srodkéw europejskich w zakresie, | europejskich na programy i
w ktorym srodki te stanowig projekty realizowane przez
dochody jst samorzadowe jednostki
Konto Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci | Konto korespondujace
korespon- z budzetu srodkow europejskich”
dujace Wn Ma
130 - wartosci przekazanych dotacji - wartosci dotacji uznanych | 810
przez organ dotujacy za
wykorzystane i rozliczone
227 - wartosci platnosci dokonanych | - warto$¢ dotacji 130
na rzecz beneficjentow przez zwroconych do organu
PKO BP, gdy wydatki zwiazane z | dotujacego w tym samym
danym projektem lub programem | roku budzetowym
ujete s3 w planie finansowych
wydatkéw z budzetu srodkéw
europejskich instytuciji
zarzadzajacej lub posredniczacej
230 - warto$¢ platnosci dokonanych - wartos$¢ platnosci z 810

na rzecz beneficjentow przez
PKO BP, gdy wydatki zwigzane z
danym projektem lub programem
nie s3 ujete w planie finansowym
wydatkéw z budzetu srodkow
europejskich instytucji
zarzadzajacej lub posredniczacej

budzetu $rodkow
europejskich uznanych
przez instytucje
posredniczace lub
zarzadzajace za rozliczone,
gdy wydatki zwigzane z
danym projektem lub




programem ujgte sg w
planie finansowych
wydatkéw z budzetu
srodkéw europejskich
instytucji

- wartos¢ platnosci z
budzetu srodkow
europejskich uznanych
przez instytucje
posredniczace lub
zarzadzajace za rozliczone
gdy wydatki zwigzane z
danym projektem lub
programem nie sa ujete w
planie finansowych
wydatkéw z budzetu
srodkow europejskich
instytucji

230

Konto Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujgce
740, 820, - naleznosci z tytulu dotacji - wplaty naleznosci z tytutu | 130
870 podatkow, nadwyzek srodkéw dotacji, podatkow,
obrotowych, nadptat w nadwyzek srodkéw
rozliczeniach z budzetami obrotowych, nadpfat w
rozliczeniach z budzetami
130 - zaplata zobowigzan z tytulu - zobowigzania z tytutu 221, 820, 870
podatkéw, nadwyzek srodkéw podatkéw, cel, nadwyzek
obrotowych, nadptat w Srodkow obrotowych,
rozliczeniach z budzetami doptat w rozliczeniach z
budzetami
Konto Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
840 - przypis naleznosci - przeniesienie nalezno$ci 221
budzetowych, ktérych termin diugoterminowych do
platnosci przypada na nastgpne krétkoterminowych w
lata budzetowe wysokosci raty naleznej na
dany rok
221 - przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do
dlugoterminowych
Konto Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu $srodkéw Konto korespondujace
korespon- europejskich”
dujace Wn Ma
800 - okresowe lub roczne - wplyw srodkow 138

przeniesienie wydatkow z
budzetu srodkéw europejskich na
podstawie sprawozdania
budzetowego

RB-28 UE

europejskich otrzymanych
na pokrycie wydatkéw w
zwiazku z realizacja
programéw i projektow
finansowych z tych
srodkéw

- przeksiggowania kwoty
uregulowanego
zobowigzania wobec
wykonawcy (odbiorcy)

konto zespotu 2




dokonaniu pfatnosci na
rachunek wykonawcy
(odbiorcy)

- w instytucji
koordynujacej,
zarzadzajacej lub
posredniczacej — warto$¢
platnosci dokonanych na
rzecz beneficjentow z tytutu
wydatkéw ujetych w
planach finansowych tych
instytucji

224

Konto Konto 228 ,,Rozliczenie sSrodkéw pochodzacych ze zrodel Konto korespondujace
korespon- zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”
dujace Wn Ma
800 - okresowe lub roczne - wptyw srodkéw 137
przeniesienie zrealizowanych otrzymanych na pokrycie
wydatkow ze Zrodet wydatkow realizowanych ze
zagranicznych niepodlegajacych | Zrédet zagranicznych
Zwrotowi niepodlegajacych zwrotowi
lub przeznaczonych dla
innych jednostek
137 - przekazanie $rodkéw na
pokrycie wydatkow
realizowanych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi innym jednostkom
Konto Konto 229 —,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
konto - przypis naleznosci - zobowigzania konto zespotu 4
zespohu 4 publicznoprawnych publicznoprawne
130 - splata zobowigzan - splata naleznosci 130
publicznoprawnych publicznoprawnych
Konto Konto 230 — ,,Rozliczenia z budzetem $rodkéow Konto korespondujace
korespon- europejskich”
dujace Wn Ma
224 - warto$¢ platnosci z budzetu - warto$¢ platnosci 224
srodkéw europejskich uznanych | dokonanych na rzecz
za rozliczone beneficjentéw
Konto Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” Konto korespondujgce
korespon- | Wn Ma
dujace
101, 130 - wyplaty pienigzne lub przelewy | - zobowiazania z tytutu 404
wynagrodzen oraz wyplaty wynagrodzen
zaliczek na poczet wynagrodzen
konto - warto$¢ wydanych $wiadczen
zespohu 3 rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen
229, 234, - obowigzkowe i dobrowolne
240 potracenie wynagrodzen

obciazajace pracownika




Konto Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
101 - wyplacone pracownikom - wydatki wylozone przez konto zespotu 3, 4
zaliczki i sumy do rozliczenia na pracownikdw w imieniu
wydatki obcigzajace jednostke jednostki
konto - naleznosci od pracownikéw z - rozliczone zaliczki i 101
zespotu 4,7 | tytutu dokonanych przez zwroty Srodkow
jednostke swiadczen odptatnych | pienieznych
135 - naleznosci z tytuhu pozyczek z | - wplywy naleznosci od 101, 130, 135
zf8s pracownikéw, np. z tytutu
zaplaty raty pozyczki z zfés
760 - naleznosci i roszczenia od
pracownikéw z tytutu
niedoboréw i szkéd
101, 130 - zaplacone zobowigzania wobec
pracownikow z innych tytutéw
niz wynagrodzenia
Konto Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
konto - naleznosci z tytutu: - splata i zmniejszenie konto zespotu 1, 2, 7
zespotu 0, 1, | a) rozrachunkéw naleznosci z tytutu
2,3 wewnatrzzakladowych, pozostatych rozrachunkéw
b) sum depozytowych, (pozyczki z KZP i z zf$s
¢) sum na zlecenie, emeryci i pracownicy
d) rozliczefi niedoboréw, szkéd i | jednostek organizacyjnych)
nadwyzek,
e) mylnych uznan rachunkéw
bankowych
konto - naleznosci od pracownikéw z - zobowigzania z tytutu: konto zespotu 1, 2
zespotu 4,7 | tytutu dokonanych przez a) rozrachunkow
Jednostke $wiadczen odptatnych wewngtrzzaktadowych,
b) sum depozytowych,
¢) sum na zlecenie,
d) mylnych obcigzen
rachunkéw bankowych
konto - zaplata i zmniejszenie - -
zespolu 1, 2, | zobowigzan z tytutu pozostatych
7 rozrachunkéw (pozyczki z KZP i
z zf$s emeryci i pracownicy
Jjednostek organizacyjnych)
Konto Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” Konto korespondujgce
korespon- | Wn Ma
dujace
750, 760 - rozwigzanie odpisu - utworzenie odpisu 750, 761
aktualizujgcego, w wyniku aktualizujacego naleznosci
ustania przyczyny, na jakg ten
odpis byl utworzony
konto - wykorzystanie odpisu - utworzenie odpisu 851, 853
zespotu 2 aktualizujgcego naleznosci, w aktualizujacego naleznosci

wyniku umorzenia,
przedawnienia, niesciggalnosci
naleznosci, ktére uprzednio

na rzecz funduszy

zostaly zaktualizowane




851, 853 - rozwigzanie odpisu
aktualizujacego, w wyniku
ustalenia przyczyny, na jaka ten
odpis byt utworzony
Konto Konto 400 — ,,Amortyzacja” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
071 - naliczane odpisy amortyzacyjne | - korekta naliczonych 071
uprzednio odpisdéw
amortyzacyjnych
- przeniesienie w koncu 860
roku salda konta 400
Konto Konto 401 —,,Z uzycie materialéw i energii” Konto korespondujgce
korespon- | Wn Ma
dujace
konto - poniesione koszty zuzycia - korekty poniesionych konta zespotu 2
zespotu 2 materialdw i energii kosztéw z tytutu zuzycia
materiatéw i energii
- przyniesienie w koficu 860
roku salda 401
Konto Konto 402 —,,Ustugi obce” Konto korespondujace
korespon-- | Wn Ma
dujace
202 - poniesione koszty ustug - korekty poniesionych 202
kosztéw z tytutu ustug
obcych
- przeniesienie w koficu 860
roku salda konta 402
Konto Konto 403 —,,Podatki i oplaty” Konto korespondujgce
korespondu | Wn Ma
jace
101, 130, - poniesione koszty z tytulu - korekty poniesionych 225
225 podatkéw i oplat kosztow z tytutu podatkow i
oplat
- przeniesienie w koncu 860
roku salda 403
Konto Konto 404 — ,,Wynagrodzenia” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
231 - wartos$¢ naleznego - korekty uprzednio 231
pracownikom i innym osobom naliczonych kosztéw
fizycznym wynagrodzenia brutto | wynagrodzen
(tj. bez potracen z réznych
tytutéw dokonywanych na listach
plac)
- przeniesienie w koncu 860

roku salda konta 404




Konto

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto korespondujgce

korespon- | Wn Ma
dujace
101, 130, - poniesione koszty z tytutu - korekty uprzednio 229, 240, 851
131, 229, ubezpieczen spotecznych i naliczonych kosztéw
240, 851 swiadczen na rzecz pracownikdow | ubezpieczen spolecznych i
i 0s6b fizycznych zatrudnionych | innych $wiadczen na rzecz
na podstawie umowy o prace, pracownikow i oséb
umowy o dzielo i innych uméw, | fizycznych zatrudnionych
ktore nie sg zaliczane do na podstawie umowy o
wynagrodzen pracg, umowy o dzielo i
innych uméw
- przeniesienie w koncu 860
roku salda konta 405
Konto Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
101, 130, - poniesione pozostate koszty Korekty uprzednio 234,240
234,240 rodzajowe naliczonych pozostatych
kosztow rodzajowych
- przeniesienie w koncu 860
roku salda konta 405
Konto Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
Jace
221 - odpisy przychodow z tytutu - przychody z tytutu 101, 130, 221
dochodéw budzetowych dochodéw budzetowych
(dochody budzetowe
przypisane i nieprzypisane)
860 - przeniesienie z koncem roku 800
przychodéw z tytulu dochodow
budzetowych na wynik
finansowy
Konto Konto 750 —,,Przychody finansowe” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
860 - przeniesienie koncem roku - wartos¢ przychodow z 130, 140, konto zespotu 2

przychodéw finansowych na
wynik finansowy

tytulu operacji finansowych,
w szczegolnoscei:

a) przychody ze sprzedazy
papieréw wartosciowych,

b) przychoddéw z udziatéw i
akeji,

¢) dywidendy,

d) odsetki od udzielonych
pozyczek,

e) dyskonto przy zakupie
weksli, czekéw obcych i
papieréw warto$ciowych,

f) odsetki za zwloke w
zaplacie naleznosci,

g) dodatnie réznice kursowe




Konto

Konto 751 —,,Koszty finansowe”

Konto korespondujace

korespon- | Wn Ma
dujace
101, konta - wartosci kosztéw z tytutu - przeniesienie z koncem 860
zespotu 2 operacji finansowych w roku kosztéw finansowych
szczegblnosci: na wynik finansowy
a) warto$¢ ksiggowa sprzedanych
papierow wartosciowych,
b) odsetki od obligaciji,
¢) odsetki od otrzymanych
pozyczek i kredytow,
d) dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekdw obcych i
papierow wartosciowych,
e) odsetki za zwloke
w zaplacie zobowiazan, z
wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji,
f) ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji
Konto Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
860 - przeniesienie z koncem roku - warto$¢ przychodow ze 130, 101, 202
wartosci pozostatych przychodéw | sprzedazy materiatow w
operacyjnych na wynik wartosci cen zakupu lub
finansowy nabycia materiatlow
- warto$¢ przychodow ze 130, 101, 202
sprzedazy srodkow
trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz inwestycji
- warto$¢ pozostatych 101, 130, konto zespotu
przychodéw operacyjnych, | 2,3
w szczegblnosci:
a) odpisane przedawnione
zobowiazania,
b) otrzymane
odszkodowania, kary,
¢) otrzymane darowizny i
nieodplatnie otrzymane
srodki obrotowe,
d) rozwigzane odpisy
aktualizujace naleznosci
Konto Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne” Konto korespondujgce
korespon- | Wn Ma
dujgce
130, 101, - warto$¢ pozostatych kosztéw
konta operacyjnych, do ktérych zalicza
zespotu 2,3 | sie w szczegdlnosci:

a) zaptacone kary,
b) odpisane przedawnione,
umorzone i nie§ciagalne




naleznosci,

¢) utworzone odpisy
aktualizujace od naleznosci,

d) zapltacone koszty
postepowania spornego i
egzekucyjnego,

e) nieodplatnie przekazane srodki
obrotowe

Konto Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
860 - przeniesienie koncem roku - wartos¢ przyznanych lub 130, 101, 240
wartosci zyskow nadzwyczajnych | otrzymanych odszkodowan
na wynik finansowy dotyczacych skutkow
zdarzen losowych
Konto Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
011, 013, - wartos¢ poniesionych strat - przeniesienie koficem roku | 860
020, 101, nadzwyczajnych w skladnikach wartosci strat
majatkowych jednostki aw nadzwyczajnych na wynik
szczegdlnosci oszacowane finansowy
szkody spowodowane
zdarzeniami trudnymi do
przewidzenia
Konto Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
860 - przeksiggowanie, w roku - przeksiggowanie, w roku | 860
nastgpnym pod data przyje¢cia nastgpnym pod data
sprawozdania finansowego, straty | przyjecia sprawozdania
bilansowej roku ubiegtego finansowego, zysku
bilansowego
222 - przeksiggowanie, pod data, - przeksiggowanie, pod datg | 223
sprawozdania budzetowego sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochodow zrealizowanych wydatkéw
budzetowych budzetowych
810 - przeksiggowanie, - przeksiggowanie, pod datg | 227
w koncu roku obrotowego, sprawozdania budzetowego,
dotacji z budzetu i srodkéw zrealizowanych wydatkéw
budzetowych wykorzystanych na | $rodkéw europejskich
inwestycje
11,071, - réznice z aktualizacji srodkow - okresowe lub roczne 228
trwalych przeniesienie
zrealizowanych wydatkéw
ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi
011, 080, - warto$¢ sprzedanych i - wplyw srodkow 740
071, nieodplatnie przekazanych przeznaczonych na
srodkow trwalych i inwestycji finansowanie inwestycji
konto - wartos¢ pasywow przejetych od | - roznice z aktualizacji 011, 071,
zespohu 2 zlikwidowanych jednostek srodkéw trwalych
(zobowigzan

ia), 851, 853




konto

- warto$¢ aktywow przekazanych

- nieodplatne otrzymanie

011, 080, 071,

aktywow, w ramach centralnego srodkéw trwatych i
np. 011, 080, | zaopatrzenia inwestycji
- wartos¢ aktywow konta aktywdw, np. 011,
przejetych od 080, 101,
zlikwidowanych jednostek
- warto$¢ aktywow konta aktywéw, np. 011,
otrzymanych w ramach 080,
centralnego zaopatrzenia
Konto Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci Konto korespondujace
korespon- z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki
dujace z budzetu na inwestycje”
Wn Ma
224 - warto$¢ dotacji przekazanych - przeksiggowanie, w koricu | 800
z budzetu w czgsci uznanej za roku obrotowego, salda
wykorzystanie lub rozliczone konta 810
224 - wartos¢ platnoscei
z budzetu srodkéw europejskich
uznanych za rozliczone
800 - rownowartos¢ wydatkéw
dokonanych przez jednostki
budzetowe ze §rodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji
Konto Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
131 - dokonanie wyplaty do budzetu | - przeniesienie salda konta | 800
Jjst z tytutu nadwyzki $rodkow 820 w roku nastgpnym, pod
obrotowych ustalonej na koniec data przyjgcia sprawozdania
okresu sprawozdawczego finansowego
225 - nalezne wplaty do budzetu jst z
tytulu nadwyzki $rodkéw
obrotowych ustalonej na koniec
okresu sprawozdawczego
Konto Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe Konto korespondujace
korespon- przychodéw”
dujace Wn Ma
konto - wykorzystanie rezerw na - utrzymanie rezerwy na 751, 761
zespohu 2 zobowigzania zobowigzania
750, 760 - rozwigzanie rezerw na
zobowiazania
Konto Konto 840- ,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe Konto korespondujace
korespon- przychodéw”
dujace Wn Ma
konto - zaliczenie rozliczen - powstanie i zwigkszenia 226, 240
zespotu 7 migdzyokresowych przychodéw | rozliczef
do przychodéw roku obrotowego | migedzyokresowych
lub zysku nadzwyczajnego przychodéw
Konto Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
234 - warto$¢ umorzonych pozyczek | - odsetki od $rodkéw zf$s 135
udzielonych pracownikom ze
srodkéw zf$s
135 - inne oplacone $wiadczenia - roczny odpis za zf$s 405




finansowane ze $rodkow zfSs, np.
,wczasy pod grusza”, wartos¢
bondéw swiadczonych,
dofinansowanie do biletow do
kina, teatru, filharmonii dla
pracownikom jednostki
- naliczone odsetki od 234
udzielonych pracownikom
pozyczek mieszkaniowych
- odsetki od $rodkow pfc 136
Konto Konto 860 — ,,Wynik finansowy” Konto korespondujace
korespon- | Wn Ma
dujace
400, 401, - warto$¢ poniesionych kosztéw | - uzyskane przychody ze 700
402, 403, rodzajowych sprzedazy produktow
404, 405,
409
490 - zmniejszenia stanu produktow - zwiekszenie stanu 490
oraz rozliczen migdzyokresowych | produktdéw oraz rozliczen
w stosunku do stanu na poczatek | migdzyokresowych w
roku stosunku do stanu na
poczatek roku
730 - warto$¢ sprzedanych towaréw - uzyskane przychody z 720
w cenie zakupu lub nabycia tytutu dochodéw
budzetowych (tylko
w jednostkach
budzetowych)
740 - warto$¢ dotacji przekazanych na | - uzyskane przychody ze 730
finansowanie dzialalnosci sprzedazy towaréw
podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialow oraz
na inwestycje¢ (tylko w
samorzadowych zakladach
budzetowych)
751 - warto$¢ kosztow finansowych - wartos¢ dotacji 740
podmiotowych
761 - warto$¢ pozostatych kosztow - warto$¢ przychodéw 750
operacyjnych finansowych
771 - wartos¢ strat nadzwyczajnych - wartos¢ pozostatych 760
przychodéw operacyjnych
870 - warto$¢ obowiazkowych - wartos¢ zyskow 770
zmniejszen wyniku finansowego | nadzwyczajnych
KONTA POZABILANSOWE
Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”
Wn Ma

- warto$¢ zrealizowanych wydatkéw
strukturalnych wedhug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych ustalona na podstawie informacji
0 dokonanych ptatno$ciach z rachunku 130

- warto$¢ wydatkéw strukturalnych ustalona na
podstawie odpowiednich dokumentéw ksiggowych

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Wn

Ma

- warto$¢ planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany

- warto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do




realizacji w roku nastepnym

- wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Wn Ma

- warto$¢ planu finansowego niewygasajacych - rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych

wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajagcych
wydatkow budzetowych

- wartos¢ niezrealizowanego i wygastego planu
niewygasajacych wydatkéw budzetowych

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Wn Ma
- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow - rbwnowartos¢ prawnego zaangazowania wydatkéw,
budzetowych w danym roku budzetowym czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych postanowien,

ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym wg zestawien
miesigcznych z programu finansowego ,,Ksiegowosé
budzetowa”

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw,
ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Wn Ma
- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow - rownowartos¢ prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a przysztych lat wg dowodéw ksiegowych

obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
Jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym

Zasady funkcjonowania kont
dla Biura Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
cz¢sS¢ opisowa do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe
1) Zespél 0 - "Majatek trwaly"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkéw
trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktoére nie podlegaja ujeciu na
kontach: 013, 014, 0161 017.



Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 1 wartosci
poczatkowe] $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwalych, ktére ujmuje si¢ na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwiekszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkdéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkéw trwalych w wartosci

poczatkowej.

Konto 013 - "Pozostale Srodki trwale"

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow

trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 1 017, wydanych do uzywania na

potrzeby dzialalnosci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w

miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej pozostatych $rodkoéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki §rodk6éw trwatych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie §rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci

poczatkowej §rodkow trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg si¢ srodki

trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sie

W uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 - "Warto$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.



Na §tronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zrnmejsz.enia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytultéw i oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartodci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywéw finansowych, a w szczegblnosci:

1) akeji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych;

2) akeji i innych dhigoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dtuzszym niz rok;

3) innych dlugotrwatych aktywow finansowych.

~ Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci

poszczegblnych skladnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é dlugoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 1 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdtows.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych sSrodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronic Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych



oraz zbiordw bibliotecznych, dotyczace srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych
w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - ""Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto§¢ odpisow aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow

inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaré6wno przez obcych wykonawcow,
jak 1 we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w

szczegllnoscei:

1) $rodkéw trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych

srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie

kosztéw inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie

ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

2) Zespél 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papieréw warto$ciowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych §rodkach pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytulu wydatkéw i dochodéw (wptywéw) budzetowych objetych planem finansowym.



Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkow pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym witasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegolowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotéw 1, 2, 3,4, 7 lub §;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy s$rodkéw pienigznych dla dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja
szczegbtowa wedtug dysponentéw, ktérym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotéw, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze sluzy¢ rowniez do ewidencji dochoddéw i wydatkow realizowanych

bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

dochodéw i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidenc;ji

szczegOlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku,
w korespondencji z kontem 222,

Konto 135 - "Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw pieni¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunkach
bankowych funduszy.



Konto 137 - "Rachunek srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi'

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz srodki europejskie.
Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptyw tych $rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma
wyptyw tych srodkow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrédla ich
pochodzenia.

Konto 138 - "Rachunek §rodkéw europejskich"

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwigzanych z realizacja programéw i projektow finansowanych ze Srodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegélnosci wplywy Srodkéw pienieznych w
korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczego6lnosci wyplaty srodkow
pieni¢znych na realizacje programéw i projektow finansowanych z tych srodk6w.

Ewidencja szczegdtowa do konta 138 jest prowadzona w szczeg6élowosci planu finansowego i
powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegélnych Srodk6w pienigznych wedlug
zrédet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwia¢ roéwniez ustalenie stanu tych srodkéw
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencj¢ obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

2) czekow potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) $rodkéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscig
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wpltywy wydzielonych srodkéw pieni¢znych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkoéw pieni¢znych znajdujacych sie
na innych rachunkach bankowych.



3) Zesp6l2 - "Rozrachunki i rozliczenia'

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, Srodkow
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiagzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczeg6towa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegélnych grup rozrachunkéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczef spornych i
zobowiazan z podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych
- wedhug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich rowniez odpowiednio
w podziale na programy lub projekty.

Konto 201,202 - ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych. Na koncie 202 nie ujmuje
si¢ nalezno$ci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie
221.

Konto 202 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci i roszczenia oraz za splate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splat¢ 1 zmniejszenie naleznosci 1
roszczen.

Ewidencja szczegbtowa do konta 202 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 202 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 - ""Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Zapisy z tego tytulu mogag by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.



Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontami 130 lub 132.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ""Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspétfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu pafnstwa w
ramach wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich
na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow
w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektdow realizowanych ze $rodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:

1) okresowe wpltywy $rodkéw pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w

tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programéw 1 projektow

realizowanych ze Srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkow pieni¢znych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego stopnia, w

korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwigzane z

przeplywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody jednostek

samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkdéw pieni¢znych otrzymanych na

pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta

wyzszego stopnia $rodkow pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z

kontem 130.

Konto 224 - '"Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych,

a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu

srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontami 810 lub 230;



3) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu $rodkéw europejskich

wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw

budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegoélnosci z tytulu dotacji,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetdéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 227 - "Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkow europejskich"

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu srodkoéw europejskich ujetych w

planie wydatkéw srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego okresowe lub

roczne przeniesienie wydatkow z budzetu Srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan

budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wplyw srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwigzku z realizacjg
programow i projektow finansowanych z tych srodkéw, w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) o
dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu
2;

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej - warto$¢ platnosci dokonanych
na rzecz beneficjentow z tytutu wydatkow ujetych w planach finansowych tych instytucji, w
korespondencji z kontem 224.

Konto 228 - "Rozliczenie sSrodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi"

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrdédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie $rodkow na pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wplyw srodkéw otrzymanych na pokrycie

wydatkow realizowanych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych

dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen

$rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrddia

ich pochodzenia.



Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegblnoscei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktdérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

230 - "Rozliczenia z budzetem Srodkéw europejskich"

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o dofinansowanie
zawieranymi przez instytucje koordynujaca, zarzadzajgca lub posredniczacg z beneficjentami
realizujacymi projekty finansowane z budzetu srodkéw europejskich. Na koncie 230 dokonuje si¢
zapisow ksiggowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacj¢ projektéw nie sa ujete w planach
finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ platnosci z budzetu srodkow
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz
beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem 224.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
do wynagrodzef, a w szczeg6lnosci naleznosci za pracg¢ wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych;

3) naleznodci z tytulu pozyczek z zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod,;



5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkow pieni¢znych;

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczef, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazaf, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma -
zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujagcych naleznosci.

3) Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"
Konta zespolu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujgcych
koszty (np. faktur korygujacych).
Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegotows do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.



Konto 400 - ""Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 - ""Zuzycie materialéw i energii'

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow
i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ushug obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i optaty
administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.



Konto 405 - ""Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu rdéznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto 1 innych umdw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw 1 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe'

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalno$ci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg sie¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z
tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 "Koszty wedlug typow dziatalnosci i

ich rozliczenie" stuzy do ujgcia:

1) w korespondencji z kontem 600 "Produkty gotowe i pétfabrykaty" wartosci wytworzonych i
przyjetych do magazynu wyrobow gotowych 1 produkcji niezakonczonej wedlug cen
sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w wartosci poniesione;j;

3) zmniejszen rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow";

4) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych
produktow i towaréw, lecz wprost obciazajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty
zakupu i sprzedazy towardéw i1 materialéw ujete na kontach: 730 i 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konta zespotu 5 i zespotu 6 kosztéw prostych zewidencjonowanych w ciggu
okresu sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409;

2) przeniesienia na konto 640 kosztéw rozliczanych w czasie, ktdre byly ujete na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

3) ujecia lgcznej kwoty kosztéw uzyskania przychodéw zewidencjonowanych na kontach
zespotu 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie¢:

1) koszt wlasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktéw, w korespondencji z wlasciwym kontem zespolu 7, oraz koszty
niewliczane do wartosci produktow, lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu, w
korespondencji z wlasciwym kontem zespolu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty
sprzedazy);



2) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji z
wlasciwym kontem zespolu 5, oraz przypadajace na przyszle okresy, w korespondencji z kontem
640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewngtrznej produktéw oraz na stronie Wn Jub Ma zmiany stanu produktow
spowodowane w szczegdlnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.
Ksiegowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach zespotow
5,617, albo okresowo, w tacznej sumie rownej roéznicy miedzy kwota odpowiadajacg zmianie
stanu produktow a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapaséw produktow gotowych, produkcji
niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na
poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

4) Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodow
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wpltywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegbtowg prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegbtowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegélowsg stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ""Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodow budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczego6lnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialéow i akeji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto
750).



Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akeji i
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych 1 papieréw warto$ciowych, ujemne roznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na stron¢ Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalno$cig

jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720,

730, 750.

W szczego6lnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialdéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji,

3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegoélnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie
otrzymane $rodki obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w

korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - '"Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stluzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalno$cig

jednostki.

W szczeg6lnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402,

403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapisow uzupetniajacych, dokonanych na

kontach zespoléw 5 i 6 z tytutu zwigkszen badZ zmniejszen stanu produktéw (w tym takze

rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta

zespoldw 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 (w

korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwigkszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na stron¢ Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikow majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strone¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.



Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 770 - " Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogdélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczeg6lnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia)
uprzednio zaksiegowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto
770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalno$cig operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujagcymi poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki i niezwigzanymi z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na stron¢ Wn konta 860 (Ma konto
771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

5) Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji $Srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwalych i inwestycji;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyj¢cia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;



2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkow
europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrddel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) rdznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

7) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych 1 inwestycji;

8) wartos$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz

srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) wartos$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,

3) réwnowarto$¢ wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 8§10

na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zakladéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wplaty do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego z tytutu nadwyzki $rodkéw obrotowych ustalonej na koniec okresu
sprawozdawczego.

Na stronic Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:



1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych

przychodow.

Konto 851 - ""Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu

$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na

koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale srodki majatkowe

ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i

przychodoéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug Zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczeg6lne
rodzaje dzialalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen 1 zmniejszen oraz
stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen mig¢dzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materialéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych
sie oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji z
kontem 740,

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen mig¢dzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;



3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740,

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia

sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wediug
klasyfikacji wydatkdw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nast¢gpnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych

dysponenta §rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢  zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygaslej.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegoélowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 982 - "Plan wydatkéw Srodkéw europejskich"

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw srodkow europejskich dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkow srodkéw europejskich oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) rbwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich;



2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 983 - "Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich roku biezgcego"

Konto 983 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkéw europejskich na dany
rok budzetowy.

Na stroniec Wn konta 983 ujmuje sie rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow srodkow
europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajgcej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie
projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, ktorych wykonanie spowoduje
konieczno$é dokonania wydatkow tych $rodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 - "Zaangazowanie wydatkéw Srodkow europejskich przyszlych lat"

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu srodkéw europejskich
przyszlych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu srodkow
europejskich w latach poprzednich, a obciazajacych plan wydatkéw roku biezgcego jednostki
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw srodkow europejskich
lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
srodkéw europejskich.

Konto 998 - '"Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego'

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujg¢tych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowiefi, ktoérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkoéw
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegbtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodregbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przyszlych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.



Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.



Zalgcznik nr 7 do Uchwaly Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 1 czerwca 2012r.

DRUKI OBOWIAZUJACE POSZCZEGOLNE CZESCI SPRAWOZDAN FINANSOWYCH

BILANS JEDNOSTKI BUDZETOWEJ I SAMORZADOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO

Nazwa i adres

jednostki sprawozdawczej

jednostki budzetowej
i samorzadowego zakladu

BILANS

Adresat

budzetowego
............................ sporzadzony
Numer identyfikacyjny REGON na dzien ........... 20..r. Wystaé bez pisma przewodniego
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na koniec
poczatek koniec roku poczatek roku
roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusz

I. Warto$ci niematerialne i prawne

I. Fundusz jednostki

II. Rzeczowe aktywa trwale

II. Wynik finansowy netto (+,-)

1. Srodki trwale

1.1. Zysk netto (+)

1.1. Grunty

1.2. Strata netto (-)

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

II1. Nadwyzka $rodkéw obrotowych
()

1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny

IV. Odpisy z wyniku finansowego (-)

1.4. Srodki transportu

V. Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek

1.5. Inne $rodki trwate

B. Painstwowy fundusz celowy

2. Inwestycje rozpoczete (Srodki trwale
w budowie)

C. Zobowiazania dlugoterminowe

3. Srodki przekazane na poczet
inwestycji

D. Zobowiazania krotkoterminowe i
fundusze specjalne

I11. Nalezno$ci dlugoterminowe

1. Zobowigzania krotkoterminowe

1V. Dlugoterminowe aktywa finansowe

1.1. Zobowigzania z tytutu dostaw i
ustug

1.1. Akcje i udzialy

1.2. Zobowigzania wobec budzetow

1.2. Papiery warto$ciowe
dlugoterminowe

1.3. Zobowiazania z tytutu ubezpieczen i
innych $wiadczen

1.3. Inne dlugoterminowe aktywa
finansowe

1.4. Zobowiazania z tytulu wynagrodzen

V. Warto§¢ mienia zlikwidowanych
jednostek

1.5. Pozostale zobowigzania

B. Aktywa obrotowe

1.6. Sumy obce (depozytowe,
zabezpieczenie wykonania umdéw)

1. Zapasy

1.7. Rozliczenia z tytulu $rodkéw na
wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw




budzetowych

1.1. Materialy 1.8. Rezerwy na zobowigzania

1.2. Pétprodukty i produkty w toku

1.3. Produkty gotowe

1.4. Towary

I1. Nalezno$ci krétkoterminowe II. Fundusze specjalne

1.1. Nalezno$ci z tytulu dostaw i ustug 1.1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

1.2. Naleznosci od budzetéw 1.2. Inne fundusze

1.3. Nalezno$ci z tytulu ubezpieczen i E. Rozliczenia mi¢dzyokresowe

innych §wiadczen

1.4. Pozostate naleznoéci I. Rozliczenia migdzyokresowe
przychodéw

1.5. Rozliczenia z tytutu $rodkéw na IL. Inne rozliczenia mi¢dzyokresowe

wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw

budzetowych

1II. Srodki pienigzne F. Inne pasywa

1.1. Srodki pieniezne w kasie

1.2. Srodki pieni¢zne na rachunkach

bankowych

1.3. Srodki pienigzne panstwowego

funduszu celowego

1.4. Inne srodki pieni¢zne

IV. Krétkoterminowe papiery

warto$ciowe

V. Rozliczenia migdzyokresowe

C. Inne aktywa

Suma aktywéw Suma pasywoéw

Objasnienie - wykazane w bilansie wartosci aktywow trwalych i obrotowych sa pomniejszone edpowiednio o umorzenie i odpisy
aktualizujgce.

Informacje uzupelniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:

Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych ..o

Umorzenie $TodKOw trwalyCh .......ccovvviviiimiiiiiii e

Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych ..o

Odpisy aktualizujace NAICZNOSCI .....cvucvivivinrerriiisirire e

N —=g >

(glowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)



RACHUNEK ZYSKOW I STRAT
(WARIANT POROWNAWCZY)

Nazwa i adres Rachunek zyskéw i strat
jednostki sprawozdawcze;j jednostki
(wariant poréwnawczy)
............................ sporzadzony

Numer identyfikacyjny na dzien ......... 20... 1.
REGON

Adresat

Wysta¢ bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku | Stan na koniec roku

poprzedniego biezacego
A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, w tym:
I. Przychody netto ze sprzedazy produktow
1. w tym: dotacje zaliczane do przychodéw (podmiotowe, przedmiotowe, na
pierwsze wyposazenie w srodki obrotowe)
1. Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie -
warto$¢ ujemna)
1L Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki
v. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow
V. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
B. Koszty dzialalno$ci operacyjnej
L. Amortyzacja
1L Zuzycie materialow i energii
1. Ustugi obce
Iv. Podatki i oplaty
V. Wynagrodzenia
VI Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
VIL Pozostate koszty rodzajowe
VIIL Wartos¢ sprzedanych towaréw i materialow
IX. Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
X. Pozostate obcigzenia
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B)
D. Pozostale przychody operacyjne
L Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
1. Dotacje




I

Inne przychody operacyjne

E. Pozostale koszty operacyjne

L. Pozostale koszty operacyjne

F. Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (C+D-E)

G. Przychody finansowe

I. Dywidendy i udzialy w zyskach

1. Odsetki

1L Inne

H. Koszty finansowe

I Odsetki

II. Inne

I Zysk (strata) z dzialalno$ci gospodarczej (F+G-H)

J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.I.-J.I1.)

L. Zyski nadzwyczajne

1L Straty nadzwyczajne

K. Zysk (strata) (1xJ)

L. Podatek dochodowy

M. Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) oraz
nadwyzki Srodkéw obrotowych

N. Zysk (strata) netto (K-L-M)

(gtowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)



Numer identyfikacyjny REGON

Nazwa i adres Zestawienie zmian w funduszu
jednostki sprawozdawczej jednostki sporzadzone

.............................. na dzien ... 20 ... 1

Adresat

Wystaé bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku

Stan na koniec roku

poprzedniego biezacego

I Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

1. Zwigkszenia funduszu (z tytulu)

1.1, Zysk bilansowy za rok ubiegly

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3. Zrealizowane platnosci ze srodkéw europejskich na rzecz jednostki
budzetowej

1.4. Srodki na inwestycje

1.5. Aktualizacja $rodkéw trwalych

1.6. Nieodplatnie otrzymane $rodki trwale i inwestycje

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

1.10. Inne zwigkszenia

2. Zmniejszenia funduszu jednostki

2.1 Strata za rok ubiegly

2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i Srodkéw obrotowych za rok
ubiegly

24. Dotacje i $rodki na inwestycje

2.5. Aktualizacja §rodkéw trwatych

2.6. .Wartos’é“sprzedanych i nieodplatnie przekazanych §rodkéw trwatych i
imwestycji

2.7. Pasywa przejgte od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

29. Inne zmniejszenia

1L Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

IIL Wynik finansowy netto za rok bieiacy (+,-)

1. zysk netto (+)

2. strata netto (-)




Iv. Nadwyika dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych,
nadwyzka Srodkéw obrotowych samorzadowych zakladow
budzetowych

V. Fundusz (1I+,-111-1V)

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dziefi) (kierownik jednostki)




Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

z wykonania budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego

BILANS

Adresat

Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzien ..... 20.. r. Wystaé bez pisma przewodniego
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek roku | komiec roku poczatek koniec roku
roku

1. Srodki pieniezne

I. Zobowigzania

1. Srodki pienigzne

1. Zobowiazania finansowe

1.1. Srodki pieni¢zne budzetu

I.1. Krétkoterminowe (do 12
miesigcy)

1.2. Pozostate $rodki pienigzne

1.2. Dlugoterminowe (powyzej 12
miesi¢cy)

I1. Naleznosci i rozliczenia

2. Zobowiazania wobec budzetéw

1. Nalezno$ci finansowe

3. Pozostale zobowigzania

1.1. Krétkoterminowe (do 12 miesigcy)

II. Aktywa netto budzetu

1.2. Dlugoterminowe (powyzej 12
miesiecy)

1. Wynik wykonania budzetu (+,-)

2. Naleznosci od budzetéw

1.1. Nadwyzka budzetu (+)

3. Pozostale naleznoéci i rozliczenia

1.2. Deficyt budzetu (-)

1.3. Niewykonane wydatki (-)

2. Wynik na operacjach niekasowych
(+.-)

3. Rezerwa na niewygasajace wydatki

4. Srodki z prywatyzacji

5. Skumulowany wynik budzetu (+, -)

II1. Inne aktywa

IIL Inne pasywa

Suma aktywow

Suma pasywéw

Informacje uzupelniajace:

1.
2.
3.

Udzielone gwarancje i porgczenia

Otrzymane gwarancje i porgczenia
Inne informacje istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci budzetu

(skarbnik)

(rok, miesiac, dzien)




SKONSOLIDOWANY BILANS JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

SKONSOLIDOWANY BILANS

jednostki samorzadu terytorialnego

Adresat

Numer identyfikacyjny sporzadzony Wystaé bez pisma przewodniego
REGON na dzien ........... 20... r
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec roku poczatek koniec roku
roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusz

I. Warto$ci niematerialne i prawne

I. Fundusze jednostek

I1. Warto$¢ firmy jednostek
podporzadkowanych

II. Skumulowany wynik
budzetu(+,-)

[II. Rzeczowe aktywa trwate

III. Wynik budzetu (+,-)

1.1. Grunty

IV. Wyniki finansowe roku
biezacego

1.1. Zysk netto

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

1.2. Strata netto (-)

1.3. Pozostate $rodki trwale

V. Wyniki finansowe lat
ubieglych

1.4. Inwestycje ($rodki trwate w
budowie)

1.1. Zysk netto

1.5. Srodki przekazane na poczet
inwestycji (§rodkow trwatych w
budowie)

1.2. Strata netto (-)

1V. Dlugoterminowe aktywa
finansowe

VI. Kapitaly mniejszosci

1.1. Akcje i udzialy

VII. Pozostale pozycje

1.2. Papiery warto$ciowe
diugoterminowe

B. Zobowiazania
dlugoterminowe

1.3. Inne

I. Zobowiazania finansowe
dlugoterminowe

V. Naleznos$ci finansowe
dlugoterminowe

I1. Pozostale zobowigzania
dlugoterminowe

VI. Warto$é mienia zlikwidowanych
jednostek

C. Zobowiazania
kréotkoterminowe i fundusze
specjalne

B. Aktywa obrotowe

1. Zobowiazania finansowe
krétkoterminowe

I. Zapasy

I1. Pozostale zobowiazania
krétkoterminowe

I1. Naleznosci i roszezenia

IIL. Rezerwy na zobowigzania

I11. Naleznosci finansowe
krétkoterminowe

IV. Fundusze specjalne




IV. Srodki pienigine

D. Rozliczenia mi¢dzyokresowe

V. Krétkoterminowe papiery
warto$ciowe

E. Ujemna wartos$¢ firmy
jednostek podporzadkowanych

C. Rozliczenia migdzyokresowe

F. Inne pasywa

D. Inne aktywa

Suma aktywoéw

Suma pasywow

Jednostki samorzadu terytorialnego, sporzadzajac bilans skonsolidowany, moga rozszerzy¢ zakres pozycji.

Informacje uzupelniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:

(skarbnik)

(rok, miesigc, dzief) (zarzad)




