UCHWALA NR 6/2012
ZARZADU ZWIAZKU MIAST I GMIN POJEZIERZA DRAWSKIEGO
z dnia 15 marca 2012 r.

zmieniajaca uchwale w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, uslug i robét
budowlanych na potrzeby Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych

Na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 12171 1218, Nr
187, poz. 1381, Nr 249, poz. 1832, z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr
140, poz. 984, z 2008r. Nr 180, poz.1112, nr 209, poz.1317, nr 216, poz.1370, Nr 227, poz. 1505, z
2009 r. Nr 19, poz.100, Nr 62, poz. 504, Nr 72, poz. 619, Nr 79, poz. 666), zarzadza sie, co
nastgpuje:

§1. W uchwale Nr 17/2009 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 28
wrzesnia 2009 r w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ushug i robot budowlanych na
potrzeby Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego o wartosci nieprzekraczajace;j
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, dokonuje sie
nastepujacych zmian:

1) zmienia sig tres¢ § 2, ktory otrzymuje brzmienie:

§2. 1. Podstawg dokonania zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych o wartosci nie
przekraczajacej kwoty, okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, stanowi
wniosek Dyrektora Biura Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego, zwanego dalej
Dyrektorem Biura, skierowany do Zarzadu Zwiazku. Wzér wniosku okresla zatacznik nr 2 do
niniejszej uchwaty.

2. Zarzad Zwigzku po akceptacji wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, zleca realizacje dalszych
czynnosci okreslonych w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty Dyrektorowi Biura, po uprzednim
otrzymaniu kontrasygnaty Gléwnego Ksiegowego.

2) Zmienia si¢ tres¢ wszystkich zalacznikow, za wyjatkiem zalacznika nr 6, ktore otrzymuja
brzmienie zgodne z zatacznikami do niniejszej uchwaly.

3) W tresci uchwaly pojecie ,,Kierownik JRP” zamienia si¢ na ,,Dyrektor Biura”.
§3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2012r.

Zarzad Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego:
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Zalacznik nr 1 do
uchwaly Nr 6/2012

Zarzydu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 15 marca 2012 r

Zasady postepowania
w toku dokonywania zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych
na potrzeby Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego o wartosci nie przekraczajjcej
kwoty okreslonej w art.4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.)

1. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. raportowania i zamdwien publicznych przygotowuje
zapytanie ofertowe, po akceptacji wniosku o wszczecie postgpowania przez Zarzad Zwiazku,
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4.
2. Dyrektor Biura powotuje zespot do dokonania oceny ofert i propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty, przy czym w sktad zespotu wchodzi co najmniej 3 pracownikow Zwiazku Miast i Gmin
Pojezierza Drawskiego, w tym pracownik zatrudniony na stanowisku ds. raportowania i zamowien
publicznych (W sktad zespotu, o ktorym mowa w pkt 1, powinni wchodzié specjalisci z dziedziny
stanowigcej przedmiot zamowienia, zdolni oceni¢ oferty w oparciu o posiadane doswiadczenie i
wyksztajcenie). Wzor zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora Biura w sprawie powolania zespohu
stanowi1 zatgcznik nr 3.
3. Wprowadza si¢ obowiazek dokumentowania czynnosci podejmowanych w toku postepowania.
4. W zapytaniu ofertowym nalezy w szczegdlnosci okresli¢:
1) przedmiot zamowienia,
2) wymagania w stosunku do wykonawcow, w tym dokumenty i oswiadczenia, jakie
powinni zlozy¢ wraz z oferta w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w
postepowaniu,
3) szczegoblowe wymogi, jakie powinna spelniaé oferta,
4) miejsce i termin sktadania ofert,
5) miejsce lub sposob uzyskania informacji,
6) wymagania dotyczace zabezpieczenia interesu zamawiajacego, np. zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy, warunki gwarancji, serwis i in.,
7) kryteria wyboru oferty,
8) projekt umowy lub istotne postanowienia umowy, o ile bedzie to wymagane.
5.Wystanie zapytania ofertowego nastgpuje wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4, przy czym;
1) zapytanie ofertowe powinno by¢ skierowane co najmniej do dwoch wykonawcow,
2) w wypadku wystgpowania jednego wykonawcy, konieczne jest udokumentowanie takiego
faktu w formie wniosku skierowanego do Zarzadu Zwiazku i po akceptacji wniosku,
skierowanie zapytania do tego wykonawcy.
6.Udokumentowanie czynnosci wydania/wystania zapytan ofertowych nastepuje, zgodnie z
zafgcznikiem nr 5.
7. Sporzadzenie zestawienia ofert po ich otrzymaniu i dokonanie ich poréwnania, nastepuje zgodnie
z zalgcznikiem nr 6.
8. Zlozenie przez czlonkow zespotu, o ktorym mowa w pkt 2, oswiadczen w sprawie bezstronnosci
przed przystapieniem do oceny zlozonych ofert wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 7.
9. Dokonanie oceny ofert.
10. Przewodniczacy zespotu na kazdym etapie postgpowania moze wystapi¢ z wnioskiem do



Zarzadu Zwiazku o powotanie bieglego/konsultanta, jezeli wykonanie okreslone;j czynnosci
wymaga wiadomosci specjalnych.

11. Ztozenie Zarzadowi Zwigzku informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

12. Przygotowanie projektu umowy do podpisu przez obie strony, przy czym projekt umowy
wymaga sprawdzenia przez radcg prawnego oraz — zgodnie z odrebnymi przepisami -
kontrasygnaty Gtownego Ksiegowego.

13. Przekazanie dokumentacji postgpowania do przechowania sekretarzowi zespotu, o ktorym
mowa w pkt 2.



Zalacznik nr 2 do
uchwaly Nr 6/2012

Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 15 marca 2012 r

Zlocieniec, dnia ........ccueeeue......

WNIOSEK
0 wszcze¢cie postepowania

w sprawie zatwierdzenia postgpowania o udzielenie zapytania ofertowego
o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty okreslone;j
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zmian.)

....................................................................

1. Przedmiot zamodowienia

Przedmiotem zapytania jest ...............

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Termin realizacji zamowienia: ..........ccoceevvvvveveevreveecrinnenenene.

2. Warto$¢ zamdéwienia:

Zamoéwienie uzupekhiajace TAK — NIE*

1. Proponowany tryb postepowania: zapytanie ofertowe

2. Dopuszcza si¢ zaméwienia cz¢Sciowe TAK/ NIE*

3. Proponowane Kkryteria oceny ofert :

1. Cena znaczenie 100%

4. Wykaz 0s6b merytorycznie odpowiedzialnych za zlozenie wniosku i za realizacj¢
ZamOWIeNIa: ......cccovevveeeererrierenens e-mail: zwiazek_miast@zlocieniec.pl tel. 94 36 33 055;
fax 94 36 33 055 pokoj 21 w siedzibie Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego w
ZYociencu ul. Piaskowa 6.

5. Osoba do kontaktéow z dostawcami/Wykonawecami © ...........cccoeevivuereeeeiiieeeeeeeereeeeeeenenns

6. Termin skladania ofert: ............ccooovvveveeevvveveiinennnn,



Zalaczniki do wniosku:

* niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam pod wigledem finansowym

podpis Gltownego Ksiggowego

ZATWIERDZAM

Zlocieniec, dnia .........................

Przewodniczgcy ZMiGPD

Z-ca Przewodniczgcego ZmiGPD

Czlonek Zarzgdu ZMiGPD



Zalaycznik nr 3 do
uchwaly Nr 6/2012

Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 15 marca 2012 r

Zarzadzenie wewnetrzne nr ...........

Dyrektora Biura Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
zdnia...................

w sprawie powolania zespolu do wyboru najkorzystniejszej oferty na zakup ......................

Na podstawie uchwaly nr 1/2012 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 17
stycznia 2012 w sprawie powotania Dyrektora Biura Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego.

1. Powotuje zesp6t do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zapytania ofertowego na:
........................................................... - (warto$¢ zamowienia ............................zk brutto)
w nastepujacym skladzie:

1) Przewodniczacy zespotu  ........................ ...
2) Sekretarz zespotu
3) Cztonek zespotu

2. Zadaniem zespolu bedzie wykonanie czynnosci na potrzeby Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza
Drawskiego w Ztociencu - wyboru najkorzystniejszej oferty oraz opracowanie wzoru umowy, jezeli
jest wymagana na podstawie odrgbnych przepisow.



el

Zalacznik nr 4 do
uchwaly Nr 6/2012

Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia S marca 2012 r

Zlocieniec, dnia

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Zwigzek Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego zaprasza do ztozenia oferty na:

Opis przedmiotu ZAPYLANIA: ............c.ooivoviioiiiiece oo
Termin realizacji ZaMOWIENIA: ...............coooiiviiio oo
Osoby do kontaktu w sprawie zamowienia oraz sposob uzyskania informacji:
................................. , e-mail: zwiazek miast@zlocieniec.pl, tel. 094 36 33055, pokoj nr 21
w siedzibie Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego, 78 - 520 Ziocieniec, ul.
Piaskowa 6.

Kryteria wyboru ofert: .........................
Miejsce 1 termin zlozenia ofert: oferte¢ nalezy zltozy¢ do dnia ... r, do
godz. ... w siedzibie Zwiazku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego, 78-520

Zlocieniec, ul. Piaskowa 6, pokoj 21



pieczg¢ zamawiajacego

Zalacznik nr S do
uchwaly Nr 6/2012

Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 15 marca 2012 r

Ztocieniec, dnia ........................

WYKAZ WYDANYCH/WYSLANYCH

ZAPYTAN OFERTOWYCH

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy Data wydania/wystania




Zaljcznik nr 6 do
uchwaly Nr 6/2012

Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 15 marca 2012 r

pieczg¢ zamawiajgcego Zlocieniec, dnia

ZESTAWIENIE POROWNANIA I OCENY OFERT

1. W celu udzielenia zamOWIenia Na ..o oo
przeprowadzono postgpowanie zgodnie z zasadami postgpowania w toku dokonywania zakupu
dostaw, ustug i robét budowlanych na potrzeby Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego o
wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.).

2. Wdniu ... zaproszono wykonawcoéw do wzigcia udzialu w postgpowaniu poprzez
zapytanie ofertowe skierowane do ........ wykonawcow.
3.W terminie skladania ofert , tj. do dnia ........... dogodz. ........... wplynely nastepujace oferty:
Lp. Nazwa wykonawcy Adres Cena Uwagi
wykonawcy brutto
1.
4. Oferta wykonawcey ..o, nie zostala rozpatrzona z uwagi na

fakt, iz nie spelnia wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym (wskazaé powody) ...................
5. Informacja o prowadzonych negocjacjach ...,

6. Wybrano oferte najkorzystniejsza sposrod spetniajacych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym, tj. ofertg nr ........ , Nazwa wykonawcey ..........................

7. Cenanetto.................. zh brutto ... zt, stownie zlotych:...............................

8. Postgpowanie uniewazniono (Wskaza¢ powody)................cooooiov oo

Podpis cztonkdw zespotu:

Przewodniczacy zespotu ...
Sekretarz zespotu ...

Czlonek zespotu



Zalacznik nr 7 do
uchwaly Nr 6/2012

Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 15 marca 2012 r

pieczg¢ zamawiajacego ' Zlocieniec, dnia .............................

OSWIADCZENIE W SPRAWIE BESTRONNOSCI

Oswiadczam, ze nie pozostaje z nize) wymienionymi wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty
dotyczace] ..................... , W takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzié
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.



