UCHWALA NR 75/2026
ZARZADU ZWIAZKU ZACHODNIOPOMORSKIEJ STREFY CENTRALNEJ
Z dnia 16 wrzes$nia 2026r.

w sprawie przyjecia Procedury weryfikacji, czy roboty budowlane, ushugi lub dostawy, za ktore
dokonywana jest platnos¢, zostaly wykonane zgodnie z zawartg umowg

Na podstawie § 21 ust. 1 pkt 2 i 3 Statutu Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej
(tekst jednolity: Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2025r. poz. 3625), Zarzad Zwigzku
Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej uchwala, co nastepuje:

8 1. Przyjmuje si¢ Procedure weryfikacji, czy roboty budowlane, ustugi lub dostawy, za ktore
dokonywana jest ptatno$¢, zostaty wykonane zgodnie z zawarta umowa, w brzmieniu okreslonym w
zataczniku do niniejszej uchwaty.

8§ 2. Traci moc uchwata nr 37/2016 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 31
sierpnia 2016 r. w sprawie procedury weryfikacji, czy roboty, ustugi i/lub dostawy, za ktore jest
dokonywana ptatno$¢, zostaty wykonane zgodnie z zawarta umowg, zmieniona:

1. uchwala nr 6/2017 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 20 stycznia

2017,

2. uchwalg nr 47/2017 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 9 listopada
2017,

3. uchwatg nr 11/2018 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 20 marca
2018 r.

8§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zarzad Zwiagzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralne;:

1) Przewodniczagca Zarzadu — Beata GadzinOwska e
2) Zastgpca Przewodniczacego Zarzadu — Edward AryS e
3) Czlonek Zarzadu — Katarzyna Szloniska - Getka
4) Czlonek Zarzadu — Jacek SzadzeWiCZ
5) Cztonek Zarzadu — Tomasz WaSzCzZyK

6) Czlonek Zarzadu — Rafat ZUKOWSKI



Zalacznik Nr 1
do Uchwaly Nr 75/2026 Zarzadu Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej
z dnia 16 wrzesnia 2026r.

w sprawie przyjecia Procedury weryfikacji, czy roboty budowlane, ushugi lub dostawy, za ktére
dokonywana jest platnos¢, zostaly wykonane zgodnie z zawarta umowa

§ 1. Biezaca kontrole robo6t budowlanych, dostaw i ustug wykonujg pracownicy Zespotu
Inwestycyjno-Technicznego odpowiedzialni za realizacj¢ umowy. Sprawdzaja oni, czy wykonane
roboty 1 uslugi oraz zrealizowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okreslonym w umowie,
zamoOwieniu, zleceniu lub zgloszeniu, zwracajac szczeg6lng uwage na ilos¢, jakos$¢, cene,
terminowos¢, warunki finansowe i warunki dostawy. W przypadku rob6t budowlanych pracownicy
Zespotu Inwestycyjno-Technicznego dokonujg ponadto:

1) kontroli dokumentacji — sprawdzenia dziennika budowy, certyfikatow materiatow oraz deklaracji
zgodnosci,

2) kontroli technicznej: oceny stanu faktycznego na budowie, pomiaréw oraz wykrycia ewentualnych
wad lub usterek,

3) weryfikacji finansowej: analizy kosztorysow.

8 2. W przypadku niespetnienia przez wykonawce wymagan okreslonych w umowie, zamowieniu,
zleceniu, zgloszeniu, pracownicy Zespotu Inwestycyjno-Technicznego odpowiedzialni za realizacje
umowy kontaktuja si¢ z wykonawca w celu wyjasnienia rozbieznos$ci oraz uzgodnienia dalszego trybu
postepowania.

8 3. Jezeli rozbiezno$¢ nie moze by¢ usunigta niezwlocznie, pracownicy Zespotu Inwestycyjno-
Technicznego wstrzymuja odbiodr robot, ustug lub dostaw oraz zatwierdzenie dotyczacych ich faktur
do zaptaty do czasu wykonania przez wykonawce robot, dostaw lub wykonania ustug, zgodnie z
umowa, zamowieniem, zleceniem, zgloszeniem.

8 4. Odbioru czesciowego lub koncowego dokonuje co najmniej jeden pracownik Zespotu
Inwestycyjno-Technicznego. W przypadku robot budowlanych odbioru cze¢$ciowego lub koncowego
dokonujg réwniez inne osoby do tego upowaznione na podstawie zawartych umow i porozumien.
Pracownicy Zespotu Inwestycyjno-Technicznego przed podpisaniem protokotu odbioru czesciowego
lub koncowego majg za zadanie zweryfikowa¢ zgodno$¢ jako$ci i zakresu wykonanych prac z
zapisami umowy.

8 5. Realizacja zawartej] umowy na dostawe towaru, wykonanie ustugi lub robot budowlanych od
strony finansowej nadzorowana jest przez pracownika Wydzialu Finansowego, ktory dokonuje
analizy kosztorysow oraz harmonograméw rzeczowo-finansowych oraz rozliczenia faktycznie
wykonanych robdt, ustug lub dostaw zgodnie z zamdwieniem, zleceniem lub umowsa.

8 6. Na dowodach ksiggowych stanowigcych podstawe dokonania zaptaty za wykonane roboty
i ustugi oraz za dostarczone towary umieszcza si¢ OpiS zdarzenia gospodarczego, obejmujacy w
szczegolnosci cel i miejsce wykonania robot budowlanych, ustug lub dokonania zakupu, z
powotaniem si¢ na zamowienie, zlecenie lub umowe — podpisane przez:
1) pracownika Wydziatu Finansowego,
2) pracownika Zespotu Inwestycyjno-Technicznego — w przypadku robét budowlanych,
3) inng osobg na podstawie odrgbnych upowaznien.

8 7. Kontrola merytoryczna dowodéw ksiggowych stanowigcych podstawe dokonania zaptaty za
wykonane roboty i ustugi oraz za dostarczone towary polega na ustaleniu, czy wszystkie dane



jakosciowe, ilosciowe 1 warto$ciowe sg zgodne ze stanem faktycznym i zawarta umowa, Oraz czy
roboty, ustugi lub dostawy zostaly wykonane prawidlowo, zgodnie z obowigzujagcymi wymaganiami,
w tym mig¢dzy innymi na sprawdzeniu czy:

1) zastosowane ceny jednostkowe, doptaty i upusty sg zgodne z zawartymi umowami,
kosztorysami oraz obowigzujacymi ustaleniami,

2) zakres i warto$¢ wykonanych robot, ustug lub dostaw sa zgodne z zawartg umowsa,
zamowieniem lub zleceniem;

3) zachowane zostaly terminy oraz pozostate warunki realizacji umowy;

4) materiaty zuzyte do wykonania robot lub ustug sg zgodne z umows, kosztorysem oraz
przyjetymi normami zuzycia.

8 8. Kontrola formalno-rachunkowa dowodow ksiegowych stanowigcych podstawe dokonania
zaplaty za wykonane roboty i ustugi oraz za dostarczone towary polega na sprawdzeniu poprawnos$ci
danych liczbowych w celu potwierdzenia prawidtowosci wyliczen arytmetycznych, a takze ustaleniu
czy przeprowadzona zostala kontrola merytoryczna, czy dokument spelnia wszystkie wymogi
okreslone przepisami prawa, czy odpowiada stawianym mu wymogom co do formy, czy zawiera
kompletne dane, nie wykazuje §ladow poprawek, jest sporzadzony na odpowiednim formularzu oraz
zawiera dat¢ i numer.

8 9. Na dowdd dokonania kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej na dowodzie
ksiggowym umieszcza si¢ klauzule w formie pieczatek: ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”
oraz ,sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”, a takze dat¢ i podpis osoby
upowaznione] do dokonania danej kontroli na podstawie odrebnych procedur. W przypadku
elektronicznego obiegu dokumentow przeprowadzenie kontroli potwierdza si¢ w sposob przyjety w
stosowanym systemie, umozliwiajacy ustalenie osoby dokonujace; kontroli 1 daty jej
przeprowadzenia.

8 10. Na poszczegolnych stanowiskach pracy przechowywane sg kopie uméw, zlecen, zamowien,
zgloszen albo zapewnia si¢ dostgp do tych dokumentéw w systemie elektronicznego obiegu
dokumentow.



