Zalacznik Nr 3
do Uchwaly Nr 38/2026 Zarzadu Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej
z dnia 19 stycznia 2026r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont

1)

2)

Zwiazek Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej jako jednostka budzetowa prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zaktadowy
plan kont stanowiacy zatacznik nr 3 do Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie
zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020r. poz. 342 z pdzn. zm.), zwane dalej
,fozporzadzeniem”,

W budzecie Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej prowadzi sie ksiegi rachunkowe dotyczace wykonania budzetu,
naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych, dochodéw i wydatkéw — wedtug planu kont stanowiacego zatgcznik nr 2 do
rozporzadzenia.

Plan kont budzetu Zwigzku moze by¢ uzupetniony o wybrane konta niezbedne do ewidencji operacji budzetu.

2. Wykaz kont

1)

Zakladowy plan kont Zwiagzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej jako jednostki budzetowej obejmuje nastepujace
konta (zatacznik nr 6 do uchwaly obejmuje zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiggi glownej):

a) konta bilansowe:
Zespoél 0 — Aktywa trwale

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $§rodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
073 — Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 — Rachunek biezacy jednostki

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespo6l 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce



403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

b) konta pozabilansowe:

090 — Srodki trwate uzytkowane nieodptatnie

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen sg obj¢te zalacznikiem nr 6 do uchwaty.

2) W zakresie wykonania budzetu Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej, naleznosci i zobowigzan finansowych,
dochodéw i wydatkow, ksigga gtowna obejmuje nastepujagce konta (zatgeznik nr 7 do uchwaty).

a) konta bilansowe:
Zespot 1 — Srodki pieniezne

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze

Zespo6l 2 — Rozrachunki i rozliczenia

222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Zespo6t 9 — Dochody i wydatki, rozliczenia miedzyokresowe i wyniki budzetu

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja

b) konta pozabilansowe:

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu



993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady klasyfikacji zdarzen sa obj¢te zatacznikiem nr 7 do uchwaty.

3. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nos$nikach danych oraz opis systemu
komputerowego rachunkowosci:

1)

2)

3)

4)

5)

Programy wymienione w ponizszym wykazie tworza system przetwarzania danych. Szczegétowy opis przeznaczenia
programow, instrukcja uzytkownika oraz prezentacja danych znajduje si¢ w dokumentacji technicznej dostarczonej przez
producenta wraz oprogramowaniem. Programowa ochrona danych realizowana jest przez ograniczenie dost¢gpu do danych
poprzez system haset indentyfikacyjnych poszczegdlnych uzytkownikow, ktorym nadaje si¢ odpowiednie uprawnienia dostgpu
do danych i ich przetwarzania.

L.p. Nazwa programu Producent/Dostawca

1. System informatyczny finansowo — ksiggowy QNT-Quorum QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
FK ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice

2. System informatyczny kadrowo — ptacowy QNT-Quorum QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
Kadry/Place ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice

3. Krajowy System e-Faktur (KSeF) Ministerstwo Finansow

4. Platnik ZUsS

5. System bankowoci internetowej iPKO Biznes PKO Bank Polski

6. BeSTi@ Ministerstwo Finansow

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu informatycznego finansowo — ksiegowego QNT-Quorum FK.

Program jest aktualizowany przez producenta, zgodnie ze zmianami przepiséw podatkowych i bilansowych, sprawozdawczosci

budzetowej. Funkcje systemu finansowo — ksiegowego QNT-Quorum FK:

e tworzenie zaktadowego planu kont w powigzaniu z analityka budzetowa,

e ewidencjonowanie klasyfikacji budzetowej w podziale na dochody, wydatki, przychody i rozchody z mozliwo$cig
rozbudowy analitycznej,

e Dbezposredni wglad w sumy i salda narastajace, miesigcznie oraz dokumenty z wybranego poziomu plany kont,

e analiza stanu naleznosci i zobowiazan kontrahenta, naliczanie sald dwustronnych dla kont rozrachunkowych,

e automatyczne tworzenie zapisow rozrachunkowych przy dekretacji dokumentu, rozlicznie, analiza zobowigzan i naleznosci,

e wydruk dokumentéw potwierdzenie salda,

e rozbudowany system raportowania: obroty na koncie,

e zestawienie obrotow i sald.

System informatyczny kadrowo — placowy QNT-Quorum Kadry/Place realizuje zadania zwigzane z obstugg kartoteki
wynagrodzen pracownikow, w tym wyptat z tytulu umowy o prace, uméw zlecenie oraz innych czynno$ci wykonywanych przez
jednostke. Funkcje systemu kadrowo — ptacowego QNT:

e prowadzenie kartoteki ptacowej oraz pelne naliczanie i prowadzenie list ptac,

e prowadzenie wyptat z tytutu z umow — zlecen,

e wydruki list plac, zestawien, list zbiorowych, kart wynagrodzen, kart zasitkowych, deklaracji PIT,

e automatyczne naliczanie wynagrodzen,

e automatyczne naliczanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego (tzw. ,,trzynastka”),

e eksport naliczonych list ptac do programu Platmnik.

Aplikacja Krajowy System e-Faktur (KSeF) to bezplatne narzedzie utworzone przez Ministerstwo Finansow dla podatnikow
w zwigzku z obligatoryjnym wystawianiem i odbieraniem faktury ustrukturyzowanych przez Krajowy System e-Faktur, ktory
umozliwia:

e wystawianie i korygowanie faktur ustrukturyzowanych,

odbieranie faktur ustrukturyzowanych,

podglad faktury ustrukturyzowanej (tzw. e-faktury) oraz jej pobranie,

weryfikacje statusu wysylki faktury ustrukturyzowanej i mozliwo$¢ pobrania Urzgdowego Poswiadczenia Odbioru (UPO),
nadanie i zmiang os6b uprawnionych przez podatnika, a takze zarzadzanie tymi uprawnieniami.

Aplikacja Platnik to program utworzony dla ptatnikow sktadek ZUS. Zapewnia on pelng obstuge dokumentow
ubezpieczeniowych i wymiang informacji z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych. Funkcje programu:

e rejestracja danych dokumentow ubezpieczeniowych,

e import danych z systemu ptacowego,

e utrzymanie danych historycznych oséb ubezpieczonych,

tworzenie dokumentow rozliczeniowych,

automatyczne tworzenie i drukowanie raportow miesigcznych dla ubezpieczonego,

wysylke i potwierdzenie zestawow dokumentow,

uzyskanie i obstuge certyfikatow niezbednych do elektronicznej wymiany dokumentow z ZUS.



6) System bankowosci internetowej iPKO Biznes stuzy do:
e skladania zlecen w krajowym obrocie platniczym z rachunkow,
tworzenia polecen przelewu,
tworzenia przelewow z odroczonym terminem ptatnosci,
tworzenia listy kontrahentow na rzecz ktorych sktadane sg zlecenia oraz zarzadzania nimi,
przegladania i drukowania szczegotow platnosci,
przegladania stanow i obrotow na rachunkow,
wyszukiwania urzedow skarbowych i bankow.

7) Program BeSTi@ ma na celu wspomoc prace shuzb finansowych w realizacji zadan w zakresie sporzagdzania wysytki
sprawozdan budzetowych, finansowych, ponadto stuzy do tworzenia i wysylki zmian uchwat budzetowych i Wieloletniej
Prognozy Finansowe;j.



