UCHWALA NR 98/2020
ZARZADU ZWIAZKU ZACHODNIOPOMORSKIEJ STREFY CENTRALNEJ
z dnia 20 pazdziernika 2020r.

zmieniajaca uchwale w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci oraz stosowania
zakladowego planu kont w Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019r. poz. 351, poz. 1495, poz. 1571, poz. 1680, z 2020r. poz. 568), art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 869, poz. 1622, poz. 1649, poz. 2020,
z 2020r. poz. 284, poz. 374, poz. 568, poz. 695, poz. 1175) oraz rozporzadzenia Ministra Finansoéw
z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r. poz. 342), zarzadza sig¢,
co nastegpuje:

§1. W Uchwale Nr 1/2018 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 2 stycznia
2018. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci oraz stosowania zaktadowego planu kont
w Zwiazku 1 Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego, zmienionej Uchwalg Nr 2/2018 Zarzadu Zwigzku
Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 28 grudnia 2018r. zmieniajagca uchwale¢ w sprawie
przejecia zasad (polityki) rachunkowos$ci oraz stosowania zakladowego planu kont w Zwigzku Miast
1 Gmin Pojezierza Drawskiego, zmienionej Uchwala Nr 17/2019 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin
Pojezierza Drawskiego z dnia 26 kwietnia 2019r. zmieniajaca uchwale w sprawie przyjecia zasad
(polityki) rachunkowo$ci oraz stosowania zakladowego planu kont w Zwigzku Miast i Gmin
Pojezierza Drawskiego, zmienionej Uchwatg Nr 69/2020 Zarzadu Zwiagzku Zachodniopomorskiej
Strefy Centralnej z dnia 3 czerwca 2020r. zmieniajacg uchwate w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci oraz stosowania zaktadowego planu kont w Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej, zmienionej Uchwata Nr 84/2020 Zarzadu Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej z dnia 5 sierpnia 2020r. zmieniajacg uchwate w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci oraz stosowania zakladowego planu kont w Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej, zmienionej] Uchwalg Nr 87/2020 Zarzadu Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej z dnia 3 czerwca 2020r. zmieniajaca uchwal¢ w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci oraz stosowania zakladowego planu kont w Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej oraz zmienionej Uchwata Nr 97/2020 Zarzadu Zwiagzku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej z dnia 30 wrze$nia 2020r. zmieniajaca uchwale w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci oraz stosowania zakltadowego planu kont w Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej wprowadza sig:

a) zmiane¢ zalgcznika nr 2 do uchwaly — Obowigzujgce metody wyceny aktywoOw i pasywow oraz
ustalania wyniku finansowego, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszej uchwatly.

b) zmiang zatacznika nr 5 do uchwaty — Inwentaryzacja oraz instrukcja w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rzeczowych skladnikow majatku, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z
zalgcznikiem nr 2 — Instrukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Zwigzku
Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej, do niniejszej uchwaty.

§2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralne;.

§3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zarzad Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej:

1) Przewodniczacy Zarzadu — Marek Tobiszewski

2) Zastepca Przewodniczgcego Zarzadu — Ryszard Sola

3) Cztonek Zarzadu — Arkadiusz Czerwinski

4) Cztonek Zarzadu — Dariusz Sapinski

5) Cztonek Zarzadu — Piotr Cwikta



Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 98/2020 Zarzadu Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej z dnia 20 pazdziernika 2020r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

1. Przepisy stosowane przez jednostke do wyceny aktywoéw i pasywow:

a)
b)

c)

d)

e)

9)

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019r. poz. 351 z pozn. zm.), zwana dalej ,ustawa
o rachunkowosci”,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 869) zwana dalej ,,ustawg o finansach
publicznych”,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020r. poz. 342 z pdzn. zm.), zwane dalej ,,rozporzadzeniem”,

Rozporzadzenie Ministra Finanséow z dnia 28 grudnia 2011 w sprawie szczegdlowego sposobu klasyfikacji tytutow dtuznych
zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego (Dz.U. z 2011r. nr 298, poz. 1767 z pézn. zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdétowego sposobu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panistwa (Dz. U. z 2019r. poz. 2004 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2020r. poz. 1406 z p6zn. zm.), zwana dalej
,ustawg o podatku dochodowym?”,

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010r. w sprawie szczegélowego sposobu ustalenia warto$ci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dhugu publicznego, wartosci zobowigzan tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. z 2010r. nr 57, poz.
366 z pdzn. zm.).

2. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow

1)

2)

Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych
na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad. Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu
innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym
korzysta si¢ z przepisow Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2019r. poz. 2004 z p6zn. zm.).

Wartosci niematerialne i prawne sa to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢
do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok, przeznaczone do
uzywania na potrzeby jednostki, okreslone w art.3 ust.1 pkt 14 ustawy o rachunkowos$ci. Wartosci niematerialne i prawne nabyte
z wilasnych $rodkow wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia za§ otrzymane nieodplatnie na podstawie protokotu
przekazania lub decyzji wlasciwego organu w wartos$ci okreslonej w tym protokole lub decyzji, a otrzymane na podstawie
darowizny w wartos$ci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych
W obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej lub réwnej wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych tj. 10.000,00 ztotych, umarza si¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci stopniowo na koniec
kazdego roku obrotowego przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych oraz z uwzglgdnieniem okresu amortyzowania
ustalonego w ustawie o podatku dochodowym. Finansowanie tych warto$ci niematerialnych i prawnych dokonywane jest ze
srodkéw inwestycyjnych. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych o raz wartosci
niematerialnych i prawnych*.

Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze §rodkow na wydatki biezace o wartosci poczatkowej nizszej niz od 10.000,00
ztotych oraz jednocze$nie:

e wyzszej niz 3.500,00 zlotych traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i1 prawne, ktére umarzane
sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umarzanie pozostatych
$rodkow trwatych o raz warto$ci niematerialnych i prawnych*,

e nizszej od kwoty 3.500,00 zlotych ujmuje si¢ tylko w pozaksiegowej ewidencji ilosciowe]j, spisujac
w koszty pod data zakupu.

Do wartosci niematerialnych i prawnych (ksiggowanych na koncie 020) ujmuje si¢ licencje na programy komputerowe oraz
autorskie prawa majatkowe.

W okreslonych przypadkach w warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych ujmowane sa takze naktady na sktadniki niematerialne,
co wynika z ich istoty lub charakteru ich powiazania ze $rodkiem trwatym.

W przypadku oprogramowania, o jego ujeciu w wartosci poczatkowej Srodka trwatego lub odrgbnym ujgciu jago wartosci
niematerialnej i prawnej decyduje rodzaj licencji (prawa do uzytkowania), a nie rodzaj oprogramowania. Licencja na system
operacyjny, ktora jest przypisana do konkretnego urzadzenia i moze by¢ uzywana tylko na tym urzadzeniu, nie jest uyjmowana
jako odrebny sktadnik aktywow, lecz wehodzi w sklad obiektu srodka trwalego zwigkszajac jego wartos¢ poczatkowa. Z kolei
licencja wielostanowiskowa na system operacyjny, ktora jest niezalezna od konkretnego urzadzenia, w efekcie czego moze by¢



3)

4)

uzytkowana na wielu réznych urzadzeniach, jest ujmowana jako odrgbny sktadnik aktywow trwatych — warto$¢ niematerialna i
prawna , a nie jako element warto$ci poczatkowej $rodka trwatego.

Na dzien bilansowy wartoSci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug wartoSci, czyli po zmniejszeniu o dotychczasowe
umorzenia.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

a) $rodki trwate,

b) pozostate §rodki trwate,

c) $rodki trwate w budowie (inwestycje).

Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dfuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegolnosci:

e grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
e budowle,

e budynki,

e lokale bedace odrgbng wlasnoscia,

e maszyny i urzadzenia,

e $rodki transportu i inne rzeczy,

e ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

e inwentarz Zywy.

Do $rodkéw trwatych jednostki nalezy zaliczy¢ takze obce $rodki trwate znajdujace si¢ w jej uzytkowaniu na podstawie art. 3
ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,,korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

a) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia, na ktorg sktada si¢ cena zakupu powigkszona o koszty zakupu w tym koszty
transportu, zatadunku i przetadunku, ubezpieczenia, sortowania, optat notarialnych oraz koszty zwigzane z
przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania. Przy nabyciu gruntow przyjmuje si¢ warto$¢ ustalong przez operat
szacunkowy,

b) w przypadku darowizny — wedlug warto$ci okreslonej w umowie darowizny, z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego
zuzycia ,

c) w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug warto$ci wynikajacej z posiadanych dokumentow, a w
przypadku ich braku wedtug wyceny eksperta,

d) w przypadku nieodptatnego otrzymania od innej jednostki — wedtug wartosci okre$lonej w dokumencie o przekazaniu.

Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ wedlug ich cen tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntdéw, ktdre nie podlegaja umorzeniu. Warto§¢ poczatkowa srodkow trwatych zmniejszaja
odpisy umorzeniowe, a odpisy amortyzacyjne obciazaja fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonowane na koncie 011 o wartosci poczatkowej wyzszej lub rownej wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych tj. 10.000,00 ztotych umarza si¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci stopniowo na
koniec kazdego roku obrotowego przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych oraz z uwzglednieniem okresu amortyzowania
ustalonego w ustawie o podatku dochodowym. Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje w miesigcu nastegpnym po przyjeciu srodka
trwalego do uzywania, a jego zakonczenie nie poOzniej niz z chwilg zrdwnania wartoSci odpisdw amortyzacyjnych
(umorzeniowych) z warto$cig poczatkowa $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego
niedoboru.

Srodki trwate wprowadza sie do ewidencji srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych najpozniej w miesigcu
przekazania ich do uzywania. Pdzniejszy termin wprowadzenia uznaje si¢ za ujawnienie $rodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawne;.

Podstawowe $rodki trwale obejmuja:
e srodki trwate o wartosci wyzszej lub rownej 10.000,00 zlotych ewidencjonowane na koncie 011 ,,Srodki trwate”,

e pozostate srodki o warto$ci nizszej 10.000,00 zlotych a wyzszej niz 3.500,00 zlotych sa ewidencjonowane na koncie 013
,,Pozostate srodki trwale* i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyj¢cia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

e srodki trwale w uzytkowaniu przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok, lecz o wartosci ponizej 3.500,00 ztotych i
powyzej 1.000,00 ztotych ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji iloSciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu,



5)

6)

7)

e przedmioty o wartosci nieprzekraczajacej 1.000,00 zt odpisuje si¢ jednorazowo w koszty pod data zakupu i nie podlegaja
ujeciu w ewidencji ilo§ciowe;.

Pozostale srodki trwale to srodki trwale, ktore finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki umarza si¢ jednorazowo poprzez

spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

Bez wzgledu na warto$¢ prowadzi si¢ ewidencje wartoSciowo-ilosciowa dla nastgpujacych pozostatych srodkéw trwatych:
— meble,

— inwentarz zywy,

— sprzet audiowizualny,

— aparaty fotograficzne,

— lodowki, mikrofalowki, ekspresy do kawy,

— komputery i drukarki,

— urzadzenia wielofunkcyjne.

Ewidencja szczegotowa do $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych ujetych w ewidencji iloSciowo — warto$ciowe;j
prowadzona jest w ksigdze inwentarzowe;.

Bez wzgledu na warto$¢ $rodka trwalego nie prowadzi si¢ ewidencji ilosciowej i w chwili nabycia spisuje bezposrednio w
koszty:

— dywany, wykladziny podtogowe,

— zaluzje, firany, zastony,

— kwietniki, doniczki,

— naczynia kuchenne, zastawy stotowe, sztuéce,

— drobne urzadzenia typu maszyny do liczenia, zgrzewarki, laminatory, pomoce biurowe itp.,

— gabloty, tablice informacyjne,

—  ksigzki.

Srodki trwale uiytkowane nieodplatnie obejmuja $rodki trwale o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok,
wykorzystywane na potrzeby zwiazane z prowadzong dziatalno$cia, przyjete do uzywania na podstawie umowy najmu,

dzierzawy badz innej umowy o zblizonym znaczeniu. Ewidencja srodkéw trwatych uzytkowanych nieodptatnie prowadzona jest
pozabilansowo na koncie 090 ,,Srodki trwate uzytkowane niecodptatnie”.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia
i nabycia podstawowych s$rodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatlych s$rodkow trwatych stanowigcych pierwsze
wyposazenie nowych obiektdéw wbudowane na state w ich konstrukcje zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia
inwestycji, w tym rowniez:

e koszt obstugi zobowigzan (m.in. odsetki od kredytéw, pozyczek) zaciagnigtych w celu sfinansowania inwestycji i zwigzane
z nimi rdznice kursowe, poniesionych do dnia przyjecia srodka trwaltego powstatego z inwestycji do uzytkowania,

e oplaty notarialne, sadowe i inne zwigzane z inwestycja.

Do kosztow inwestycji nalezy zaliczy¢ nastgpujace koszty:

— dokumentacji projektowe;j,

— nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,
— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
— oplat z tytutu uzytkowania gruntdéw i terenéw w okresie budowy,

— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Koszty §rodkéw trwatych w budowie jak i zakupy gotowych $rodkéw trwatych ewidencjonowane sa na koncie 080 ,,Srodki
trwale w budowie (inwestycje)”.

W oparciu o zasadg istotnosci stosownie do przepisow art. 4 ust. 4a ustawy o rachunkowosci uznaje si¢ materialy za zuzyte
w dacie wydania do zuzycia.



8) NaleznoS$ci dlugoterminowe to naleznos$ci, ktorych termin splaty przypada w okresie diuzszym niz rok od dnia bilansowego.
Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc facznie z naleznymi odsetkami. Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w
momencie ich zaplaty lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

9) Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane zgodnie z ustawa o rachunkowosci jako inwestycje
dlugoterminowe posiadane przez jednostke w celu osiagnigcia z nich korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu
wartos$ci tych aktywow, obejmujg one w szczegolnosci akcje i udziaty.

10) Nalezno$ci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg
w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty. Naleznosci
krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych termin ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa
na koncie 221 ,,Naleznoci z tytutu dochodéw budzetowych”.

11) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalnej.

Walute obca wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego na dzien
bilansowy. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci i zobowigzan w walutach obcych
wycenia si¢ po kursie $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacego dzien
przeprowadzenia operacji gospodarczej, lub w przypadku ptatnosci przelewem — po kursie ustalonym na dzien przeprowadzenia
operacji przez bank, z ushug ktorego korzysta jednostka.

12) Rozliczenia migdzyokresowe to koszty poniesione, ale dotyczace przysztych sprawozdawczych.
Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie warto$ci nominalne;.
Przedmiotem rozliczen sg:
e koszty ubezpieczen majatkowych,
e prenumerata czasopism ptacona z gory,
e koszty obshugi zadluzenia,

e abonamenty na przyszly rok ptacone w danym roku.

13) Zobowiazania wycenia si¢ w zalezno$ci od okresu sprawozdawczego:
— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust.1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,

— w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej — wedhug Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010r. w sprawie
szczegotowego sposobu ustalenia warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, wartosci
zobowigzan tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. z 2010r. nr 57, poz. 366 z p6zn. zm.).

14) Zobowiazania bilansowe wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty.

15) Zobowiazania z tytulu dostaw i uslug wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na
podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

16) Zobowiazania wyrazone w walutach obcych, wycenia si¢ nie pozniej nia na koniec kwartatu wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

17) Zobowiazania finansowe (kredyty i pozyczki) wycenia si¢ w warto$ci nominalnej.

18) Odsetki od zobowiazai wymagalnych, w tym takze tych do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowiazan podatkowych,
ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartahu.

19) Zobowiazania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa oraz warto$¢ zobowiazan z tytulu
poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach RB, wyceniane sg wedtug zasad zawartych w Rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 30 czerwca 2010r. w sprawie szczegblowego sposobu ustalenia wartosci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. z 2010r. nr
57, p0z.366 z pdzn. zm.).

20) Zobowiazania warunkowe, to zobowigzania pozabilansowe, ktore powstajg na skutek zdarzen przesztych, ale nie powiekszaja
zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastapito spelienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana doktadna ich warto$¢ oraz
moment wplywu $rodkéw pieni¢znych. Zobowiazania warunkowe tworzy si¢ w zwiazku z udzielonymi przez Zwiazek
gwarancjami i poreczeniami majatkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji czy poreczenia, a takze w zwiazku
z wystawionymi przez Zwigzek wekslami stanowigcymi zabezpieczenie zaplaty zobowigzan (w tym kredytow i pozyczek).

21) Przychody przyszlych okresow to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkéw z tytulu §wiadczen,
ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art.41 ust.1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).



22) Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje
wykonanie wydatkoéw budzetowych danego roku oraz wydatkow budzetowych przysztych lat.

Zwroty wydatkéw dokonane przez pracownikéw, inne osoby fizyczne lub prawne w tym samym roku wynikajace z
wystawionych not ksiggowych, faktur VAT, lub refundacji stanowig dochody budzetu.

Zwroty wydatkow w tym samym roku budzetowym, co dokonany wydatek np. z tytulu wynagrodzen, kosztow sadowych,
rozliczen udzielonych zaliczek, udzielonych dotacji, zwrotow z tytutu korekt faktur zakupu itp. zmniejszaja wykonanie
wydatkow roku budzetowego.

Zwroty dokonanych wydatkow budzetowych z poprzednich lat przyjmowane sg na rachunek biezacy i podlegaja odprowadzeniu
na dochody Zwiazku.

3. Przychody i koszty oraz ustalenie wyniku finansowego
W Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej (jako jednostce budzetowej):

a) prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow na kontach zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie“. Koszty ujmowane sg po
stronie Wn kont 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411, 751, 761 ze szczegdtowoscig okreslong w podziatkach klasyfikacji
budzetowej wydatkow. Koszty gromadzone przez caty rok na kontach kosztowych przenosi si¢ pod datg ostatniego dnia roku na
konto 860 ,,Wynik finansowy”,

b) w ksiggach rachunkowych i wyniku finansowanym ujmuje si¢ wszystkie osiagni¢te i przypadajace na rzecz Zwiazku
Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej przychody i obciazajace ich koszty zwigzane z tymi przychodami, dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Niezaptacone koszty beda drugostronnie uj¢te w ksiggach rachunkowych
jako zobowiazania, a nie optacone przychody jako naleznosci. W miesigcu grudniu zobowigzania i koszty dotyczace danego
roku budzetowego, a wptywajace do Zwiagzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej w nastgpnym roku, ujmowane sa do ksiag
rachunkowych roku, ktérego dotycza do momentu sporzadzenia sprawozdania Rb-28S. Ponadto w celu dotrzymania termindw
sporzadzania kwartalnych sprawozdan budzetowych i sprawozdan z operacji finansowych, koszty i zobowigzania wynikajace
z dokumentow ksiggowych przekazanych do Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowe;j
w miesigcu, ktorego dotycza do momentu sporzadzenia sprawozdan za ten okres.

c) w celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jako istotne traktuje si¢
te kwoty, ktore przekraczaja 0,0015% sumy bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielkosci bilansowych
lub te kwoty, ktore przekraczajg 0,015% wyniku finansowego w przypadku wielko$ci wynikowych.

d) w celu ustalenia wyniku finansowego pod datg ostatniego dnia roku na konto 860 ,,Wynik finansowy* przeksiegowywane sg
przychodu i koszty Zwiazku:

e koszty gromadzone na kontach:
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materialow i energii
402 - Ustugi obce
403 - Optaty i sktadki
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe
490 - Rozliczenie kosztow
751 - Koszty finansowe
761 — Pozostate koszty operacyjne
e przychody gromadzone na kontach:
720 - Przychodu z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne

W budzecie Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej (jako jednostce samorzadu terytorialnego) wynik
z wykonania budzetu (deficyt lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu Zwigzku ustalany jest na koncie
961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez przeksiggowanie zrealizowanych w danym roku dochodow i wydatkéw budzetowych.
Operacje wynikowe, ktore nie wplywaja na zwigkszenie wydatkow i dochodow danego roku budzetowego tzw. operacje nie kasowe
dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962
»Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy Zwiazku saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu".
W bilansie z wykonania budzetu Zwiazku dochody budzetu obejmuja $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. Wynik
budzetu Zwigzku bilansowy oraz wykazywany w rocznym sprawozdaniu Rb — NDS, winny by¢ rowne. Operacje wynikowe, ktore
nie powoduja zwigkszenia dochodow i wydatkow danego roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow
i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach“. Do wyniku na pozostatych operacjach niekasowych zalicza si¢ rowniez odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci



dotyczacych rozchoddéw. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez Zgromadzenie Zwiazku, salda kont
961 1 962 przeksiggowywane sa na konto 960 ,,Skumulowany wynik budzetu®.

Odpisy aktualizujace naleznoSci

1) Wartos$¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowo$ci uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego.

2)

3)

4)

5)

6)

Odpisow aktualizujacych dokonujemy w odniesieniu do:

a)

b)

c)

d)

€)

naleznosci od duznikow postawionych w stan likwidacji lub stan upadtoséci — do wysokosci naleznosci nie objetej gwarancja

lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci, zgloszonej likwidatorowi Iub sg¢dziemu komisarzowi w postgpowaniu

upadtosciowym,

naleznosci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na

zaspokojenie kosztow postepowania upadlosciowego — w petniej wysokosci naleznosci.

naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz z ktorych zaptata dtuznik zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i

finansowej dtuznika sptata nalezno$ci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysoko$ci nie pokrytej gwarancja

lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

naleznosci stanowigcych roéwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano

odpisu aktualizujacego — w wysokos$ci tych kwot do czasu ich otrzymania lub odpisania,

naleznoéci przeterminowanych Iub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciagalnosei.

Znaczny stopien prawdopodobienstwa nie$ciggalnosci, a wigc znaczny stopien utraty wartosci, oprocz sytuacji oczywistych,

takich jak postawienie w stan likwidacji lub stan upadtosci dtuznika, moze mie¢ miejsce rowniez w sytuacji:

e uzyskania informacji na temat znacznych trudnosci finansowych dtuznika,

e niedotrzymanie przez kontrahenta warunkéw umowy (niesptacanie odsetek lub rat kapitatowych),

e przyznanie pozyczkobiorcy przez pozyczkodawce, ze wzgledow ekonomicznych lub prawnych zwigzanych z
trudnosciami pozyczkobiorcy, udogodnienia, ktorego w innym wypadku pozyczkodawca by nie udziat,

e wysokie prawdopodobienstwo dtuznika,

e istnienie odpisu aktualizujacego z tytutu danej wierzytelnosci w okresie poprzednim.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci w Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej ksigguje si¢ Wn ,,Pozostate koszty
operacyjne/Koszty finansowe”, Ma ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci’.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetow: panstwa, $rodkow europejskich i jednostek
samorzadu terytorialnego zalicza si¢ do wynikow na pozostalych operacjach niekasowych (Wn ,,Wynik na pozostalych
operacjach” i Ma ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”).

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa na dzien bilansowy.

Nalezno$ci umorzone, przedstawione lub nieSciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich warto$é.

Naleznosci o ktorych mowa w pkt. 3, od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano odpisow
w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych.



Zalacznik Nr 2 do Uchwaly Nr 98/2020 Zarzadu Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej z dnia 20 pazdziernika 2020r.

INSTRUKCJA W SPRAWIE PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI MAJATKU
ZWIAZKU ZACHODNIOPOMORSKIEJ STREFY CENTRALNEJ

Inwentaryzacja

Przez termin ,,inwentaryzacja” nalezy rozumie¢ zespot czynnosci zwigzanych z ustaleniem rzeczywistego stanu sktadnikow
majatkowych jednostki, porownanie stanu rzeczywistego ze stanem ewidencyjnym oraz ustalenie roéznic i wyjasnienie
przyczyn ich powstania. Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu rzeczywistego aktywow i pasywow i na tej podstawie:

a) doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym, a tym samym
zapewnienie realnosci uzyskiwanych informacji ekonomicznych,

b) rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych (wspotodpowiedzialnych) za powierzone im mienie,
c) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majgtkowych,

d) przeciwdziatanie nieprawidtowo$ciom w gospodarce sktadnikami majatku jednostki.

W Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej moga by¢ stosowane nastepujace rodzaje inwentaryzacji sktadnikow

aktywow

i pasywow:

a) pelna inwentaryzacja ciagla — zgodnie z rocznym planem inwentaryzacji i z zachowaniem terminéw czestotliwosci
inwentaryzacji wynikajacych z ustawy o rachunkowosci, dokonuje si¢ inwentaryzacji wszystkich skladnikow aktywow
i pasywow w taki sposob, aby w ciggu wymaganego czasu obja¢ inwentaryzacjg wszystkie sktadniki bilansowe,

b) pelna inwentaryzacja okresowa polegajaca na ustaleniu na dzien inwentaryzacji rzeczywistego stanu wszystkich
sktadnikow aktywow i pasywow objetych inwentaryzacja,

¢) wyrywkowa inwentaryzacja okresowa — polegajaca na ustaleniu rzeczywistego stanu tylko czesci sktadnikow aktywow
i pasywow objetych inwentaryzacja na okreslony dzien.

Metody przeprowadzenia inwentaryzacji
Stan rzeczywisty aktywow i pasywow jednostki ustala si¢ w drodze:
a) spisu z natury ilo$ci poszczegolnych sktadnikow majatku,

b) uzyskania od bankéw i kontrahentéw potwierdzenia stanéw §rodkow pieni¢znych oraz stanu nalezno$ci na dzien
inwentaryzacji,

¢) weryfikacji prawidtowosci stanow wynikajacych z ksigg rachunkowych — drogg porownania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow;

Spisem z natury ustala si¢ stan nastgpujacych aktywow:

a) $rodkow trwatych, w tym $rodkow trwalych bedacych wiasnoscig obceych jednostek, powierzonych do sprzedazy,
uzywania, przechowania na podstawie zawartej umowy, porozumienia itp.

b) pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu, w tym pozostatych $rodkow trwatych bedacych wiasnoscig obcych
jednostek, powierzonych do sprzedazy, uzywania, przechowania na podstawie zawartej umowy, porozumienia itp.

W drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia salda ustala si¢ stany nast¢pujacych aktywow:
a) $rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) udzielonych pozyczek,

C) nalezno$ci (za wyjatkiem tytuldw publiczno-prawnych, nalezno$ci watpliwych lub spornych, naleznosci od
pracownikow),

d) wiasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom,

Za stan rzeczywisty nie wymagajacy pisemnego potwierdzenia przez kontrahentéw przyjmuje si¢ stan nalezno$ci wynikajacy
z ksigg rachunkowych jednostki:

e uregulowanych do konca roku obrotowego,

e gdy dotycza oso6b fizycznych.
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami obejmuje si¢ w szczegdlnosci:
a) grunty i trudno dostgpne ogladowi $rodki trwate (rurociagi, kable itp.),

b) naleznosci sporne i watpliwe,



€) rozrachunki publiczno-prawne, rozrachunki z pracownikami,

d) sktadniki finansowe majatku trwatego (udziaty, akcje, papiery warto$ciowe),

e) warto$ci niematerialne i prawne,

f) rozliczenia miedzyokresowe,

g) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych (0séb fizycznych),

h) kapitaty i fundusze, rezerwy i przychody przysztych okresow, a takze wszystkie pozostale nie wymienione wyzej
sktadniki aktywow i pasywow (w tym rowniez wszystkich zobowigzan).

Termin i czestotliwo$é przeprowadzania inwentaryzacji

Termin i czgstotliwo$¢, uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli inwentaryzacj¢ sktadnikéw aktywow (z wylaczeniem aktywow
pienieznych, papierow warto§ciowych, materialow okre§lonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci) rozpoczgto
nie wezesniej niz 3 miesiace przed koncem roku obrotowego, a zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku, ustalenie za$ stanu
nastapito przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodow i
rozchodoéw (zwigkszen lub zmniejszen), jakie nastapity migedzy data spisu a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzacji poszczegodlnych sktadnikow majatku Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej:

a) $rodki trwale i pozostate $rodki trwate w uzywaniu - raz w roku,
b) $rodki pieniezne, papiery warto$ciowe (weksle, czeki, akcje, obligacje itp.) — na ostatni dzien roku obrotowego,

¢) sktadniki majatkowe bedace wilasnoscig obcych jednostek, powierzone do sprzedazy, uzywania, przechowania — na
ostatni dzien roku obrotowego,

d) innych nie wymienionych wyzej aktywdw — co najmniej raz w roku, z tym, ze:

— inwentaryzacj¢ naleznosci, $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych, udzielonych pozyczek poprzez
potwierdzenia sald, nie wczesniej niz dwa miesiace przed zakonczeniem roku,

— inwentaryzacj¢ Srodkoéw trwatych do ktérych dostgp jest utrudniony, gruntdéw, drég, nalezno$ci i zobowigzan
spornych, watpliwych, wobec 0sob fizycznych, z tytuldéw publiczno-prawnych, pozostatych srodkoéw trwatych
ujetych w ewidenc;ji ilosciowej — poprzez weryfikacje sald — przed datg zamknigcia ksigg rachunkowych,

e) oprocz planowanych okresowych inwentaryzacji nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikow majatkowych:
— na dzien dokonania zmian organizacyjnych,

— na dzien, w ktorym wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktérych wystapito naruszenie stanu
sktadnikéw majatku (pozar, wlamanie itp.),

f) dozwolone jest rowniez przeprowadzenie inwentaryzacji w terminie umozliwiajagcym ustalenie stanu aktywow na inny
dzien, niz konczacy okres sprawozdawczy, jezeli ewidencja danych aktywdéw umozliwia ustalenie r6znic
inwentaryzacyjnych.

Instrukcja inwentaryzacyjna okresla zasady przygotowania, przebiegu, wyceny oraz rozliczenia inwentaryzacji sktadnikéw
aktywow 1 pasywow, a takze nie ujetych w ksiegach rachunkowych innych wierzytelnosci i zobowigzan Zwiazku
Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej. Zwigzek Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej zobowigzany jest do stosowania
zasad inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow okre§lonych w ustawie o rachunkowosci, uzupelionych
postanowieniami niniejszej instrukcji oraz przepisami wewnetrznymi.

1) W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej
wydaje zarzadzenie wewngetrzne, na podstawie ktorego przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢. Zarzadzenie okresla rodzaj i
metod¢ przeprowadzenia inwentaryzacji oraz plan inwentaryzacji 1 harmonogram czynnosci zwigzanych z
inwentaryzacja. Przewodniczacy Zarzadu Zwiazku powoluje w zarzadzeniu trzy osobowa komisj¢ inwentaryzacyjna,
niezbedna do sprawnego i terminowego, tj. zgodnego z planem inwentaryzacji i prawidtowego dokonania spisow z
natury rzeczowych i pienigznych sktadnikow majatku, uzgodnienia z bankami zgromadzonych w nich $rodkéw (w tym
lokat) i zaciagnigtych kredytow, za$ z odbiorcami i innymi dluznikami sald naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych
i watpliwych, z tytuldbw publicznoprawnych oraz od osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych, a takze
przeprowadzenia porownania stanéw ksiegowych ze stosownymi dokumentami dokonania ich analizy i weryfikacji
realno$ci, w odniesieniu do sktadnikéw nie objetych spisami z natury i uzgodnieniami sald. Przewodniczacy Zarzadu
Zwigzku wskazuje ponadto osobg z Wydzialu Finansowego wyznaczona do wyceny skladnikow majatku, a takze
uzgodnienia oraz weryfikacji sald. Propozycje skladu osobowego komisji inwentaryzacyjnej przedktada
Przewodniczacemu Zarzadu Zwiazku do rozpatrzenia i zatwierdzenia Glowny Ksiggowy.

2) W skiad komisji inwentaryzacyjnej wchodza osoby kompetentne, gwarantujace wlasciwa jako$¢ spisow z natury i
spelnienie gtownych celéw inwentaryzacji. Osoby, ktorym powierzono sktadniki majatku zobowigzane sg do
odpowiedniego przygotowania do inwentaryzacji rejonow spisowych i znajdujacych si¢ w nich skladnikéw, ich
dokumentacji i ewidencji,
a takze nieprzerwanego uczestniczenia w jej przebiegu.



3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

Powotana komisja inwentaryzacyjna dokonuje w terminach okreslonych w planie inwentaryzacji dla poszczegdlnych
rejondéw spisowych w planie inwentaryzacji, spisOw z natury rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych, srodkow
trwatych

i pozostatych srodkow trwatych.

Kontrolg poprawnosci przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji przeprowadzaja cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnej, za$ nadzor nad catoksztattem prac inwentaryzacyjnych sprawuje Przewodniczacy Zarzadu Zwiagzku.

Glowny Ksiggowy organizuje i prowadzi spotkanie instruktazowe cztonkom komisji inwentaryzacyjnej.

Ustalenia rzeczywistego stanu inwentaryzowanych sktadnikow w czasie trwania spisow z natury dokonuja cztonkowie
komisji inwentaryzacyjnej w obecnos$ci osob, ktorym powierzono sktadniki majatku. W trakcie spisywania komisja
inwentaryzacyjna dokonuje ponadto oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majatkowych. Spis rzeczowych
sktadnikow majatku polega na ustaleniu rzeczywistych ich ilosci. Wyniki spisu z natury rzeczowych sktadnikow majatku
nalezy uja¢ na ponumerowanych arkuszach spisu z natury. Spisywanie rzeczowych sktadnikow w obrebie danego rejonu
spisowego odbywa si¢ z zachowaniem zasad:

— kompletnosci, tj. spisywanie wszystkich sktadnikow zarowno wiasnych jak i obcych jezeli znajduja si¢ w tym czasie
w danym rejonie spisowym,
— jednokrotnosci, tj. spisanie tego samego sktadnika tylko jeden raz.

Sktadniki obce, nadmierne, zb¢dne i niepelnowartosciowe ujmuje si¢ w odrgbnych arkuszach spisowych.

Przy wypetianiu arkuszy spisowych z natury stosuje si¢ nazwy, jednostki miary i inne szczegélowe okreslenia z
indeksow materialowych, a w razie ich braku — oznaczen uzywanych w ksiggowosci. Dotyczy to takze numeréw
inwentarzowych $rodkéw trwatych i przedmiotow nietrwatych w uzytkowaniu. Komisja inwentaryzacyjna wypehia
wszystkie wiersze i rubryki za wyjatkiem rubryk ,,cena” i ,,warto$¢” oraz podpisuja arkusze. Czgéci w arkuszach spisow z
natury dotyczacej ,,0s0b materialnie odpowiedzialnych” nie uzupetia si¢. Arkusze spisu z natury, jak i materiaty
pomocnicze uzywane przy ustalaniu ilosci (arkusze obliczen technicznych, o$wiadczenia) sa dowodami ksiggowymi i
muszg by¢ wypelione w sposob przewidziany dla dowodow ksiggowych.

Arkusze spisowe zawierajg w szczegolnosci okreslenie:

a) rodzaju inwentaryzacji,
b) sposob przeprowadzenia inwentaryzacji,
¢) imion, nazwisk i podpiséw cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego),

d) daty i godziny rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych stron arkuszy spisowych, a ponadto w poszczegdlnych
pozycjach spisu:

e nazwy, symbole i jednostki miary (zgodnie z zasadami przyjetymi w ewidencji ksiggowe;j),
e ilosci poszczegdlnych sktadnikow,
e ceny i wartosci poszczegdlnych sktadnikow,

e okreslone adnotacje w kolumnach "uwagi" podawane na arkuszach towaré6w obcych, nadmiernych, zbednych lub
niepetnowarto$ciowych, a takze w pozycjach sktadnikéw wiasnych, pelnowartosciowych w przypadkach, gdy w
czasie spisow byly przypadki wydania lub przyjecia tych sktadnikéw (adnotacja taka powinna jednoznacznie
m.in. okresla¢, czy ruch sktadnika miat miejsce przed, czy tez po ujeciu tego sktadnika do arkusza spisowego).

Po zakonczeniu spisu zamieszcza si¢ tez adnotacje — na ktorej pozycji zakonczono spis z natury w danym rejonie

spisowym.

14) Btedne zapisy w arkuszach spisowych koryguje sie na zasadach okre$lonych w art. 25 ustawy o rachunkowosci tj. przez

skreslenie dotychczasowej (btednej) tresci (z zachowaniem czytelno$ci) 1 wpisanie tresci wiasciwej oraz podpisanie
poprawki
i umieszczenie daty. Niedopuszczalne jest wigc przerabianie cyfr lub tresci, wymazywanie, wyskrobywanie itp.

15) Z wyjatkiem przypadkow szczegdlnych, podjetych decyzja przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, aprobowana

przez Gtoéwnego Ksiggowego, nie praktykuje si¢ dokonywania ruchu skladnikami majatkowymi w czasie ich
inwentaryzacji. Obroét taki winien by¢ oblozony stosownymi rygorami. Dokumentuje si¢ go zamieszczeniem stosownych
we wilasciwych pozycjach spisu, po to aby nie bylo zadnych watpliwo$ci w trakcie rozliczania spisOw i ustalenia
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych. Obrotom w czasie spisu mozna zapobiec wydajac wewngetrznym odbiorcom
sktadniki "na zapas" oraz przygotowujac okreslone pomieszczenia zastgpcze na wypadek nadejicia dostawy z zewnatrz.

16) Komisja inwentaryzacyjna po zakonczeniu spisow przekazuje przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej komplet

dokumentacji inwentaryzacyjnej, m.in. arkusze spisowe wypetnione, anulowane i niewykorzystane, materiaty
pomocnicze do arkuszy inwentaryzacyjnych, sprawozdanie komisji z przebiegu spisu.

17) Po wstgpnej ocenie materiatow inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna przekazuje je do Wydziatu Finansowego

celem dokonania wyceny przez wyznaczonego pracownika. Wycena polega na przemnozeniu stwierdzonych w czasie
spisu z natury faktycznych ilosci przez stosowang w ksiggowosci cen¢ ewidencyjng oraz ustalenie tacznej ich warto$ci
wedhug kont syntetycznych. Warto$¢ wpisuje si¢ w odpowiednig rubryke w arkuszu spisu z natury.



18) Po dokonaniu wyceny rzeczowych i pieni¢znych sktadnikow majatku opracowany materiat inwentaryzacyjny trafia z
powrotem do komisji inwentaryzacyjnej, ktora pordwnuje ilosci spisane na arkuszach spisowych z danymi wynikajacymi
z ksigg rachunkowych, a nastgpnie ustala przyczyny powstania roznic inwentaryzacyjnych.

19) Roznice inwentaryzacyjne mogg wystapic jako:

— niedobory — gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od rzeczywistego,
— nadwyzki — gdy stan ewidencyjny jest nizszy od rzeczywistego.
Niedobory i szkody niezawinione i zawinione:

— do niezawinionych zalicza si¢ ubytki naturalne oraz niedobory nadzwyczajne powstale z przyczyn niezaleznych od
0s0b, ktorym powierzono sktadniki majatku Iub innych osob,

— do zawinionych zalicza si¢ niedobory nadzwyczajne oraz ubytki naturalne powstate z winy osob, ktorym powierzono
sktadniki majatku lub innych osob, bgdace wynikiem dziatania lub zaniechania dzialania ze strony tych osob,
spowodowane w szczegolnosci brakiem troski o zabezpieczenie mienia lub naruszeniem obowigzujacych przepiso6w
o0 przyjmowaniu, przechowywaniu, wydawaniu sktadnikow majatku.

Nadwyzki wystepuja, gdy ustalona w drodze inwentaryzacji ilos¢ i wartos¢ sktadnika majatku jest wyzsza od wynikajacej
z ksiag rachunkowych.

20) Zakwalifikowanie r6znic inwentaryzacyjnych (niedoborow i nadwyzek) sktadnikow majatku, przeprowadzenie
postepowania wyjasniajacego, postawienie wnioskow w zakresie ich odpisania z ksigg rachunkowych nalezy migdzy
innymi do zadan komisji inwentaryzacyjnej. Ustalenie przez komisj¢ inwentaryzacyjng przyczyn powstania niedoborow
lub nadwyzek winno by¢ dokonane w sposoéb wnikliwy, przy czym komisja powinna rozwazy¢ stopien winy lub jej brak
ze strony 0sob, ktérym powierzono sktadniki majatku. Po uzyskaniu wyjasnienia od osob, ktérym powierzono sktadniki
majatku, pracownikow Wydzialu Finansowego, a w sytuacjach bardziej skomplikowanych rowniez - opinii
rzeczoznawcoOw z komorek merytorycznych lub z zewnatrz, komisja inwentaryzacyjna sporzadza protoko6l weryfikacji
réznic inwentaryzacyjnych. W razie stwierdzenia w toku kontroli, ze spis z natury w catosci lub w czgsci
przeprowadzony zostal nieprawidlowo, osoba ktora stwierdzila nieprawidlowosci zawiadamia na pismie
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku, ktéory obowigzany jest zarzadzi¢ ponownie przeprowadzenie catego lub
odpowiedniej czgéci spisu z natury.

21) Na wniosek komisji inwentaryzacyjnej moze by¢ dokonana kompensata niedoborow i nadwyzek stwierdzonych na
artykutach podobnych, przy zastosowaniu nast¢pujacych zasad:

a) kompensuje si¢ mniejsze ilo$ci po nizszych cenach,

b) mozna kompensowac niedobory i nadwyzki stwierdzone na artykutach podobnych, w tym samym rejonie spisowym,
W tej samej inwentaryzacji oraz u tej samej osoby odpowiedzialnej materialnie.

22) Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku na wniosek komisji inwentaryzacyjnej zamieszczony w protokole weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, zaopiniowany przez Glownego Ksiegowego i Radce Prawnego, podejmuje decyzj¢ o sposobie
rozliczenia tych roznic. Tre$¢ tej decyzji podlega wykonaniu przez odpowiednich pracownikow Wydziatu Finansowego,
w tym zwlaszcza przez Glownego Ksiggowego, ktory zarzadza ujecie w ksiggach roku obrotowego, rezultatow
kompensaty niedoborow i nadwyzek na artykutach podobnych i pozostatych réznic inwentaryzacyjnych zgodnie z
zasadami wynikajacymi z zaktadowego planu kont (ZPK).

23) Inwentaryzacji naleznosci oraz sald $rodkow, lokat i kredytow w banku dokonuje wyznaczony pracownik Wydzialu
Finansowego. Inwentaryzacja $srodkow pienigznych na rachunkach bankowych oraz kredytow i pozyczek, a takze innych
naleznosci polega na pisemnym uzgodnieniu stanu ewidencyjnego z bankiem i z kontrahentami.

Uzgadnianie sald naleznosci moze odbywac si¢ w formie pisemnej:
— na drukach ogdlnie dostepnych,

— poprzez potwierdzenie na wydruku komputerowym,

— poprzez potwierdzenie faksem lub poczta elektroniczna.

Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowos$ci w przypadku naleznosci do kwoty 30,00 zl, z uwagi na warto$¢
mozliwego kosztu podjetych dziatan w celu potwierdzeniu salda, odstgpuje si¢ od inwentaryzacji tych naleznosci metoda
potwierdzenia sald i dokonuje w zamian inwentaryzacj¢ droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji warto$ci tych sktadnikow.

Z inwentaryzacji dokonanej w drodze potwierdzenia sald z kontrahentami sporzadzany jest stosowny protokot.

W przypadku naleznosci, dla ktorych saldo nie zostato potwierdzone przez kontrahenta, dokonuje si¢ weryfikacji tych
naleznosci i sporzadza stosowny protokot.

24) Inwentaryzacji pozostatych aktywow i pasywow przeprowadzonej droga porownania danych ewidencji z dokumentacjg i
ich odpowiedniej weryfikacji dokonuje wyznaczony pracownik Wydzialu Finansowego. W drodze weryfikacji stanu
ewidencyjnego przeprowadza si¢ inwentaryzacje tych aktywow i pasywow, ktorych stan nie podlega lub nie moze by¢
ustalony w drodze spisu z natury, albo w drodze uzgodnienia z kontrahentami. Kontrole prawidlowos$ci przeprowadzonej
weryfikacji sprawuje bezposredni przetozony pracownika dokonujacego weryfikacji stanow ewidencyjnych.
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Inwentaryzacja aktywow i1 pasywow w drodze weryfikacji polega na ustaleniu ich realno$ci poprzez poréwnanie stanéw
ksiegowych w ksiggach rachunkowych lub inwentarzowych z danymi w dokumentach zrédlowych lub wtdrnych,
rejestrach, kontrolkach, kartotekach itp., sprawdzenie prawidlowosci odpisow okresowych, rozliczen, naliczen itp.
Z inwentaryzacji dokonanej droga weryfikacji sporzadzany jest stosowny protokot.

25) Wyrywkowa metoda inwentaryzacji powinna by¢ stosowana tylko w przypadkach wyjatkowych. Wyrywkowa metoda
inwentaryzacji polega na ustaleniu rzeczywistego stanu na dzien inwentaryzacji tylko niektorych sktadnikow aktywow
objetych inwentaryzacja, przy takim ich doborze, aby cel inwentaryzacji zostal spelniony. Przy dokonywaniu
inwentaryzacji metoda wyrywkowa za rzeczywisty stan sktadnikow majatku nie objgtych inwentaryzacja, uwaza si¢ ich
stan ewidencyjny. Skltadniki majatku inwentaryzowane w danym roku metoda wyrywkowa nalezy obja¢ w roku
nastgpnym inwentaryzacja petna.

26) Wzory sprawozdan, protokotéw i decyzji dotyczacych inwentaryzacji stanowia zatacznik do Instrukcji w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralne;.



Zalacznik nr 1 do Instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku
Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej

Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Komisja inwentaryzacyjna dziatajaca na podstawie Zarzadzenia nr ................. zdnia ....ccooeeeeeinee w
sktadzie

- przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

e e - cztonek komisji inwentaryzacyjnej
o - cztonek komisji inwentaryzacyjnej

wykonata w dniu .................. opisane w ninigjszym sprawozdaniu czynnosci przy sporzadzaniu spisu z
natury w:

a. nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen

b. rodzaj inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych

2. W wyniku szczegdtowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatkowe
podlegajace inwentaryzacji zostaty ujete w arkuszach spiséw z natury.
3. Stan pomieszczen jest nastepujacy:

a. liczba zamykanych otworéw (drzwi, okien):

b. sposob przechowywania i zabezpieczenia kluczy od pomieszczen:
c. srodki zabezpieczenia przeciwpozarowego i ich stan:

1. Stwierdzono w czasie dokonania spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidtowosci

w zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie ~magazynowania

R (o) 1R W To) OO T PO UPTUPTPRRURTPRRPRN

2. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywania mienia oraz w zakresie magazynowania

1 KONSEIrwacjl  MNALEZY:  iioiieiieiieie ettt et ettt et e sttt te e taeseaesneesne e nreeneis



3. Jakie trudnosci napotkal zespdt spisowy w czasie dokonywania spisu z natury:

Drawsko Pomorskie, dnia .......ccooovvevveiveernnnn.

Podpis/-y osoby/-6b ktorej/-ym powierzono sktadniki majatku:



Protokot z inwentaryzacji
naleznosci potwierdzonych metoda uzgodnienia sald

sporzadzony na dzien ...................oeeeenn

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

L - przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

2 - cztonek komisji inwentaryzacyjnej

T - cztonek komisji inwentaryzacyjnej

dokonata uzgodnienia sald kont ........................ nadzien ...............

1. Konto ........c.vennee - saldo naleznosci ogétem wynosi .................. zt, z tego podlegajace
potwierdzeniu w drodze uzgodnienia sald wynosi .................... (wytaczone naleznosci
podmiotoéw nieprowadzacych ksigg rachunkowych nr konta/nr kontrahenta: .....................
w kwocie ............... zh.

2. Wezwania do uzgodnienia sald wedlug stanu na dzien ..................... wystano do

wszystkich kontrahentéw (wezwania i nadestane potwierdzenia w zataczeniu).

3. Wyniki inwentaryzacji:
Nr konta Kwota ) Sposob
_ Wynik Wyjasnienie |
Lp. | analitycznego / naleznosci Roéznica likwidacji
uzgodnien roznic
Nr kontrahenta [z} ] roznic
Razem X X X
Sporzadzit:

(podpis osoby odpowiedzialnej za ewidencje ksiegowg)

Podpisy cztonkow komisji inwentaryzacyjnej

Sprawdzit: Zatwierdzit:

Gtowny Ksiggowy Przewodniczqcy Zarzqdu



Protokol weryfikacji naleznosci nie potwierdzonych

sporzadzony na dzief ..................cooeennnn

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

L - przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

2 - cztonek komisji inwentaryzacyjnej
P - cztonek komisji inwentaryzacyjne;j

dokonata weryfikacji nalezno$ci na dzien ............... , na ktore nie otrzymano potwierdzenia
sald.

Saldo naleznos$ci niepotwierdzonych na dzieni .................. wynosi zgodnie z zatagcznikiem nr
................................. zt.

(podpis osoby odpowiedzialnej za ewidencje ksiegowg)

Podpisy cztonkow komisji inwentaryzacyjne;j:

Sprawdzit: Zatwierdzit:

Gtowny Ksiegowy Przewodniczqcy Zarzgdu



Protokot z inwentaryzacji
droga weryfikacji sald

sporzadzony nadzien ..................c.oeennnn

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

L - przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

2 e - cztonek komisji inwentaryzacyjne;j
P - cztonek komisji inwentaryzacyjne;j

dokonata weryfikacji sald kont ........................ na dzien ............... , ktore sg rzeczywiste

oraz zgodne ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami ksiggowymi.

Zweryfikowane na dziefi ....................... salda sg nastepujace:
Numer i nazwa konta ksiegowego Kwota [ zi |
Saldo Wn Saldo Ma
Sporzadzit:

(podpis osoby odpowiedzialnej za ewidencje ksiegowg)

Podpisy cztonkow komisji inwentaryzacyjnej

T s
B s
0 s
Sprawdzit: Zatwierdzit:
Gtowny Ksiggowy Przewodniczqcy Zarzqdu
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Protokdt ;7 zakonczonej inwentaryzacji
drogq weryfikacji oraz uzgodnienia sald

2dRia ..coveinniiniiniiiniininnnn
Dokonujac inwentaryzacji wedtug Zarzadzenianr ..../............ zdnia.............. Komisja
Inwentaryzacyjna w sktadzie:
L - przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
2 - cztonek komisji inwentaryzacyjnej
P - cztonek komisji inwentaryzacyjne;j
przeprowadzita inwentaryzacj¢ droga weryfikacji sald kont ...................,
oraz droga uzgodnienia sald kont ........................ wedlug stanu na dzieni ............... .

W wyniku inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfikacji sald oraz droga uzgodnienia sald
ustalono ze:

a) suma bilansowa sald aktywow wynosi .....................

b) suma bilansowa sald pasywoOw wynosi .....................

Komisja Inwentaryzacyjna stwierdza, ze wszystkie salda weryfikowanych aktywow i1 pasywow

uznano za prawidlowe i realne.

Przeprowadzone czynnosci i stwierdzone fakty uzasadniaja nastepujace wnioski:

10, s

Przewodniczqcy Zarzqdu
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Protokot weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych z dnia ................

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

L - przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

2 - cztonek komisji inwentaryzacyjnej

. - cztonek komisji inwentaryzacyjne;j

dokonata weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych w dniu ............... ., wynikajacych
Z INWENTATYZACTT TOCZIE] .utinrtententtent et e ttete et et et e ea e et e et e et et e en e ee e ne et eneeeaneneenans
przeprowadzonej w dniu .............oeiinnl. .

Po rozpatrzeniu wyjasnien osob/osoby, ktorym/-ej powierzone zostaty sktadniki majgtku oraz
innych okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw na zaistniale réznice, Komisja Inwentaryzacyjna

ustalila co nastepuje:

1. Niedoboryogdtem ........................ zh.
2. Nadwyzki ogdtem ......................... zh.
Réznice inwentaryzacyjne stwierdzone W ..................... ocenione zostaly jako

niezawinione/zawinione* przez osoby/osobe, ktérym/-ej powierzone zostaly sktadniki majatku,

SPOWOAOWANE ittt ettt e e e

Powstate r6znice komisja inwentaryzacyjna proponuje rozliczy¢ nastepujaco:

1. Nadwyzke sktadnika majatku o numerze inwentarzowym ............. i w ilosci
.............. SZEUK, NAKWOLE ... =

2. Nadwyzke skladnika majatku o numerze inwentarzowym ............. et w ilo$ci
.............. SZEUK, NA KWOLE ...ttt e

3. Nadwyzke sktadnika majatku o numerze inwentarzowym ............. i w ilosci
.............. SZEUK, NA KWOLE ..o =

4. Nadwyzke sktadnika majatku o numerze inwentarzowym ............. et w ilo$ci
.............. SZEUK, NA KWOLE ...ttt e

5. Niedobor sktadnika majatku o numerze inwentarzowym ............. TR w ilosci
.............. SZIUK, NA KWOTE ..ottt et

6. Niedobor sktadnika majatku o numerze inwentarzowym ............. e w ilosci
.............. SZIUK, NA KWOTE ..ottt et e e e

7. Niedobor sktadnika majatku o numerze inwentarzowym ............. L TUPO w ilosci
.............. SZEUK, NA KWOLE ..ot e
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.............. SZEUK, NA KWOLE ...ttt e
Zalaczniki:
1. Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych z dnia ................... roku.

2. Wyjasnienie osoby/osob, ktorym/-ej powierzone zostaly skladniki majatku z dnia

Podpisy Komisji Inwentaryzacyjnej:
1. PrzewodniczaCy ...........c.cvvnn...
2.Czlonek ...l
3.Czlonek ...l

*niepotrzebne skresli¢
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(Nazwa jednostki — pieczec)

Decyzja Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku
Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej
w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych

Zatwierdzam rozliczenie r6znic inwentaryzacyjnych sporzagdzone w dniu ........................

przez Komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

L - przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
2 e - cztonek komisji inwentaryzacyjnej
R - czlonek komisji inwentaryzacyjnej

zamykajace si¢ wynikiem:
— nadwyzka w kwocie...............oo ztotych

— niedobdr w Kwocie..........covviiiiiiiiiniinnns. ztotych

Po rozpatrzeniu calej dokumentacji inwentaryzacyjnej i ksiegowej oraz opinii i wnioskow:
1. Komisji inwentaryzacyjnej.

2. Gloéwnego Ksiggowego.

3. Radcy prawnego.

postanawiam:
1. Uzna¢ niedobOr w Kwocie ......cccevvvviinniinnnens 7k jako:
a) NIEZaWINIONY 1 SPISAC W L. . e
b) zawiniony 1 obcigzy¢*:
) T kwotg niedoboru w wysoKoSCl ..........ooviiieniinnn.. zt
) kwotg niedoboru w wysokos$ci ........ccceiviiiiiiinnn.. 7k
2. Uznaé¢ nadwyzke w kwocie..................... z} jako niezawiniong / zawiniona* i zaliczy¢
3. Uzna¢ szkode¢ w mieniu w kwocie............................ 7zt w skladnikach majatkowych

SPisanyYch  JAKO ..o e

(niepetnowartosciowe, zepsute, uszkodzone, zbedne, itp.)
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za niezawinione / zawinione* i postgpic¢ z nimi w sposob nastepujacy:

(wymienic inne)

(pieczec i podpis kierownika jednostki)

*niepotrzebne skresli¢
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Zgodnie z Zarzadzeniem nr ............ [oviiiiiiin, zdnia.............. Komisja Inwentaryzacyjna w
sktadzie:

L - przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

2 - cztonek komisji inwentaryzacyjnej
P - cztonek komisji inwentaryzacyjne;j
przeprowadzita INWENTATYZACTE .....vinutententt ettt ettt et et e et et e e et e ee e eeeneanns

(sktadniki majgtku — pole spisowe)
wedlug stanu na dziefi .................... .

W wyniku inwentaryzacji nie stwierdzono/ stwierdzono* r6znic/-e inwentaryzacyjnych/-e.

Podpisy cztonkow komisji inwentaryzacyjnej

13 s

Przewodniczqcy Zarzqdu

*niepotrzebne skresli¢
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