Zalacznik Nr 2 do Uchwaly Nr 97/2020 Zarzadu Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej z dnia 30 wrzesnia 2020r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

1. Przepisy stosowane przez jednostke do wyceny aktywow i pasywow:

a)
b)

c)

d)

e)

9)

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019r. poz. 351 z pozn. zm.), zwana dalej ,ustawa
o rachunkowosci”,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 869) zwana dalej ,,ustawg o finansach
publicznych”,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020r. poz. 342 z pdzn. zm.), zwane dalej ,,rozporzadzeniem”,

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 w sprawie szczegdtowego sposobu klasyfikacji tytutow dtuznych
zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego (Dz.U. z 2011r. nr 298, poz. 1767 z pézn. zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdétowego sposobu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panistwa (Dz. U. z 2019r. poz. 2004 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2020r. poz. 1406 z p6zn. zm.), zwana dalej
,ustawg o podatku dochodowym?”,

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010r. w sprawie szczegélowego sposobu ustalenia warto$ci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dhugu publicznego, wartosci zobowigzan tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. z 2010r. nr 57, poz.
366 z pdzn. zm.).

2. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow

1)

2)

Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych
na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad. Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu
innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym
korzysta si¢ z przepisow Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2019r. poz. 2004 z p6zn. zm.).

Wartosci niematerialne i prawne sa to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢
do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok, przeznaczone do
uzywania na potrzeby jednostki, okreslone w art.3 ust.1 pkt 14 ustawy o rachunkowos$ci. Wartosci niematerialne i prawne nabyte
z wilasnych $rodkow wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia za§ otrzymane nieodplatnie na podstawie protokotu
przekazania lub decyzji wlasciwego organu w wartos$ci okreslonej w tym protokole lub decyzji, a otrzymane na podstawie
darowizny w wartos$ci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych
W obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej lub réwnej wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych tj. 10.000,00 ztotych, umarza si¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci stopniowo na koniec
kazdego roku obrotowego przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych oraz z uwzglgdnieniem okresu amortyzowania
ustalonego w ustawie o podatku dochodowym. Finansowanie tych warto$ci niematerialnych i prawnych dokonywane jest ze
srodkéw inwestycyjnych. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych o raz wartosci
niematerialnych i prawnych*.

Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze §rodkow na wydatki biezace o wartosci poczatkowej nizszej niz od 10.000,00
ztotych oraz jednocze$nie:

e wyzszej niz 3.500,00 zlotych traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i1 prawne, ktére umarzane
sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umarzanie pozostatych
$rodkow trwatych o raz warto$ci niematerialnych i prawnych*,

e nizszej od kwoty 3.500,00 zlotych ujmuje si¢ tylko w pozaksiegowej ewidencji ilosciowe]j, spisujac
w koszty pod data zakupu.

Do wartosci niematerialnych i prawnych (ksiggowanych na koncie 020) ujmuje si¢ licencje na programy komputerowe oraz
autorskie prawa majatkowe.

W okreslonych przypadkach w warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych ujmowane sa takze naktady na sktadniki niematerialne,
co wynika z ich istoty lub charakteru ich powiazania ze $rodkiem trwatym.

W przypadku oprogramowania, o jego ujeciu w wartosci poczatkowej Srodka trwatego lub odrgbnym ujgciu jago wartosci
niematerialnej i prawnej decyduje rodzaj licencji (prawa do uzytkowania), a nie rodzaj oprogramowania. Licencja na system
operacyjny, ktora jest przypisana do konkretnego urzadzenia i moze by¢ uzywana tylko na tym urzadzeniu, nie jest uyjmowana
jako odrebny sktadnik aktywow, lecz wehodzi w sklad obiektu srodka trwalego zwigkszajac jego wartos¢ poczatkowa. Z kolei
licencja wielostanowiskowa na system operacyjny, ktora jest niezalezna od konkretnego urzadzenia, w efekcie czego moze by¢



3)

4)

uzytkowana na wielu réznych urzadzeniach, jest ujmowana jako odrgbny sktadnik aktywow trwatych — warto$¢ niematerialna i
prawna , a nie jako element warto$ci poczatkowej $rodka trwatego.

Na dzien bilansowy wartoSci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug wartoSci, czyli po zmniejszeniu o dotychczasowe
umorzenia.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

a) $rodki trwate,

b) pozostate §rodki trwate,

c) $rodki trwate w budowie (inwestycje).

Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dfuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegolnosci:

e grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
e budowle,

e budynki,

e lokale bedace odrgbng wlasnoscia,

e maszyny i urzadzenia,

e $rodki transportu i inne rzeczy,

e ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,

e inwentarz Zywy.

Do $rodkéw trwatych jednostki nalezy zaliczy¢ takze obce $rodki trwate znajdujace si¢ w jej uzytkowaniu na podstawie art. 3
ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,,korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

a) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia, na ktorg sktada si¢ cena zakupu powigkszona o koszty zakupu w tym koszty
transportu, zatadunku i przetadunku, ubezpieczenia, sortowania, optat notarialnych oraz koszty zwigzane z
przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania. Przy nabyciu gruntow przyjmuje si¢ warto$¢ ustalong przez operat
szacunkowy,

b) w przypadku darowizny — wedlug warto$ci okreslonej w umowie darowizny, z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego
zuzycia ,

c) w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug warto$ci wynikajacej z posiadanych dokumentow, a w
przypadku ich braku wedtug wyceny eksperta,

d) w przypadku nieodptatnego otrzymania od innej jednostki — wedtug wartosci okre$lonej w dokumencie o przekazaniu.

Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ wedlug ich cen tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntdéw, ktdre nie podlegaja umorzeniu. Warto§¢ poczatkowa srodkow trwatych zmniejszaja
odpisy umorzeniowe, a odpisy amortyzacyjne obciazaja fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonowane na koncie 011 o wartosci poczatkowej wyzszej lub rownej wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych tj. 10.000,00 ztotych umarza si¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci stopniowo na
koniec kazdego roku obrotowego przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych oraz z uwzglednieniem okresu amortyzowania
ustalonego w ustawie o podatku dochodowym. Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje w miesigcu nastegpnym po przyjeciu srodka
trwalego do uzywania, a jego zakonczenie nie poOzniej niz z chwilg zrdwnania wartoSci odpisdw amortyzacyjnych
(umorzeniowych) z warto$cig poczatkowa $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego
niedoboru.

Srodki trwate wprowadza sie do ewidencji srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych najpozniej w miesigcu
przekazania ich do uzywania. Pdzniejszy termin wprowadzenia uznaje si¢ za ujawnienie $rodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawne;.

Podstawowe $rodki trwale obejmuja:
e srodki trwate o wartosci wyzszej lub rownej 10.000,00 zlotych ewidencjonowane na koncie 011 ,,Srodki trwate”,

e pozostate srodki o warto$ci nizszej 10.000,00 zlotych a wyzszej niz 3.500,00 zlotych sa ewidencjonowane na koncie 013
,,Pozostate srodki trwale* i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyj¢cia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

e srodki trwale w uzytkowaniu przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok, lecz o wartosci ponizej 3.500,00 ztotych i
powyzej 1.000,00 ztotych ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji iloSciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu,



5)

6)

7

e przedmioty o wartosci nieprzekraczajacej 1.000,00 zt odpisuje si¢ jednorazowo w koszty pod data zakupu i nie podlegaja
ujeciu w ewidencji ilo§ciowe;.

Pozostale srodki trwale to srodki trwale, ktore finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki umarza si¢ jednorazowo poprzez

spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

Bez wzgledu na warto$¢ prowadzi si¢ ewidencje ilosSciowo dla nastepujacych pozostatych srodkow trwatych:
— meble,

— inwentarz zywy,

— sprzet audiowizualny,

— aparaty fotograficzne,

— komputery i drukarki,

— urzadzenia wielofunkcyjne,

— urzadzenia sieciowe.

Ewidencja szczegotowa do $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych ujetych w ewidencji iloSciowo — warto$ciowe;j
prowadzona jest w ksigdze inwentarzowe;.

Bez wzgledu na warto$¢ $rodka trwalego nie prowadzi si¢ ewidencji ilosciowej i w chwili nabycia spisuje bezposrednio w
koszty:

— dywany, wykladziny podtogowe,

— zaluzje, firany, zastony,

— kwietniki, doniczki,

— naczynia kuchenne, zastawy stotowe, sztuéce,

— drobne urzadzenia typu maszyny do liczenia, zgrzewarki, laminatory, pomoce biurowe itp.,

— gabloty, tablice informacyjne,

—  ksigzki.

Srodki trwale uiytkowane nieodplatnie obejmuja $rodki trwale o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok,
wykorzystywane na potrzeby zwiazane z prowadzong dziatalno$cia, przyjete do uzywania na podstawie umowy najmu,

dzierzawy badz innej umowy o zblizonym znaczeniu. Ewidencja srodkéw trwatych uzytkowanych nieodptatnie prowadzona jest
pozabilansowo na koncie 090 ,,Srodki trwate uzytkowane niecodptatnie”.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia
i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatlych s$rodkow trwatych stanowigcych pierwsze
wyposazenie nowych obiektdéw wbudowane na state w ich konstrukcje zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia
inwestycji, w tym rowniez:

e koszt obstugi zobowigzan (m.in. odsetki od kredytow, pozyczek) zaciggnigtych w celu sfinansowania inwestycji i zwigzane
z nimi rdznice kursowe, poniesionych do dnia przyjecia srodka trwaltego powstatego z inwestycji do uzytkowania,

e oplaty notarialne, sadowe i inne zwigzane z inwestycja.

Do kosztow inwestycji nalezy zaliczy¢ nastgpujace koszty:

— dokumentacji projektowe;j,

— nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow,
— oplat z tytutu uzytkowania gruntdéw i terenéw w okresie budowy,

— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Koszty §rodkéw trwatych w budowie jak i zakupy gotowych $rodkéw trwatych ewidencjonowane sa na koncie 080 ,,Srodki

trwale w budowie (inwestycje)”.

Naleznos$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego.
Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc facznie z naleznymi odsetkami. Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w
momencie ich zaplaty lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.



8) Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe rozumiane zgodnie z ustawg o rachunkowosci jako inwestycje
dhugoterminowe posiadane przez jednostke w celu osiagniecia z nich korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu
wartos$ci tych aktywow, obejmujg one w szczegolnosci akcje i udziaty.

9) Naleznos$ci krotkoterminowe to nalezno$ci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg
w warto$ci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty. Naleznosci
krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktorych termin ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa
na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”.

10) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug warto$ci nominalnej.

Walute obca wycenia si¢ wedhug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego na dzien
bilansowy. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznos$ci i zobowigzan w walutach obcych
wycenia si¢ po kursie $rednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajacego dzien
przeprowadzenia operacji gospodarczej, lub w przypadku ptatnosci przelewem — po kursie ustalonym na dzien przeprowadzenia
operacji przez bank, z ustug ktorego korzysta jednostka.

11) Rozliczenia migdzyokresowe to koszty poniesione, ale dotyczace przysztych sprawozdawczych.
Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie warto$ci nominalne;j.
Przedmiotem rozliczen sg:
e koszty ubezpieczen majatkowych,
e prenumerata czasopism ptacona z gory,
e koszty obstugi zadluzenia,

e abonamenty na przyszly rok ptacone w danym roku.

12) Zobowiazania wycenia si¢ w zalezno$ci od okresu sprawozdawczego:
— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedlug art. 28 ust.1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,

— w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej — wedhug Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010r. w sprawie
szczegdtowego sposobu ustalenia warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, wartosci
zobowigzan tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. z 2010r. nr 57, poz. 366 z p6zn. zm.).

13) Zobowiagzania bilansowe wycenia w kwocie wymagajacej zaptaty.

14) Zobowiazania z tytulu dostaw i uslug wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na
podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

15) Zobowiazania wyrazone w walutach obcych, wycenia si¢ nie pozniej nig na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na
dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

16) Zobowiazania finansowe (kredyty i pozyczki) wycenia si¢ w wartosci nominalne;j.

17) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych,
ymuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu.

18) Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa oraz warto$¢ zobowiazan z tytulu
poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach RB, wyceniane sg wedtug zasad zawartych w Rozporzadzeniu Ministra
Finansé6w z dnia 30 czerwca 2010r. w sprawie szczegétowego sposobu ustalenia wartosci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dtugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. z 2010r. nr
57, poz.366 z p6zn. zm.).

19) Zobowiazania warunkowe, to zobowiazania pozabilansowe, ktore powstaja na skutek zdarzen przesztych, ale nie powickszaja
zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastapito spetnienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana doktadna ich warto$¢ oraz
moment wplywu $rodkow pienigznych. Zobowiazania warunkowe tworzy si¢ w zwiazku z udzielonymi przez Zwiazek
gwarancjami i poregczeniami majatkowymi w wysokosci udzielonej gwarancji czy poreczenia, a takze w zwiazku
z wystawionymi przez Zwiagzek wekslami stanowigcymi zabezpieczenie zaplaty zobowigzan (w tym kredytow i pozyczek).

20) Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow $rodkow z tytutu $wiadczen,
ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art.41 ust.1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

21) Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umoéw, decyzji i innych postanowien, ktéra spowoduje
wykonanie wydatkoéw budzetowych danego roku oraz wydatkow budzetowych przysztych lat.

Zwroty wydatkéw dokonane przez pracownikow, inne osoby fizyczne lub prawne w tym samym roku wynikajace z
wystawionych not ksiggowych, faktur VAT, lub refundacji stanowig dochody budzetu.



Zwroty wydatkow w tym samym roku budzetowym, co dokonany wydatek np. z tytutu wynagrodzen, kosztow sadowych,
rozliczen udzielonych zaliczek, udzielonych dotacji, zwrotow z tytutu korekt faktur zakupu itp. zmniejszaja wykonanie
wydatkow roku budzetowego.

Zwroty dokonanych wydatkow budzetowych z poprzednich lat przyjmowane sg na rachunek biezacy i podlegaja odprowadzeniu
na dochody Zwiazku.

3. Przychody i koszty oraz ustalenie wyniku finansowego
W Zwiagzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej (jako jednostce budzetowej):

a) prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow na kontach zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie“. Koszty ujmowane sg po
stronie Wn kont 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411, 751, 761 ze szczegétowoscia okreslong w podziatkach klasyfikacji
budzetowej wydatkow. Koszty gromadzone przez caly rok na kontach kosztowych przenosi si¢ pod data ostatniego dnia roku na
konto 860 ,,Wynik finansowy”,

b) w ksiggach rachunkowych i wyniku finansowanym ujmuje si¢ wszystkie osiagnicte i przypadajace na rzecz Zwigzku
Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej przychody i obciazajace ich koszty zwigzane z tymi przychodami, dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Niezaplacone koszty beda drugostronnie ujgte w ksiggach rachunkowych
jako zobowiazania, a nie optacone przychody jako naleznosci. W miesigcu grudniu zobowigzania i koszty dotyczace danego
roku budzetowego, a wptywajace do Zwiagzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej w nastgpnym roku, ujmowane sa do ksiag
rachunkowych roku, ktérego dotycza do momentu sporzadzenia sprawozdania Rb-28S. Ponadto w celu dotrzymania termindw
sporzadzania kwartalnych sprawozdan budzetowych i1 sprawozdan z operacji finansowych, koszty i zobowigzania wynikajace
z dokumentow ksiggowych przekazanych do Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowe;j
w miesigcu, ktorego dotycza do momentu sporzadzenia sprawozdan za ten okres.

c) konca miesigca, za ktory jest sporzadzane sprawozdanie.

d) w celu ustalenia wyniku finansowego pod data ostatniego dnia roku na konto 860 ,,Wynik finansowy* przeksiggowywane sa
przychodu i koszty Zwiazku:

e koszty gromadzone na kontach:
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materialow i energii
402 - Ustugi obce
403 - Optaty i sktadki
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe
490 - Rozliczenie kosztow
751 - Koszty finansowe
761 — Pozostate koszty operacyjne
e przychody gromadzone na kontach:
720 - Przychodu z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne

W budzecie Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej (jako jednostce samorzadu terytorialnego) wynik
z wykonania budzetu (deficyt lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu Zwigzku ustalany jest na koncie
961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez przeksiggowanie zrealizowanych w danym roku dochodow i wydatkéw budzetowych.
Operacje wynikowe, ktore nie wplywaja na zwigkszenie wydatkow i dochodow danego roku budzetowego tzw. operacje nie kasowe
dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962
»Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy Zwiazku saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki budzetu".
W bilansie z wykonania budzetu Zwigzku dochody budzetu obejmuja $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. Wynik
budzetu Zwiazku bilansowy oraz wykazywany w rocznym sprawozdaniu Rb — NDS, winny by¢ rowne. Operacje wynikowe, ktore
nie powoduja zwickszenia dochodow i wydatkow danego roku budzetowego ( tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow
i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach®. Do wyniku na pozostalych operacjach niekasowych zalicza si¢ rowniez odpisy aktualizujace warto$¢ naleznoSci
dotyczacych rozchoddéw. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez Zgromadzenie Zwiazku, salda kont
961 1 962 przeksiggowywane sg na konto 960 ,,Skumulowany wynik budzetu®.

4. Odpisy aktualizujace naleznoSci

1) Wartos$¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowo$ci uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego.



2)

3)

4)

5)

6)

Odpisow aktualizujacych dokonujemy w odniesieniu do:

a)

b)

c)

d)

€)

naleznosci od duznikdow postawionych w stan likwidacji lub stan upadtoséci — do wysokosci naleznosci nie objetej gwarancja

lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub se¢dziemu komisarzowi w postgpowaniu

upadtosciowym,

naleznosci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na

zaspokojenie kosztow postepowania upadlosciowego — w petniej wysokosci naleznosci.

naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz z ktorych zaptata dtuznik zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i

finansowej dluznika splata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci nie pokrytej gwarancja

lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktorych uprzednio dokonano

odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub odpisania,

naleznoéci przeterminowanych Iub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciagalnosei.

Znaczny stopien prawdopodobienstwa nie$ciagalnos$ci, a wigc znaczny stopien utraty wartosci, oprocz sytuacji oczywistych,

takich jak postawienie w stan likwidacji lub stan upadtosci dtuznika, moze mie¢ miejsce rowniez w sytuacji:

e uzyskania informacji na temat znacznych trudnosci finansowych dtuznika,

e niedotrzymanie przez kontrahenta warunkéw umowy (niesptacanie odsetek lub rat kapitatowych),

e przyznanie pozyczkobiorcy przez pozyczkodawce, ze wzgledow ekonomicznych lub prawnych zwigzanych z
trudnosciami pozyczkobiorcy, udogodnienia, ktorego w innym wypadku pozyczkodawca by nie udziat,

e wysokie prawdopodobienstwo dtuznika,

e istnienie odpisu aktualizujacego z tytutu danej wierzytelnosci w okresie poprzednim.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci w Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej ksigguje si¢ Wn ,,Pozostate koszty
operacyjne/Koszty finansowe”, Ma ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci’.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetéw: panstwa, $rodkow europejskich i jednostek
samorzadu terytorialnego zalicza si¢ do wynikow na pozostalych operacjach niekasowych (Wn ,,Wynik na pozostatych
operacjach” i Ma ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”).

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa na dzien bilansowy.

Nalezno$ci umorzone, przedstawione lub nieSciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich warto$é.

Naleznosci o ktorych mowa w ust.3, od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano odpisow
w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych.



Zalacznik Nr 3 do Uchwaly Nr 97/2020 Zarzadu Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej z dnia 30 wrzesnia 2020r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont

1) Zwigzek Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej jako jednostka budzetowa prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zaktadowy
plan kont stanowigcy zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

2) W budzecie Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej prowadzi si¢ ksiggi rachunkowe dotyczace wykonania budzetu,
naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych, dochodéw i wydatkow — wedtug planu kont stanowigcego zalacznik nr 2 do
rozporzadzenia.

Plan kont budzetu Zwigzku moze by¢ uzupetiony o wybrane konta niezbedne do ewidencji operacji budzetu.

2. Wykaz kont

1) Zakladowy plan kont Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej jako jednostki budzetowej obejmuje nastgpujace
konta (zalacznik nr 6 do uchwaty obejmuje zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiggi glownej):

a) konta bilansowe:
Zespol 0 — Aktywa trwale

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 — Rachunek biezacy jednostki

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow



Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

b) konta pozabilansowe:

090 — Srodki trwate uzytkowane nieodptatnie

970 — Rozliczenia z tytutu wyptaty dofinansowania dla podmiotoéw upowaznionych (ZWiK, WiK) w rozbiciu na projekty
971 — Rozliczenia z tytutu wyptaty dofinansowania dla podmiotéw upowaznionych (Gminy) w rozbiciu na kontrakty

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

2) W zakresie wykonania budzetu Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej, nalezno$ci i zobowigzan finansowych,
dochodow i wydatkow, ksigga gtowna obejmuje nastgpujace konta (zatacznik nr 7 do uchwaty).

a) konta bilansowe:
Zespol 1 — Srodki pieniezne

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 9 — Dochody i wydatki, rozliczenia mi¢dzyokresowe i wyniki budzetu

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja

b) konta pozabilansowe:
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady klasyfikacji zdarzen sa objete zalacznikiem nr 7.



3. Wykaz zbioréow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych oraz opis systemu
komputerowego rachunkowosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Programy wymienione w ponizszym wykazie tworza system przetwarzania danych. Szczegblowy opis przeznaczenia
programow, instrukcja uzytkownika oraz prezentacja danych znajduje si¢ w dokumentacji technicznej dostarczonej przez
producenta wraz oprogramowaniem. Programowa ochrona danych realizowana jest przez ograniczenie dostepu do danych
poprzez system haset indentyfikacyjnych poszczegdlnych uzytkownikdw, ktorym nadaje sie¢ odpowiednie uprawnienia dostgpu
do danych i ich przetwarzania.

L.p. Nazwa programu Producent

1. System informatyczny finansowo — ksiggowy QNT-Quorum QNT Systemy Informatyczne Sp. z o.0.
FK ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice

2. System informatyczny kadrowo — ptacowy QNT-Quorum QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0.
Kadry/Ptace ul. Karola Miarki 12-14, 44-100 Gliwice

3. Platnik ZUS

4. System bankowosci internetowej iPKO Biznes PKO Bank Polski

5. BeSTi@ Ministerstwo Finanséw

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu systemu informatycznego finansowo — ksiegowego QONT-Quorum FK.
Program jest aktualizowany przez producenta, zgodnie ze zmianami przepiséw podatkowych i bilansowych, sprawozdawczosci
budzetowej. Funkcje systemu finansowo — ksiggowego ONT-Quorum FK:

e tworzenie zaktadowego planu kont w powigzaniu z analityka budzetowa,

e ewidencjonowanie klasyfikacji budzetowej w podziale na dochody, wydatki, przychody i rozchody z mozliwoscia
rozbudowy analityczne;j,

bezposredni wglad w sumy i salda narastajace, miesi¢cznie oraz dokumenty z wybranego poziomu plany kont,

analiza stanu nalezno$ci 1 zobowigzan kontrahenta, naliczanie sald dwustronnych dla kont rozrachunkowych,

automatyczne tworzenie zapisOw rozrachunkowych przy dekretacji dokumentu, rozlicznie, analiza zobowigzan i naleznosci,
wydruk dokumentéw potwierdzenie salda,

rozbudowany system raportowania: obroty na koncie,

zestawienie obrotow i sald.

System informatyczny kadrowo — placowy QNT-Quorum Kadry/Place realizuje zadania zwigzane z obstuga kartoteki
wynagrodzen pracownikow, w tym wyplat z tytulu umowy o prace, umow zlecenie oraz innych czynno$ci wykonywanych przez
jednostke. Funkcje systemu kadrowo — ptacowego QNT:

e prowadzenie kartoteki placowej oraz pelne naliczanie i prowadzenie list ptac,

e prowadzenie wyptat z tytutu z umow — zlecen,

e wydruki list plac, zestawien, list zbiorowych, kart wynagrodzen, kart zasitkowych, deklaracji PIT,

e automatyczne naliczanie wynagrodzen,

e automatyczne naliczanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego (tzw. ,,trzynastka”),

e cksport naliczonych list ptac do programu Platnik.

Aplikacja Platnik to program utworzony dla platnikow skladek ZUS. Zapewnia on pelng obstuge dokumentow
ubezpieczeniowych i wymiane informacji z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych. Funkcje programu:

e rejestracja danych dokumentéw ubezpieczeniowych,

import danych z systemu ptacowego,

utrzymanie danych historycznych oséb ubezpieczonych,

tworzenie dokumentoéw rozliczeniowych,

automatyczne tworzenie i drukowanie raportow miesigcznych dla ubezpieczonego,

wysytke i potwierdzenie zestawoéw dokumentow,

uzyskanie i obstuge certyfikatow niezbgdnych do elektronicznej wymiany dokumentow z ZUS.

System bankowosci internetowej iPKO Biznes stuzy do:

e skladania zlecen w krajowym obrocie ptatniczym z rachunkow,

tworzenia polecen przelewu,

tworzenia przelewow z odroczonym terminem ptatnosci,

tworzenia listy kontrahentow na rzecz ktorych sktadane sa zlecenia oraz zarzadzania nimi,
przegladania i drukowania szczegotéw ptatnoscei,

przegladania stanow i obrotéw na rachunkow,

e wyszukiwania urzedéw skarbowych i bankow.

Program BeSTi@ ma na celu wspomoc pracg shuzb finansowych w realizacji zadan w zakresie sporzadzania wysytki
sprawozdan budzetowych, finansowych, ponadto stuzy do tworzenia i wysytki zmian uchwal budzetowych i Wieloletniej
Prognozy Finansowej.



