UCHWALA NR 67/2020

ZARZADU ZWIAZKU ZACHODNIOPOMORSKIEJ STREFY CENTRALNEJ
z dnia 12 maja 2020r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 1, art. 20, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843 z pozn. zm.) oraz § 21 ust. 1 pkt 3 Statutu
Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2009r.
Nr 18, poz. 760, z 2012r. poz. 590, z 2013r. poz. 2531, z 2014r. poz. 4980, z 2015r. poz. 2684, z
2018r. poz. 1458, z 2020r. poz. 654) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Powoluje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na zamoéwienie z wolnej re¢ki ustuga podobna pn. ,,Przebudowa sieci wodociggowej w Resku w
ulicach Wojska polskiego, Chopina oraz Jednosci Narodowej — Wodnik III,, (ZP.271.9.2020).

w nastepujacym skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji: Roman Matuszak - pracownik Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej,

2) Sekretarz Komisji: Agnieszka Gutowicz - pracownik Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej,

3) Czlonkowie Komisji:
a) Robert Stanek — pracownik Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej,
b) Jacek Pierechéd — pracownik Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralne;j,
c¢) Pawet Manowiec - pracownik Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Resku.

§2. Przyjmuje si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, ktory stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralne;.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Zarzad Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralne;j:

1. Przewodniczacy Zarzadu — Michat Hypki

2. Zastepca Przewodniczacego Zarzadu — Piotr Cwikla

3. Czlonek Zarzadu — Arkadiusz Czerwinski =~ L.



Zalgcznik nr 1 do Uchwaly Nr 67/2020 Zarzadu Zwigzku
Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej
z dnia 12 maja 2020r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Regulamin pracy komisji przetargowej
Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej

Postanowienia ogolne

§ 1.
Regulamin okresla szczegotowy zakres i tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej ,.komisjg”,
powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843 z pdin.zm.),
zwanej dalej ,,ustawg”.

§3.

1.Komisja jest zespolem pomocniczym, powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz badania i oceny ofert
a takze dokonania innych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Komisja w szczegélnosci przedstawia Zarzadowi Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej, zwanego dalej Zarzadem Zwigzku, propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, a takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
post¢powania o udzielenie zamdowienia publicznego.

Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

§3.
1. Czlonkowie komisji sa obowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im
czynnosci, Kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i dogwiadczeniem.
2. Do obowiagzkow cztonkéw komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udzial w pracach komisji,
2) wykonywanie poleceni Przewodniczgcego dotyczacych prac komisji,

3) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowiazkéw czlonka komisji.

§4.
Cztonkowie komisji:
1) uczestniczg w pracach komisji,
2) majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca komisji, w tym do ofert,
zatgeznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcéw, opinii biegtych, ktorzy zostali powolani w
danym postepowaniu,
3) maja prawo zgloszenia Przewodniczacemu komisji w kazdym czasie pisemnych zastrzezen do
pracy komisji.

§5.
1. Czlonkowie komisji sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej pisemne o$wiadczenie o
zaistnieniu lub nie istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.



2. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka
komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego i wystepuje do
Zarzadu Zwigzku o odwolanie tego cztonka ze skladu komisji

3. Oswiadczenie o okoliczno$ciach uzasadniajgcych wylaczenie cztonka komisji Przewodniczacy
komisji wigcza do dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Wobec Przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Zarzad
Zwigzku, wyznaczajgc jednoczesnie nowego Przewodniczacego.

§6.
1. Pracami komisji kieruje jej Przewodniczacy.
2. Przewodniczacy komisji w szczegdlnoscei:
1) ustala organizacj¢ pracy komisji oraz wyznacza miejsce i terminy posiedzen komisji;
2) prowadzi posiedzenia komisji;

3) informuje cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow ustawy i
przepisow wykonawczych;

4) odbiera od cztonkéw komisji oéwiadczenia, o ktérych mowa w § 5 ust.1;

5) przedklada Zarzadowi Zwigzku do zatwierdzenia projekty dokumentéw przygotowanych przez
komisje;

6) wskazuje czlonka komisji kierujgcego pracami komisji w czasie nieobecnosci
Przewodniczacego;

7) wskazuje czlonka komisji zastepujacego Sekretarza w czasie Jjego nieobecnosci;

8) informuje Zarzad Zwiazku o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

§7.
Do obowiagzkow Sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisj¢, zgodnie z przepisami ustawy;
2) organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posiedzen komisji;
3) opracowywanie projektéw dokumentdéw przygotowywanych przez komisje — w zakresie
zleconym przez Przewodniczacego;
4) obstuga techniczno- organizacyjna i sekretarska komisji;
5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego;

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Zarzad Zwiazku wnioskéw, ogloszen i innych dokumentéw
przygotowanych przez komisje;

7) przechowywanie protokohi, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postgpowaniem o udzielenie zamGwienia publicznego — w trakcie jego trwania;

8) czuwanie na prawidlowoscia realizacji zasady jawnosci postgpowania, a zwlaszcza udostepnianie
protokotu postgpowania oraz zatgcznikéw do protokotu;

9) czuwanie nad ochrona wiadomosci objetych tajemnica;

10) wykonywanie innych obowiazkéw wynikajacych z obowigzujgcych przepisow i polecen
Przewodniczacego komisji.



§8.

1. Projekty dokumentow, ktore zatwierdza Zarzad Zwigzku oraz wszelka korespondencja zwiazana
z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia przekazywana jest za posrednictwem
Dyrektora Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej, zwanego dalej Dyrektorem Zwigzku.

2. W przypadku watpliwosci co do zgodnosci przekazywanych do Zarzadu Zwiazku dokumentéw z
ustawa, Dyrektor Zwigzku przedklada Zarzadowi Zwiazku swoja opinie.

Tryb pracy komisji przetargowej

§9.
1. Komisja rozpoczyna prace z chwilg zatwierdzenia przez Zarzad Zwiazku jej skladu
zaproponowanego we wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Komisja konczy prace z chwilg wylonienia wykonawcy w wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego i zawarcia umowy z wykonawca albo z chwilg uniewaznienia

postepowania.
§ 10.
1. Na pierwszym posiedzeniu komisji Przewodniczgcy ustala organizacje pracy komisji oraz
podziat pracy pomiedzy czlonkow komisji.
2. O miejscu i terminie posiedzenia komisji Sekretarz komisji powiadamia cztonkéw komisji z
odpowiednim wyprzedzeniem.
§11.
1. Komisja rozstrzyga na posiedzeniach w obecnosci, co najmniej potowy jej cztonkow.
2. Komisja rozstrzyga w drodze uzgodnienia, glosowania (zwyklg wigkszoscig glosow).

3. W razie rownej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego.

§12.

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub przeprowadzenie innych czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy komisji
moze  wystapi¢ do  Zarzadu Zwigzku z  wnioskiem o  zasiegniecie  opinii
bieglego/rzeczoznawcy/konsultanta. Wniosek powinien okreslaé przedmiot opinii oraz propozycje
odpowiedniej kandydatury na biegltego.

2. Do bieglych/rzeczoznawcow/konsultantow stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace praw i
obowigzkow cztonkéw komisji.

§13.

1. Z posiedzenia komisji Sekretarz komisji sporzadza protokét zawierajacy date posiedzenia oraz
wskazanie czynnosci i rozstrzygnieé podejmowanych przez komisje na posiedzeniu.

2. Protokoty z posiedzen komisji podpisuja cztonkowie komisji uczestniczacy w posiedzeniu.
3. Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkow komisji powinien zostaé wyjasniony w protokole.

4. Jezeli czlonek komisji nie zlozyl podpisu na protokole z powodu zastrzezen, co do
prawidlowosci postepowania, Przewodniczacy komisji dotgcza do protokotu pisemne zastrzezenia
cztonka komisji.

§ 14.

1. Pisemny protokoét postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w art. 96
ust. I ustawy sporzadza Sekretarz komisji, a podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.



2. Przewodniczacy przedklada za posrednictwem Dyrektora Zwigzku protokol z postepowania o
zamowienie publiczne Zarzadowi Zwigzku do zatwierdzenia.

§ 15.
Do udzielania wyjasnien i informacji zwigzanych z praca komisji uprawniony jest jej
Przewodniczacy albo upowazniony przez Przewodniczacego cztonek komisji.
Kolejne czynnosci komisji
§ 16.
Po wszczeciu postepowania Sekretarz komisji:

1. przekazuje zainteresowanym wykonawcom dokumenty stanowigce podstawe zlozenia
oferty;

2. prowadzi ewidencje wykonawcow, ktorym przekazal dokumenty stanowigce podstawe
zlozenia oferty;

3. przyjmuje zapytania i zadania wyjasnien dokumentéw stanowiacych podstawe zlozenia
oferty;

4. po przygotowaniu przez komisj¢ odpowiedzi na zapytania i zadania wyjasnien, o ktérych
mowa w pkt 3) przekazuje wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktorym przekazat
dokumenty stanowiace podstawe zlozenia oferty;

5. wrazie zwolania zebrania wykonawcow sporzadza protokét zebrania.

§17.
Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji zobowiazany jest zapewnié, aby:

1) przed otwarciem ofert Sekretarz komisji poinformowal o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktoérych poinformowano wykonawcow;

3) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzono i okazano obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

4) oferty ztozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly otwierane, a wykonawcy, ktorzy
te oferty zlozyli zostali o tym fakcie poinformowani;

5) po uptywie terminu na wniesienie odwolania oferty ztozone po terminie zostaly zwrdcone;

6) po otwarciu kazdej z ofert odczytano informacje wymagane przepisami ustawy.

§ 18.

Po otwarciu ofert komisja:

1) ustala, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego;

2) wnioskuje do Zarzadu Zwiazku o wykluczenie wykonawcow — w przypadkach okreslonych w
ustawie;

3) bada oferty zlozone przez wykonawcow nie wykluczonych z postepowania oraz stwierdza, czy
nie podlegajg one odrzuceniu;

4) poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu
ceny, zawiadamiajagc wykonawcow o poprawieniu omylek;

5) wnioskuje do Zarzadu Zwigzku o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w ustawie;

6) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;



7) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, badZz wystepuje o uniewaznienie
postepowania — przedstawiajac Zarzadowi Zwiazku odpowiednie projekty pism.

§ 19.
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez czlonkéw komisji, po szczegélowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami
bieglych, (jezeli zostali powotani).
2. Ocena ofert powinna odbywa¢ si¢ w warunkach umozliwiajacych niezbedng swobode i
niezawistos¢ cztonkow komisji.
3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w dokumentach stanowigcych podstawe ztozenia oferty.
4. Kazdy z czlonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny, z
zastrzezeniem ust. 6.
5. W przypadku koniecznosci posiadania wiedzy specjalistycznej, potrzebnej do merytorycznej
oceny zlozonych ofert, czlonek komisji nie posiadajacy takiej wiedzy moze wystgpié do
Przewodniczacego komisji o wylaczenie go z czynnosci oceny ofert.
6. Przy zastosowaniu kryteri0w opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny

ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny, o ktéorym mowa w ust. 4
zast¢puje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

7. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja
wystepuje o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno
zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktore spowodowaty
koniecznoé¢ uniewaznienia postepowania.

§ 20.

Sekretarz komisji po zakonczeniu prac komisji przekazuje uporzadkowang dokumentacje
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego do Biura Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy

Centralnej;
Odwolania

§21.

1. Po wniesieniu odwotania na czynno$ci podejmowane w trakcie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego Sekretarz Komisji przetargowej przygotowuje informacje o wniesieniu
odwolania wszystkim wykonawcom biorgcym udzial w postgpowaniu.

2. Komisja przygotowuje projekt rozstrzygniecia odwolania i przedstawia go Zarzadowi Zwiazku
do zatwierdzenia.

3. Przy opracowywaniu projektu rozstrzygnigcia odwotania komisja moze zasiggna¢ opinii radcy
prawnego Zwigzku.



