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ZAPYTANIE OFERTOWE

1.Zamawiajacy:

Zwiazek Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego zaprasza do zlozenia oferty na: ,,Zakup i dostawe
artykuléw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby biura Zwigzku Zachodniopomorskiej
Strefy Centralnej w 2020 roku”.

2. Opis przedmiotu zapytania:

1) Dostawa nowych, nieuzywanych, nieregenerowanych artykutéw biurowych i eksploatacyjnych
do biura Zwigzku Zachodniopolskiej Strefy Centralnej w 2020 roku w ramach projektéw pn.:

a) ,,Modernizacja oczyszczalni Sciekow w Zlociencu - Wodnik™

b) Projekt pod wspdlna nazwg ,,Wodnik II”

¢) Projekt pod wspdlna nazwa ,, Wodnik III”

d) Projekt pod wspdlna nazwa ,,Szuwarek”

e) Zakupu artykuléw biurowych w ramach wydatkéw Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy

Centralne;.

2) Dostawa artykutlow biurowych i eksploatacyjnych ma nastepowaé partiami na podstawie
zamdwien skladanych przez Zamawiajgcego w terminie max do 2 dni od dnia zlozenia
zamoOwienia przez Zamawiajacego.

a) Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia w zalaczeniu (zalacznik nr 1- Formularz ofertowy).

3) Iloé¢ asortymentu bedzie wynikaé z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego. Szacowane

ilosci podane w formularzu cenowym- nie sg wigzgce dla Zamawiajacego przy realizaciji umowy,

sg podstawg dla Wykonawcy do sporzadzenia oferty.

4) W ramach kwoty umownej. Zwigzek Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej zastrzega sobie

prawo do zmiany asortymentu materialéw biurowych okreslonych w zalaczniku, ktéry stanowi

orientacyjne zestawienie rodzaju zamawianych artvkulow.

3. Termin realizacji zaméwienia: Dostawa artykutéw biurowych i eksploatacyjnych ma nastepowaé

sukcesywnie partiami od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku na podstawie zamdéwien



sktadanych przez Zamawiajacego.
4. Osoby do kontaktu w sprawie zaméwienia oraz sposéb uzyskania informacji:
Agnieszka Gutowicz,
e-mail: zwiazek miast@pojezierzedrawskie.com.pl,
tel. 94 36 33 055, wew. 14
fax. 94 36 33 050
siedziba Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej, ul. Park Chopina 2, 78 — 500 Drawsko

Pomorskie, pokéj nr 14.
5. Kryteria wyboru ofert: cena znaczenie 100%. - Oferty niekompletne - brak zaoferowania ktéregos
z artykulow z zalgcznika Nr 1- Formularz ofertowy spowoduje odrzucenie oferty. Zamawiajacy nie
dopuszcza skladanie ofert czesciowych.
5.1 Oferta powinna zawieraé:
a. Wypelniony formularz ofertowy - zatacznik nr 1,
b. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert;
c. Inne dokumenty. Dokument potwierdzajacy umocowanie osoby podpisujacej oferte do
udziatu w imieniu Oferenta, jezeli nie wynika to z dokumentoéw rejestrowych.
d. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdéwienie — pelnomocnictwo do

reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6.Miejsce i termin zlozenia ofert: termin skladania ofert uptywa dnia 23 kwietna 2020r., do godz.
10:00.
Oferty zlozone po tym terminie nie bedg brane pod uwage.
Uwaga! Liczy si¢ data i godzina wplywu oferty do miejsca wyznaczonego w siedzibie
Zamawiajgcego.
Ofert¢ mozna zlozy¢:
osobiscie w siedzibie Zwiazku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej, ul. Park Chopina 2, 78 —
500 Drawsko Pomorskie, sekretariat pokoj nr 17, w zamknigtej kopercie z_dopiskiem ,zakup i
dostawa artykulow biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby biura Zwiazku Zachodniopomorskiej
Strefy Centralnej w 2020 roku”,
listownie na adres: Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej, ul. Park Chopina 2, 78 — 500
Drawsko Pomorskie, sekretariat pok6j nr 17.
z dopiskiem ,,zakup i dostawa artykuléw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby biura Zwiazku
Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej w 2020 roku”,
faksem: nr 94 36 33 050

mailowo na adres: zwigzek miast@pojezierzedrawskie.com.pl



Uwaga! Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez

Wykonawcow wymogdw opisanych w punkcie 6.

7. Informacje o wymogach punktowych lub procentowych przypisanych do kryteriow oceny

ofert
Lp. Kryterium i waga
1. Najnizsza tgczna warto$¢ oferty brutto — znaczenie 100%

8. Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert.
Najnizsza taczna wartos¢ oferty brutto. W kryterium tym Wykonawca otrzyma punkty zgodnie z
ponizszym wzorem:

Najnizsza taczna wartos¢ oferty

ze wszystkich ztozonych ofert ~ x 100% x 100 = Liczba punktow
}.3czna wartos¢ badanej oferty

9. Okreslenie warunkow zmiany umowy — umowa zostanie sporzadzona po wyborze oferty.

10. Informacje dodatkowe:

1) Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy okre$lone ustawag z dnia 29

stycznia 2004r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843 z pézn.zm.)

2) Oferentom nie przystuguje prawo do sktadania protestow i odwolan.
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FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane dotyczace Wykonawcy:

Zakgcznik Nr 1
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2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zestawienie artykuléw biurowych i eksploatacyjnych- kosztorys Wykonawcy:

1) Zakup i dostawa artykuléw biurowych w ramach projektu pn. ,Modernizacja oczyszczalni

sciekow w Zlociencu — Wodnik

Lp. Wyszcezegdlnienie

Ilosé

Cena jednostkowa
brutto zi

Warto$¢ brutto zi

1.| Segregator 70mm grzbiet A4 z mechanizmem
dzwigniowym, z zewngtrznej strony pokryty folia
PP na grzbiecie wzmocniony otwor na palec,
kieszen z folii na etykiete, dolne krawedzie
wzmocnione okuciami, kolor do uzgodnienia z
Zamawiajacym

4 szt.

2, Papier ksero A4, gramatura min. 80g/m" (ryza
pakowana po 500 szt. kartek)

25 ryz

RAZEM NETTO

RAZEM BRUTTO

VAT




2) Zakup i dostawa artykulow biurowych w ramach projektu pod wspoélng nazwg ,,Wodnik I1”

Lp.

Wyszczegodlnienie

Ilos¢

Cena jednostkowa
brutto zl

Warto$¢ brutto zi

Plyty CD-R 700MB pakowane w kopercie

20 szt.

Segregator 70mm grzbiet A4 z mechanizmem
diwigniowym, z zewnetrznej strony pokryty folia
PP na grzbiecie wzmocniony otwor na palec,
kieszen z folii na etykiete, dolne krawedzie
wzmocnione okuciami, kolor do uzgodnienia z
Zamawiajacym

20 szt.

Segregator 50mm grzbiet A4 z mechanizmem
dzwigniowym, z zewnetrznej strony pokryty folia
PP na grzbiecie wzmocniony otwor na palec,
kieszen z folii na etykiete, dolne krawedzie
wzmocnione okuciami, kolor do uzgodnienia z
Zamawiajacym

30 szt.

Koszulki foliowe A4 (pakowane po 100 szt.)
krystaliczna, otwarta na gérze, wzmocniony pasek z
perforacja, grubos$¢ folii minimum 50 mic.

4 op.

Skoroszyt PP, PCV format A4, z mozliwoscia
wpigcia w segregator (z perforacja) , przednia
okladka przezroczysta tylna kolorowa, pasek do
opisu

20 szt.

Skoroszyt tekturowy format A4, z mozliwoscia
wpiecia w segregator (oczkowy), kolor bialy ,
gramatura min. 400g

10 szt.

Zszywki typu No 10, zaostrzone koncowki, 1000
szt./op.

5 op.

Spinacze biurowe o db. 50mm, pakowane po 100
szt./op.

4 op.

Spinacze biurowe o di. 28mm, pakowane po 100
szt./op.

10.

Dlugopis automatyczny wykonany z tworzywa
sztucznego, ozdobiony klipsem, gumowym
uchwytem, grubos¢ linii pisania 0,35 mm,
minimalna dtugo$¢ linii pisania 4000m (kolory
tuszu: niebieski, czarny, czerwony, zielony)

8 szt.

11.

Otowek twardosé HB, wysoka jakos$c

5 szt.

12,

Zakreslacz z duzym zasobnikiem na atrament,
wodoodporny tusz, wysoka intensywno$¢ kolorow
fluoroscencyjnych, obudowa w kolorze tuszu, duza
odporno$¢ na wysychanie, zakonczony $cigta
koncéwka, do wszystkich rodzajow papieru, kolor
do uzgodnienia z zamawiajacym

2 szt.

I3:

Koperta biata C6 114x162 mm, bez okna —z
samoklejacym paskiem

100 szt.

14.

Koperta biata C5 162x229 mm, bez okna — z
samoklejacym paskiem

100 szt.

13,

Koperta biata C4 229x324 mm, bez okna — z
samoklejacym paskiem

100 szt.

16.

Koperta z rozszerzanym bokami spodem
B4 250x353x40mm

25 szt.

1%

Papier ksero A4, gramatura min. 80g/m’ (ryza
pakowana po 500 szt. kartek)

175 ryz

18.

Papier biurowy A-3, gramatura min. 80g/m’ (ryza
pakowana po 500 szt. kartek)

2 ryza

19.

Koszulki na CD/DVD, wykonane zPPna 1 CD z
perforacja umozliwiajaca wpigcie do segregatora
(10 szt. w opakowaniu)

3 op.




20. Kostka karteczek 85x85x35mm 3 szt.

21. Klipsy do papieru metalowe 32 mm, pakowane po 4 op.
12 szt./op.

929 Klipsy do papieru metalowe 51 mm, pakowane po 4 op.
12 szt./op.

23. Klipsy do papieru metalowe 19 mm, pakowane po 2 op.
12 szt./op.

RAZEM NETTO

RAZEM BRUTTO

VAT

3) Zakup i dostawa artykuléw biurowych w ramach projektu pod wspélng nazwa ,,Wodnik II1”

Lp. Wyszczegolnienie Ilosé Cena jednostkowa Warto$¢ brutto zt
brutto z!
1.| Piyty CD-R 700MB pakowane w kopercie 20 szt.
= Segregator 70mm grzbiet A4 z mechanizmem 6 szt.

dzwigniowym, z zewngtrznej strony pokryty folig
PP na grzbiecie wzmocniony otwor na palec,
kieszen z folii na etykiete, dolne krawedzie
wzmocnione okuciami, kolor do uzgodnienia z
Zamawiajacym

3. Segregator 50mm grzbiet A4 z mechanizmem 30 szt.
dzwigniowym, z zewnetrznej strony pokryty folia
PP na grzbiecie wzmocniony otwdr na palec,
kieszen z folii na etykiete, dolne krawedzie
wzmocnione okuciami, kolor do uzgodnienia z
Zamawiajacym

4, Koszulki foliowe A4 (pakowane po 100 szt.) 2 op.
krystaliczna, otwarta na gérze, wzmocniony pasek z
perforacja, grubo$¢ folii minimum 50 mic.

3. Skoroszyt PP, PCV format A4, z mozliwoscia 20 szt.
wpiecia w segregator (z perforacja) , przednia
oktadka przeZroczysta tylna kolorowa, pasek do
opisu

6. Skoroszyt tekturowy format A4, z mozliwoscia 10 szt.
wpigcia w segregator (oczkowy), kolor biaty ,
gramatura min. 400g

7. Dziennik do korespondencji A4, twarda oprawa, 96 1 szt.
stron

8. Zszywki typu No 10, zaostrzone konicowki, 1000 5 op.
szt./op.

9. Tasma biurowa samoprzylepna 18mm x 30m 10 szt.

10. Klej w sztyfcie, mocny, waga 21g 1 szt.

11. Dhugopis automatyczny wykonany z tworzywa 6 szt.

sztucznego, ozdobiony klipsem, gumowym
uchwytem, grubos¢ linii pisania 0,35 mm,
minimalna dhugo$¢ linii pisania 4000m (kolory
tuszu: niebieski, czarny, czerwony, zielony)

12 Zakreslacz z duzym zasobnikiem na atrament, 2 s7t.
wodoodporny tusz, wysoka intensywnos$¢ kolorow
fluoroscencyjnych, obudowa w kolorze tuszu, duza




odpornos¢ na wysychanie, zakonczony $cietg
koncowka, do wszystkich rodzajow papieru, kolor
do uzgodnienia z zamawiajacym

13. Koperta biata C6 114x162 mm, bez okna — z 200 szt.
samoklejacym paskiem

14. Koperta biala C5 162x229 mm, bez okna — z 300 szt.
samoklejacym paskiem

15. Koperta biata C4 229x324 mm, bez okna — z 200 szt.
samoklejacym paskiem

16. Koperta z rozszerzanym bokami spodem 25 szt.
B4 250x353x40mm

17. Kostka karteczek samoprzylepnych (zotte po 100 6 szt.
kartek w opakowaniu) 76x76mm

18, Znaczniki samoprzylepne 20x50mm (4x40 8 szt.
zakladek)

19. Papier ksero A4, gramatura min, 80g/m’ (ryza 125 ryz

pakowana po 500 szt. kartek)

20. Pocztowa ksiazka nadawcza z karta kopiujaca
(papier samokalkujacy)

1

RAZEM NETTO

RAZEM BRUTTO

VAT

4) Zakupu artykuléw biurowych w ramach projektu pod wspélna nazwg ,,Szuwarek”

Lp. Wyszczegdlnienie

Ilosé

Cena jednostkowa
brutto zi

Wartosé brutto zi

1.| Plyty CD-R 700MB pakowane w kopercie

20 szt.

9 Segregator 70mm grzbiet A4 z mechanizmem
dzwigniowym, z zewnetrznej strony pokryty folia
PP na grzbiecie wzmocniony otwor na palec,
kieszen z folii na etykiete, dolne krawedzie
wzmocnione okuciami, kolor do uzgodnienia z
Zamawiajacym

10 szt.

3. Segregator 50mm grzbiet A4 z mechanizmem
dzwigniowym, z zewnetrznej strony pokryty folia
PP na grzbiecie wzmocniony otwor na palec,
kieszen z folii na etykiete, dolne krawedzie
wzmocnione okuciami, kolor do uzgodnienia z
Zamawiajacym

10 szt.

4, Skoroszyt PP, PCV format A4, z mozliwoscia
wpiecia w segregator (z perforacja) , przednia
okladka przeZroczysta tylna kolorowa, pasek do
opisu

10 szt.

5. Skoroszyt tekturowy format A4, z mozliwoscia
wpigcia w segregator (oczkowy), kolor biaty ,
gramatura min. 400g

10 szt.

Zszywki, typu 23/10, zaostrzone koncowki ,
1000szt./op.

Zszywki typu No 10, zaostrzone koncowki, 1000
szt./op.

Tasma biurowa samoprzylepna 18mm x 30m

Klej w sztyfcie, mocny, waga 21g

ot - e




10. Spinacze biurowe o di. 50mm, pakowane po 100 3 op.

szt./op.

11. Spinacze biurowe o di. 28mm, pakowane po 100 3 op.
szt./op.

12. Dhugopis automatyczny wykonany z tworzywa 8 szt.

sztucznego, ozdobiony klipsem, gumowym
uchwytem, grubo$¢ linii pisania 0,35 mm,
minimalna dtugos¢ linii pisania 4000m (kolory
tuszu: niebieski, czarny, czerwony, zielony)

13. Otéwek twardos¢ HB, wysoka jakosc¢ 5 szt.

14. Zakre§lacz z duzym zasobnikiem na atrament, 2 szt.
wodoodporny tusz, wysoka intensywnos$¢ kolorow
fluoroscencyjnych, obudowa w kolorze tuszu, duza
odporno$¢ na wysychanie, zakonczony $cieta
koncéwka, do wszystkich rodzajoéw papieru, kolor
do uzgodnienia z zamawiajacym

15. Koperta biata C6 114x162 mm, bez okna — z 100 szt.
samoklejacym paskiem

16. Koperta biala C5 162x229 mm, bez okna — z 150 szt.
samoklejacym paskiem

17. Koperta biata C4 229x324 mm, bez okna — z 100 szt.
samoklejacym paskiem

18. Koperta z rozszerzanym bokami spodem 25 szt.
B4 250x353x40mm

19. Kostka karteczek samoprzylepnych (zétte po 100 6 szt.
kartek w opakowaniu) 76x76mm

20. Znaczniki samoprzylepne 20x50mm (4x40 12 szt.
zaktadek)

21. Papier ksero A4, gramatura min. 80g/m” (ryza 30 ryz
pakowana po 500 szt. kartek)

22. Koszulki na CD/DVD, wykonane z PPna 1 CD z 3 op.

perforacja umozliwiajaca wpigcie do segregatora
(10 szt. w opakowaniu)

23, Kostka karteczek 85x85x35mm 3 szt

24. Klipsy do papieru metalowe 32 mm, pakowane po 3 op.
12 szt./op.

25. Klipsy do papieru metalowe 51 mm, pakowane po 3 op.
12 szt./op.

26. Klipsy do papieru metalowe 19 mm, pakowane po 4 op.
12 szt./op.

27. Pocztowa ksiazka nadawcza z karta kopiujaca 1

(papier samokalkujacy)

RAZEM NETTO

RAZEM BRUTTO

VAT

5) Zakupu artykuléw biurowych w ramach wydatkéw Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy
Centralnej

Wyszczegdblnienie Hos¢ Cena jednostkowa Wartos¢ brutto zi

Lp.
brutto zl

1.| Plyty CD-R 700MB pakowane w kopercie 20 szt.




Segregator 70mm grzbiet A4 z mechanizmem
dzwigniowym, z zewnetrznej strony pokryty folia
PP na grzbiecie wzmocniony otwoér na palec,
kieszen z folii na etykiete, dolne krawedzie
wzmocnione okuciami, kolor do uzgodnienia z
Zamawiajacym

40 szt.

Segregator 50mm grzbiet A4 z mechanizmem
dzwigniowym, z zewnetrznej strony pokryty folia
PP na grzbiecie wzmocniony otwor na palec,
kieszen z folii na etykiete, dolne krawedzie
wzmocnione okuciami, kolor do uzgodnienia z
Zamawiajacym

20 szt,

Skoroszyt tekturowy format A4, z mozliwoscia
wpigcia w segregator (oczkowy), kolor biaty ,
gramatura min. 400g

10 szt.

Dziennik do korespondencji A4, twarda oprawa, 96
stron

1 szt.

Zszywki, typu 23/10, zaostrzone koncowki ,
1000szt./op.

5 op.

Zszywki typu No 10, zaostrzone koncdwki, 1000
szt./op.

5 op.

Tasma biurowa samoprzylepna 18mm x 30m

5 szt.

| o = o w

Klej w sztyfcie, mocny, waga 21g

287t

Spinacze biurowe o di. 50mm, pakowane po 100
szt./op.

3 op.

11,

Spinacze biurowe o di. 28mm, pakowane po 100
szt./op.

12.

Dtugopis automatyczny wykonany z tworzywa
sztucznego, ozdobiony klipsem, gumowym
uchwytem, grubo$¢ linii pisania 0,35 mm,
minimalna dlugo$¢ linii pisania 4000m (kolory
tuszu: niebieski, czarny, czerwony, zielony)

8 szt.

13:

Otéwek twardos¢ HB, wysoka jakos¢

5 szt.

14.

Zakreslacz z duzym zasobnikiem na atrament,
wodoodporny tusz, wysoka intensywno$¢ koloréw
fluoroscencyjnych, obudowa w kolorze tuszu, duza
odporno$¢ na wysychanie, zakoriczony $cigta
koncowka, do wszystkich rodzajéw papieru, kolor
do uzgodnienia z zamawiajacym

2 871,

15.

Koperta biata C6 114x162 mm, bez okna — z
samoklejacym paskiem

100 szt.

16.

Koperta biala C5 162x229 mm, bez okna —z
samoklejagcym paskiem

150 szt.

Vi

Koperta biata C4 229x324 mm, bez okna — z
samoklejacym paskiem

100 szt.

18.

Koperta z rozszerzanym bokami spodem
B4 250x353x40mm

25 szt.

19,

Kostka karteczek samoprzylepnych (zétte po 100
kartek w opakowaniu) 76x76mm

6 szt.

20.

Papier ksero A4, gramatura min. 80g/m’ (ryza
pakowana po 500 szt. kartek)

95 ryz

2]

Papier biurowy A-3, gramatura min. SOg/mZ (ryza
pakowana po 500 szt. kartek)

1 ryza

22,

Koszulki na CD/DVD, wykonane zPPna 1 CD z
perforacja umozliwiajaca wpiecie do segregatora
(10 szt. w opakowaniu)

3 op.

23,

Kostka karteczek 85x85x35mm

3 szt.

24.

Klipsy do papieru metalowe 32 mm, pakowane po
12 szt./op.

3 op.




ES_ Klipsy do papieru metalowe 51 mm, pakowane po 3 op.
12 szt./op.
26. Klipsy do papieru metalowe 19 mm, pakowane po 4 op.
12 szt./op.
RAZEM NETTO
RAZEM BRUTTO
VAT

(miejscowos¢ i data) (podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej)



Zapytanie ofertowe pn. ,Zakup i dostawe artykutéow biurowych i eksploatacyjnych na

potrzeby biura Zwigzku Zachodniopomorskiej Strefy Centralnej w 2020 roku”.

Oswiadczenie wymaganego od wykonawcy w zakresie wypefnienia obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.”

(podpis)

L. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada
(usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



