UCHWALA NR %/2619

ZARZADU ZWIAZKU MIAST I GMIN POJEZIERZA DRAWSKIEGO

Na podstawic art. 19 ust. 1, art. 20, art. 21 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien punht..inyu {(Dz. U. z 2018r., poz. 1986 z pozn. zm.) oraz § 18 ust. 2 pki 3 Siatuiu
Zwiazku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskicgo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego 7z 2009r. Nr
18. poz. 760, z 2012r. poz. 590. z 2013r. poz. 2531. z 2014r. poz. 4980, z 2015r. poz. 2684,z 2018r.

poz. 1458) zarzadza sig, co nastepuje:
§1. Powoluje si¢ komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
na wykonanie robdt budowlanych w gminie Wi:wc!mwo w ramach projektéw pod wspélng
}'ﬂ;,li'ﬂ. !’E (‘un in I.I" S-" {H'L’k"

W nastepujqcym sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji: Roman Matuszak - pracownik Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza

Dirawskie
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2) Sekretarz Komisji: Agnieszka Gutowicz - pracownik Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza
Drawskiego.

3) Czlonkowie Komisji:
a) Robert Sianek — pracownik Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego,
b) Jacek Pierechod — pracownik Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego,
¢) Klaudia Kalinowska - pracownik Urzedu Gminy w Wierzchowie.
§2. rl/”uu![tf s|g: Regulamin Pracy Roiinisji Przetargowe), Kidory stanowi Zataczink nir 1 4o

§3. Wy conanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Biura Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza
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§4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zar Zad bv‘uq ku Miast 1 Gmin Pojcziciza D]ﬂVVDAlL-EG.

1. Przewodniczacy Zarzgdu — Michat 1Hypki

o

Zastepca Przewodniczacego Zarzadu — Piotr Cwikla
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3. Czlonek Zarzadu — Arkadiusz Czerwinski




Zalgeznik nr | de Uchwaly Nr 9/2019 Zarzgdu Zwigzku
Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 7 marca 2019r.

w sprawie pewelania kemisji przetargowej

Regulamin pracy kemisji przetargowej

Y

-

Zwigzke Miast | Gmin Pojezierza Drawskiego

edia opoIe

§1.
Regulamin okresla szczegétowy zakres i tryb pracy komisji przetargowej. zwanej dalej ..komisja”,
powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postcpowania o udzielenic zamowienia
publicznego w Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego zgodnie 7 przepisami ustawy 7 dnia
29 stycznia "004 r. Prawe zamowien publicznych (Dz.U. z 2018r. poz. 1986 z pozn.zm.), zwanej

b Y wadliiade aiavs

Postanowi
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I.Komisja jest zespolem pomocniczym, powotywanym do oceny spelniania przez wykonawcdw
warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz badania i oceny ofert
a takze dokonania innych czynnosei w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
2. Komisja w szczegdlnosei przedstawia Zarzgdowi Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo,
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zwanego dalej Zarzadem Zwiazku, propozycie wykluczenia wykonawcy. odrzucenia oferty oraz
wyboru oferty najkorzystnicjszej, a takze wystgpuje 7z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.
Prawa i obowiazki czionkow komisji

§3.

1. Czlonkowie komisii sa obowi .,zam rzetelnie i r\hxr*kw vnie wykonywaé powier
czynnosci. Kierujae si¢ wylgeznie pizepisami prawa, wiedzg i dodwiad

7L

B
(=]
o]
[¢']
[
2

2. Do obowigzkéw cztonkow komisji nalezy w szezegolnoscei:

[ ) czynny udzialt w pracach komisji,

2j wykonywanie polecen Przewodniczgcego dotyczgceych prac komisji,

3) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw czionka komisji.
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§ 4.

Crionkowie Komisji:

1) uczestniczg w pracach komisji,

2) majg prawo w blqdu do wszystkich dokumentow zquan}ch z pracg komisji, w tym do ofert,

zalgeznikow, wyijasnien zkozouyt.h przez wykonawcow. opinii bieglych, ktorzy zostali powolani w

danym postepowaniu,

3) majg prawo zgloszenia Przewodniczacemu komisji w kazdym czasic pisemnych zastrzezen do

pracy komisji.

.,._!omkou zc l«.onus; sktadaja pod rygorem odpowiedzialnoscei karnej pisemne odwiadczenie o
I7u

zaistnicniu lub nic istnicniu okolicznosdcei, o ktdnvch mowa w art. ist. | astawy'.

2. W przypadku ztozen 1(. przez czionka komisji oswiadczenia o zaistnieniv okolicznosci, o ktérych
ki zenia w terminie lub zlozénia

mowa w art, 17 ust 5{3\:.;};_ nie zlozenia tm“ecm nqnlqd. ze
oswiadczenia niezgodnego z prawda. IIZLWUdIuCLqCV 1\\)1111;3_]1 niczwlocznie wyfacza czionka
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komisji z da!szego udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego i wystepuje do
Zarzadu Zwiazku o odwolanie tego czlonka ze skladu komisji
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Wobee Prrzewodnicracege komisii czynnoscel wylaczenia dokonuje bezpodrednio Zarzad

1
Zwizzkn wyznaczaiac jednoczesnie nowego Przewodnicz:

§6.

I

i. Pracami | M}im\u Kieruje ]c[ Pizewodniczacy
rzewodni ICZacy knmasn W Q7C‘Z,”0 nosei:

1) ustala orgamzaﬂ,]s. placx Lomlsu oraz wyznacza miejsce i terminy posiedzen komiisjis

3) informuje czfonkow kom;sy o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow ustawy |
przepisow wykonawezych;

4) odbiera od czlonkéw komisji o$wiadezenia, o ktérych mowa w § 5 ust.1:

5) przedidada Zarzgdowt Zwigeku do zatwierdzenia projekiy dokumentow przygoiowanych przes
komisje:

6) wskazuje czlonka komisji kierujgcego pracami komisji w czasie niecbecnosci
Przewodniczyeego;

7) wskazuje cztonka komis)i zastepujacego Sekretarza w czasie jego niecbecnoscel;

8) informuje Zarzad Zwiazku o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.
§7.

Do obowigzkéw Sekretarza komisji nalezy:

1) dokumentowanie czynnoscei podejmowanych przez komisjg. zgodnie z przepisami ustawy;
2) organizowanie — w uzgodnieniu z Preewodniczgeym — posiedzen komisji;
3) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisje — w zakresie
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4) obstuga techniczno- organizacyjna 1 sekretarska komisji:

5) prowadzenic korespondencji w zakresic zicconym przez Przewodniczacego;

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Zarzad Zwigzku wnioskow. ogloszen | innych dokumentéw
przygotowanych przez Koimisje,
7) przechowywanie protokohi, ofert oraz wszelkich innyr‘b dokumentéow  zwigzanych 7z

i

P
+
postgpowanicm o udziclenic zaméwicnia publicznego — w trakeic jego trwania;

8) czuwanie na prawidlowoscia realizacji zasady jawnosci postgpowania, a zwlaszeza udost¢pnianie
protokotu postepowania oraz zalgeznikéw do protokohy;

9) czuwanie nad ochrona wiadomosci objetych tajemnica:

HJ) \fvy:u.“n waiiie illii}r'CEi GbGWIE}?E\OW W_yililxa}c’jﬁ_y\_u 74 \-EJ\JquLtuqf_ veh PrzCni isthw i pGlﬁCEﬁ
Przewodniczacego komisji.

§8.
1. Projekiy t_'luku,menléw kitore zaiwicrdza Zarzqd Zwiazku oraz wszelka Korespondencia zwigzana
m o udzieler lC‘ zaméwieniﬂ przekazywana jest za posrednictwem
Dyrektora Biura Z‘.‘.“s‘;}z‘.nu u!i.ast i Gmin Pojezierza Drawskiego, zwanego dalej Dyrektorem Biura
7 wiazkii.
2. W przypadku watpliwosei co do zgoednoscei pr,'eku?} wanych do Zarzagdu Zwigzku dokumentow 7
ustawa. L‘,"H‘i‘!\t(}l Bm”d Zwiazku przedklada Zarzagdowi Zwigzku swojg opinie.



Tryb pracy komisji przetargowej

§9.

1. Komigja rozpoczyna prace 7 chwilg zatwierdzenia prrez 7 ,armzd 7w'q7kfv jei skladu
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Zaproponowanego we wnlosku o wszezecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

zamoéwienia ﬂuh! cznego 1 zawarcia umowy 7 wykonawcg albo z chwilg uniewaznienia

postepowania.

2. Komisja konezy prace z chwila wylonienia wykonawey w wyniku postepowania o udzielenie

1. Na pierwszym posiedzeniv komisji Przewodniczgey ustala organizacje pracy komisji oraz
WV (N OV, VOGO .. AR LN SO, S
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2. O migjscu i terminie posiedzenia komisji Sekretarz komisji powiadamia czlonkéw komisji 7
odpowiednim wyprzedzeniem.

§11.
b Komis) _jd. rozsirzyga na posiedzeniach w obecnoscl, co najmnie] polowy jej czlonkow,
2. Komisja rozstrzyga w drodze uzgodnienia, glosowania (zwykla wiekszoseiag glosow).

3. W razie rOwnej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego.

§12.
I. Jezeli dokoname oceny ofert lub przeprowadzenie innych czynnosci w postgpowaniu o
udziclenie zamoéwienia publicznego wymaga wiadomosei speciainych, Przewodniczgey komisji
moze  wystapic  do ar;'adu Zwigzku 7 wnioskiem o faqrggmgrme opinit

bieglego/rzeczoznawcey/konsultanta. Wniosek powinien okreslaé przedmiot opinil craz prepozycje
odpowiediie] kamjyda‘uu y nd D!eg%r:uf(!

2. Do bu‘u%yL rzeczoznawcow/konsultantow stosuje sie odpowiednio przepisy dotvezace nraw i
Gbo‘ rigzkov cz!onké‘.‘: komisji.

1 za protokd! zawierajacy date posiedzenia oraz
i i rozstrzygnicd podejimowanych przez komisje na posiedzenii.,

). Protokoly 7 posiedzen komisii podni suja cztonkowie komisji uczestniczacy w posiedzeniu,

3. Brak podpisu ktéregokotwiek z cztonkéw komisji powinien zostaé wyjasniony w protokole.
4. Jezeli czlonek komisji nie z%s:‘:y{ po J 1Su na pmt-{}i{o!** z powodu =zastrzezen, ¢o do
prawidiowosct posigpowania, Przewodniczgey komisjt dofyeza do proiokolu pisemne zasirzezenia

cztonka komisji.

§ 14,
1. Pisemny protokot postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérym mowa w art. 96
ust. T ustawy sporzadza Sekretarz komisji, a podpisujg wszyscy czionkowie komisji.
2. Przewodniczqey  przedkiada  za  posredinictwem  Dyrekiora Biura Zwiazku  protokél  »
postgpowania o zamowienie pubiiczne Zarzagdowi Zwigzku do zatwierdzenia.

§ 15
Do udzielania wyjasnien 1 informacji zwigzanych z praca komisji uprawniony jest jej
Przewodniczacy albo upowazniony przez Przewodniczacego czionek komisji.



Kolejne czynnosci komisji
§i0.
Po wszezgciu postepowania Sekretary komisji:
f. przckazuje zamnteresowanym wykonawcom dokumenty stanowigee podstawe zlozenia
oferty:
prowadzi ewidencjg wykonawcow, ktorym przekazal dokumenty stanowigce podsiawe
ztozenia oferty;
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ckazuje wwja-aiei}ia WSZYSiKiiii WyKoita
odstawe ztozenia oferty;
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cimcumenw srarowz:;c
w razie zwolania zebrania wykonawcdéw sporzadza protokét zebrania,
§17.

otwarcia ofert Przewodniczgey komisji zobowigzany jest zapewnié, aby
4 G4z 3

5)1

as
1) przed of warciem ofert Sekretarz kom informowal o kwocie, jakg zamawiajacy zamierza
P o il B o 3 o G St =
przeznaczy¢ na sfinansowanie zam{’;‘v‘v’:cma,

2) otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie. o ktorych poinformowanoe wykonawcdow:

3) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzono i okazano obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

)Uu:l-y AAGzone PO WY ZTIAaC Z0Ty Il teriniie wch skiadania nie i"fv Ot n:iaiu: a W_yn(rildwu\f !U.UILV
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te oferty zlozyli zostali o tym fakcie poinformowani;

5) po uplywie terminu na wniesienie odwolania oferty zlozone po terminie zostaly zwrécone;
6) po oiwarciu kazdej z ofert odezytano informacie wymagane przepisami ustawy,

Po otwarciu ofert komisja:

) P " i PR 54 e .‘- =
1} ustala. czy wykonawca e podlega wykiuczeniu z ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publlcznebo,
vy 7 1 Frarparias o Nt SRR TaLr, i rerlramanvrsAs 57 Fal alranth alvindl i 7
2} wnioskujec do Zarzadu Zwiazku o wykluczenic wykonawedw — w przypadkach okreslonych w
usia‘w;u
3) bada oferty zlozone przez wykonaweow nie wykluczonych z postgpowania oraz stwierdza, czy
e o 54 b J r YE > J

4} poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe w obliczeniu
ceny, zawiadamialac wykonawedw o poprawicniu oﬂ,ylek,

5) wnioskuje do Zarzadu Zwiazku o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w ustawie;

i ocenia oferty nie podiegajace odizuceniu;

j f
7) przygotowuje propo v}-c_;s; wyboru oferty A;korzysmiejszej, badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania — przedstawiajae Z arzadowi Zwigzku odpowiednie prf.}je}(‘-q-; pism.

19,

1. Komisia proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indvwidualnej oceny ofert
dokonane] przezz C?lnn]zéw komisji. po szezegolowym zapoznaniu sie v ofertami oraz opiniami
ali powolani).
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2. Ocena cfert powinna odbywaé si¢ w warunkach umozliwiajgcych nmiezbgdng swobeode |
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niczawisiosé czionkdw Komisii.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kevieriow ocenv ofert. okreétonveh

w dokumentach stanowiacych podstawe zlozenia ofert i

4. Kazdy z czonkéw komisjii sporzadza pisemne uzasadnienie indvwidualnej oceny. z
zastrzezeniem ust, 6.
5. W przypadku konieeznosci posiadania wiedzy specjalistycznej, potrzebnej do merytorycznej
oceny ziozonych ofert, czlonek komisji nie posiadajacy takicj wiedzy moze wystapi¢ do
Przewodniczacego komisji o wylaezenie go 7 czynnodei oceny ofert,
6. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzié¢ zbiorcze zestawienie oceny
ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny, o kidrvm mowa w ust. 4
zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystnieiszej oferty.
/. W przypadku zaistnienia okolicznosci. o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komusja
wysiepuje o uniewaznienie poslepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno
zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé  okolicznodei,  ktdre spowodowaly
koniecznosé uniewaznienia postepowania.

§ 20.
Sekretarz  komisji po  zakonezeniu prac komisji  przekazuje uporzgdkowany  dokumentacje
postgpowania o udziclenic zamodwicnia publiczncgo do Biura Zwigzku Miast i Gmin Pojezicrza
Drawskiego:

Odwelania
§ 21.
L. Po wuaiesieniu odwolania na czynnosci podejmowane w irakcie posigpowania o udzielenie
zamowienia publicznego Sekretarz Komisji przetargowej przygotowuje informacije o wniesieniu
odwolania wszystkim wykonawcom biorgeym udzial w postepowaniu,

2. Komisja przygotowuje projeki rozstrzygniccia odwolania i przedstawia go Zarzadowi Zwigzku

do zatwierdzenia.
3. Przy opracowywaniu projektu rozstrzygnigcia odwolania komisja moze zasiggnadé opinii radey
prawnego Zwigzku.



