UCHWALA NR 1172010
ZARZADU ZWIAZIKU MIAST I GMIN POJEZIERZA DRAWSKIEGO
z dnia 29 grudnia 2010r.

rmicniajgea uchwale w sprawie dokumentacji prayjetyeh zasad rachunkowoscei

Nu podstavwie art. 10 uste 11 2 ustawy 7z dnia 29 sawrzesnia 1994, o rachunkowoscl
(DU 2 20090, Nv 152, poz. 1223, Nr 165, poz. 13160 2 2010r. Nr 47, poz. 278). zarzadza
sig. o naslepuje:

§1. W uchwale Nr 13:2009 Zarzadu Zwiazku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego 7 dnia
20 sierpnia 20091, w spranice dokumentacji preyjetyeh zasad rachunkowoscel, zmienia si¢
salacznik do uchwaly: LPlan kont dla budzetu zwigqzku miast 1 gmin™ oraz zatacenik Plan
kont dla biura zwiazku miast 1 gmin™. ktore to zalaczniki ottzymujg brzmienie zgodnie 7
zadgeznikami do ninigjsze uchwaly,

§ 2. Uchwala wehodzt w zveie 7 dniem podjecia 2 moea od dnia 31 Tipea 2010,

Zarzad Zwiazka Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego :

1) Przewodniczgey - Waldemar Wiodarczyk

2) Zastepen Przewodniczgeego - Marek Tobiszewska




UCIHTWALA NR 1172010
ZARZADU ZWIAZKU MIAST I GMIN POJEZIERZA DRAWSKILEGO
7 dnia 29 grwdnia 2010r,

zmicniajgea uchwale w sprawie dokumentacji przyjetyveh zasad rachunkowos$ci

Na podstawie art.10 ust. 1 1
(Dz . 2 2009, Ne 152, pez. 12
sig. co nastepuje:

2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994y, o rachunkowosci
230 N1 1050 poz. 13106, 2 20101, Nr 47, poz. 278). zarzgdza

§1. W uchwale Nr 1372009 Zarzadu Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia
206 sierpnia 2009r. w sprawie dokumentaci preyjetych zasad rachunkowosci. zmienia sie
zulueznik do uchwaly: (Plan kont dla budzetu zwigzku miast 1 gmin™ oraz zatacznik Plan
kont dla biura zwigzku miast 1 gmin™. ktore to zalgezniki otrzyimujy brzmienie zgodnie ¢
zalaeznikami do niniejsze) uchwaly.,

§ 2. Uchwala wehodzi w zycie z dniem podjecia z moca od dnia 31 Tipea 2010r.

Zarzad Zwiazku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego :

Iy Przewodniczgey - Waldemar Wiodarezyk

2) Zastepea Przewodniczacego - Marek Tobiszewski
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Zalaeznik nr.1 do Uchwaty Zarzadu nr.11/2010 z dnia 29 grudnia 2010roku

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych:
Ksiggi rachunkowe Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego prowadzone sa w
siedzibie przy ul .Park Chopina 2 w Drawsku Pom.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od
1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszezegdlne miesigce, w ktorych
sporzadza sig:
w jednostce budzetowej, tj. Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
- deklaracje ZUS,
- miesigczne sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz.
103) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 . w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacii finansowych (Dz.U. Nr 43, poz.
247) sporzadzane dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego funkcjonujacego jako
jednostka budzetowa :
Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania;

— Sprawozdanie Rb-27S (dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

— Sprawozdanie Rb-28S (dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego).

Inne okresy sprawozdawcze (kwartalne, potroczne i roczne) wynikajg z przepiséw
szezegolnych w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdawczosci Jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia.
Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki nastepuje w ciggu 15 dni od
dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.
Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartaly):
— Sprawozdanie Rb- NDS (dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego ),
— Sprawozdania Rb- Z (dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
- Sprawozdania Rb- N(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego ),
— Sprawozdanie Rb- 278 (dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
— Sprawozdanie Rb- 28S (dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego).

Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartaly):
— Sprawozdania Rb- NDS (dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
— Sprawozdania Rb- N(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego ),
— Sprawozdania Rb- Z(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego ),
— Sprawozdanie Rb- 278 (dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
— Sprawozdanie Rb- 288 (dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
— Sprawozdanie Rb- ST(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
— Sprawozdanie Rb- UN(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),



— Sprawozdanie Rb- UZ(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

Sprawozdania roczne:

— Sprawozdanie Rb- 27S(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

— Sprawozdanie Rb- 285(dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

— Sprawozdanie Rb- ST (dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

— Sprawozdanie Rb- N (dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

— Sprawozdanie Rb- Z (dla Zwiagzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),

— Sprawozdanie Rb- UN, Rb- UZ(dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego),
— Sprawozdanie Rb- UZ(dla Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego).

W jednostee samorzadu terytorialnego sporzadza sig:

- bilans z wykonania budzetu wedhig Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,

- Skonsolidowany Bilans Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego,

- Rachunek Zyskéw i Strat Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego(wariant
pordwnawczy)

- Zestawienie Zmian w Funduszu Jednostki dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza
Drawskiego.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone s przy uzyciu systemow finansowo-ksiggowych:
- program finansowo ksiggowy - FK” QNT Quorum
Wszystkie oprogramowania autorstwa: Ustugi Informatyczne QNT Quorum 44-100Gliwice,
ul. Karola Miarki 12-14.

Opis system6éw informatycznych, zawierajacy wykaz programow, procedur i funkeji
wraz z opisem algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
metod zabezpieczania dostgpu do danych i systemu przetwarzania zawarty jest w
Podrecznikach uzytkownika dostarczonych przez Ustugi Informatyczne ,,FK” QNT Quorum
prowadzace w/w obstugge ksiggowo-finansowa.

Do naliczen ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od osob
fizycznych oraz skladek na ubezpieczenie spoteczne stuzy program komputerowy
IPS(darmowy), natomiast do zglaszania oséb do ubezpieczenia spotecznego, naliczania
sktadek od wynagrodzen i sporzadzania deklaracji imiennych i zbiorczych wykorzystuje sie
program ,.Ptatnik” generowany ze strony ZUS.

Ewidencja budzetu zwiazku i planu finansowego dochodéw 1 wydatkéw Zwiazku
Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego odbywa sie¢ za pomocg informatycznego systemu
zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ,,BeSTi@”. Asysta techniczna dla
Systemu ,,BeSTi(@” zapewniona zostata przez Ministerstwo Finansow.

Sprawozdania jednostkowe sporzadzane sa w systemie ,, BeSTi@”, natomiast
sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sq w systemie ,BeSTi@” i za
pomoca tego systemu przekazywane sa droga elektroniczna do RIO.



Programy komputerowe stosowane w Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
zabezpieczajg polaczenie poszczegolnych zbioréw —stanowiacych pomocnicze ksiegi
rachunkowe w dziennik i ksiege gtowna.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotdéw i sald, ktore tworza:

- dziennik,

- ksigge gldwna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz sald ksiag pomocniczych.

W ksiggach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone
do 3 dnia nastepnego miesigca dowody ksiegowe w celu dotrzymania termindw
sprawozdawczych.

W przypadku gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowad ksiggowy zostana
przediozone do ksiggowosci po 3 dniu miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym je
wystawiono — nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztéw i zobowigzan danego miesiaca.
Dowody te uymowane beda w ksiegach rachunkowych w miesiacu ich dostarczenia. Zgodnie
z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie bedzie mial znaczacego wplywu na wynik finansowy.
Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasada memoriatu okreslona w
art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sg wszystkie dowody ksiggowe obcigzajgce
dany rok obrotowy, dostarczone w terminie do dnia 10 stycznia nastepnego roku
umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

Dziennik prowadzony jest nastepujaco: _
- zdarzenia, ktore nastapily w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sa
w nim chronologicznie,

— zapisy sg kolejno numerowane w ciagu roku, co pozwala na ich jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

— sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposdb ciagly,

— obroty dziennika sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej.
Sprawdzian liczebnosci operacji stanowi numeracja porzadkowa dziennika. Poszczegolne
pozycje dziennika muszg zawiera¢ dane dotyczace co najmniej:

- numeru i daty dowodu,

- rodzaju operacji ksiegowej,

- kont ksiegi gtéwnej, a w razie potrzeby kont pomocniczych.

Na koniec miesigca nalezy sporzadzi¢ zestawienie obrotow i sald.

Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwojnego zapisu.
Systematyczna 1 chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie z
zasadg memoriatowa, z wyjatkiem dochoddw 1 wydatkow, ktore ujmowane sa w terminie ich
zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktdrego dotycza.

Zapisy dokonywane w ksiedze glownej powigzane sg z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowiq zapisy uszczegotawiajace dla wybranych
kont ksiggi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencii konta
gtéwnego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolng. Rejestracja zdarzen
na tych kontach nie powoduje zmian w sktadnikach aktywow i pasywdow. Obowiazuje na nich
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zapis jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.
Ujmowane sa na nich:

— zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe,

— plan finansowy dochoddéw i wydatkdw budzetowych,

— plan finansowy wydatkow niewygasajacych,

— wydatki strukturalne.
Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczef z
ZUS 1 budzetem panstwa, do ktérych jednostka zostala zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych droga komputerowg wykorzystywane sgq programy
komputerowe: QNT Quorum - FK, BeSTi@, zapewniajace powigzanie poszczegélnych
zbioréw ksiag rachunkowych w jedna cato$¢ odzwierciedlajacg dzienniki i ksiege glowna.
Dokladne informacje dotyczace programéw komputerowych zostaly przedstawione w
podrecznikach uzytkownika obstugujacych firm komputerowych.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca.
Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzieh otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy

1 narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty zestawienia obrotow i sald sa zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie sald ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
— dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,
- dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
Sposoby 1 terminy przeprowadzania inwentaryzacji, a takze =zasady jej
dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o
rachunkowosci oraz z obowiazujacej instrukcji inwentaryzacyjnej. Inwentaryzacja
nieruchomosci zapewnia porownanie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej z
ewidencjg zwigzku zasobu nieruchomosci.
W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:
- SplS z natury, polegajacy na policzeniu i ogladzie rzeczowych skladnikow majatku
1 pordwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksicgowym, a takze wycenie réznic
inwentaryzacyjnych,
— potwierdzenie (uzgodnienie) salda, jesli danego skiadnika majatku nie da sie spisa¢
z natury, a da si¢ potwierdzi¢ saldo,
— werylikacja salda stosowana do tych sktadnikow majatku trwalego, ktérych nie mozna
spisa¢ z natury i nie stosuje si¢ do nich metody potwierdzenia salda (m.in. grunty,
linie wodociggowe 1 kanalizacyjne, itp.).

Spisowi z natury zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzujaca w zwiazku Miast i
Gmin Pojezierza Drawskiego podlegaja:



— gotowka w kasie,

— druki $cistego zarachowania,

— rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych i trwatych (Srodki trwate, maszyny
1 urzgdzenia wchodzace w sklad $rodkéw trwatych w budowie, materialy —
paliwo w samochodach, olej opatowy, opat),

— aktywa rzeczowe bedace wlasnoscig innych jednostek — spis z natury dotyczy
takze skladnikow aktywow, bedacych wlasnoscia innych jednostek,
powierzonych jednostce do uzywania. Kopie tego spisu nalezy przekazaé do
jednostki bedgcej ich wtascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentdéw
pisemnego potwierdzenia informacji o stanie $rodkdéw na rachunku bankowym, stanie
naleznosci i stanie aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu
podpisuje kierownik jednostki.

Dotyczy ono:

- aktywow pienigznych na rachunkach bankowych,

- naleznoséci od kontrahentow,

- naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek i kredytow,

- wartosci powierzonych innym jednostkom wtasnych sktadnikow aktywdw.

Potwierdzenia dokonuje si¢ w drodze pisemnej i dotyczy nazwy oraz rodzaju sktadnika, jego
ilosci, ceny jednostkowej, a takze wartosci bilansowej.

Jesli kontrahent nie przekaze potwierdzenia na pismie, dopuszczalng forma moze byé
informacja przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy sporzadzié¢ notatke stuzbowa z
przeprowadzonej rozmowy telefoniczne;.

Weryfikacja salda — pordéwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzaja
istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono realne i prawidtowo wycenione.

Weryfikacji podlegaja:

- wartosci niematerialne i prawne,

- grunty, linie wodociggowe 1 kanalizacyjne oraz $rodki trwate trudno dostepne ogladowi,

- naleznosci sporne 1 watpliwe, naleznodci od pracownikdw, naleznoscei od osob i jednostek
nieprowadzacych petnych ksigg rachunkowych, naleznosci publiczno-prawne,

- zobowiazania wobec pracownikow, wobec kontrahentow, wobec oséb i jednostek
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz zobowigzania publiczno-prawne,

- kapitaly 1 fundusze,

- rezerwy 1 przychody przysztych okresow.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:
— co 2 lata: $rodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow
trwatych, znajdujace si¢ na terenie strzezonym oraz pozostate sktadniki aktywow i
pasywow,
- raz w ciaggu roku zapasy towardéw, materialow objetych ewidencjg ilosciowo-
wartosciowa.
Uwzgledniajac  czestotliwos¢  okreSlona powyzej ustala si¢  nastepujgce  terminy
inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:



a) aktywa pienigzne,
b) kredyty bankowe i pozyczki,
c) druki $cistego zarachowania,
d) niezuzyte materialy i towary, ktore bezposrednio z zakupu obciazaja koszty
dziatalnosci, w tym paliwo w pojazdach stuzbowych, olej opatowy, opat,
e) skiadniki aktywow i pasywow, ktérych stan ustala si¢ droga weryfikacji:
w ostatnim kwartale roku:
srodki trwale w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzern wchodzacych w sklad
srodkow trwalych w budowie,
stan naleznosci,
stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,
wartoscl  powierzonych innym jednostkom wilasnych skfadnikéw majatku.
z wyjatkiem znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi pocztowe,
transportowe, spedycyjne, sktadowania,
aktywa bgdace wiasnoscig innych jednostek;
zawsze:
a) w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
b) w sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito
lub zachodzi podejrzenie naruszenia sktadu sktadnikow.



OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z nastepujacych
przepisOw prawa:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z pozn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
podzn. zm.)
3) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szezeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861)

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow.

Przy wycenie aktywow i pasywOw obowigzuja zasady okreSlone w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej

Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikow majgtku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje sie
zasady wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
sposobu 1 trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym, zakladom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. Nr 191,
poz. 1957).

Roznice kursowe — wplywy srodkow na konto walutowe przy ksiegowaniu operacji
wplywu na to konto wycenia sig po srednim kursie NBP zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci.

Srodki trwate stanowiace wiasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci
okreslonej w tej decyzji. '

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkow ewidencjonuje sie w cenie
nabycia natomiast otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w
wysokosci okreslonej w tej decyzji, otrzymane za$ w drodze darowizny w wartoéei rynkowej
na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecictnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne, ktorych wartosé poczatkowa przekracza kwote ustalong w
ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami



dydaktycznymi, finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycie i umarza stopniowo zgodnie z
zasadami okreSlonymi w wyzej wymienionej ustawie wedlug  stawek okreslonych w
zataczniku do tej ustawy.

Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowe] réwnej lub nizszej od wartosci
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych, ktére zakupione zostaly ze
srodkow na wydatki biezace, umarza si¢ jednorazowo, spisujac calg wartosé w koszty w
miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut
warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 3500 zI, albo jesli jest ponizej tej
wartosci — zaliczana jest bezposrednio w koszty. Wartosci niematerialne j prawne o wartosci
ponizej 3500,- zt podlegaja w jednostce ewidencii.

Ewidencja szczegélowa dla objetych ewidencjg ksiggowa wartosci niematerialnych i
prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
— $rodki trwale,
— pozostale srodki trwate,
— inwestycje (Srodki trwale w budowie).

Srodki trwale to skladniki aktywow o przewidywanym okresie ckonomicznej uzytecznosci
diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz
srodki trwale stanowigce wiasnos$é Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego , w
stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu
ich wykorzystania.

Srodki trwate obejmuja w szczegolnosei:

- grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
- budowle,

- budynki,

- lokale bedace odrebng wtasnoscia,

- maszyny i urzadzenia,

- srodki transportu i inne rzeczy.

Do srodkow trwalych jednostki nalezy zaliczyé takze obce $rodki trwale znajdujace sie w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
Korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia, na ktéra skiada si¢ cena zakupu
powigkszona o koszty zakupu w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku,
ubezpieczenia, sortowania, oplat notarialnych oraz koszty  zwigzane z
przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania. Cene zakupu stanowi cena nalezna
dostawcy za dany sktadnik aktyw6w wraz z naliczonym podatkiem VAT. Do kosztow
zakupu nie zalicza si¢ kosztow posrednich zwiazanych z zakupem. Ceng nalezy
pomniejszy¢ o rabaty i opusty udzielone przez dostawce,

— w przypadku darowizny — wedlug wartosci rynkowej z dnia nabycia, z
uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosei nizszej okreslonej
w umowie darowizny albo umowie o nieodptatnym przekazaniu,



— W przypadku wawnienia w drodze inwentaryzacji — wedtug wartosci wynikajacej z
posiadanych dokumentow, a w przypadku ich braku wedlug wyceny eksperta,

= w przypadku nieodptatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inna jednostke
budzetowa wedlug wartodei okreslonej w dokumencie o przekazaniu. Najczedciej
stanowi¢ je bedzie warto$¢ ewidencyjna z poprzedniej formy wiasnosci —
dotychczasowa warto$¢ poczatkowa, przy czym ujmuje sie tez dotychczasowe
umorzenie.

Na dzien bilansowy srodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci netto. tj. z uwzglednieniem
odpisoéw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntdw, ktdre nie
podlegaja umorzeniu.

Zwigzek Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego umarza $rodki trwate oraz wartosci
niematerialne 1 prawne miesiecznie .

W przypadku jednostki budzetowej postawionej w stan likwidacji wycenia sie aktywa
wedtug zasad okreslonych dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé. chyba ze przepisy o
likwidacji jednostki stanowia inaczej.

Wartos¢ poczatkowa Srodkow trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji
wyceny, w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy
aktualizacji wyceny s$rodkow trwatych, a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukeji i adaptacji) srodkow trwatych.

Skutki aktualizacji wyceny srodkéw trwatych nalezy odnieéé na fundusz jednostki.

Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansowane sq ze $rodkow na inwestycje. Umarza sie je
stopniowo (z wyjatkiem gruntéw) na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych.

Odpisow umorzeniowych dokonuje sie, poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesiacu
przyjgcia srodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ..Umorzenie érodkdw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”™. Amortyzacja obceiaza konto 400 »Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych. Dla zadnych $rodkow
trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytulu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychezasowego umorzenia $rodkdw trwalych mozna
dokona¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow. a wyniki takiej aktualizacji nalezy
odnies¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Pozostale Srodki trwale obejmuja:

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- pozostale Srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 100,- zt podlegajg
ewidencji ilosciowej.

Pozostale srodki trwate o wartosci powyzej 100,- zt ujmuje sie w ewidencji ilo$ciowo-
wartosciowej na koncie 013 , Pozostate srodki trwate” i umarza sig je w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych



srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych ,, w korespondencji z kontem 401
»Zuzycie materialow i energii”.

Inwestycje ($rodki trwate w budowie) obejmujg koszty poniesione w okresie budowy,
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukeji, adaptacji, modernizacji, przystosowania, ulepszenia i
nabycia podstawowych srodkéw trwalych, ktore powoduja zwickszenie ich wartosci
uzytkowej oraz koszty dotyczace przekazania do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

— koszt obslugi zobowigzan zaciagnietych w celu sfinansowania | zZwigzane z nimi

roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
— oplaty sgdowe i inne,
— odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wyplacane do zakoAczenia budowy.

Do kosztow inwestycji nalezy zaliczy¢ nastepujace koszty:

— dokumentacji projektowej.

= nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosc geologicznych
terenu,

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

— oplat z tytutu uzytkowania gruntdw i terendw w okresie budowy,

— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy.

— sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

— inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.

Nalezno$ci dlugoterminowe obejmuja naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie
duzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyjatkiem sq naleznosci z tytutu dostaw i ustug, ktére
zawsze stanowig naleznosci krétkoterminowe. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty,
tj. tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich
wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznosci oraz wg art. 35b ust. | ustawy o rachunkowosci.
Jezeli splata naleznosci ma nastapié ratami, to w bilansie wykazuje si¢ je nastgpujaco:
— raty platne w roku obrotowym nastepujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle we
wihasciwej pozycji B.II aktywéw,
— reszig naleznosci, platng w okresie powyzej roku, w poz. Al bilansu jednostki
budzetowe;.

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowiace w mysl ustawy o rachunkowosci inwestycje
finansowe obejmuja:
— akeje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
— akgcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane Jako lokaty o terminie
wykupu dluzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu
uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend i innych pozytkow).



Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dziefi ich przyjecia
w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg
istotne.
Na dzien bilansowy diugoterminowe aktywa finansowe, w tym udziaty w innych jednostkach,
wyceniane sg w:

— cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartoscli,

— wartosci godziwej,

— cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia,
Cena nabycia jest kwota rzeczywiscie wydatkowanych na ten cel §rodkéw pienieznych (takze
jezeli nominalna warto$¢ akcji lub udzialéw jest nizsza od sum za nie zaplaconych),
powigkszonych o oplaty zwiazane z nabyciem udzialu w spolce. Jak np. notarialne, sadowe,
podatek od e¢zynnosci cywilnoprawnych, jezeli obcigzajg one nabywcee udzialdéw i akeji.
Warto$¢ godziwa jest to kwota, za jaka dany sktadnik aktywow i pasywow moglby zostaé
wymieniony, a zobowiazanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowiazanymi ze sobg stronami.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)

poszezegolnych rodzajow diugoterminowych aktywéw finansowych.

Naleznosci krétkoterminowe obejmujg wszystkie naleznosci z tytulu dostaw i ustug, bez
wzgledu na termin zaplaty oraz wszystkie pozostate, ktore staja sie wymagalne w ciggu 12
miesigcy od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujace warto$é naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sig do
wynikow na pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczgcych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg fundusze.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdznie] niz na dzien
bilansowy.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie pézniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci 1 zobowigzania oraz inne skladniki aktywéw i pasywow wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie poézniej niz na koniec kwartaty, wedhug  zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug  wartodci
nominalne;j.

Walute obeg wycenia sie wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP
na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug sie korzysta.

Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy

lub ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obee,
obligacje obce, bony skarbowe, weksle i inne o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a
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krétszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien bilansowy
w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw - koszty juz poniesione w okresie
sprawozdawczym, lecz dotyczace przysziych okresow i wobec tego koszty te nie powinny
wplywa¢ na wynik finansowy biezacego okresu. Okres ich rozliczania powinien by¢
uzasadniony charakterem rozliczanych kosztow i by¢ nie dluzszy niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego. Wycenia si¢ je wedlug wartosci nominalne;j.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Zobowigzania finansowe wycenia sie w wartoéci emisyjnej powickszonej o naroste kwoty
z tytulu oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystepujq w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienistwie przyszle zobowigzania zgodnie z art. 35d ust, 1 ustawy
o rachunkowosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne - rezerwy na koszty przyszlych okresow.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie Wystepujg.

Przychody przyszltych okreséw to przychody, ktére wystepujg w jednostce budzetowej
z tytutu dhugoterminowych naleznoscei z tytutu dochoddw budzetowych.

Do przychodéw zwiazku - jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
Jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzgdowych
jednostek budzetowych.

Zaangazowanie to wykonane wydatki a takze podjete zobowiazania, w tym niesplacone z lat
ubiegtych, obcigzajace plan finansowy danego roku budzetowego i lat nastgpnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Zwigzku Miast i gmin Pojezierza Drawskiego— jednostce budzetowej wynik ustalany
Jest zgodnie z wariantem poréwnawezym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik
finansowy”.
Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wg
rodzajow kosztow i ich rozliczenia oraz jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow.
Wynik finansowy netto skfada sie z:

— wyniku z dziatalno$ci operacyjnej,

— wyniku z pozostatej dzialalnosci operacyine;j,

— wyniku z operacji finansowych,

— wyniku z operacji nadzwyczajnych.
Rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) sporzadzany jest wg wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 7 Rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 1.
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W organie finansowym - Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego wynik z
wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu)
ustalany jest wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku
dochodéw i wydatkéw budzetowych na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”.

W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
operacje dotyczace ich dochodow i wydatkow sg ujmowane w ksiegach rachunkowych na
odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wplywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach budzetow oraz rachunkach biezacych
dochodow i wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji
szczegoOlnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie wplywaja na zwiekszenie wydatkéw i dochodéw danego
roku budzetowego, tzw. operacje niekasowe dotyczace przychodow i kosztow finansowych
oraz pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 » Wynik
na pozostatych operacjach”.

W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy Zgromadzenie Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego saldo konta 961 i
962 przeksiggowywane sq na konto 960 ,,.Skumulowane wyniki budzetu”.



Wykaz kont dla budzetu
Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

(wedlug zalacznika Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 .

w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $rodkoéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze
222 - Rozliczenie dochoddow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wrydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajgce wydatki
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami



Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu
Zwiqzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

Konta bilansowe

Konto Konto 133 - ,Rachunek budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon
-dujace -dujgce
222 - wplywy dochodow - érodki przelane z rachunku budzetu | 223
budzetowych dokonanych przez | na pokrycie planu wydatkéw jednostek
jednostki budzetowe, w tym budzetowych, w tym Zwigzek Miast 1
Zwigzek Miast i Gmin Pojezierza | Gmin Pojezierza Drawskiego
Drawskiego
134 - wplywy kredytow przelanych - wyplaty dokonane w ramach kredytu | 134
przez bank na rachunek budzetu i udzielonego przez bank na rachunku
jego finansowanie budzetu (saldo kredytowe konta 133),
oraz wyplaty z tytulu splaty kredytow
przelanych przez bank na rachunek
budzetu wg uméw kredytowych
250 - wptyw $rodkow pienieznychz | - naleznosei z tytulu udzielonych 250
tytutu splaty naleznosci pozyczek dla poszezegdlnych
finansowych. w tym udzielonych kontrahentow wg tytuléw naleznosci
pozyczek
260 - wplyw $rodkow pienigznych z | - splaty zobowigzan finansowych, w 260
tytulu zaciggnigtych zobowiazan | tymz tytutu pozyczek 1
finansowych, a w szczegolnoscel z wyemitowanych instrumentow
tytutu zaciagnigtych pozyczek i finansowych
wyemitowanych instrumentow
finansowych
224 - wplyw dochodow budzetowych - érodki przelane z rachunku budzetu na 224
realizowanych przez urzedy rzecz innych budzetdw (FA 1 ZA)
skarbowe i Ministerstwo Finansow
na rzecz budzetu gminy oraz wplyw
dochoddw pobranych na rzecz
mnych budzetow
240 - wplyw $rodkow zwiazanych z - przelew $rodkow zwiazanych z 240
realizacja budzetu nie ujetych na | realizacja budzetu nie ujetych na
kontach 222, 224 kontach 223, 225,
- sumy do wyjasnienia
901 - wplyw dochoddw wiasnych, - przelew srodkow z budzetu na pokrycie | 135
dochodéw budzetowych, w niewygasajacych wydatkow
szezegdlnosei z tytutu skiadek
czionkowskich, dotacji, dochodow
pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, dochodow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej
140 - $rodkéw otrzymanych z innych - 5

budzetow w przypadku, gdy srodki
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te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sg objete
wyciagiem bankowym z data
nastepnego okresu
sprawozdawczego;

- wplyw dochodow budzetowych
zrealizowanych przez bank platnika
w okresie sprawozdawczym i
objetych wyciagami bankowymi z
rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Konto Konto 134 — ,,Kredyty bankowe” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
133 - splaty kredytu przelanego przez | - wplywy kredytow przelanych przez 133
bank na rachunek budzetu bank na rachunek budzetu wg uméw
kredytowych
962 - umorzenie kredytu - -

Konto Konto 135 — ,,Rachunek érodkow na niewygasajgce wydatki” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace

133 - wplywy s$rodkow pienigznych z - wyplaty srodkdéw na pokrycie wydatkow | 225
rachunku budzetu niewygasajgcych
225 - wplyw niewykorzystanych - -
srodkow
Konto Konto 140 — ,,Srodki pienigzne w drodze” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujgce dujace
224,901 | - zwigkszenia stanu Srodkow - wplyw $rodkdw dotyczacych 133
pienigznych w drodze z tytulu: poprzedniego okresu sprawozdawczego na
o $rodkdw otrzymanych z innych rachunek budzetu
budzetow w przypadku, gdy
srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie
sprawozdawczym i sg obj¢te
wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu
sprawozdawczego,
« przelewow dochodow
budzetowych zrealizowanych
przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawezym 1 objetych
wyciagami bankowymi z
rachunku biezgcego budzetu w
nastgpnym okresie
sprawozdawczym.
Konto Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace




901 - przeksiggowanie dochoddw - wplywy dochodéw budzetowych 133
budzetowych zrealizowanych przez | dokonanych przez jednostki
jednpstl.(i bL.leC'[OWe, w wysokosci budzetowe, w tym Zwiazku Miast i
wynikajacej z okresowych Gmin Pojezierza Drawskiego
sprawozdan tych jednostek
Konto Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
133 - srodki przelane z rachunku - przeksiggowanie wydatkow 902
budzetu na pokrycie wydatkow budzetowych zrealizowanych przez
jednostek budzetowych, w tym jednostki budzetowe, w wysokosci
Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza wym?:ajch z okresowych sprawozdan
Drawskiego tych jednostek
Konto Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
133 - $rodki przelane z rachunku budzetu | - wplyw dochodow pobranych na rzecz 133
na rzecz innych budzetow innych budzetdw
901 - przeksiggowania dochodéw - érodkow otrzymanych z innych 140
budzetowych na podstawie budzetow w przypadku, gdy srodki te
sprawozdan okresowych jednostek zostaty przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym i sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastgpnego okresu
sprawozdawczego,
- wplyw dochoddw budzetowych
zrealizowanych przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym i objgtych
wyciagami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawezym.

Konto Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujgce dujace
135 - wplyw srodkéw na pokrycie - wydatki zrealizowane przez jednostke 904

niewygasajacych wydatkow budzetowa
jednostki budzetowe]

- - - przelew srodkow niewykorzystanych 135
Konto Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujgce
133 - przelew $rodkow zwigzanych z | - wplyw Srodkow zwigzanych z 133
realizacjq budzetu nie ujetych na | realizacja budzetu nie ujetych na

kontach 223, 225, kontach 222, 224
- sumy do wyjasnienia,
- zrealizowane dochody budzetowe za
poprzedni rok budzetowy
909 - nalezne dotacje z innych - -

budzetéw pochodzace ze zrodet
zagranicznych niepodlegajace
zwrotowl oraz pochodzace z
budzetu UE wg ich tytulow,




- przychody finansowe
stanowigce dochody przysztych
okresow

Konto Konto 250 — ,,Nalezno§ci finansowe” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
133 - naleznodci z tytutu udzielonych | - wplyw $rodkéw pienigznych z tytutu | 133
pozyczek dla poszezegdlnych splaty naleznosci finansowych, w tym
kontrahentow wg tytutow udzielonych pozyczek
naleznosci
Konto Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
133 - splaty zobowigzai finansowych, | - wplyw srodkow pienieznych z tytulu | 133
w tym z tytulu pozyczek i zaciggnietych zobowiazan
wyemitowanych instrumentow finansowych z wyjatkiem kredytow
finansowych bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu
zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow
finansowych wg poszczegdlnych
kontrahentow i tytutow zobowigzan
Konto Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujgce dujace
240,250 | - zmniejszenie wartosci odpisow | - zwigkszenie wartosci odpisow 240,250
aktualizujgcych aktualizujgcych
Konto Konto 901 — ,,Dochody budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujgce
961 _ przeksiegowanie sumy dochodow | - wplyw dochodow budzetowych, w 133
budzetu gminy za dany rok na wynik | szczegdlnosci z tytutu wptat gmin
wykonania budzetu pod datg (sktadek cztonkowskich, skiadek
ostatniego dnia roku budzetowego wpisowych) , dochodow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, dochodow pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej wg podzialek
plandw finansowych
- - - przeksiggowanie dochodow 222
budzetowych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe, w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan
tych jednostek wg podziatek planow
finansowych
- - - przeksiggowania dochodow 224
budzetowych na podstawie sprawozdan
okresowych urzgdow skarbowych i Min.
Finansow wg podziatek planéw
finansowych
- ‘ - przeksiegowanie otrzymanych dotacji z 909

innych budzetow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajgcych




zwrotowi oraz pochodzacych z
budzetu UE,

- przeksiggowanie naleznych
dochodow budzetowych za poprzedni
rok budzetowy

Konto Konto 902 — ,,Wydatki budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujgce

223 - przeksiggowanie wydatkow - przeksiggowanie sumy wydatkow 961
budzetowych zrealizowanych przez budzetu gminy za dany rok na wynik
jednostki budzetowe, w wysokosci wykonania budzetu pod data ostatniego
wynikajacej z okresowych dnia roku budzetowego
sprawozdan tych jednostek
134 - realizacja zlecen platniczych z - -
uruchomionego kredytu
Konto Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujgce dujace
904 - niewykonane wydatki - przeksiggowanie salda konta na wynik 961
zatwierdzone do realizacji w latach wykonania budzetu pod data ostatniego
nastepnych dnia roku budzetowego
Konto Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
223 - wydatki jednostek budzetowych | - wielkos$¢ zatwierdzonych 903
dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow
niewygasajacych wydatkdw, na
podstawie ich sprawozdan
budzetowych
901 - przeniesienie
niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkow na
dochody budzetowe.

Konto Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace

901 - przeksiegowanie dotacji ktore - wpltyw dotacji, ktore zostaly 133

zostaly przekazane w m-cu grudniu,
a ktore sq dochodem nastgpnego roku
budzetowego

- przeksiggowanie otrzymanych
dotacji z innych budzetow
pochodzacych ze Zrodel
zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi oraz pochodzacych z
budzetu UE,

- przeksiegowanie naleznych
dochoddéw budzetowych za
poprzedni rok budzetowy ($rodki
obrotowe )

przekazane w m-cu grudniu, a ktére sq
dochodem nastgpnego roku budzetowego
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- nalezne dotacje z innych budzetow 240
pochodzgce ze zrodet zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi oraz
pochodzace z budzetu UE wg ich
tytutdw,
- przychody finansowe stanowigce
dochody przysztych okresow (srodki
obrotowe )
Konto Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu™ Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
961,962 | - pod datq zatwierdzenia - pod datg zatwierdzenia sprawozdania z 961, 962
sprawozdania z wykonania budzetu wykonania budzetu gminy
gminy przeksiegowanie salda kont przeksiggowanie salda kont ,,wynik
.wynik wykonania budzetu” i wykonania budzetu” i ,,wynik na
.wynik na pozostalych operacjach” pozostatych operacjach”
Konto Konto 961 —,,Wynik wykonania budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujjce
902 - przeksiggowanie zrealizowanych - przeksiegowanie zrealizowanych 901
wydatkow budzetu zwigzku za dany dochodéw budzetu zwiazku za dany rok
rok na .,wynik wykonania budzetu™ na ,,wynik wykonania budzetu” pod data
pod data ostatniego dnia roku ostatniego dnia roku budzetowego
budzetowego
903 - przeksiggowanie salda konta na - -
.wynik wykonania budzetu” pod data
ostatniego dnia roku budzetowego
960 - pod data zatwierdzenia - pod datg zatwierdzenia sprawozdania z 960
sprawozdania z wykonania budzetu wykonania budzetu gminy
gminy przeksiegowanie salda konta — przeksiggowanie salda konta — deficytu
nadwyzki budzetu budzetu
Konto Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujgce dujace
250 - koszty finansowe oraz pozostale - przychody finansowe oraz pozostate 260
koszty operacyjne zwigzane z przychody operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi (umorzenie | operacjami budzetowymi (umorzenie
czesci pozyczki) czgscei pozyczki)
960 - pod datg zatwierdzenia - pod datg zatwierdzenia sprawozdania z 960
sprawozdania z wykonania budzetu wykonania budzetu gminy
gminy przeksiegowanie salda konta przeksiggowanie salda konta

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,.Planowane dochody budzetu”

Stuzy do ewidencji pl
w programie finansowo — ksiggowym

anu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Ewidencja szezegdtowa prowadzona jest
QNT FK QUORUM . Ksiegowosé budzetowa™ w module LPlan”.




Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu®

Stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Ewidencja szezegétowa prowadzona jest
w programie finansowo — ksiggowym . QNT FK QUORUM ,.Ksiggowos¢ budzetowa™ w module ,,Plan”,

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Wn Ma
- naleznosci od innych budzetéw oraz splata - zobowiazania wobec innych budzetow oraz splaty
zobowiazan wobec innych budzetdw, naleznosci otrzymane z innych budzetow,
- saldo oznacza stan naleznosci od innych - saldo oznacza stan zobowigzan wobec innych
budzetow, budzetow,
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Zasady funkcjonowania kont dla budzetu
Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicego
cze$¢ opisowa do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe

1)

2)

3)

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.
W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie
zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sie na konto
240, jako "sumy do wyjasnienia". Rdéznice t¢ wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu, oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu
przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku
budzetu. Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a
saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na
finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 uyjmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu
oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zadluzenie z tytulow
kredytow zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od
kredytu).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé
ustalenie stanu zadhuzenia wedtug umow kredytowych.

Konto 135 - "Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym
srodkéw na niewygasajace wydatki.
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4

5)

6)

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnogé zapisOw migdzy
Jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkow pienieznych na rachunek

srodkdw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku s$rodkéw na

niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w

korespondencji z kontem 225,

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienigznych

na rachunku srodkow na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete
wyclagiem bankowym z data nastepnego okresu sprawozdawczego:

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w
okresie sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pieniezne w drodze mogg

by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresoéw

sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkdw pieni¢znych w

drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, kidre oznacza stan srodkow pienigznych

w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez

jednostki budzetowe, w wysokoscei wynikajacej z okresowych sprawozdan tych

jednostek. w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodow budzetowych na

rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z

kontem 133.

Ewidencje szczegblowa do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy

ustalenie stanu rozliczen z poszezegélnymi jednostkami budzetowymi oraz

urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie
dochoddw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych

objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek

budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez

Jjednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi

sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu

dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.



7)

8)

9)

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi sig w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych na ich rachunki srodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych mna pokrycie wydatkow
budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami. a w
szczegdlnosel:

1) rozrachunkow z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow;

2) rozrachunkow z tytutu dotacji ;

3) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug poszczegolnych tytulow oraz wedlug
poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan
zobowiazan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - '"Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkdw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie niewygasajgcych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢
mozliwos¢ ustalenia  stanu rozliczen 2z poszczegolnymi  jednostkami
budzetowymi z tytulu przekazanych im srodkow na realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych
srodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacjg niewygasajacych
wydatkow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
budzetu, z wyjgtkiem rozrachunkéw 1 rozliczen ujmowanych na kontach: 222,
223, 224,225, 250, 260,

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu
rozrachunkéw wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan
zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 - "Naleznos$ci finansowe'
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11)

12)

13)

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegblnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci
finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug
tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznoéci finansowych.

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan

finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutu

zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentdow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosc splaconych zobowiazan

finansowych, a na stronie Ma umuje si¢ wartos¢ zaciagnietych zobowiazan

finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢

mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug

tytulow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych

zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowiazan

finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznogci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow

aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow

aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartosé odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budietu"

Konto 901 stuzy do ewidencii dochodéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy

dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytuhu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224;

4) zinnych tytutow, w szczegdlnosci dotacje, w korespondencji z kontem 133:

5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace  zwrotowi, w
korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé

ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw budzetu wedlug podziatek planu

finansowego.



14)

15)

16)

17)

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg dochodéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na

konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu Jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnoscl wydatki:

1) Jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223:

2) realizowane z kredytu uruchomionego w  formie realizacji  zlecen
platniczych, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku. sumy

wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961,

LEwidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé

ustalenie  stanu  poszczegélnych wydatkéw  budzetu wedtug  podziatek

klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na

konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkdw zatwierdzonych do

realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartosé niewykonanych wydatkéw

zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem

904,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na

konto 961.

Konto 904 - ""Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z
kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkogé zatwierdzonych niewygasajacych

wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu

niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasdniecia planu niewygasajacych

wydatkow.

Konto 909 - "Rozliczenia migdzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sic w szczegllnosei koszty finansowe

stanowigce wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytow

I pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma -

przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych okreséw (np.dotacje

przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢
ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedlug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn 1 Ma.

18) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie
sald kont 961 1 962. Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 uymuje sig
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w
korespondencji z kontem 903.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegotowe] do konta 961 wyodrebnia sie Zrodla zwigkszen i
rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczoscl.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi sig na konto 960.

20) Konto 962 - ""Wynik na pozostalych operacjach"
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych
na wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz
pozostale koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz
pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke
kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad
kosztami.
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi sig na konto 960.

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
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3)

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen innymi budzetami w
ciggu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz splate zobowiazan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz
wplaty naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma
konta 993 - stan zobowiazan.



Wykaz kont dla Biurz Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

(wedlug zatgcznika Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r.

w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktaddéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 -
013 -
020 -
071 -
072 -

080 -

Srodki trwale

Pozostale srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne

Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 -
130 -
134 -
135 -
137 -

138 -
139 -
140 -
141 -

Kasa

Rachunek biezgcy jednostki

Kredyty bankowe

Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Rachunek srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
ZWIotowl

Rachunek $rodkow europejskich

Inne rachunki bankowe

Krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne srodki pienigzne

Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 -
221 -
222 -
223 -
224 -

225 -
226 -
227 -
228 -

229 -
230 -
2F]. =
234 -
240 -
290 -

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie wydatkow budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu srodkow
europejskich

Rozrachunki z budzetami

Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich

Rozliczenie  $rodkow  pochodzacych  ze  Zrdédel  zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Pozostate rozrachunki

Odpisy aktualizujgce naleznosci
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Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy irozliczenia miedzyokresowe przychoddw

851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 - Plan wydatkéw $rodkéw europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkdéw srodkdw europejskich roku biezacego
984 - Zaangazowanie wydatkéw srodkow europejskich przysziych lat
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przyszlych lat
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Zasady ewidencji analitycznej dla_Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

Konto korespondujgce

Konto Konto 011 ,,érodki trwale”
korespondu | Wn Ma
jace
KONTA BILANSOWE

080 lub 011 | - zakup nowych lub uzywanych - wycofanie srodkéw
(rozliczenie | srodkéw trwatych trwatych z uzywania na
zakupu skutek ich likwidacji, z
srodkow powodu zniszczenia,

trwatych)

zuzycia, sprzedazy,

800 (w wartosci
ksiggowej netto, tj. w
wartosci poczatkowej
ujetej na koncie 011
pomnigjszonej o

darowizny oraz dotychczasowe
nieodptatnego przekazania | umorzenie zawarte na
koncie 071)
080 - przyjecie gotowych Srodkow - niedobor srodkow 240 (rozliczenie
trwatych z inwestycji trwalych lub szkody w niedoborow i szkdd)
$rodkach trwatych
240 - nadwyzki inwentaryzacyjne - zmniejszenie wartosci 800
(rozliczenie | $rodkow trwatych poczatkowej srodkow
nadwyzek) trwalych dokonywane na
skutek aktualizacji ich
wyceny
800 - darowizna lub nieodptatne
przyjecie srodkéw trwalych
300 - aktualizacje wyceny wartoéci
poczatkowej srodkdw trwalych
080 - ulepszenie Srodkow trwatych
Konto Konto 013 —,,Pozostale §rodki trwale” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
jace
080 lub 013 | - zakup nowych lub uzywanych - wycofanie pozostatych 072
(rozliczenie | pozostatych srodkow trwatych srodkéw trwatych z
zakupu uzywania na skutek ich
srodkow likwidacji, z powodu
trwatych Zniszczenia, zZuzycia,
sprzedazy, darowizny oraz
nieodplatnego przekazania
080 - przyjecie gotowych pozostalych | - niedobér pozostatych 240 (rozliczenie
srodkow trwatych z inwestycji (w | srodkéw trwalych lub niedoborow
ramach pierwszego wyposazenia) | szkody w pozostatych i szkod)
srodkach trwalych
240 - nadwyzki inwentaryzacyjne
(rozliczenie | pozostatych srodkdw trwatych
nadwyzek)
760 - darowizna lub nieodptatne
przyjecie pozostatych srodkow
trwatych od 0s6b fizycznych lub
0sob prawnych
072 - darowizna lub nieodptatne

przyjecie pozostatych srodkéw




trwatych od innych jednostek

|

Konto Konto 020 — ,,Wartos$ci niematerialne
korespondu i prawne” Konto korespondujgce
jace Wn Ma
201 - zakup nowych sktadnikow - wycofanie wartosci 800 ( w wartosci
zaliczanych do wartosci niematerialnych i prawnych | ksiegowej netto tj. w
niematerialnych i prawnych z uzywania na skutek ich wartosci poczatkowej
Zuzycia prawnego, ujetej na koncie 020
sprzedazy, darowizny oraz | pomniejszonej o
nieodplatnego przekazania dotychczasowe
umorzenie zawarte na
koncie 071);
072 (dotyczy pozostatych
wartosci nie
materialnych
1 prawnych)
240 - nadwyzki inwentaryzacyjne - niedobdr wartosci 240 (rozliczenie
(rozliczenie | wartosci niematerialnych niematerialnych i prawnych | niedoborow i szkod
nadwyzek, i prawnych — dotyczy podstawowych
dotyczy wartosci niematerialnych
podstawowy
ch wartosei i prawnych);
niematerialn 072 (dotyczy pozostalych
yeh i wartosci niematerialnych
prawnych);
072 (dotyczy i prawnych)
pozostatych
wartosel
niematerialn
ychi
prawnych)
800 (dotyczy | - darowizna lub nieodptlatne
podstawowy | przyjecie wartosci

ch wartosci
niematerialn
vehi
prawnych);
072 (dotyczy

niematerialnych
i prawnych

pozostatych

wartosci

niematerialn

ychi

prawnych)

Konto Konto 071 — ,,Umorzenie $§rodkow trwalych oraz wartosci
korespondu niematerialnych i prawnych” Konto korespondujgce
jgce Wn Ma

011, 020 - zmniejszenie wartosei - zwiekszenie wartosci 400
umorzenia Srodkow trwalych oraz | umorzenia érodkow
wartosci niematerialnych i trwatych oraz wartosci
prawnych na skutek wycofaniaz | niematerialnych i prawnych,
uzytkowania tych sktadnikow zgodnie z planem
majatkowych (w wyniku amortyzacji
sprzedazy, likwidacji darowizny)

240 - zmniejszenie wartosci - zwiekszenie wartosci 800

[U5]
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(rozliczenie
niedoborow i
szkod)

umorzenia Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i
prawnych, w ktorych w trakeie
inwentaryzacji stwierdzono
niedobory

umorzenia srodkow
trwatych na skutek
aktualizacji wyceny
srodkow trwatych

Konto Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych,
korespondu warto$ci niematerialnych i prawnych ” Konto korespondujgce
jace Wn Ma
013,014, - zmniejszenie wartosci - odpisy umorzenia nowych, | 401
020 umorzenia srodkow trwatych oraz | wydanych do uzywania
(w zakresie | wartosci niematerialnych i pozostatych srodkdw
pozostalych | prawnych oraz zbiorow trwalych, wartosci
wartosci bibliotecznych zlikwidowanych z | niematerialnych i prawnych
niematerialn | powodu zuzycia lub zniszczenia,
yehi sprzedanych, przekazanych
prawnych) nieodptatnie, a takze
stanowiacych niedobor lub
szkode)
240 - zmniejszenie warto$ci - odpisy umorzenia 013,014, 020
(rozliczenie | umorzenia érodkéw trwatych oraz | dotyczace nadwyzek, (w zakresie pozostalych

niedoborow i
szkod)

wartosci niematerialnych i
prawnvch, w ktérych w trakcie
inwentaryzacji stwierdzono
niedobory

darowizn i nieodplatnie
otrzymanych srodkéw
trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnvch

warto$ci niematerialnych

i prawnych)

Konto Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale
korespondu w budowie) Konto korespondujace
jace Wn Ma
201 - poniesione koszty dotyczace - wartosci uzyskanych

inwestycji prowadzonych przez
obeych wykonawcow

efektow inwestycyinych a w
szczegdlnosei:
1) srodkow trwatych
2) wartosci niematerialnych
i prawnych
3) wartosci sprzedanych
i nieodptatnie
przekazanych inwestycji

011

020

800

Rozne konta

bilansowe - poniesione koszty dotyczace
(np. 130, inwestycji prowadzonych we
131, wlasnym zakresie

231,240)

201 - poniesione koszty dotyczace

przekazanych do montazu, lecz
jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych
przedmiotow, zakupionych od
kontrahentow

Rézne konta
bilansowe
(np. 130,
131, 231,
240,)

- poniesione koszty dotyczace
przekazanych do montazu, lecz
jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych
przedmiotdw, wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci
gospodarcze]
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201 - poniesione koszty ulepszenia
srodka trwatego (tj. przebudowy.
rozbudowy, rekonstrukeji,
adaptacji lub modernizacji) ktore
powoduja zwigkszenie wartodci
uzytkowej srodka trwatego
Konto Konto 101 —,,Kasa” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
jace
141 - wplyw gotowki do kasy - rozchdd gotowki z kasy 141
pobranej z rachunku bankowego | tytulem odprowadzenia do
banku na rachunek biezgcy
konto - wplyw gotowki do kasy z - wyplyw gotéwki z kasy z | konto zespohu 2
zespotu 2 roznych tytutow (np. zwrot tytutu wyplaty (np. 201, 221, 231, 234,
(np. 201, nadplaconego wynagradzenia, wynagrodzenia, zaliczki, 240)
221, 231, rozliczenia zaliczki, optat za innych $wiadczen na rzecz
234, 240) ustugi $wiadczone przez pracownikow, zapomog,
Jednostke itp.) zaplaty za dostawy, ustugi
1tp.
750 - dodatnie réznice kursowe - ujemne roznice kursowe 751
240 - niedobory i szkody w 240 (rozliczenie
(rozliczenie | - nadwyzki gotowki w kasie kasie niedoborow i szkod)
nadwyzek)
Konto Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
iace
223 - wplywy srodkéw pienieznych - zrealizowane wydatki Konto zespotu 1, 2, 3. 4,
otrzymanych na realizacje budzetowe zgodnie z 7,8
wydatkow budzetowych zgodnie | planem finansowym
z planem finansowym oraz dla Jjednostki, jak rowniez
dysponentow nizszego stopnia srodki pobrane do kasy na
realizacje wydatkow
101, 141, - wplywy srodkéw pienigznych z | - okresowe przelewy 222
22, 1A tytutu zrealizowanych przez dochodow budzetowych
jednostke dochoddw budzetow jst
budzetowych
130 - techniczny zapis ujemny -zwrot niewykorzystanych | 223
srodkow na wydatki do
dysponenta wyzszego
stopnia lub okresowe
przelewy Srodkow
pieni¢znych dla
dysponentow nizszego
stopnia
- techniczny zapis ujemny 130
Konto Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego Konto korespondujace
korespondu przeznaczenie”
jace Wn Ma
851 - wplywy srodkéw pienigznych z | - podjecie gotowki do kasy | 141
tytutu odpisdw na zf$s na wydatki ze srodkéw
pienigznych zf$s
234 - splaty rat pozyczek udzielonych | - wyplaty pozyczek 234

pracownikom ze srodkow

pracownikom z zf$s




pieni¢znych zfés

851 - wplywy srodkéw pienigznych z | - inne wydatki z zf$s, np. Konto zespohu 2
tytutu oprocentowania srodkow zaptaty faktury zwigzane 7
zfss dziatalnoscig socjalng
Konto Konto 137 — ,,Rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrédel Konto korespondujgce
korespondu zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”
jace Wn Ma
228 - wplywy Srodkéw pienieznych - zrealizowane wydatki ze konto zespolu 0, 1, 2, 3,
pochodzacych ze zrodet srodkow pochodzacych ze 4,7, 8
zagranicznych niepodlegajacych | Zrédet zagranicznych
ZWTOtowi niepodlegajacych zwrotowi
228 lub 750 | - wplywy $rodkéw pienigznych z | - zwroty niewykorzystanych | 228
tytutu oprocentowania srodkéw srodkow pochodzacych ze
pochodzacych ze zrodet zrodet zagranicznych
zagranicznych niepodlegajacych | niepodlegajacych zwrotowi
ZWIotowi
Konto Konto 138 — ,,Rachunek srodkow europejskich” Konto korespondujgce
korespondu | Wn Ma
jace
227 - wplywy srodkow pienigznych - zrealizowane wydatki z konta zespotu 0, 1, 2, 3.
pochodzacych z budzetu srodkow | budzetu $rodkéw 4,7,8
europejskich europejskich
227 - wplywy $rodkéw pienigznych z | - zwroty z 227
tytutu oprocentowania srodkow niewykorzystanych
europejskich srodkow z budzetu srodkéow
europejskich
Konto Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe” Konto korespondujjce
korespondu | Wn Ma
Jace
130, 131 - wplywy Srodkéw z otwartych - zrealizowane wydatki z konto zespotu 2
akredytyw, czekdw otwartych akredytyw i
potwierdzonych czekow potwierdzonych
240 - wplywy srodkdéw z sum - zrealizowane wydatki ze 080, konta zespotu 1, 2,
depozytowych, sum na zlecenie i | $rodkéw sum na zlecenie 3,4,7
srodkow obeyeh na inwestycje i srodkdw obeych na
inwestycje
240 - wplywy $rodkoéw pieniginych z | - zwroty niewykorzystanych | 130, 131
tytutu oprocentowania sum srodkow z otwartych
depozytowych, sum na zlecenie i | akredytyw
srodkéw obeych na inwestycje
- zwroty niewykorzystanych | 240
srodkow z sum na zlecenie i
srodkdw obeych na
inwestycje
Konto Konto 140 - ,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Konto korespondujgce
korespondu | $rodki pieniezne”
jace Wn Ma
konta 141 (wartosci bez
zespotu 2 - weksle i czeki obce otrzymane | - zrealizowane weksle i dyskonta)
(wartosci na pokrycie naleznosci czeki obce w banku 751 (wartosci
bez potraconego przez bank
dyskonta) dyskonta)
750




(wartosci

dyskonta)
Konto Konto 141 — ,Srodki pienigzne w drodze” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
jace
101 - wplaty gotowkowe z kasy - wptyw $rodkow na 130, 135, 136, 137, 138,
jednostki na rachunki bankowe rachunki bankowe — na 139
podstawie wyciggow
bankowych
130 - wyplaty $rodkow pienieznych z | - wplywy srodkow 132, 135, 136, 137, 138,
rachunku biezacego na inne pienieznych z rachunku 139
rachunki bankowe biezacego na inne rachunki
bankowe
konta - regulacje platnoéci za dostawy 1 | - wyciagi z rachunkéw 130, 135, 136, 137, 138,
zespotu 2, 4 | ustugi za pomocy debetowej bankowych potwierdzajace | 139
karty pfatnosci platnosci dokonane za
pomocg debetowe] karty
platnosci
Konto Konto 201,202 — ,,Rozrachunki z odbiorcami Konto korespondujace
korespondu i dostawcami
jace Wn Ma
konto - powstate naleznosci i roszczenia | - splata naleznosci, konto zespolu 1, 7
zespolu 7 z tytutu: - zmniejszenie naleznosci i
a) sprzedazy produktow, towardw | roszczen z powodu
i ustug, umorzenia, niesciggalnosei
b) prawomocnych tytutow lub przedawnienia,
egzekucyjnych, - naliczenie réznic
¢) naliczonych roznic kursowych | kursowych walut obeych
walut obeych zwigkszajacych zmniejszajacych wartos$é
warto$¢ naleznosel naleznosci zagranicznych
zagranicznych,
d) niedoboréw i szkdd w
dostawach, za ktére odpowiada
dostawca,
e) zaakceptowanych przez
dostawcow odszkodowan 1 kar
umownych zwigzanych z
dostawcami,
f) wymagalnych odsetek za
zwloke w zaplacie
konto - splata zobowigzan, - powstate zobowiazania z konto zespotu 1, 2,4, 7

zespohu 1, 4,
7

- zmniejszenie zobowigzan z
powodu:

a) umorzenia,

b) naliczonych réznic kursowych
walut obcych zmniejszajacych
warto$¢ zobowigzan
zagranicznych,

c) faktur korygujacych
wystawionych przez dostawee,
d) odpisania zobowigzan
umorzonych 1 przedawnionych

tytutu;

a) zakupdw materiatow,
towarow 1 ushug,

b) prawomocnych tytutdw
egzekucyjnych,

¢) naliczonych réznic
kursowych walut obcych
zwigkszajacych wartosé
zobowiazan zagranicznych,
d) narzuconych przez
dostawcow odszkodowan i
kar umownych zwiazanych
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z dostawcami,
e) wymagalnych odsetek za
zwloke w zaplacie

Konto Konto 221 — ,,NaleznoS$ci z tytulu dochoddw budzetowych” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
jace
720 - naleznosci z tytutu dochodow - wptaty naleznosci z tytutu | 130
budzetowych i zwroty nadplat dochodéw budzetowych
- odpisy (zmniejszenia) 720
naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych
Konto Konto 222 — ,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych” Konto korespondujgce
korespondu | Wn Ma
jace
130 - dochody budzetowe przelane do | - okresowe (miesigczne) lub | 800
budzetu roczne przeksiegowania
wykonanych dochodow
budzetowych, na podstawie
RB-27 (RB-27 S)
Konto Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéow budzetowych” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
jace
800 - okresowe (miesigczne) lub - okresowe wplywy 130
roczne przeniesienia, na srodkow pienigznych
podstawie sprawozdan otrzymanych na pokrycie
budzetowych RB-28 (RB-28 S) wydatkdw budzetowych, w
zrealizowanych wydatkow tym wydatkow budzetu
budzetowych, w tym wydatkdw panstwa w ramach
budzetu panstwa w ramach wspotinansowania
wspotfinansowania programow i | programow i projektow
projektdw realizowanych ze realizowanych ze srodkow
srodkéw europejskich europejskich
130 - okresowe przelewy srodkow - okresowe wphywy 130
pienieznych na pokrycie srodkow pienigznych
wydatkow budzetowych oraz przeznaczonych dia
wydatkow w ramach dysponentow nizszego
wspotinansowania programdéw 1 | stopnia
projektow realizowanych ze
srodkow europejskich
130 - otrzymane na konto wplywy - wydatki srodkdw konto zespotu 0, 1, 2, 3,
srodkow europejskich w zakresie, | europejskich na programy i | 4
w ktorym srodki te stanowig projekty realizowane przez
dochody jst samorzadowe jednostki
Konto Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci | Konto korespondujace
korespondu z budzetu $rodkéw europejskich”
jace Wn Ma
130 - wartosci przekazanych dotacji - wartosci dotacji uznanych | 810
przez organ dotujacy za
wykorzystane i rozliczone
227 - wartosci platnosci dokonanych | - warto$¢ dotacji 130

na rzecz beneficjentow przez
PKO BP, gdy wydatki zwigzane z

zwroconych do organu

dotujacego w tym samym




danym projektem lub programem
wjete sg w planie finansowych
wydatkow z budzetu srodkow
europejskich instytucji
zarzadzajace] lub posredniczacej

roku budzetowym

230 - wartosé platnosci dokonanych - wartosc¢ platnosci z 810
na rzecz beneficjentow przez budzetu srodkdw
PKO BP. gdy wydatki zwigzane z | europejskich uznanych
danym projektem [ub programem | przez instytucje
nie sa ujete w planie finansowym | posredniczace lub
wydatkow z budzetu srodkdw zarzadzajace za rozliczone,
europejskich instytucji gdy wydatki zwigzane z
zarzadzajacej lub posredniczacej | danym projektem lub
programem ujgte sg w
planie finansowych
wydatkow z budzetu
srodkow europejskich
instytucji
- warto$¢ platnosci z 230
budzetu srodkow
europejskich uznanych
przez instytucje
posredniczgce lub
zarzadzajace za rozliczone
edy wydatki zwigzane z
danym projektem lub
programem nie sa ujete w
planie finansowych
wydatkdw z budzetu
srodkow europejskich
instytucji
Konto Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami” Konto korespondujgce
korespondu | Wn Ma
jace
740, 820, - naleznosci z tytulu dotacji - wplaty naleznosci z tytutu | 130
870 podatkéow, nadwyzek srodkdw dotacji, podatkow,
obrotowych, nadplat w nadwyzek srodkow
rozliczeniach z budzetami obrotowych, nadpfat w
rozliczeniach z budzetami
130 - zaplata zobowigzan z tytutu - zobowiazania z tytutu 221, 820, 870
podatkow, nadwyzek Srodkow podatkow, cel, nadwyzek
obrotowych, nadplat w srodkdw obrotowych,
rozliczeniach z budzetami doptat w rozliczeniach z
budzetami
Konto Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
iqce
840 - przypis naleznosci - przeniesienie naleznosci 221
budzetowych, ktorych termin dhugoterminowych do
platno$ci przypada na nastepne krétkoterminowych w
lata budzetowe wysokoscei raty naleznej na
dany rok
221 - przeniesienie naleznosci

krotkoterminowych do




dtugoterminowych

|

Konto Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow Konto korespondujace
korespondu europejskich”
jace Wn Ma
800 - okresowe lub roczne - wptyw srodkow 138
przeniesienie wydatkow z europejskich otrzymanych
budzetu srodkow europejskich na | na pokrycie wydatkéw w
podstawie sprawozdania zwiazKku z realizacja
budzetowego programow i projektow
RB-28 UE finansowych z tych
$rodkdw
- przeksiggowania kwoty konto zespotu 2
uregulowanego
zobowigzania wobec
wykonawcy (odbiorcy)
dokonaniu ptatnosci na
rachunek wykonawcy
(odbiorcy)
- W instytucji 224
koordynujacej,
zarzadzajacej lub
posredniczacej — warto$é
ptatnosci dokonanych na
rzecz beneficjentow z tytutu
wydatkow ujetych w
planach finansowych tych
instytucji
Konto Konto 228 ,,Rozliczenie §rodkéw pochodzacych ze zrodet Konto korespondujgce
korespondu zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”
jace Wn Ma
800 - okresowe lub roczne - wplyw Srodkow 137
przeniesienie zrealizowanych otrzymanych na pokrycie
wydatkow ze zrodel wydatkdw realizowanych ze
zagranicznych niepodlegajacych | Zrédet zagranicznych
ZWrotowi niepodlegajacych zwrotowi
lub przeznaczonych dla
innych jednostek
137 - przekazanie $rodkdw na
pokrycie wydatkow
realizowanych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi innym jednostkom
Konto Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” Konto korespondujgce
korespondu | Wn Ma
jace
konto - przypis naleznosci - zobowigzania konto zespotu 4
zespotu 4 publicznoprawnych publicznoprawne
130 - splata zobowigzan - splata naleznosci 130
publicznoprawnych publicznoprawnych
Konto Konto 230 — ,Rozliczenia z budzetem $rodkow Konto korespondujace
korespondu europejskich”
jace Wn Ma
224 - wartos¢ platnosci z budzetu - wartos¢ platnosei 224




srodkow europejskich uznanych
za rozliczone

dokonanych na rzecz
beneficjentow

Konto Konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™ Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
jace
101, 130 - wyplaty pienigzne lub przelewy | - zobowigzania z tytutu 404
wynagrodzen oraz wyplaty wynagrodzen
zaliczek na poczet wynagrodzen
konto - wartos¢ wydanych swiadczen
zespotu 3 rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen
226, 234, - obowigzkowe i dobrowolne
240 potracenie wynagrodzen
obcigzajace pracownika
Konto Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
igce
101 - wyptacone pracownikom - wydatki wylozone przez konto zespolu 3, 4
zaliczki 1 sumy do rozliczenia na | pracownikdw w imieniu
wydatki obciazajace jednostke jednostki
konto - naleznosci od pracownikow z - rozliczone zaliczki i 101
zespotu 4,7 | tytutu dokonanych przez zwroty $rodkow
jednostke $wiadczen odptatnych | pienieznych
135 - naleznosci z tytutu pozyczek z - wplywy naleznosci od 101, 130, 135
zf8s pracownikéw, np. z tytutu
zaplaty raty pozyczki z zfés
760 - naleznosci i roszczenia od
pracownikow z tytutu
niedobordw i szkod
101, 130 - zaplacone zobowiazania wobec
pracownikow z innych tytutéw
niz wynagrodzenia
Konto Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
Jace
konto - naleznosci z tytutu: - splata 1 zmniejszenie konto zespotu 1, 2, 7
zespotu 0, 1, | a) rozrachunkow naleznosci z tytutu
2.3 wewnatrzzaktadowych, pozostatych rozrachunkdw
b) sum depozytowych, (pozyczki z KZP i z zf$s
¢) sum na zlecenie, emeryci i pracownicy
d) rozliczen niedobordw, szkod i | jednostek organizacyjnych)
nadwyzek,
e) mylnych uznan rachunkow
bankowych
konto - naleznosci od pracownikéw z - zobowiazania z tytutu: konto zespotu 1, 2

zespotu 4, 7

tytutu dokonanych przez
Jjednostke $wiadczen odptatnych

a) rozrachunkow
wewnatrzzaktadowych,
b) sum depozytowych,
¢) sum na zlecenie,

d) mylnych obcigzen
rachunkéw bankowych

konto
zespolu 1, 2,

- zaptata i zmniejszenie
zobowiazan z tytutu pozostatych
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7 rozrachunkow (pozyczki z KZP i
z zf$s emeryci i pracownicy
jednostek organizacyjnych)
Konto Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” Konto korespondujgce
korespondu | Wn Ma
jace
750, 760 - rozwiazanie odpisu - utworzenie odpisu 750, 761
aktualizujacego, w wyniku aktualizujacego naleznoscej
ustania przyczyny, na jaka ten
odpis byl utworzony
konto - wykorzystanie odpisu - utworzenie odpisu 851, 853
zespotu 2 aktualizujgcego naleznosci, w aktualizujacego naleznosci
wyniku umorzenia, na rzecz funduszy
przedawnienia, nie$ciggalnoscei
naleznodci, ktére uprzednio
zostaly zaktualizowane
851, 853 - rozwigzanie odpisu
aktualizujacego, w wyniku
ustalenia przyczyny, na jaka ten
odpis byl utworzony
Konto Konto 400 — ,,Amortyzacja” Konto korespondujgce
korespondu | Wn Ma
jace
071 - naliczane odpisy amortyzacyjne | - korekta naliczonych 071
uprzednio odpisow
amortyzacyjnych
- przeniesienie w korncu 860
roku salda konta 400
Konto Konto 401 — ,,Z uzycie materialéw i energii” Konto korespondujgce
korespondu | Wn Ma
jace
konto - poniesione koszty zuzycia - korekty poniesionych konta zespotu 2
zespotu 2 materiatow i energii kosztow z tytutu zuzycia
materialdw I energii
- przyniesienie w koncu 860
roku salda 401
Konto Konto 402 — ,,Uslugi obee” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
iace
201 - poniesione koszty ustug - korekty poniesionych 201
kosztow z tytutu uslug
obeych
- przeniesienie w koncu 860
roku salda konta 402
Konto Konto 403 — ,,Podatki i oplaty” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
jace
101, 130, - poniesione koszty z tytutu - korekty poniesionych 225
223 podatkow i oplat kosztéw z tytutu podatkdw i
optat
- przeniesienie w koncu 860
roku salda 403
Konto Konto 404 — ,,Wynagrodzenia” Konto korespondujgce
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korespondu | Wn Ma
jace
231 - wartos¢ naleznego - korekty uprzednio 231
pracownikom i innym osobom naliczonych kosztow
fizycznym wynagrodzenia brutto | wynagrodzen
(tj. bez potracen z réznych
tytutéw dokonywanych na listach
plac)
- przeniesienie w koncu 860
roku salda konta 404
Konto Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
jace
101, 130, - poniesione koszty z tytutu - korekty uprzednio 229, 240, 851
131,229, ubezpieczen spotecznych i naliczonych kosztow
240, 851 $wiadczen na rzecz pracownikdw | ubezpieczen spotecznych i
1 0s6b fizycznych zatrudnionych | innych $wiadczen na rzecz
na podstawie umowy o pracg, pracownikow i 0sob
umowy o dzieto i innych umow, fizycznych zatrudnionych
ktére nie sg zaliczane do na podstawie umowy o
wynagrodzen prace, umowy o dzieto i
innych umow
- przeniesienie w koncu 860
roku salda konta 405
Konto Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
jace
101, 130, - poniesione pozostale koszty Korekty uprzednio 234,240
234, 240 rodzajowe naliczonych pozostatych
kosztow rodzajowych
- przeniesienie w koncu 360
roku salda konta 405
Konto Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochoddw budzetowych” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
iace
221 - odpisy przychodéw z tytutu - przychody z tytutu 101, 130, 221
dochodéw budzetowych dochoddw budzetowych
(dochody budzetowe
przypisane i nieprzypisane)
860 - przeniesienie z konicem roku 800
przychodow z tytutu dochoddw
budzetowych na wynik
finansowy
Konto Konto 750 — ,,Przychody finansowe” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
jace
860 - przeniesienie koncem roku - wartos¢ przychodow z 130, 140, konto zespotu

przychodéw finansowych na
wynik finansowy

tytutu operacji finansowych,

w szczegolnoscei:
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a) przychody ze sprzedazy
papieréw wartosciowych,
b) przychodow z udzialdw i
akeji,

¢) dywidendy,

d) odsetki od udzielonych
pozyczek,

e) dyskonto przy zakupie
weksli, czekow obeych i
papierdw wartosciowych,

) odsetki za zwloke w
zaplacie naleznosci,

g) dodatnie rdznice kursowe

Konto
korespondu

jace

Konto 751 — ,,Kosz

ty finansowe”

Wn

Ma

Konto korespondujace

101, konta
zespotu 2

- wartosci kosztdw z tytutu
operacji finansowych w
szczegodlnoscei:

a) wartos¢ ksiggowa sprzedanych
papierow wartosciowych,

b) odsetki od obligacji,

¢) odsetki od otrzymanych
pozyczek i kredytow,

d) dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekow obeyeh i
papierdw wartosciowych,

e} odsetki za zwloke

w zaplacie zobowigzan, z
wyjatkiem obciazajacych
inwestycje w okresie realizacji,
f) ujemne roznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji

- przeniesienie z kolicem
roku kosztow finansowych
na wynik finansowy

860

Konto
korespondu

jace

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Wn

Ma

Konto korespondujace

860

- przeniesienie z koncem roku
warto$ci pozostatych przychodow
operacyjnych na wynik
finansowy

- wartos¢ przychodow ze
sprzedazy materiatow w

wartosci cen zakupu lub

nabycia materiatow

130, 101, 202

- wartos¢ przychodow ze
sprzedazy srodkow
trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz inwestycji

130,101,202

- wartosc pozostatych
przychodéw operacyjnych,
w szezegdlnosci:

a) odpisane przedawnione
zobowigzania,

b) otrzymane
odszkodowania, kary,

¢) otrzymane darowizny i

101, 130, konto zespotu
2.3
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nieodptatnie otrzymane
srodki obrotowe,

d) rozwigzane odpisy
aktualizujace naleznosci

Konto Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne” Konto korespondujgce
korespondu | Wn Ma
jace
130, 101, - warto$¢ pozostatych kosztow
konta operacyjnych, do ktérych zalicza
zespolu 2,3 | sie w szczegolnosei:
a) zaptacone kary,
b) odpisane przedawnione,
umorzone i niesciagalne
naleznosci,
¢) utworzone odpisy
aktualizujace od naleznosci,
d) zaplacone koszty
postepowania spornego i
egzekucyjnego,
e) nieodptatnie przekazane $rodki
obrotowe
Konto Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
jace
860 - przeniesienie koncem roku - wartos¢ przyznanych lub 130, 101, 240
wartosci zyskow nadzwyczajnych | otrzymanych odszkodowan
na wynik finansowy dotyczacych skutkow
zdarzen losowych
Konto Konto 771 —,,Straty nadzwyczajne” Konto korespondujjce
korespondu | Wn Ma
Jace
011,013, - wartos¢ poniesionych strat - przeniesienie koncem roku | 860
020, 101, nadzwyczajnych w skiadnikach wartosci strat
majatkowych jednostki a w nadzwyczajnych na wynik
szczegOlnosci oszacowane finansowy
szkody spowodowane
zdarzeniami trudnymi do
przewidzenia
Konto Konto 800 — ,,Fundusz jednostki” Konto korespondujgce
korespondu | Wn Ma
jace
860 - przeksiggowanie, w roku - przeksiegowanie, w roku 860
nastgpnym pod datg przyjecia nastepnym pod datg
sprawozdania finansowego, straty | przyjecia sprawozdania
bilansowej roku ubiegtego finansowego, zysku
bilansowego
222 - przeksiggowanie, pod data, - przeksiggowanie, pod datg | 223
sprawozdania budzetowego sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych dochoddw zrealizowanych wydatkow
budzetowych budzetowych
810 - przeksiegowanie, - przeksiggowanie, pod data | 227

w koncu roku obrotowego,
dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na

sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich
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inwestycje

11,071, - roznice z aktualizacji $rodkow - okresowe lub roczne 238
trwatych przeniesienie
zrealizowanych wydatkdw
ze 7rodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotow;i
011, 080, - wartos¢ sprzedanych i - wpltyw srodkdéw 740
071, nieodptatnie przekazanych przeznaczonych na
srodkow trwatych 1 inwestyeji finansowanie inwestycji
konto - wartos¢ pasywow przejetych od | - rdznice z aktualizacji 011,071,
zespotu 2 zlikwidowanych jednostek srodkow trwatych
(zobowigzan
ia), 851, 853
konto - wartos¢ aktywow przekazanych | - nieodptatne otrzymanie 011,080, 071,
aktywow, w ramach centralnego srodkow trwatych i
np. 011, 080, | zaopatrzenia inwestyeji
- wartosé aktywow konta aktywow, np. 011,
przejetych od 080, 101,
zlikwidowanych jednostek
- wartos¢ aktywow konta aktywow, np. 011,
otrzymanych w ramach 080,
centralnego zaopatrzenia
Konto Konto 810 — ,,Dotacje budZetowe, platnoSci Konto korespondujgce
korespondu z budzetu $rodkow europejskich oraz $rodki
jace z budzetu na inwestycje”
Wn Ma
224 - wartos¢ dotacji przekazanych - przeksiggowanie, w koncu | 800
zbudzetu w czgsci uznanej za roku obrotowego, salda
wykorzystanie lub rozliczone konta 810
224 - wartosé ptatnosci
z budzetu srodkdéw europejskich
uznanych za rozliczone
800 - rownowartosé wydatkow
dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji
Konto Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego” Konto korespondujace
korespondu | Wn Ma
jace
131 - dokonanie wyplaty do budzetu - przeniesienie salda konta 800
Jst z tytutu nadwyzki srodkdw 820 w roku nastgpnym, pod
obrotowych ustalonej na koniec data przyjecia sprawozdania
okresu sprawozdawczego finansowego
225 - nalezne wplaty do budzetu jst z
tytutu nadwyzki srodkow
obrotowych ustalonej na koniec
okresu sprawozdawczego
Konto Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe Konto korespondujace
korespondu przychodéw”
jace Wn Ma
konto - wykorzystanie rezerw na - utrzymanie rezerwy na 751, 761
zespotu 2 zobowigzania zobowigzania
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750, 760

- rozZwigzanie rezerw na
zobowiazania

Konto Konto 840- ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe Konto korespondujgce
korespondu przychoddéw”
jace Wn Ma
konto - zaliczenie rozliczen - powstanie i zwigkszenia 226, 240
zespotu 7 migdzyokresowych przychodow | rozliczen
do przychodéw roku obrotowego | miedzyokresowych
lub zysku nadzwyczajnego przychodow
Konto Konto 851 —,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych?” Konto korespondujgce
korespondu | Wn Ma
jiace
234 - warto$¢ umorzonych pozyczek | - odsetki od $rodkdw zfés 135
udzielonych pracownikom ze
srodkéw zf§s
135 - inne oplacone $wiadczenia - roczny odpis za zfss 405
finansowane ze $rodkaw zf$s, np.
.wczasy pod grusza”, wartosé
bondw $wiadczonych,
dofinansowanie do biletow do
kina, teatru, filharmonii dla
pracownikom jednostki
- naliczone odsetki od 234
udzielonych pracownikom
pozyczek mieszkaniowych
- odsetki od $rodkéw pfc 136
Konto Konto 860 — ,,Wynik finansowy” Konto korespondujgce
korespondu | Wn Ma
iace
400, 401, - wartos¢ poniesionych kosztéw | - uzyskane przychody ze 700
402, 403, rodzajowych sprzedazy produktow
404, 405,
409
490 - zmniejszenia stanu produktow - zwigkszenie stanu 490
oraz rozliczen migdzyokresowych | produktéw oraz rozliczen
w stosunku do stanu na poczatek | migdzyokresowych w
roku stosunku do stanu na
poczatek roku
730 - wartosc sprzedanych towardw - uzyskane przychody z 720
w cenie zakupu lub nabycia tytutu dochodow
budzetowych (tylko
w jednostkach
budzetowych)
740 - wartos¢ dotacji przekazanych na | - uzyskane przychody ze 730
finansowanie dzialalnosci sprzedazy towarow
podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddziatow oraz
na inwestycje (tylko w
samorzadowych zaktadach
budzetowvch)
751 - wartos¢ kosztéw finansowych - wartos¢ dotaci 740
podmiotowych
761 - warto$¢ pozostatych kosztow - warto$¢ przychodow 750
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operacyjnych finansowych

771 - wartos¢ strat nadzwyczajnych - wartos$¢ pozostalych 760
przychoddw operacyjnych

870 - wartos¢ obowiazkowych - wartos¢ zyskow 770

zmniejszen wyniku finansowego | nadzwyczajnych

KONTA POZABILANSOWE
Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Wn Ma

- wartosc¢ zrealizowanych wydatkow
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych ustalona na podstawie informacji
o dokonanych platnosciach z rachunku 130

- warto$¢ wydatkow strukturalnych ustalona na
podstawie odpowiednich dokumentéw ksiggowych

Konto 980 — ,,Plan finan

sowy wydatkéw budzetowych”

Wn

Ma

- wartos¢ planu finansowego wydatkow
budZzetowych oraz jego zmiany

- wartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych

- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do
realizacji w roku nastgpnym

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw

Wn

Ma

- wartos¢ planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw
budzetowych obeiazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych

- wartos¢ niezrealizowanego i wygastego planu
niewygasajacych wydatkow budzetowych

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Wn

Ma

- rownowartosé sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danymn roku budzetowym

- rownowartos$¢ prawnego zaangazowania wydatkow,
czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowie,
ktorych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania
wydatkdw budzetowych w roku biezacym wg zestawien
miesigeznych z programu finansowego , Ksiegowosé
budzetowa™

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow,
ktore beda obciazaly wydatki roku nastepnego

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budietowych przyszlych lat”

Wn

Ma

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a
obeiazajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do
realizacji w roku biezacym

- réwnowarto$e prawnego zaangazowania wydatkow
przysztych lat wg dowodow ksiegowych
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Zasady funkcjonowania kont
dla Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
cz¢S¢ opisowa do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe

1) Zespol 0 - "Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidencji:

1)
2)

rzeczowego majatku trwalego;
wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majgtku trwatego;

4)
3)

umorzenia majatku;
inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwale"
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwalych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscig
Jjednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu 1 wartosci poczatkowej Srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia
srodkoéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1)

2)
3)
4)

przychody nowych lub uzywanych s$rodkow trwalych pochodzacych z
zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartodc ulepszen
zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwalych;

przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych;

nieodptatne przyjgcie srodkéw trwatych;

zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszezenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

ujawnione niedobory $rodkdw trwatych;

zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

)]
2)

3)

ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegdlnych obiektow  Srodkow
trwatych;

ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki
trwate;

nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w
wartosci poczatkowe;.

Konto 013 - ""Pozostale $rodki trwale"
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszern wartosci
poczgtkowej srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014,
016 1 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére
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podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu 1 warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji:
2) nadwyzki Srodkow trwatych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosei:
1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nicodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkdw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u
ktorych znajdujg si¢ $rodki trwale, lub komorek organizacyjnych, w ktdrych
znajduja sie srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartosé érodkow trwalych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu wartoéci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich
tytutow i 0s6b odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosei
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwalych aktywow finansowych, a w
szczegolnosei:
1) akeji i udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych:
2) akeji 1 innych dlugoterminowych papieréow wartosciowych, traktowanych

jako lokaty o terminie wykupu dhuzszym niz rok:

3) innych dugotrwatych aktywéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic¢ ustalenie
wartosci poszezegolnych skfadnikow dhugoterminowych aktywow finansowych
wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosd
dtugoterminowych aktyw6w finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
wedltug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez | ednostke.
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Odpisy umorzeniowe sq dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Wi - zmniejszenia

umorzenia  warto$ci  poczatkowej  $rodkdw trwalych oraz  wartosci

niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w

wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 { 071 mozna prowadzié

wspolna ewidencjg szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci

srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.,

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych  $rodkéw  trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeni wartosci poczatkowej srodkow

trwalych, wartosei niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu

Jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondenciji z kontem 401,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia

umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, wartosei niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkdw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z

powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych. przekazanych nieodplatnie, a

takze stanowiacych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do

uzywania srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek
srodkoéw  trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwalych, wartogei niematerialnych i

prawnych oraz zbiorow bibliotecznych otrzymanych nicodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci

poczgtkowej srodkéw trwatych. wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania.
Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa

finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpisow

aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe,

Konto 080 - "Inwestycje ($rodki trwale w budowie)"

Konto 080 shluzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do

rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sic w szczegdlnoscei:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez
obcych wykonawcow, jak i we whasnym zakresie:

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dzialalnosci gospodarcze;j;
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1) otrzymanych na realizacjc wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 223:

2) ztytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja
szczegOlowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w
korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,
Jak rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych
(ewidencja szczegbtowa wedlug podziatek Klasyfikacji  wydatkow
budzetowych). w korespondencji z wtasciwymi kontami zespolow 1,2, 3, 4,
7 lub 8:

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z
kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkdw pienieznych dla dysponentdw nizszego stopnia
(ewidencja szczegolowa wedhug dysponentow, ktorym przelano $rodki
pienigzne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentdw bankowych, w

zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosé zapiséw migdzy jednostkg a

bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze

do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo

techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze sluzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw | wydatkow

realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowoscel planu

finansowego dochodow i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych

na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu

sald wynikajacych z ewidencji szczeg6towej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych
moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych
otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych
do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych
moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych z
tytulu zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktére do korica roku nie
zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w
korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw  budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na

finansowanie dziatalnoscei podstawowej i inwestycii, przelanych przez bank na

odpowiednie rachunki bankowe.
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Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate kredytéw, a na stronie Ma - kredyty
udzielone jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek
inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan kredytow
udzielonych przez bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 - "Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szezegolnosei zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych i innych funduszy,
ktorymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyplaty $rodkow z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegélowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
srodkow kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdw pienieznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 - "Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi"
Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
rachunkach srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi innych niz srodki europejskie.
Na koncie 137 dokonuje sig ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a
bankiem.
Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wplyw tych srodkdéw na rachunek bankowy,
a na stronie Ma wyplyw tych srodkow.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie
stanu  srodkow  pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowl w podziale na Zrodta ich pochodzenia.

Konto 138 - "Rachunek $rodkéw europejskich"
Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
rachunkach bankowych, zwigzanych z realizacja programow i projektow
finansowanych ze srodkow europejskich.
Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a
bankiem.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie w szczegolnosci wplywy srodkow
pienigznych w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje sic w
szczegolnodei  wyptlaty $rodkéw pienigznych na realizacje programow i
projektow finansowanych z tych srodkow.
Ewidencja szczegotowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego 1 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegédlnych
srodkdw pienigznych wedtug Zrodet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna
umozliwia¢ rowniez ustalenie stanu tych $rodkéw odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych érodkédw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.



Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosel ewidencje obrotow na

wyodregbnionych rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke:

2) czekow potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkow obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentow

bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapisow konta

139 migdzy ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych s$rodkéw

pienigznych z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty $rodkow pienieznych dokonane z

wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie

stanu Srodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a

takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych

znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krdétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pienig¢zne"
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych srodkéw pienigznych, ktérych wartosé jest wyrazona zarowno w walucie
polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych

papierow wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma -

zmniejszenia stanu  krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych
srodkow pienieznych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

1) poszezegélnych sktadnikéw krétkoterminowych papierow wartosciowych i
innych $rodkéw pienieznych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkow pienigznych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
na poszczegolne waluty obce;

3) wartosei krotkoterminowych papierdw wartosciowych i innych $rodkow
pienigznych  powierzonych  poszczegdlnym osobom  za  nie
odpowiedzialnym,

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych

papierow wartosciowych i innych érodkdw pienieznych.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwickszenia stanu $rodkdw pienigznych w

drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, érodki pienigzne w drodze mogg

by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu

sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych

w drodze.
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3) Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych,
srodkow europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych  zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod i
nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegélowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegolnych
grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszczen spornych 1 zobowigzan z podziatem wedlug
kontrahentow oraz, jesli dotyczg rozliczeh w walutach obcych - wedlug
poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkow europejskich rowniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201,202 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet
dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychodéw finansowych. Na koncie 202 nie ujmuje si¢ nalezno$ci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie 221
Konto 202 obcigza sie za powstale naleznosei i roszczenia oraz za splate i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie za powstale zobowiazania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci i roszezen,
Ewidencja szczegolowa do konta 202 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia naleznodei
1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentdw.
Konto 202 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych 1 zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych oraz odpisy (zmnie] szenia) naleznosci.
Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawezych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglogei
1 nadptaty).
Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug
dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowe].
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio z kontami 130 lub 132.
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Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budZetowego okresowe lub
roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budZetoWych na konto 800,
na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére Oznacza stan dochoddw
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzety.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ""Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke

wydatkdw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotinansowania

programow 1 projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania programéw i
projektéw realizowanych ze $rodkéw curopejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkow pienigznych na  pokrycie wydatkow
budzetowych oraz wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i
projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

) okresowe wplywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu pafistwa w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wpltywy s$rodkdw pieni¢znych przeznaczonych dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach na koncie 223 umuje sie réowniez operacje

zwiazane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te

stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pienigznych

otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do

konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek

dysponenta wyzszego stopnia $rodkow pieni¢znych niewykorzystanych do

konica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - ""Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkéw
europejskich"

Konto 224 stuzy do ewidencii rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych

dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje

zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ dotyjacy, w korespondencji z
kontem 130;
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2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw korespondencii z
kontami 227 lub 230.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlno$ei:
1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810;
2) warto$¢ platnosei z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontami 810 lub 230;
3) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé
mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu
platnosci z budzetu $rodkéw europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia
tych $rodkow,
Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujacy zalicza do
dochoddéw budzetowych, sg ujmowane na koneie 221.
Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami w szczegdlnosci z
tytutu dotacji,nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z
budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na
stronie Ma - zobowigzania wobec budzetow 1 wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytulow rozrachunkow z
budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
- stan zobowigzan wobec budzetow.
Konto 226 - "Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe'
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
dhugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe
naleznoéci, w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegodlnosci przeniesienie naleznosci
dhlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany
rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartosé
dhugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu poszczegolnych naleznosci budzetowych.
Konto 227 - "Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkow europejskich™
Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéow z budzetu srodkow
europejskich ujetych w planie wydatkdéw srodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 227 ujmuje sig¢ w szczegolnosci w ciagu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich
na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800.
Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wplyw srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w
zwigzku z realizacjg programow i projektow finansowanych z tych
srodkow, w korespondencji z kontem 138;
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2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy
(odbiorcy) o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawey (odbiorcy), w
korespondencji z kontami zespolu 2;

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej - wartosé
platnosei dokonanych na rzecz beneficjentéw z tytulu wydatkow ujetych w
planach finansowych tych instytucji, w korespondencji z kontem 224.

Konto 228 - "Rozliczenie $rodkoéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi"

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkd6w pochodzacych ze zrodel

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowl, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie srodkdéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych  zwrotowi innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137,

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegolnosci wplyw srodkow

otrzymanych na pokrycie wydatkow realizowanych ze Zrodet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla innych jednostek, w

korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie

stanu  rozliczen $rodkéw  pochodzacych  ze  Zrédel  zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrédta ich pochodzenia.
Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji. innych niz z budzetami, rozrachunkow

publicznoprawnych, a w szczegodlnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych 1

zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie

zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z

tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnic

mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci 1 zobowiazan wedlug tytuldw

rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a

saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 230 - "Rozliczenia z budzetem $rodkoéw europejskich"

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwiazanych z decyzjami lub umowami o

dofinansowanie zawieranymi przez instytucje koordynujgca, zarzadzajaca lub

posredniczaca z beneficjentami realizujacymi projekty finansowane z budzetu

srodkow europejskich. Na koncie 230 dokonuje si¢ zapisoéw ksiggowych w

sytuacji, gdy wydatki na realizacje projektow nie s3 ujete w planach

finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartosé platnosci z

budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z

kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje sie w szczegolnosci wartosé platnosci

dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w

korespondencji z kontem 224.
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Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami

fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych,

zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnoscei naleznoscei

za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o

dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obciazajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu

wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié

mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i

swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a

saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 sluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec

pracownikow z innych tytulow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplacone pracownikom =zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki
obcigzajace jednostke;

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych;

3) naleznosci z tytulu pozyczek z =zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych;

4) naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytulu niedoboréow i szkdd;

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikdw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu

ich rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie

zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznodel, roszezeft 1 zobowigzan wedhug tytutdw
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszezen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.,

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze
by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a
takze krotko- 1 dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
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bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatdw 1 energii na konto 860.

Konto 402 - "Uslugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztoéw z tytulu ustug obeych wykonywanych na
rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.
Na stronic Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na
stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosei i podatku od $rodkéw transportu,
podatku od czynnosei cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym. a
takze optaty notarialnej, optaty skarbowej 1 oplaty administracyjnej.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie
Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen =z réznych tytulow
dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - ""Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu
roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych uméw,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto 1 innych umodw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztdw z tytutu ubezpieczenia
spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umdw, a na dzief
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikujg siec do ujecia na kontach 400-405. Na Kkoncie tym ujmuje si¢ w
szczegblnosei zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie

Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie

poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 w jednostkach nieprowadzgcych kont zespolu 5 "Koszty wedhug

typow dziatalnoscei 1 ich rozliczenie" stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 "Produkty gotowe i potfabrykaty” wartosci
wytworzonych 1 przyjetych do magazynu wyrobow gotowych i produkeji
niezakonczonej wedtug cen sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"
kosztow rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktore byly ujete
na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych
na koszty, w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow";

4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do
sprzedanych produktow i towardw, lecz wprost obcigzajacych wynik
finansowy oraz ewentualne koszty zakupu 1 sprzedazy towaréw i
materialow ujete na kontach: 7301 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konta zespotu 5 1 zespolu 6 kosztow prostych
zewidencjonowanych w ciggu okresu sprawozdawczego na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409;

2) przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktore byly ujete
na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w warto$ci poniesionej;

3) wujecia fgcznej kwoty kosztow uzyskania przychodow zewidencjonowanych
na kontach zespotu 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

1) koszt wlasny sprzedanych produktow odpowiadajacy rzeczywistym
kosztom wytworzenia sprzedanych produktow, w korespondencji z
wihasciwym kontem zespotlu 7, oraz koszty niewliczane do wartosci
produktéw, lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu, w
korespondencji z wiasciwym kontem zespolu 5 (koszty zarzadu, koszty
handlowe i koszty sprzedazy);

2) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe,

zewidencjonowane na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 1

niepodlegajgce rozliczeniu w czasie, w korespondencji z wlasciwym kontem

zespolu 5, oraz przypadajace na przyszle okresy, w korespondencji z kontem

640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ rowniez, w korespondencji z kontem 760,

przychody ze sprzedazy wewngtrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma

zmiany stanu produktéw spowodowane w szczegdlnosci zdarzeniami losowymi,
niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiggowania te moga by¢ dokonywane na biezgco, jednoczesnie z zapisami na

kontach zespotdéw 5, 6 1 7, albo okresowo. w facznej sumie réwnej roznicy

miedzy kwotg odpowiadajacg zmianie stanu produktow a saldem konta 490.



5)

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapasow produktow
gotowych, produkeji niezakonczonej i rozliczen migdzyokresowych kosztéw na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

1) przychodow 1 kosztdéw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktow,
towardw, przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych
przychodow i kosztow operacyjnych:

2) podatkow nieujetych na koncie 403:

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegotows prowadzi si¢ wedhug pozycji planu finansowego oraz

stosownie do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci oraz obliczenia

podatkow.,

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronic Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a
na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic
wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedhug pozycji
planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegdlowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowe;j,
natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane
przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 8§60.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowiacych
dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a
w szczegolnoscel przychody ze sprzedazy papierdow wartosciowych, przychody z
udzialow 1 akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek. dyskonto
przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow wartos$ciowych oraz odsetki za
zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytulu udziatow w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek 1 zaplacone
odsetki za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma
konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 wmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych
udziatow, akcji i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od



kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem

obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli,

czekdw obcych 1 papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z

wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié

wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki

od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strong

Wn konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze

zwyklg dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz

podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegolnoéei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialdéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartodci niematerialnych i
prawnych i inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci
odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny i nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na

strone Ma konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla

dziatalnoseia jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodow w wartosei cen zakupu lub
nabycia materiatow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosei kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty post¢powania spornego 1 egzekucyjnego
oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach:

400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisow

uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespolow 51 6 z tytutu zwigkszen badz

zmniejszefi stanu produktéw (w tym takze rozliczenn migdzyokresowych

kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotow 5

lub 6 oraz konta kosztu whasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta

761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje sie¢ zwigkszenie stanu

produktow.

W koncu roku obrotowego przenost sig:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedazg
sktadnikOw majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze
strona Ma konta 761;
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2) na strone Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze
strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscig operacyjna jednostki i
niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegolnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje
sie korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta
860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- ""Straty nadzwyczajne'

6)

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjna jednostki i
niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegdlnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastgpujacymi poza dzialalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanymi z
ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sig korekty (zmniejszenia) strat
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn konta
860 (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego

jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -

jego zwickszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke

finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubiegltego z konta 860;

2) przeksicgowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochoddéw budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych i
inwestycji;

6) warto$é pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7)  wartoé¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
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1) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow budzetowych z konta 223;
3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow $rodkow europejskich z konta 227,
4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;
5) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) réznice z aktualizacji $rodkdw trwatych:
7) nicodplatne otrzymanie §rodkow trwatych i inwestycji;
8) warto$é aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) warto$é aktywOw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki.
Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz §rodki z budzetu na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
2) warto$é platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
3) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkow budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"
Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych
zaktadéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wptlaty do budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu nadwyzki $rodkéw obrotowych
ustalonej na koniec okresu sprawozdawczego.
Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku
nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.
Konto 840 - "Rezerwy i roziiczenia migdzyokresowe przychodow"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow
oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na
stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychoddw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢
ustalenia stanu:

66



1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegoélnych tytutéw oraz
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - '"Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1 zmniejszen zaktadowego

funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu. wyodrebnione na specjalnym rachunku

bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkow funduszy specjalnego

przeznaczenia". Pozostale $rodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich
kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podzialem wedlug zrodel zwigkszen 1 kierunkow zmniejszen;

2) wysokodci poniesionych kosztow i wysokosei uzyskanych przychodow
przez poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadezen socjalnych.

Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych

oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia

funduszy, a na stronie Ma - przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen

i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy

specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403,
404, 405 1 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku
do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach
stosujacych to konto;

3) warto$ci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, W
korespondencji z kontem 730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem
760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziafalnosci podstawowej
samodzielnie  bilansujacych si¢ oddzialow oraz na inwestycje
samorzadowych zakladoéw budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z
kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
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1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami
zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku
do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosei podstawowej, w
korespondencji z kontem 740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,

saldo Wn - stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku

nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1)

2)

3)

4)

Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 shizy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w

ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji

analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkow

strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 - ""Plan finansowy wydatkéw budzetowych™

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych

dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkoéw budzetowych

oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku
nastepnym;

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu

finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow'

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow

budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w  czgsel
niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi sig w szczegdtowosei planu

finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 982 - ""Plan wydatkéw $rodkéw europejskich"

Konto 982 shuzy do ewidencji planu wydatkow srodkow europejskich

dysponenta $rodkow budzetowych.
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6)

7)

8)

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkdéw srodkéw europejskich oraz

jego zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow Srodkéw europejskich;

2) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegolowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacji budzetowej.

Konto 983 - "Zaangazowanie wydatkow Srodkéw europejskich roku

biezacego"

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw Srodkow

europejskich na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow

$rodkow europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie

obcigzajacej plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z

beneficjentami uméw o dofinansowanie projektow finansowanych z udziatem

srodkow europejskich, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania

wydatkow tych srodkow w roku biezgeym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 - "Zaangazowanie wydatkow Srodkéw ecuropejskich przyszlych

lat"

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu

$rodkow europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow

budzetu $rodkow europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan

wydatkow roku biezacego jednostki przeznaczony do realizacji w roku

biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow

srodkow europejskich lat przyszhych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow

budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku

budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow

budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym;

2) rownowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki
roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢

umow, decyzji 1 innych postanowief, ktorych wykonanie spowoduje

koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"
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Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢
zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajgcych plan finansowy roku
biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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System ochrony danych w jednostce

1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych
Ochrone przed dostgpem o0sob nieupowaznionych zapewniaja wprowadzone

zabezpieczenia pomieszezen, w ktorych przechowuje sig zbiory ksiggowe. Budynek
zabezpieczony jest w alarm. . Dokumenty ksiegowe oraz dokumenty z danymi osobowymi
przechowywane sa w zamknigtych szafach oraz zamknietych pokojach .
Szezegolnej ochronie poddane sa:

— sprzet komputerowy,

— ksiegowy system informatyczny,

—  kopie zapisow ksiggowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe 1 finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
W celu prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

— regularne wykonywanie kopii

— profilaktyke antywirusowa — stosowane programy zabezpieczajace,

— systemy podtrzymania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS)

2. Przechowywanie zbiorow
W sposob trwaly przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe.
Dokumentacja placowa, 1j. listy plac, kartoteki wynagrodzen lub inne dowody, na podstawie
ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty, przechowywane sg przez
okres nie krotszy niz 50 lat, liczac od dnia, w ktorym pracownik przestal pracowaé u platnika
sktadek na ubezpieczenie spoleczne.
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
— dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umow,
przez S lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje,
transakcje 1 postgpowanie zostaty ostatecznie zakoficzone, sptacone, rozliczone,
~ dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,
— dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczenia reklamacji,
Ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe 1
dokumenty — przez okres 5 lat.
Powyzsze terminy oblicza sig¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych,
ksiag rachunkowych i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce w
siedzibie jednostki lub upowaznionej przez niego osoby za zgoda kierownika jednostki.
Udostepnienie dokumentacji ksiegowej poza siedziba jednostki moze nastapic wylacznie po
uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego pokwitowania
zawierajacego spis wydanych dokumentow.

71



BILANS JEDNOSTKI BUDZETOWEJ I SAMORZADOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO

Nazwa i adres

jednostki sprawozdaweze]

jednostki budzetowej
i samorzgdowego zakladu

budZzetowego

BILANS

sporzadzony

Adresal

Numer identyfikacyjny REGON na dzien e 20...1 Wyslaé bez pisma przewodniego
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatel koniec roku poczatek koniec roku
roku roku

A, Aktvwa trwale

A. Fundusz

1. Wartoéei niematerialne i prawne

[. Fundusz jednostki

II. Rzeczowe aktywa trwale

[1. Wynik finansowy netto (+,-)

1. Srodki trwale

1.1. Zysk netto {(+)

1.1. Grunty

1.2. Strata netto (-)

1.2. Budynki. lokale 1 obiekty inzynierii
ladowej 1 wodngj

111. Nadwyzka $rodliow obrotowych

)

1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny

IV. Qdpisy z wyniku finansowego (-)

1.4. Srodki transportu

V. Fundusz micnia zlikwidowanych
jednostek

1.5. Inne srodki trwale

B. Panstwowy fundusz celowy

2. Inwestyeje rozpoczete (Srodki trwale
w budowie)

C. Zobowiazania dlugoterminowe

3, Srodki przekazane na poczet
imwestycji

D. Zobowigzania krotkoterminowe i
fundusze specjalne

I11. Naleznosci dlugoterminowe

1. Zobowigzania krétkoterminowe

V. Dlugoterminowe aktywa finansowe

1.1. Zobowigzania z tytulu dostaw i
usiug

1.1 Akeje i udzialy

1.2, Zobowigzania wobec budzetow

1.2. Papiery wartosciowe
dugoterminowe

1.3. Zobowigzania 7 tytuhu ubezpicczen i
innych $wiadezen

1.3. Inne dlugoterminowe aktywa
finansowe

1.4. Zobowigzania 7 tylulu wynagrodzen

V. Warto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek

1.5. Pozoslale zobowigzania

B, Aktywa obrotowe

1.6. Sumy obce (depozytowe,
zabezpieczenie wykonania umow)

1. Zapasy

1.7. Rozliczenia z tytutu srodkéw na
wydatki budzetowe i z tytulu dochodow
budzetowych
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1.1, Materialy

1.8. Rezerwy na zobowigzania

1.2. Patprodukty i produkly w toku

1.3. Produkty gotowe

1.4, Towary

11. Naleznosci krotkoterminowe

I1. Fundusze speejalne

1.1. Naleznosci z tytulu dostaw i ustug,

1.1. Zaldadowy Fundusz Swindezen
Socjalnych

1.2. Naleznosei od budzetow

1.2. Inne fundusze

1.3. Naleznogei z tylulu ubezpicezen i
innych $wiadezen

I.. Rozliczenia migdzyokresowe

1.4. Pozostale nalesnoéci

1. Rozliczenia migdzyokresowe
przychodéw

1.5. Rozliczenia z tytutu $rodkdw na
wydatki budzetowe 1 7 tytutu dochodow
budzetowych

IL. Inne rozliczenia miedzyokresowe

11. Srodki pienigzne

I'. Inne pasywa

1.1. Srodki pienigzne w kasie

1.2. Srodki pienigzne na rachunkach
bankowych

1.3. Srodki picnigzne pafistwowego
funduszu celowepo

1.4. Inne srodki picnigzne

1V. Krotkoterminowe papicry
wartosciowe

Y. Rozliczenia migdzyokresowe

C. lnne aktywa

Suma aktywow

Suma pasywéw

A.  Objasnicnie - wykazane w bilansie wartosci altywow trwalyeh i obrotowych sy pomniejszone odpowiednio o
umorzenie i odpisy aktualizujace.

B. Informacje uzupelniajaee istotne dla rzetelnoscei i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:
l Umorzenie wartosei niematerialnych § prawnych o

2. Umorzenie stodkow rwalyeh
3
4
5

Umorzenic pozostatych srodkow trwalyceh ...
Odpisy aklualizujace naleznosel .o

(glowny ksiggowy) (rok, miesigc. dzien) (kierownik jednostki)



RACHUNEK ZYSKOW I STRAT
(WARIANT POROWNAWCZY)

Nazwa 1 adres Rachunck zyskow i strat
jednostki sprawozdawczej jednostki
(wariant porownawczy)

sporzadzony

Numer identyfikacyjny na dzien ......... 20... r.
REGON

Adresat

Wystaé bez pisima przewodniego

Stan na koniec roku | Stan na koniec roku

poprzedniego biezacego

A, Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, w tym:

L. Przychody netto ze sprzedazy produklow

l. w tym: dotagje zaliczane do przychoddw (podmiotowe, przedmiotowe. na
pienwsze wyposazenie w Srodki obrotowe)

11. Zmiana stanu produktdw (zwigkszenie - wartosé dedalnia, zmniejszenic -
warloé¢ ujemna)

111. Koszt wytworzenia produktow na wlasne potrzeby jednostki

V. Przychody netlo ze sprzedazy towaréw i materialow

V. Przychody z tylulu dochodow budzetowych

B. Koszty dzialalno$ci operacyjnej

l. Amortyzacja

11 Zuzycie materialow i energii

111. Ustugi obee

V. Podatki 1 oplaty

V. Wynagrodzenia

VI Ubezpicczenia spolteczne 1 inne $wiadezenia dla pracownikow

VIL Pozoslale koszty rodzajowe

Vil Warlosé sprzedanych towardw i materialow

IX. Inne $wiadczenia inansowane z budzetu

X. Pozostale abeiazenia

C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B)

D. Pozostale przychody operacyjne

I. 7ysk ze zbycia niefinansowych aktywaw trwalych

11. Dotacje
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I Inne przychody operacyjne

| Pozostale koszty operacyjne

L Pozostale koszty operacyjne

F. Zysk (strata) z dzialalno$ci operacyjnej (C+D-E)

G. Przychody linansowe

l. Dywidendy 1 udzialy w zyskach

11, Odsetki

I1I. Inne

H. Koszty finansowe

. Odsetki

I1. Inne

I Zysk (strata) z dzialalno$ei gospedarczej (F+G-1)

i Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.1.-J.11.)

L Zyski nadzwyczajne

11 Straly nadzwyczajne

K. Zysk (strata) (I+J)

L Podatele dochodowy

M. Pozostale obowigzkowe zmnicjszenia zysku (zwigkszenia straty) oraz
nadwyzki §rodkow obrotowych

N. Zysk (strata) netto (K-L-M)

(glowny ksiggowy) (rok. miesige, dzien)

(kierownik jednostki)
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Nazwa i adres Zestawienie zmian w funduszu Adresat
jednostki sprawozdawezce] jednostki sporzgdzone
.............................. na dzien .. 20010

Numer identyfikacyjny REGON Wysla¢ bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku Stan na koniec roku

poprzedniego biczgcego

I Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

l; Zwiekszenia funduszu (z tytulu)

1.1, Zysk bilansowy za rok ubiegly

I.2: Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3: Zrealizowane platnosei ze srodkow europejskich na rzecz jednostki
hudzetowe]

1.4. Srodki na inwestycje

1.5. Aktualizacja srodkéw trwatych

1.6. Nicodplatnic otrzymane srodki trwale 1 inwestycje

1.7. Aktywa przejele od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek

1.8. Aktywa olrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biczacy

1.10. Inne zwigkszenia

2 Zmnigjszenia tunduszu jednostki

2.1 Strata za rok ubiegly

22 Zrealizowane dochody budzetowe

23: Rozliczenic wyniku finansowego i srodkow obrotowych za rok
ubiegly

2.4, Dotagje i $rodki na inwestycje

2.3 Aktualizacja srodkow trwalych

2.6, Wartosé sprzedanych i nicodplatnie przekazanych srodkow trwalych i
inwestycji

27. Pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek

2.8 Aktywa przekazane w ramach centralnege zaopatrzenia

2.9. Inne zmniejszenia

I1. Fundusz jednostki na keniec okresu (BZ)

11 Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

1. zysk netto (+)
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strata netto (-)

Iv. Nadwyzka dochodéw samorz
nadwyzka srodkéw obrotowy
budzetowych

V.

Fundusz (II+,-111-1V)

(gtowny ksiggowy)

adowych jednostek budietowych,
ch samorzadowych zakladow

{rok. miesige, drien)

(kicrownik Jednostki)
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Nazwa 1 adres jednostki sprawozdaweze]

z wykonania budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego

BILANS

Adresat

Numer identyfikacyjny REGON sporzgdzony na dzien ..... 20.. . Wyslaé¢ bez pisma przewodniego
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczytek roku | koniec roku poczgtek koniec roku
roku
I. Srodki pienigine 1. Zobowiazania
1. Srodki pienigzne 1. Zobowiazania finansowe
1.1 Srodki pienigzne budzetu 1.1. Krotkotermmowe (do 12
miesigey)
1.2. Pozostale srodki pienigzne 1.2, Diugoterminowe (powyzej 12
miesigey)
11. Nalezno$ei i rozliczenis 2. Zobowigzania wobec budzetow
I Naleznosct finansowe 3. Pozostale zobowiazania
1.1. Krétkoterminowe (do 12 miesigey) 1. Aklywa netto budzetu
1.2. Dlugoterminowe (powyzej 12 |. Wynik wykonania budzetu (+.-)
nigsieey)
2 Naleznoset od budzetow 1.1 Nadwyzka budzetu (+)
3 Pozoslale naleznosei 1 rozliczenia 1.2. Delicyt budzetu (-)
1.3. Niewykonane wydatki (-)
2 Wynik na operacjach nickasowych
(+,-)
3. Rezerwa na niewygasajace wydatki
4. Srodki 2 prywatyzacji
3. Skumulowany wynik budzetu (+, -)
L1 lone aktywa 111 Inne pasywa
Suma aktywow Suma pasywow
Informacje uzupelniajace:
1, Udziclone gw araucju i pm'qc’mnia
2 Otrzymane gwarancje i porgezenia .. e
3. Inne informacje istotne dla rzctelnosc: i pr/c.]lz»:;losa budzn,lu
(skarbnik) (rok. miesige, dzien) (zarzad)
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SKONSOLIDOWANY BILANS JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej SKONSOLIDOWANY BILANS Adresat

jednostki samorziydu terytorialnego

Numer identyfikacyjny sporzgdzony Wysla¢ bez pisma przewodnicgo
REGON na dziefl ..o 20... r.
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczyiek konice roku poczatek koniee roku
roku roku

A, Aktywa trwale

A. Fundusz

1. Wartosci niematerialne i prawne

1. Fundusze jednostel

IL Wartosé firmy jednostek
podporzadkowanych

1I. Skumulowany wynik
budzetu(+,-)

[11. Rzeezowe aktywa trwale

I Wynik budzetu (+,-)

1.1. Grunty

IV. Wyniki finansowe roku
biezgeego

1.1, Zysk netto

1.2, Budynki. lokale i obickty inzynicrii
ladowej i wodngj

1.2. Strata netto (-)

1.3. Pozostale srodki trwale

V. Wyniki finansowe Iat
ubieglych

1.4, Inwestyeje (srodki trwale w
budowie)

1.1, Zysk netto

1.5. Srodki przekazane na poczet
inwestyeil (Srodkow rwatych w
budowie)

1.2. Strata netto (-)

IV. Dlugoterminowe aktywa
finansowe

VI. Kapitaly mnicjszosci

1.1. Akgje 1 udzialy

VII. Pozostale pozycje

1.2. Papiery wartosciowe
dlugoterminowe

B. Zobowiazania
dlugoterminowe

1.3. Inne

I. Zobowiazania finansowe
diugoterminowe

V., NaleZznosci finansowe
dlugoterminowe

I1. Pozostale zobowigzania
dlugoterminowe

V1. Warto$é mienia zlikwidowanych
jednostel

C. Zobowigzania
krotkoterminowe i fundusze
specjalne

B. Aktywa obrotowe

I. Zobowiazania [inansowe
krotkoterminowe

L. Zapasy

[1. Pozostale zobowigzania
krotkoterminowe
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1L Rezerwy nit 2ubow iyzania
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