UCHTWALA NR 26 /2012

ZARZADU ZWIAZKU MIAST 1 GMIN POJEZIERZA DRAWSKIEGO
z dnia 19 listopada 2012 1.

zmieniajgea uchwalg w sprawie dokumentacji przy jety ch zasad rachunkow osci

Na podstawie art. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994, o rachunkowosci (Dz. U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157. poz. 1241, Nr 163, poz. 1316, 7 2010r. Nr 47. poz. 278.z 201 1r.
Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378, z 2012r. poz. 855) oraz art. 40 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 20091. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157. poz. 1240. 7z 2010r. Ny
28. poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152 poz. 1020. Nr 238. poz. 1578. Nr 257. pov.
1726,z 2011r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 Nr 291,
poz. 1707). zarzadza sig, co nastepuje:

§1. W uchwale Nr 14/2012 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 1
czerwea 2012r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci. dodaje si¢ zatacznik nr 8. ktory

otrzymuje brzmienie zgodne z zatqeznikiem do niniejszej uchwaly.

§2. Uchwala wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego:

1) Przewodniczacy — Waldemar Wiodarczyk ................ . LML)

2) Zastepea Przewodniczacego - Marek Tobiszewski ..o Wm

3) Czlonek - Ryszard Sola ..o




Zalgcznik Nr 8

do Uchwaly Nr 26/2012

Zarzadu Zwigzku Miasta i Gmin
Pojezierza Drawskiego

z dnia 19 listopada 2012 roku

Instrukeja inwentaryzacyjna dla

Biura Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

§1. Instrukcja inwentaryzacyjna okresla zasady przygotowania. przeblegu. wyceny oraz
rozliczenia inwentaryzacji skladnikow aktywow 1 pasywow. a takze nie ujetych w ksiggach
rachunkowvch innych wierzytelnosci i zobowigzan warunkowych Biura Zwigzku Miast 1 Gmin

Pojezierza Drawskiego, zwanego dalej Biurem Zwiazku.

§2. Biuro Zwiazku zobowigzane jest do stosowania zasad inwentaryzacji skfadnikdw aktywow 1
pasywow okreslonych w ustawie o rachunkowosci. uzupetnionych postanowieniami niniejsze)
instrukcji. wewnetrznymi przepisami prawa. jak rowniez zawartych w dokumentacji opisujace]

przyjete zasady rachunkowosel.

§3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej. Dy rekior Biura Zwigzku powoluje co
najmniej dwuosobowe zespoty spisowe. a do przeprowadsenia inwentaryzacji rocznej, Dyrektor
Biura Zwigzku powoluje co najmniej trzyosobowg komisjg inwentaryzacyjna. niczbedng do
sprawnego i terminowego, {. zgodnego z planem inwentaryzacji 1 prawidlowego dokonania spisow
z natury rzeczowych i pienieznych skiadnikow majatku. uzgodnienia z bankami zgromadzonych w
nich srodkow (w tym lokat) i zaciggnietych kredytow. zas z odbiorcami i innymi diuznikami sald
naleznosci. z wyjgtkiem naleznosci spornych i watpliwych. z tytutow publicznoprawnych oraz od
0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych. a takze przeprowadzenia pordownania stanow
ksiegowych ze stosownymi dokumentami dokonania ich analizy 1 weryfikacji realnosci. w

odniesieniu do skiadnikow nie objetych spisami z natury 1 uzgodnieniami sald.

§4. W sklad komisji inwentaryzacyinej i zespolow spisowych powinny by ¢ powolywane osoby
kompetentne, gwarantujace wlasciwg jako$é spisow z natury i spetnienie glownych celow
inwentaryzacji. Do organdw tych, z wyjatkiem szezegolnych przypadkow nie moga byc
powolywane osoby odpowiedzialne materialnie za inwentaryzowane skladniki. osoby prowadzgce
ich ewidencje oraz gtdwny ksiggowy. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sa do
odpowiedniego przygotowania do inwentaryzacji rejonow spisowych i znajdujacych si¢ w nich

sktadnikdw, ich dokumentacji i ewidencji, a takze nieprzerwanego uczestniczenia w jej przebiegu.



W miare potrzeby uczestniczg oni w szkoleniowym spotkaniu przed inwentaryzacyjnym. skladajg
na rece zespolow spisowych stosowne o$wiadczenia wstepne i koncowe. aktywnie uczestniczg w
ustalaniu ilosci inwentaryzowanych sktadnikow. dopilnowaniu ich ujecia w spisach. ustosunkowujg
si¢ na pismie do ustalonych roznic inwentaryzacyjnych i skladajy w tym zakresie stosowne

wyjasnienia z podaniem przyczyn i okolicznosci ich powstania.

§5. Propozycje skladu osobowego komisji inwentaryzacyjne] i zespolow spisowych przedktada

Dyrektorowi Biura Zwiazku do rozpatrzenia i zatwierdzenia Glowny Ksiegowy Biura Zwiazku.

§6. Powolane zespoly spisowe dokonuja w terminach okreslonych dla poszezegolnych rejonow
spisowych w planie inwentaryzacji, spisow z natury rzeczowych skladnikow akty wow obrotowych.

srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych.

§7. Ustalenia rzeczywistego stanu inwentaryzowanych skiadnikow w czasic trwania spisow z
natury dokonujg czlonkowie zespotow spisowych wspolnie 7z osobami odpowiedzialnymi
materialnie. Niezwlocznie ustalona ilos¢ podlega wpisuniu do arkusza spisowego. gdy chodzi o
aktywa rzeczowe lub do protokotu kontroli kasy. gdy chodzi o gotowke i inne walory gromadzone

w kasie. llosci te ustala sie w drodze przeliczenia, przewazenia lub przemierzenia,

§8. Kontrole poprawnosci przygotowania. przeprowadzenia 1 rozliczenia inwentaryzacji
przeprowadzaja czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej. zas nadzor nad catoksztaltem prac

inwentaryzacyjnych sprawuje Dyrektor Biura Zwigzku i Glowny Ksiggowy.

§9. Przed rozpoczeciem spisow zespol spisowy pobiera od 0s0b odpowiedzialnych materialnie
oswiadczenia wstepne o ujeciu wszystkich dowodow obrotu do ewidencji. a nastgpnie o
przekazaniu ich do ksiegowoscel. a takze o wzajemnym uzgodnieniu ewidencji rejonu spisowego z
ksi¢gowosely.

§10. Osoby odpowiedzialne materialnie skladaja rownicz oswiadezenia honcowe, dotyczaee oceny
przebiegu inwentaryzacji 1 odstapieniu od wniesienia lub wniesieniu ewentualnych zastrzezen do
jego prawidlowoscl wraz z uzasadnieniem.

§11. Sktadniki obce, nadmierne, zbgdne i niepelnowartosciowe ujmuje si¢ w odrgbnych arkuszach
spisowych.

§12. Formularze arkuszy spisowych od momentu ponumerowania. zaparafowania przez
upowazniong osobe i ujecia w specjalnej ewidencji stanowia dokumenty scistego zarachowania.

§13. W sporzadzonych arkuszach spisowych nie pozostawia si¢ zadnych pustych kolumn i
pozycji. Podaje si¢ w nich zwlaszcza okreslenic:

1) rejonu spisowego i rodzaju inwentaryzacji.



2) imion. nazwisk i podpisdw 0sob odpowiedzialnych materialnie i czlonkow zespotow spisowych.
3) daty i godziny rozpoczgeia i zakoncezenia poszezegolnych kont lub stron arkuszy spisowych.

a ponadto w poszczegolnych pozycjach spisu:

a) nazwy, symbole i jednostki miary (zgodnie z zasadami przyjetymi w ewidencji ksiegowej).

b) ilosci poszezegdlnych skladnikow.

¢)ceny 1 wartosei poszezegolnych sktadnikow w przypadku spisdw z natury dokonywanych w
rejonach do ktorych prowadzona.

djokreglone adnotacje w  kolumnach "uwagi” podawanc na  arkuszach towarow obeych,
nadmiernych. zbednych lub niepelnowartosciowyeh. a tukze w posycjach skladnikow whasnych.
petnowartosciowych w przypadkach. gdy w czasie spisow byh przypadki wydania lub przyjecia
tych skladnikow (adnotacja taka powinna jednoznacznie m.in. okresla¢, czy ruch skladnika miat

miejsce przed, czy tez po ujeciu tego skladnika do arkusza spisowego).

Po zakonczeniu spisu zamieszceza si¢ tez adnotacje - na ktorej pozycji zakonczono spis z natury w

danym rejonie spisowym,

§14. 7 wyjatkiem przypadkow szczegolnych. podjetyveh decyzjg przewodniczacego komisji
inwentaryzacvjnej, aprobowang przez Glownego Ksiggowego. nie praktykuje sig dokonywania
ruchu sktadnikami majatkowymi w czasie ich inwentaryzacji. Obrot taki winien byc oblozony
stosownvmi rvgorami. Dokumentuje si¢ go jedno pozycjowsmi dowodami Rw. Przooitp..
parafowanymi przez przewodniczacego komisji inwentary zacy inej. 7 zamieszezeniem stosownyeh
adnotacji na tych dokumentach i we wlasciwych pozycjach spisu. po to aby nie byto zadnych
watpliwosci w trakcie rozliczania spisow i ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.
Obrotom w czasie spisu mozna zapobiec wydajagc wewnetrznym odbiorcom skiadniki "na zapas"

oraz przygotowujgc okreslone pomieszczenia zastgpeze na wypadek nadejscia dostawy z zewnatrz.

§15. Bledne zapisy w arkuszach spisowych Kkoryguje si¢ na zasadach okreslonych w arl. 25
ustawy o rachunkowosci tj. przez skreslenie dotychczasowej (bl¢dnej) (resci (z zachowaniem
czytelnosei) 1 wpisanie tresei wlasciwej oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty.

§16. Pierwsza czynnosciag dotyczaca np. inwentaryzacji rocznej jest wydanie przez Dyrektora
Biura Zwigzku na wniosek Glownego Ksiggowego zarzadzenia wewngtrznego okreslajaeego:

1) rejony spisowe objete inwentaryzacjy i terminy (plan) jej przeprowadzenia,
2) zespoly spisowe dokonujace spisow w okreslonych rejonach.
3) osoby zobowiazane do uzgodnienia sald rozrachunkOow oraz dokonania inwenlaryzacji

pozostatych aktywow 1 pasywow droga weryfikac]i,



4) terminy dokonania weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych oraz przedlozenia wnioskow w tej
sprawie do zatwierdzenia przez Zarzad Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego.
5) niezbednos¢ przeprowadzenia spotkania instruktazowego.

§17. Glowny Ksiggowy wraz z przewodniczacym komisji imwentaryzacyjnej organizuja 1
prowadza spotkanie instruktazowe dla  wszystkich osob uczestniczaeych w o czynnosciach

inwentaryzacyjnych.

§18. Glowni uzytkownicy okreslonych skladnikow (np. odpowiedzialni za gospodarowanie
srodkami trwalymi i wyposazeniem). a takze osoby odpowiedzialne materialnie zobowiazani sg do

przygotowania do inwentaryzacji rejondw spisowych.

§19. Biuro Zwiazku stosuje nastgpujgce rodzaje i metody Inwentaryzacji rzeczowych 1

pieni¢znych sktadnikow aktywow:

1) inwentaryzacja okresowa — polegajaca na ustaleniu rzeczywistego stanu wszystkich skladnikow
aktywow i pasywoOw na okreslony dzien.

2) inwentaryzacja ciagla - zgodnie 7 rocznym planem inwentary zacii 1z zachowaniem terminow
czestotliwosel  inwentaryzacji  wynikajgeych ¢ Ustawy o Rachunkowosei  dokonuje  si¢
inwentaryzacji wszystkich skladnikow majatku, w taki sposob.aby w ciagu wymaganego czasu
obja¢ inwentaryzacja wszystkie skiadniki bilansowe.

3)inwentaryzacja wyrywkowa — ustalenie stanu czgsel skladnikow aktywow i pasywow na
wybrany dzien,

4) inwentaryzacja problemowa -porzadkujaca pwena cz¢s¢ aktywow trwatych, ktore z roznych

wzoledd np. prawnych. nie zostaly prawidlowo zaewidencjonowane
g Y ]

§20. Zespoly spisowe po zakohczeniu spisow przekazuja przewodniczacemu  komisji
inwentaryzacyjnej komplet dokumentacji inwentaryzacyinej. a m.in. arkusze spisowe wypeknione.
anulowane i niewykorzystane. o$wiadezenia wstepne 1 Kkoncowe  osob  odpowiedzialnych
materialnic. materialy pomocnicze do arkuszy inwentaryzacyjnyeh, sprawozdanie zespotu z

przebiegu i rezultatdw spisu.

§21. Po wstepnej ocenie materialow inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna przekazuje
je do ksiegowosci celem dokonania wyceny oraz ustalenia roznic inwentary zacyjnych. W
ksiegowosci nastepuje wykonanie tych czynnosci, a m.in. rozliczenie zespotow spisowych z
pobranych arkuszy spisowych, wycena arkuszy spisowych. ustalenie réznic inwentaryzacyjnych,
wyrazone w postaci zestawienia zbiorczego spisow z natury lub zestawienia roznic

inwentaryzacyjnych.



§22. Opracowany w ten sposob malerial inwentaryzacyjny trafta z powrotem do komisji
inwentaryzacyjnej. ktora dokonuje jego weryfikacii muin. na podstawie wyjasnien  0sob
odpowiedzialnych materialnie, pracownikow  ksiggowosci.  zespolow  spisowych,  glownych
uzytkownikow opiekujgcych si¢ srodkami trwatymi i wyposazeniem. a w sytuacjach bardziej

skomplikowanych rowniez - opinii rzeczoznawcow z komorek merytorycznych lub z zewnalrz.

§23. Na wniosek o0so6b odpowiedzialnych materialnie. zespolow  spisowych.  komisji
inwentaryzacyjnej, gtéwnego ksiegowego lub jego aparatu. moze by¢ dokonana kompensata
niedoboréw i nadwyzek stwierdzonych na artykutach pedobnych. przy zastosowaniu nastepujgeych
zasad:

1) kompensuje sie mniejsze ilosei po nizszych cenach.
2) mozna kompensowa¢ niedobory i nadwyzki stwierdsone na artykutach podobnych. w tym
samym rejonie spisowym, w tej samej inwentaryzacji orias u e samej osoby odpowiedzialng

materialnie.

§24. Dyrektor Biura Zwigzku na wniosek komisji inwentaryzacyjnej zamieszezony w protokole
weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych, zaopiniowany przez glownego ksiggowego | radeg
prawnego. podejmuje decyzjg o sposobie rozliczenia tych roznic. Tresc tej decyzji podlega
wykonaniu przez odpowiednich pracownikéw, a w tym zwlaszeza przez glownego ksiggowego.
ktory zarzadza ujecie w ksiegach roku obrotowego, rezultatow kompensaty niedobordw i nadwyzek
na artykutach podobnych i pozostatych réznic inwentaryzacyjnych zgodnie 2z zasadami
wynikajacymi z zakladowego planu kont (ZPK). W efckcie ksiggowania tych roznic nastgpu)a
zwigkszenia lub zmniejszenia sald na kontach zapasow rzeczowyeh aktywow  trwalyeh |
obrotowych. a takze gotdéwki. zwigkszenic powstalych przychodow operacyjnych i pozostatych
kosztow operacyjnych, a takze podstawowych kosztow operacyjnych (np. gdy roznice powstaly w
efekeie bledow pomiaréw przychodow, rozchoddw (w tym zuzyeia) itp.

§25. Biuro Zwiazku przyjeto nastepujace terminy i zasady mwentaryzacji akty wow 1 pasywow:

1) $rodkéw trwatych - droga spisu z natury - raz na dwa lata (wszystkie te skiadniki znajduja si¢ na
terenie strzezonym),

2) pozostate srodki trwale — droga spisu z natury - raz w roku

3)srodkow pienieznych w kasie. weksli. czekow. akeji, obligacii itp. oraz materiatow. produktow |
towarow zaliczonych w koszty w dniu zakupu lub wytworzenia - droga spisu £ nalury na ostatni

dzien roku obrotowego.,



4y naleznosci od odbioreéw i innych dhuznikow. z wyjatkiem naleznosci od oséb nieprowadzacych
ksiag rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych, a takze naleznosci spornych i watpliwych -
droga potwierdzenia sald,

3) pozostatych aktywow 1 pasywow. w tym takze tych. ktorych nie zinwentaryzowano w danym
roku drogg spisow z natury lub potwierdzen sald - drogg pordwnania danych ewidencji z
odpowiednia dokumentacja. analizy i weryfikacji ich realnosci, wedtug stanu na ostatni dzien roku
obrotowego.

§26. Inwentaryzacji naleznosei oraz sald Srodkow. lokat 1 kredytow w banku dokonujg wy Znaczent
pracownicy ksiggowoscl.

§27. Inwentaryzacji pozostatych aktywow 1 pasywow przeprow adzone] drogg porownania danych
ewidencji z dokumentacjg i ich odpowiedniej weryfikacji dokonujy wyznaczeni pracownicy
ksiegowodci, z inwentaryzacji dokonanej droga weryfikacji sporzadzane sg stosowne protokoty.

§28. Dla wznowienia inwentaryzacji rozrachunkéw publicznoprawnych celowe jest uzyskanie od

wlasciwych instytucji publicznoprawnych potwierdzen dokonanych wptat (i ewentualnie zwrotow).



TERMINY INWENTARYZACJI

PRZEDMIOT INWENTARYZACJI TERMIN

Aktywa  finansowe  na  rachunkach!Na ostatni dzien kazdego roku
bankowych, w tym papiery wartosciowe

Naleznosci publicznoprawne,od Na ostatni dzichn kazdego roku
pracownikow, sporne 1 watpliwe, od 0sdb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych ;
NS - SO P i e UL s rr— i +_ £
|Raz na dwa lata

‘Raz w roku

Srodki trwate
Pozostate srodki trwale

Srodki pieni¢zne w kasie ‘Na ostatni dzien kazdego roku
Naleznosci Raz w roku

Zobowigzania Raz roku

Wartosci niematerialne 1 prawne Na ostatni dzien kazdego roku
Aktywow, ktore nie zostaty i Na ostatni dzien kazdego roku

zinwentaryzowane drogg potlwierdzenia
saldze strony kontrahenta

METODA

Potwierdzenie salda
Werytikacja

Spis z natury

Spis z natury
Spis z natury
Potwierdzenia salda

Potwierdzenia salda

Werytikacja

Weryfikacja



Protokdl rozliczen wynikdéw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie roznic
inwentaryzacyjnych
Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
1. Przewodniczacy zespolu spisowego
2. Czlonek zespotu spisowego

3. Czlonek zespolu spisowego

na posiedzeniu w dnil s dotyczgeym rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych ustalonych
podczas spisu z natury w :

1) Zwiazku Miast | Gmin Pojezierza Drawskiego

Przeprowadzonego w dniaell v.ouvimmenss A0 sossneums przy udziale osob materialnie
odpowiedzialnych. ktérymi sg :

Spis z natury dotyczyt nastepujacych sktadnikéw majatkowych :
- $rodkow trwatych,
- pozostatych srodkow trwatych

- drukéw $eislego zarachowania

Komisja inwentaryzacyjna na posiedzeniu w dniu ..............r. nie stwierdzila zadnyceh nadwyzek i
niedoborow spisanych srodkow trwatvch 1 pozostatych srodkow trwalyveh

Podpisy komisji inwentaryzacyinej:

L) e



Sprawozdanie z przebicgu i zakonczenia inwentaryzacji

NAAZICN saasnmanams 4

1. Dokonujac inwentaryzacji wedtug Uchwaty Nr ... zdmia ... roku Zarzadu Zwiazku
Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowe]
majatku Zwiagzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego. komisja w skladzie :

1. Przewodniczgea zespotu spisowego

2. Czlonek

3. Czlonek

w obecnosci 0sob materialnie odpowiedzialnych:

przeprowadzita spis z natury :

- $rodkow trwalych

- pozostalych srodkow trwalych

- w drodze uzyskania od kontrahentow pisemnego potwierdzenia sald | ktore obejmuje :
srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych.
naleznosci 1 zobowigzania . w tym z tytulu dostaw 1 uslug,

znajdujacych sie na stanie Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego. wedtug stanu na
dzief.n do

2. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych :

;Ilos'é Od numeru Do numeru
) pobrano arkuszy | |
'b) wykorzystano | ‘ |
igrkuszy | ) ; B
| Hosé 'O numerach

¢) zwraca si¢ arkusze czyste _

d) zwraca si¢ arkusze anulowane

1 zniszczone - ‘

3. W wyniku inwentaryzacji przeprowadzonej w formie inwentaryzacji okresowej metoda spisu z
natury ustalono , co nastegpuje:

1) w objetych inwentaryzacja $rodkach trwatych oraz pozostatyeh srodkach trwatych

skiadniki majatkowe bedace whasnoscig Zwiazku Miast 1 G Pojezierza Drawskiepo

spisano na arkuszach spisu z natury :

ArKUSZ MU Lo

ArkusSz v ...

na ogdélng warto$¢ .......ccccee, W tym :

- srodki trwale - arkusz spisu z natury nr. ilos¢ pozyejl  na ogdlng wartosé

- pozostale srodki trwale — arkusz spisu z natury nr ilos¢ pozycji  na ogdlna
wartosé

4. W wyniku wstepnego wyliczenia . nie stwierdzono zadnych roznic inwentaryzacyjnych.



Komisja inwentaryzacyjna stwierdza. ze wszystkie sktadniki majatkowe podlegajace
inwentaryzacji zostaly przeliczone .oraz ujete w arkuszach spisu 7 natury i protokotach do
niniejszego sprawozdania .

Podpisy komisji inwentaryzacyjnej:



OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PO INWENTARYZACJI

1. Oswiadczam .ze bratem czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych mi sktadnikow
Al AROWYER W e T S A T ONREE S st s o AT

wdniach od ... dO TN
i stwierdzam . ze spisem z natury objeto wszystkie skladniki majatkowe, zgodnie £ zakresem
przedmintomsym olaeslonymt w uchwale sy s s TS s
1 R — Z AR Lo e

2.0swiadczam . ze w arkuszach spisu z natury / w protokole inwentarvzacji kasy*objeto wszystkie
znajdujaee si¢ w placowee sktadniki majatkowe / pieni¢zne * stanowigee ich stan fakivezny.

3.Nie wnosze zadnych uwag 1 zastrzezen co do pracy Komisji Inwentaryzacyjnej Zespotu
spisowego®.

4 Nie wnoszg zastrzezen do wyceny sktadnikow majatkowych 1 wyniku wstepnego wyliczenia

* niepotrzebne skresli¢

/miejscowos¢ 1 data /

/ podpis osoby materialnie odpowiedzialnej/



OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PRZED INWENTARYZACJA

Ja nizej podpisany/a . jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skladniki majatkowe w

ke Z oL R L C—————————————
oswiadczam . co nastgpuje

1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotvezgee prowadzone] placowki
zostaly wystawione i przekazane do ksiggowosci lirmy oraz sg ujete w dokumentacji
ewidencyjnej /raportach | zestawieniach ksiggach . rejestrach. hartotekach/wedlug stanu na dzien
BRSSPSR , natomiast dowody biezgee do czasu rozpoczecia spisu tj. do dnia
........................... . przekazatam /em przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej / Zespotu
Spisowego *

2. Zadnych dowodéw przychodowych i rozchodowych oraz innych , mogacych mie¢ wplyw na
wyliczenie . na wynik inwentaryzacji juz nie posiadam .

3. Ostatnie numery wystawionych dowodow sy nastepujace

4. Wszystkie skladniki majgtkowe w tej placowcee naleza do lirmy . wyjatkiem.................
.................................................................. Ktore sa whasnosCia oo
5. Stan zabezpieczenia Powierzonego majatku J€St .. ..o
/dobry. prawidlowy .wystarczajacy Zale mam zastrzezenio do .. oo
/np. braku dozoru, braku o$wietlenia, braku instalacji alarmowej. nicskutecznych zamkniec itp.!
0. Narzgdzia pomiarowe majg aktualng aktualng legalizacje . z wyjgikiem ..o
7. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystapily /nie wystapily */zdarzenia i okolicznosci.
majace wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia . Do nich w szczegolnosci

1L

* niepotrzebne skresli¢

/miejscowos¢ i data /

/ podpis osoby materialnie odpowicdzialnej/



OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNIJ
PRZED INWENTARYZACJA
/ dotyezy Srodkow trwalych /

Ja nizej podpisany/a , jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki majatkowe w

nalezace do TITMY ..o
oswiadczam . ze :

1. Wszystkie skladniki majatkowe zostaty przedstawione do inwentary zacji i stanowiy wlasnosé z
PlACOWRT 2 WYTAKIBIN & ciimiinsisssuiinsinin nmensocnsasssnmssss opemmesmmnases nsssemmnss s s e St ses s s

...................................................................................................................................................... Ktore
S e N ————————————
2. Stan zabezpieczenia POWIEIrZonego Majatkul JeSt. oo oo

/ dobry . prawidlowy,wystarczajgcy /. ale mam zastrzezenia do

4. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystapity/nie wystapily®/ zdarzenia i okolicznosei .
majgce wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia . Do nich w szezegdlnosei naleza

*  niepotizebne skresli

/miejscowosc 1 data /

/ podpis osoby materialnic odpowiedzialnej/



OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PRZED INWENTARYZACJA
/ dotyczy pozostalyceh Srodkow trwalych/

Ja nizej podpisany/a , jako osoba materialnie odpowiedzialna za powicrzone sktadniki majgtkowe w

nalezace do firmy ... T P ——
o$wiadczam | ze :

1. Wszystkie sktadniki majatkowe zostaly przedstawione do inwentaryzacii i stanowia wlasnose #
e S I e o VU
...................................................................................................................................................... ktore

2. Stan zabezpieczenia powierzonego majatku jest..................... S U
{ dobry . prawidlowy,wystarczajgcy /. ale mam zastrzezenia do

4. W okresie migdzy inwentaryzacyinym wystapily/nie wystypilv* ' zdarzenia i okolicznoge |
majgcee wptyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia . Do nich w szezegdlnosei nalezy

¥ niepotrzebne skresli

/miejscowosc 1 data /

/ podpis osoby materialnie odpowiedzialnej/



Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

1.Powotana Uchwala Nr........... Zarzadu Zwiazku Miast i Gimin Pojezierza Drawskiego z
dnia oo roku komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1.Przewodniczaca zespotu spisowego
2.Czlonck
3.Cztonek

wednigelr 0d v Al s roku przeprowadzita w drodze spisu z natury w :
Zwiazku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego w Drawsku Pom

2)inwentaryzacja zostaty objete:

- aktywa finansowe na rachunkach bankowych, w tym papiery wartosciowe,

- srodki trwale

- pozostate srodki trwate

- naleznosci

- zobowigzania

a) osoby materialnie odpowiedzialne :

Objete inwentaryzacg sktadniki majatku zostaty spisane nu arkuszach:

- srodki trwale - arkusznr ...........

- pozostate srodki trwate bedace wlasnoscig Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
arkusz nr- ...

Stwierdzono. ze wszystkie sktadniki podlegajace spisowi zostaty ujete w arkuszach spisowych .

Nie wniesiono uwag dot. sposobu przechowywania i zabezpieczenia kluczy do pomieszezen .

Nie wniesiono uwag dot. Srodkow zabezpieczenia ppoz 1 ich stanu{ w tym legalizacji).

W toku spisu z natury nie stwierdzono usterek 1 nieprawidlowosci w zakresie zabezpicezenia

przechowywanego mienia oraz jego magazynowania 1 konserwowania,

Uwagi komisji inwentaryzacyjnej:

Komisja inwentaryzacyjna nic wniosla zadnych uwag do stanu srodkow trwadyceh i
pozostalych srodkow trwatych bedaceych na stanie Zwigzhu Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego .

7.Uwagi 1 podpisy 0s0b materialnie odpowiedzialnych :

1 ¥ s i meampns smndiasnssnansmsme seavanns

LY e S S
Podpisy komisji inwentaryzacyjne):
b cosmommommsmmmmmns s ——_—"
Lot nnms ooy A A e s Ve
,



Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej / zespolu spisowego/ze spisu z natury

Dziatajac na podstawie uchwaty nr........... 2008 e orupa spisowa w skladzie:
4. Przewodniczaly ...oceciiviieneiceeeene

5. Czlonek
6. Czionek

przEproREd 2T W ATTACT smuvim i s e P A T s Spis 7 natury w:
a) nazwa obiektu i oznaczenie objgtych inwentaryzacjq/ nr rejonu /pola spisowepo/

1.0bjete inwentaryzacja skfadniki majatku costaly spisane na arkuszach spisu 7 natury ;

0V RSN [y 5 ;| R — liczba pozy gl s
2. W wyniku szczegdlowego sprawdzenia POMICSZCZEN ..o,

Stwierdzono .ze wszystkie skladniki majatku podlegajace spisowi zostals ujgle w arkuszach

Spisu Z natury .

3. Stan pomieszczen jest nastepujacy :

a) liczba zamykanych otwordw / drzwi , okien/

1028) wismvranimsnsns HOZDA musmmsmnnnns

TOdZa g liczba .. Sennans

oraz sposdb ich 7abezpleczemaf’zaml\1 klat\ SygnaliZacia /oo

b) srodki zabezpieczenia przeciwpozaroweso 11Ch SEAN.....ocooii e
4.Stwierdzono w czasie spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidlowosel w zakresie zabezpieczenia
przechowywanego mienia oraz magazynowania 1 Konserwacjl ....o....oooooovee.

5.W celu lepszego zabezpieczenia przechowywanego minia potrzebne sq nastgpujace $rodki

i1 olcdol] Ko el SRR S

6. w czasie spisu z natury grupa spisowa napotkala nastgpujace trudnosci

/Podpisy osob odpowiedzialnych za objete
spisem skladniki majatku/

Padpisy cztonkow zespolu spisowego




{ precsge ednostkn )

Protokél weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w skladzic

dnia o .. dokonata rozliczema roznie mwentary zacs jny ch
Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych na dsien ..ooeeeeeeenneo
Lp. Nr i pozyeja Nazwa Jednost Cena Stan Stan Roznice inwentaryzacyjoe [ wagi
arkusza skladnika ka faktyezny wo ksiggowy w i .
spisowego miary dniuspisu dniu spisu icdobory — NadwyZki
j | , : i ;
| - ! i 4 i 5 | O Kl 8 9 10
. . { I e ‘ .
| ; I \
e - ; —_—

|

I T i
i
‘
|

| |

! |
! |

1 \

- — T-_ - SR —_——t ————— Sh G R NSRS e

Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgecgo postanowila -

L. nicdobory inwentaryzacyjne rozliczy¢ w sposob nastepujiey
1) niedobory na KWolg ..o b uznad za niezawinione i juko mieszezace siy w aranicach normy spisac w Koszty.
2) niedobory na kwotg ..., TRV 2l uzmac za zawinione 1 obeiazy¢ nimi osoby materialnic odpowiedsiaing.
3) dokonad kompensaty nicdoborow z nadwyzkami na kwotg ... . ST

1L nadwyzki inwentaryzacyine rozliczy ¢ w sposob nastgpujacy:
1) nadwy /K ma kwotg L. ceeebumad za blad s pomarach 1 pommersas e opoch wartose hossts,
2) nadwyzki skompensowad 2 niedoborami w kwoeie /1

Osobg materialnic odpowiedzialng jest

Data i podpisy czonkéw komisji inwentaryzacyne) Data i podpis kicrownika jednostkr




precsge jednastki)

Rodzaj inwentaryzacji

Sposob przeprowadzenia ...

Prrediniot SPisl o mseimimn i o 0 S e 8 TR B s e snssimen s gm0 i i s e

Osoba odpowiedzialna materialnie

Sklad komisji inwentaryzacyjnej:
(g, naawisho 1 stanowisko sluzbow

el

Arkusz spisu z natury

Strona nr

Inne osoby obecne prezy spisie:
g nazwasko o stunowisko stusbowe)

SIS AN ZIoN v
SpisrozpoCzeio AN e o, LoD pads Spis zakonesono dnng
Jedn. Hos¢
Poz, Symbol Nazwa miary ustalona
‘ skdadnika i podezas
| spisu
- | S
|
8 S - 4
| |
: - SO 1} . e
= = | 4
| |
T S .
| !
F——— SR .
| |
|

j jednostkowa

|

Cena

zl

ar

1

cif

Wartosé
zl ar

o pods

|
|

Uwagi



, Jedn. | Tlosé
| Poz. Symbol Nazwa miary ustalona
| skladnika podczas

|
l

Spisu

et

Razem

Podpisy czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej:

Wycenil :

Spis zakorczono na pozyejii .. .. ..

strona nr..........

i Cena i T "”mgi"
{Jednostkowa | Warto§é Uwagi

Ezf

zt ar

gr

Razem

Podpisy osoby odpow wedzialne] materialnie:



