UCHWALA NR 37/2016
ZARZADU ZWIAZKU MIAST I GMIN POJEZIERZA DRAWSKIEGO
z dnia 31 sierpnia 2016r.

w sprawie procedury weryfikacji, czy roboty, uslugi i/lub dostawy, za ktére jest
dokonywana platnos¢ zostaly wykonane zgodnie z zawartg umowg

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 3 Statutu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza
Drawskiego (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2009r. Nr 18, poz. 760, z 2012r. poz.
590, z 2013r. poz. 2531, z 2014r. poz. 4980, z 201 5r. poz. 2684), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. Przyjmuje si¢ procedur¢ weryfikacji, czy roboty, ushugi i/lub dostawy, za ktére jest
dokonywana platnos¢ zostaly wykonane zgodnie z zawarta umowa w brzmieniu okre$lonym
w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§2. Traci moc Uchwata Nr 21/2009 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 15 listopada 2009r. w sprawie procedury weryfikacji, czy roboty, ustugi i/lub dostawy,
za ktore jest dokonywana platno$¢ zostaly wykonane zgodnie z zawarta umowa zmieniona

Uchwatg nr 28/2009 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 29 grudnia
2000r.

§3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego:

1) Przewodniczacy — Waldemar Wilodarczyk

1) Zastepca Przewodniczacego — Piotr Cwikla

3) Cztonek — Stanistaw Cybula




Zatqeznik nr 1 do uchwaly Nr 37/2016 Zarzqdu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 31 sierpnia 2016v.

Procedury weryfikacji, czy roboty, ustugi i/lub dostawy, za ktore jest dokonywana
platno$¢ zostaly wykonane zgodnie z zawarta umowg

§1. W celu kontroli realizacji robot, ustug lub dostaw Zarzad Zwigzku Miast i Gmin
Pojezierza Drawskiego powoluje Zesp6! Techniczny w skladzie:
a) Podinsp. ds. raportowania i zamowien publicznych, Inzyniera Koordynatora
i Pelnomocnika ds. Realizacji projektu (MAO) dla zamowien, o ktorych mowa w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2015r. poz. 2164),
b) Podinsp. ds. techmicznych, Inzyniera Koordynatora oraz Pelnomocnika ds. Realizacji
Projektu (MAO) dla zamowien, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z
2015r. poz. 2164), a w przypadku robot budowlanych dodatkowo uprawnionego inspektora
nadzoru budowlanego (Inzyniera Kontraktu) wylonionego w wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

§2. Biezaca kontrole dostaw i ustug wykonuje wyznaczony cztonek Zespotu Technicznego
odpowiedzialny za realizacje umowy. Sprawdza on, czy dostarczone materialy i ustugi
odpowiadaja wymaganiom okreslonym w umowie, zamdwieniu, zleceniu, zgloszeniu,
zwracajac szczegolng uwage na ilos¢, jakos¢, ceng, terminowosé, warunki finansowe i
warunki dostawy.

§3. W przypadku niespelnienia przez wykonawce wymagan okreslonych w umowie,
zamowieniu, zleceniu, zgloszeniu, wyznaczony czlonek Zespolu Technicznego
odpowiedzialny za realizacj¢ umowy kontaktuje si¢ z wykonawcg w celu wyjasnienia
rozbieznos$ci oraz uzgodnienia dalszego trybu postgpowania.

§4. Jezeli rozbiezno$¢ nie moze by¢ usunigta niezwlocznie, wyznaczony czionek Zespotu
Technicznego wstrzymuje przyjecie dostaw, przerywa odbior robot i faktur do czasu
zrealizowania przez wykonawce robot, dostaw lub wykonania ustug, zgodnie z umowa,
zamoOwieniem, zleceniem, zgtoszeniem.

§5. Odbioru cze¢sciowego lub koncowego dokonuje wyznaczony czionek Zespotu
Technicznego, przy czym na protokole odbioru wymagany jest podpis tylko jednego z jego
czlonkéw. W przypadku robdt budowlanych odbioru czesciowego lub koncowego dokonuje
rowniez Inzynier Kontraktu. Wyznaczony czlonek Zespotu Technicznego przed podpisaniem
protokotu odbioru czgéciowego lub koncowego ma za zadanie zweryfikowaé zgodno$é
jakosci i zakresu wykonanych prac z zapisami umowy.

§6. Realizacja zawartej umowy na dostawe towaru, wykonanie ustugi lub robot
budowlanych od strony finansowej nadzorowana jest przez pracownika zatrudnionego na
stanowisku Podinspektora ds. rozliczen oraz ptatnosci, Podinspektora ds. finansowych lub
Glownej Ksiggowej. Na dowodach ksiggowych stanowigcych podstawe dokonania zaptaty za
wykonane roboty i ustugi oraz za dostarczone towary umieszcza si¢ potwierdzenie wykonania
i przyjecia roboty i ustugi lub przyjecia towarow — podpisane przez:

a) Gléwng Ksiegowa w przypadku dokumentdéw stanowiacych podstawe dokonania zaplaty
za wykonane ustugi oraz za dostarczone towary,




b) Podinsp. ds. rozliczen oraz platnosci lub Podinsp. ds. finansowych w przypadku
dokumentdw stanowigcych podstawe dokonania zaplaty za wykonane roboty oraz wykonanie
ustugi nadzoru budowlanego przez Inzyniera Kontraktu.

§7. Kontrola merytoryczna dowoddéw ksiegowych stanowigcych podstawe dokonania
zaplaty za wykonane roboty i ustugi oraz za dostarczone towary polega na ustaleniu, czy
wszystkie dane jako$ciowe, iloSciowe 1 wartosciowe sg zgodne z rzeczywistoscia i zawartg
umowa, a prace zostaly wykonane rzetelnie, zgodnie z obowigzujgcymi normami, w tym
miedzy innymi na sprawdzeniu czy:

a) zastosowane ceny jednostkowe, doplaty, upusty sa zgodne z zawartymi umowami,
kosztorysami, obowigzujgcymi ustaleniami,

b) zastosowane stawki wynagrodzenia, dodatki do wynagrodzen sa rzetelne tzn. zgodne
z wykonang pracg 1 wynikajg z obowigzujacych przepisow,

c¢) przyznane $wiadczenia sg uzasadnione,

d) zuzyte do wykonania uslugi i materialy s zgodne z przyjetymi ilosciowymi lub
finansowymi normami zuzycia.

§8. Kontrola formalna-rachunowa dowodow ksiegowych stanowiacych podstawe dokonania
zaplaty za wykonane roboty i ustugi oraz za dostarczone towary polega na sprawdzeniu
poprawnosci danych liczbowych w celu potwierdzenia prawidlowosci wyliczen
arytmetycznych, sprawdzeniu czy przeprowadzona zostala kontrola merytoryczna, czy
dokument spetnia wszystkie wymogi okre$lone przepisami prawa, czy odpowiada stawianym
mu wymogom co do formy, czy zawiera kompletne dane, nie wykazuje §ladéw poprawek, jest
sporzadzony na odpowiednim formularzu, ma dat¢ i numer.

§9. Na dowdd dokonanej kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej na dowodzie
ksiggowym stanowigcym podstawe dokonania zaplaty za wykonane roboty i ustugi oraz za
dostarczone towary umieszcza si¢ klauzul¢ w formie pieczatki ,,sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym” oraz ,.sprawdzono pod wzgl¢dem formalnym i rachunkowym®™, date i podpis
osoby upowaznionej do stwierdzenia tego faktu na podstawie odrebnych procedur.

§10. Na poszczegblnych stanowiskach pracy przechowywane sg kopie umow, zlecen,
zamoOwien, zgtoszen.




