UCHWALA NR 24/2016
ZARZADU ZWIAZKU MIAST I GMIN POJEZIERZA DRAWSKIEGO
z dnia 23 maja 2016r.

zmieniajgca uchwale w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, uslug i robét
budowlanych na potrzeby Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego o wartosci
nicprzekraczajgcej réwnowartoSci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych

Na podstawie § 18 ust. 2 pkt 3 Statutu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego (Dz.
Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2009r. Nr 18, poz. 760, z 2012r. poz. 590, z 2013r. poz. 2531, z
2014r. poz. 4980, z 2015r. poz. 2684) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. W uchwale Nr 17/2009 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 28
wrzesnia 2009 r w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych na
potrzeby Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego o wartosci nieprzekraczajace]
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, zmienione;
Uchwalg Nr 2/2011 Zarzgdu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 24 marca 201 1r.,
Uchwalg Nr 6/2012 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 15 marca 2012r.,
Uchwalg Nr 16/2015 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 23 wrzesnia
2015r. oraz Uchwalg Nr 4/2016 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 20
stycznia 2016r., dokonuje si¢ nastepujgcej zmiany: :

1) Zmienia si¢ tres¢ zatgcznika nr 1, ktory otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem do
niniejszej uchwaty.

§2. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzgd Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego:

1) Przewodniczacy — Waldemar Wiodarczyk - ....coooveree JLSNSN TN
2) Zastepca Przewodniczacego — Piotr Cwikla - ...........,

3) Cztonek Zarzadu — Stanistaw Cybula-  ................. L0
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Zalaceznik nr 1 do

uchwaly Nr 24/2016

Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 23 maja 2016r

Zasady postepowania
w toku dokonywania zakupu dostaw, ustug i rob6t budowlanych
na potrzeby Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego o warto§ci nie przekraczajjcej
kwoty okreslonej w art.4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U, z 2015r., poz. 2164 ze zm.)

L. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. raportowania i zamowien publicznych przygotowuje
zapytanie ofertowe, po akceptacji wniosku o wszczecie postgpowania przez Zarzad Zwiazku,
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4.

2. Dyrektor Biura Zwiazku powotuje zespol do dokonania oceny ofert i propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty, przy czym w sklad zespotu wchodzi, co najmniej 3 pracownikéw Zwiazku
Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego, w tym pracownik zatrudniony na stanowisku ds.
raportowania 1 zaméwien publicznych (w skiad zespohi, o ktérym mowa w pkt 1, powinni
wchodzi¢ specjalisci z dziedziny stanowigcej przedmiot zaméwienia, zdolni ocenié oferty w oparciu
o posiadane do$wiadczenie i wyksztalcenie). Wzor zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora Biura
Zwigzku w sprawie powolania zespolu stanowi zatacznik nr 3.

3. Wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania czynnosci podejmowanych w toku postepowania.

4. Zapytanie ofertowe zawiera, co najmniej:

1) opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosié¢ sie do okreslonego
wyrobu lub zrédia lub znakéw towarowych, patentow, rodzajéow lub specyficznego
pochodzenia chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia
publicznego i zostal okreslony zakres réwnowaznosci (z uwagi na koniecznosé ochrony
tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu
przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupeknienia wytaczonego
opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzal sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania, przy
czym stawianie warunkdw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty,

4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszezegélnych
kryteriéw oceny oferty,

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spehienie danego kryterium oceny oferty,

6) termin skfadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14
dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robot
budowlanych. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego 1 konezy si¢ z uptywem ostatniego dnia,

7) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielnie zamowienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos$¢ zmiany takiej umowy

8) miejsce 1 termin sktadania ofert,

9) miejsce lub sposdb uzyskania informacji.

5.Wyslanie zapytania ofertowego nastgpuje wedlug wzoru stanowiacego zalgeznik nr 4, przy czym;
1) zapytanie ofertowe powinno by¢ skierowane do potencjalnych wykonawcéw badz
zamieszczenie na stronie internetowej,




2) w wypadku wystepowania jednego wykonawcy, konieczne jest udokumentowanie takiego
faktu w formie wniosku skierowanego do Zarzadu Zwigzku i po akceptacji wniosku,
skierowanie zapytania do tego wykonawcy.

6.Udokumentowanie czynno$ci wydania/wyslania zapytan ofertowych nastepuje, zgodnie z

zalgcznikiem nr 5.

7. Sporzadzenie zestawienia ofert po ich otrzymaniu i dokonanie ich poréwnania, nastepuje zgodnie

z zatacznikiem nr 6.

8. Zlozenie przez czlonkéw zespolu, o ktérym mowa w pkt 2, o$wiadczen w sprawie
bezstronnosci przed przystapieniem do oceny zlozonych ofert wedlug wzoru stanowiacego
zaltgcznik nr 7.

1) w przypadku zlozenia przez przewodniczgcego, sekretarza lub czlonka zespotu o$wiadczenia
o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp, nie zlozenia przez niego
takiego oswiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, skutkuje
niezwlocznym wylaczeniem z dalszego udziatu w pracach komisji.

2) Informacj¢ okreslona w pkt. 1) przewodniczacy zespolu przekazuje Dyrektorowi Biura
Zwiazku, ktory odwoluje przewodniczacego, sekretarza lub cztonka zespotu i w miejsce tej
osoby, powoluje inna osobe.

9.Dokonanie oceny ofert:

1) w przypadku skierowania zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcédw konieczne
jest otrzymanie minimum dwoch waznych ofert;

2) w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej wystarczy, jesli
zostanie ztozona jedna wazna oferta.

10. Przewodniczacy zespolu na kazdym etapie postepowania moze wystapi¢ z wnioskiem do

Zarzadu Zwiazku o powolanie bieglego/konsultanta, jezeli wykonanie okreslonej czynnosci

wymaga wiadomosci specjalnych.

11. Zlozenie Zarzadowi Zwigzku informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

12. Przygotowanie projektu umowy do podpisu przez obie strony, przy czym projekt umowy

wymaga sprawdzenia przez radce prawnego oraz — zgodnie z odrebnymi przepisami -

kontrasygnaty Gtownego Ksiegowego.

13. Przekazanie dokumentacji postgpowania do przechowania sekretarzowi zespohlu, o ktérym

mowa w pkt 2.
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