UCHWALA NR 14/2016
ZARZADU ZWIAZKU MIAST I GMIN POJEZIERZA DRAWSKIEGO
z dnia 15 luty 2016 roku

w sprawie procedury przygotowania wnioskéw o platnosé, w tym zasad weryfikacji
i poswiadczania kwalifikowalno$ci wydatkéw w Jednostce Realizujacej Projekt pod wspélng
nazwg ,, Wodnik”

Na podstawie §18 ust. 2 Statutu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego (Dz. Urz.
Woj. Zachodniopomorskiego z 2009r. Nr 18, poz. 760, z 2012r. poz. 590, z 2013r. poz. 2531,
z 2014r. poz. 4980, z 2015r. poz. 2684) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Przyjmuje si¢ procedure przygotowania wnioskoéw o platno$é. w tym zasad weryfikacji
i poswiadczania kwalifikowalnosei wydatkéw w Jednostce Realizujacej Projekt pod wspélng
nazwa ,,Wodnik™ dotyczacg ,,Modernizacji oczyszczalni $ciek6w oraz modernizacji sieci
ogolnosptawnej w Ztociencu — Wodnik”, ,.Modernizacji oczyszczalni sciekéw w Drawsku
Pomorskim — Wodnik™ oraz .Modernizacji oczyszczalni sciekéw w Czaplinku — Wodnik”
w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszej uchwaly.

§2. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Zwiagzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego:

1) Przewodniczacy — Waldemar Wiodarczyk

2) Zastepca Przewodniczacego — Piotr Cwikla

3) Czionek — Stanistaw Cybula
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Zalgeznik do Uchwaly nr 14/2016 Zarzqdu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego w sprawie
procedury przygotowania wnioskéw o platnosé, w tym zasad weryfikacji i poswiadczania kwalifikowalnosci
wydatkow w Jednostce Realizujqeej Projekt pod wspdlng nazwq ,, Wodnik”

z dnia 15 luty 201 6v,

PROCEDURA PRZYGOTOWANIA WNIOSKOW O PLATNOSC,
W TYM ZASAD WERYFIKACJI I POSWIADCZANIA
KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW
W JEDNOSTCE REALIZUJACEJ PROJEKT
pod wspdlna nazwa ,, WODNIK”

1. Celizakres

Celem procedury jest okreslenie zasad przygotowywania wnioskéw o platnos¢ w ramach realizacji
projektu pod wspdlng nazwa WODNIK dotyczacego ,,Modernizacji oczyszezalni $ciekéw oraz
modernizacji sieci ogdlnosplawnej w Ziocieficu — Wodnik™, ,,Modemizacji oczyszezalni $ciekow w
Drawsku Pomorskim — Wodnik™ oraz ,,Modernizacji oczyszczalni $ciekow w Czaplinku — Wodnik”,
w tym zasad weryfikacji i poswiadczania czy wszystkie wydatki wlaczane do wniosku o platnosé sa
zgodne z zasadami zawartymi w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

POIS”.
2. Odpowiedzialno$¢ i przestrzeganie

Procedura dotyczy pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. rozliczeni oraz platnosci, pracownika
na stanowisku ds. finansowych, Glownej Ksiggowej, Dyrektora Biura oraz czlonkéw Zarzadu

Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego.

3. Zasady i opis post¢gpowania

Za opracowanie wniosku o platnos¢ odpowiada pracownik ds. rozliczen oraz ptatnosci lub pracownik
ds. finansowych (w zaleznosci od tego, ktory z tych pracownikéw wygenerowat wniosek o platnosgé
w systemie generatora wnioskdw o ptatnos¢) zgodnie z obowigzujacym wzorem wniosku o platnosé

w ramach POIi$ wraz ze wszystkimi niezbe¢dnymi zalgcznikami.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do wsparcia w ramach POIiS nie oznacza, ze wszystkie wydatki

poniesione podczas realizacji tego projektu bedg uznane za kwalifikowane. Potwierdzenie wysokosci
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planowanych do poniesienia wydatkow kwalifikowanych nastgpuje w umowie o dofinansowanie
zawieranej z Beneficjentem POTS. Jedynie wydatek faktycznie poniesiony za faktycznie wykonane
prace/ushugi/dostawy moze by¢ uznany za kwalifikowany. Pod pojeciem wydatku faktycznie
poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek faktycznie zrealizowany w znaczeniu kasowym (jako
rozchod Srodkoéw pienigznych z rachunku bankowego Beneficjenta lub innego Podmiotu
upowaznionego do ponoszenia wydatkow kwalifikowanych). Za kwalifikowany moze by¢ uznany
jedynie wydatek efektywny, tj. wydatek zapewniajacy osiagnigcie najlepszego efektu przy mozliwie
najnizszych kosztach. Wydatki kwalifikowane muszg by¢ oparte na prawnie wiazacych umowach,

porozumieniach Iub innych dokumentach.

Wydatek faktycznie poniesiony powinien by¢ poparty faktura z oznaczeniem zaplaty lub
dokumentami ksiggowymi o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z potwierdzeniem platno$ci na
rzecz wykonawcy/ustugodawcy. Wydatki musza by¢ poniesione i udokumentowane zgodnie z

obowigzujacym prawem polskim oraz prawem wspolnotowym.
3.1. Weryfikacja faktur i innych réwnowaznych dowodow ksiegowych

Faktury dotyczgce kosztow zarzgdzania projektem, w tym kosztow osobowych, pozostatych kosztow
JRP oraz kosztéw dziatan informacyjnych i promocyjnych, po wpltynieciu do Biura Zwigzku Miast i
Gmin Pojezierza Drawskiego i zarejestrowaniu w Dzienniku korespondencyjnym dla dokumentacji o
roznych klauzulach niejawnosci — Faktury przekazywane sa do ksiegowosci, za wyjatkiem faktur
dotyczacych robot budowlanych, dostaw i ustug w ramach przedmiotowego projektu, ktére wptywaja
do siedziby wlasciwego Podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych na

podstawie zawartych Porozumien w sprawie ponoszenia wydatkow kwalifikowanych.
3.1.1. Weryfikacja faktur i innych dowodéw rownowaznych Beneficjenta

Pracownik upowazniony do kontroli merytorycznej projektu na podstawie obowigzujgcej Karty

wzorow podpisow po otrzymaniu faktury weryfikuje ja pod wzgledem zgodnosci:
e 7 umowa/zamowieniem/zleceniem/porozumieniem,
e umowa o dofinansowanie, harmonogramem projektu, wnioskiem o dofinansowanie,

o Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS”.
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Po zweryfikowaniu faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej i dokumentacii
towarzyszacej pod wzgledem merytoryeznym i finansowym, dany pracownik potwierdza swoja
akceptacj¢ merytoryczng w miejscu ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym®™. Nastepnie faktura
przekazywana jest pracownikowi ds. rozliczen oraz platnosci lub pracownikowi ds. finansowych,
ktory dokonuje opisu na odwrocie faktury zgodnie z zasadami POIiS wg wzoru, ktory przedstawia

rys. 1 oraz dokonuje podpisu pod wskazang kwota wydatkow kwalifikowanych.

Rys. 1. Wzor opisu na odwrocie faktury / innego dokumentu o réwnowainej warto$ci

dowodowej
1. Umowa o dofinansowanie nr .........coivveenvene. zdnia ..ooonnniiiininnin
2. Projekt ,ecciiiiiiiiniiiininninnn ” wspolfinansowany ze Srodkéw Funduszu Spéjnosci w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko ......... B
Priorytet ...... T ——
Dezialanie ... R —
3. Kontrakt nr ........... e, l2)
4. Kwota wydatku kwalifikowanego:
w tym VAT:

"' Lata realizowanej perspektywy Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
© Wykaz zadan zalozonych w Harmonogramie Realizacji Projektu, stanowigcym zalgeznik do danej Umowy o

dofinansowanie projektu

Ponadto pracownik ds. rozliczei oraz platnosci lub pracownik ds. finansowych dolgeza dodatkowy
opis do faktury zgodny z zasadami POIiS wg wzoru przedstawionego na rys. nr 2, ktéry jest
umieszczony na odrebnej kartce 1 stanowi¢ bedzie zalacznik do przedmiotowej faktury.
Przedmiotowy opis do faktury zatwierdzajg ,.,pod wzgledem merytorycznym™ oraz ..pod wzgledem
formalno-rachunkowym™ osoby do tego upowaznione zgodnie z obowigzujacg Karty wzoréw

podpisow.

Nastepnie faktura jest przekazywana do Gioéwnej Ksiegowej celem zaksiegowania w systemie
finansowo-ksiggowym. Po zaksi¢gowaniu faktury wpisuje na fakturze nr ewidencji ksiegowej, pod

ktorym faktura zostala zaksiggowana w systemie ksiegowym, dokonuje opiséw ksiegowych zgodnie
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z ustawa o rachunkowosci oraz wewnetrznie obowigzujacg polityka rachunkowosci oraz sklada

podpis w miejscu ,.sprawdzono pod wzgledem finansowym™.

Rys. 2. Wzér opisu zalgcznika do faktury / innego dokumentu o réwnowaznej wartosci

dowodowej

Wydatek realizowany w ramach Umowy o dofinansowanie nr ............... z dnia ............
Wydatek przedstawiono do refundacji/rozliczenia we wniosku o platno§¢ nr

-----------------------------

Na podstawie kontroli procedury zawarcia Umowy ............. Z ONI8, o 5 S emmns wydana zostala
(051571117 51 R —— z dnia ...................., zgodnie z ktérag w stosunku do wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacja projektu w zakresie Umowy nr ..... z dnia ....... nie
stwierdzono naruszen skutkujacych wymierzeniem korekty finansowe;j.

lub

Na podstawie kontroli procedury zawarcia Umowy nr ......... Z Adnig sevens sonnsss wydana zostala
Opinia nr ............. zdnia ........... W zwigzku z wystgpieniem opisanych w opinii pokontrolnej
nieprawid}owoéci polegajacych na naruszeniu ............, .na Umowe nr ........ zdnia....... dotyczaca)

.. natozono korekte w wysoko$ci ........coeuenen.s wydatkow kwalifikowalnych.

Wydatek zostal poniesiony ze §rodkow ........... 7 paehnky sovmases srs nr ......... R
w dniu ........... W WYS. terrnrnannnraaaninnss 71, ‘

Wydatek zgodny z Protokolem zdawczo-odbiorczym z dnia ........... na podstawie Umowy nr
....... zdnia ..........

.....................................

Kategoriawydathn: = v
Podkategoria WyGatki!  .......csosvoomssranes - '
Kwota wydatku kwalifikowanego przed korektq ............ zl
Kwota wydatku kwalifikowanego po korekcie:  ............ zl
-wtym VAT: 0.00 zi
Kwota wydatkéw niekwalifikowanych ..., zl
-wtymkorekta: e zt
Sporzadzil:
- data 1 podpis
Zatwierdzit pod wzgledem
merytoryeznyms 0 e e R i R
L o - data 1 podpis
Zatwierdzil pod wzgledem
formalno-rachunkowym:
data i podpis J

* Wykaz zadai zalozonyeh w Harmonogramie Realizacji Projekiu, stanowigcym zalgeznik nr 3 do danej Umowy o

dofinansowanie projektu
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Kolejnym etapem jest zatwierdzenie danej faktury do wyplaty przez Giéwng Ksiegowa oraz

Kierownika jednostki tj. Dyrektor Biura lub Przewodniczacy Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin

Pojezierza Drawskiego. Platnosci sg realizowane wedlug terminéw wynikajacych z uméw j

uzgodnien w formie pisemnej z wykonawcami. Przelewy sg podpisywane przez dwie osoby zgodnie

z kartg wzoréw podpiséw zlozong w banku. Po podpisaniu przelewu przez dwie osoby Gléwna

Ksiggowa dokonuje opisu na odwrocie faktury i sklada pod nim podpis zgodnie ze wzorem

wskazanym na rys. nr 3.

Rys. 3. Wzor opisu zalgcznika do faktury / innego dokumentu o réwnowaznej wartodci

dowodowej
Wydatek poniesiony na zakup .............. R T e S —— zgodnie
z Fakturg VAT nr .............. 7 o WRWORLE suonmscumas zl, na podstawie
Umowvnr................ zdnia ...

3.1.2. Weryfikacja faktur i innych dowodéw réwnowaznych dotyczacych robét budowlanych

oraz innych wydatkéw ponoszonych przez Podmioty upowaznione po podpisaniu

umowy o dofinansowane

Realizacja umowy, zawartej w wyniku zamowienia/zlecenia na dostawe /ustuge, nadzorowana
jest przez MAO, a takze przez upowaznionych pracownikéw Podmiotu upowaznionego. MAO
potwierdza wykonanie przez Wykonawce zakresu dostawy/uslugi zatwierdzajac protokét
odbioru. Biezacg kontrole zamoéwienia/zlecenia wykonuja wyznaczeni pracownicy Podmiotu
upowaznionego. Sprawdzajg oni czy dostawa/ushuga odpowiada wymaganiom okreslonym w
umowie, zwracajac szczegolna uwage na ilosé, jakosé, terminowosé. W przypadku niespelnienia
przez Dostawce/Ustugodawece wymagan okreslonych  w  umowie/zamodwieniu/zleceniu
wyznaczony pracownik Podmiotu upowaznionego kontaktuje sie z MAO lub bezposrednio z
Wykonaweg w celu wyjasnienia rozbieznosci oraz uzgodnienia dalszego trybu postepowania.
Odbioru czg¢sciowego lub koncowego dokonuje MAO, ktory podpisuje protokédl odbioru i
weryfikuje zgodnos¢ jakosci i zakresu wykonanych prac z zapisami umowy. Po zatwierdzeniu
protokotu przez MAO, protokét jest przekazywany niezwlocznie do Podmiotu upowaznionego.
Zatwierdzenie protokolu odbioru mozliwe jest réwniez na organizowanych naradach
koordynacyjnych, na ktérych obecni s3 upowaznieni pracownicy Podmiotu upowaznionego oraz

MAO.
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Realizacja umowy, zawartej w wyniku zamowienia/przetargn na roboty budowlane,
nadzorowana jest przez MAO, Inzyniera Kontraktu a takze przez upowaznionych pracownikow
Podmiotu upowaznionego. Inzynier Kontraktu potwierdza wykonanie przez Wykonawce zakresu
robot zatwierdzajgc protokol odbioru. Biezacg kontrole robot wykonuja wyznaczeni pracownicy
Podmiotu upowaznionego. Sprawdzajg oni czy roboty odpowiadaja wymaganiom okreslonym w
umowie, zwracajgc szczegolng uwagg na ilosc, jakos¢, terminowosé. W przypadku niespelnienia
przez Wykonawee wymagan okreslonych w umowie/zamowieniu/zleceniu wyznaczony
pracownik Podmiotu upowaznionego kontaktuje si¢ z MAO, Inzynierem Kontraktu lub
bezposdrednio z Wykonawcyg w celu wyjasnienia rozbieznosci oraz uzgodnienia dalszego trybu
postgpowania. Odbioru cze¢Sciowego Iub koncowego dokonuja wyznaczeni pracownicy
Podmiotu upowaznionego, MAO oraz Inzynier Kontraktu, ktérzy podpisuja protokdt odbioru i
weryfikuja zgodnos¢ jakosci i zakresu wykonanych prac z zapisami umowy. Oryginat protokotu
odbioru zostaje przekazany do Beneficjenta celem zatwierdzenia przez MAO. Po zatwierdzeniu
protokotu przez MAO, protokot jest przekazywany niezwlocznie do Podmiotu upowaznionego.
Zatwierdzenie protokolu odbioru mozliwe jest réwniez na organizowanych naradach
koordynacyjnych, na ktorych obecni sg upowaznieni pracownicy Podmiotu upowaznionego,
MAQO oraz Inzynier Kontraktu. Na podstawie zatwierdzonego protokotu odbioru wykonawca
wystawia przejéciowe lub koficowe $wiadectwo platnosci (PSP/KSP), do ktérego zalgcza
wszystkie dokumenty stanowiace podstawe rozliczenia. Wykonawca przekazuje PSP/KSP do
zatwierdzenia Inzynierowi Kontraktu, MAO oraz do Podmiotu upowaznionego. Na podstawie
zatwierdzonego PSP/KSP Wykonawca wystawia fakture na Podmiot upowazniony do

ponoszenia wydatkow kwalifikowanych.

Podmiot upowazniony przekazuje faktur¢ lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci

dowodowej do Beneficjenta w terminie 7 dni od daty wplywu danej faktury do Podmiotu, celem

dokonania przez pracownika ds. rozliczen oraz platnosci lub pracownika ds. finansowych weryfikacji

faktury pod wzgledem zgodnosci:

e zumowa/zamdwieniem/zleceniem/porozumieniem,
e umows o dofinansowanie, harmonogramem projektu, wnioskiem o dofinansowanie,

o . Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS™.
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Pracownik ds. rozliczen oraz platnosci lub pracownik ds. finansowych dokonuje nastepnie zapiséw
na odwrocie faktury w zakresie zgodnym z zasadami POTiS wg wzoru, ktory przedstawia rys. 1 oraz

rys. nr 3 (pkt 3.1.1 niniejszych procedur), a nastepnie sktada swéj podpis.

Beneficjent dokonuje zwrotu oryginatu opisanej faktury do Podmiotu upowaznionego w terminie 7
dni od daty jej wplywu do siedziby Beneficjenta. Wowcezas Podmiot upowazniony dokonuje
weryfikacji dokonanych zapiséw pod katem zgodnosci z umowa oraz posiadang dokumentacja

odbiorows.

W przypadku stwierdzenia blgdow lub nieprawidlowosci niezwlocznie powiadamia o tym
Beneficjenta, ktory niezwlocznie usuwa stwierdzone bledy. Nastepnie faktura zostaje ,,sprawdzona
pod wzgledem merytorycznym”, .sprawdzona pod wzgledem formalno-rachunkowym®™ oraz
zaksiggowana w systemie finansowo-ksiggowym Podmiotu upowaznionego przez upowaznionych

pracownikéw Podmiotu upowaznionego, na podstawie wewngtrznie obowigzujacych procedur.

Po pozytywne] weryfikacji pracownik ds. rozliczen oraz platnosci lub pracownik ds. finansowych
informuje Podmiot upowazniony pisemnie, droga elektroniczng badz telefonicznie o terminie
wyplaty zaliczki POIiS. W dniu planowanej wyplaty zaliczki z POIiS pracownik ds. rozliczen oraz
platnosci lub pracownik ds. finansowych wystawia i podpisuje zlecenie przekazania Podmiotowi
upowaznionemu srodkow zaliczki, nastgpnie przekazuje je Glownej Ksiegowej, ktora dokonuje
przelewu zgodnie z podpisanym zleceniem na rachunek bankowy Podmiotu upowaznionego
wskazany w Porozumieniu w sprawie ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych. Przelewy sg
podpisywane przez dwie osoby zgodnie z karta wzordéw podpiséw zlozona w banku. Podmiot
upowazniony dokonuje przelewu dla Wykonawcy o ile jest to mozliwe w tym samym dniu, w ktérym
otrzymal $rodki zaliczki na wlasciwy rachunek bankowy wskazany w umowie z Wykonawca.
W przypadku braku $rodkéw zaliczki POIiS Podmiot upowazniony placi nalezno$¢ dla Wykonawcy
z wlasnych srodkow. Nalezng Podmiotowi upowaznionemu refundacje Beneficjent przekazuje
niezwlocznie po jej otrzymaniu od Instytucji Wdrazajgcej. Podmiot upowazniony moze réwniez
zwroci¢ sig¢ do Wykonawey o przediuzenie terminu platnosci danej faktury, do momentu otrzymania

przez Beneficjenta kolejnej transzy zaliczki.

Podmiot upowazniony zobligowany jest dostarczy¢ do Beneficjenta komplet dokumentéw, o ktérych
mowa W Zasadach wspdifinansowania Projektu wraz z instrukciqg obiegu dokumentéw

przekazywanych przez Podmioty upowaznione Beneficjentowi oraz wykazem dokumentéw
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niezbednych do przeprowadzenia przez Instytucje Wrazajgeq kontroli procedur zawierania umaow,
ktore stanowig zalacznik do zawartych z Podmiotami upowaznionymi Porozumien w sprawie
ponoszenia wydatkow kwalifikowanych, w terminie 7 dni od daty poniesienia wydatku w ramach
realizacji projektu, tj. od daty dokonania zaplaty za fakturg¢ lub inny dokument ksiegowy o

réwnowazne] wartosci dowodowe;.

Po otrzymaniu kopii dokumentéw, w tym dowoddw zaplaty danej faktury pracownik ds. rozliczen
oraz platnosci lub pracownik ds. finansowych dokonuje dodatkowego opisu faktury lub innego
dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowej na odrebnej kartce, zgodnie z wzorem
przedstawionym na rys. nr 2 (pkt 3.1.1 niniejszych procedur). Przedmiotowy opis do faktury
zatwierdzaja ,.pod wzgledem merytorycznym™ oraz ,,pod wzgledem formalno-rachunkowym™ osoby
do tego upowaznione zgodnie z obowigzujaca u Beneficjenta Karta wzoréw podpiséw. Kopia opisu
zostaje nastepnie przekazana Podmiotowi upowaznionemu w terminie 7 dni od daty wplywu do
Beneficjenta dowoddéw zaplaty i stanowi¢ bedzie zalacznik do danej faktury lub dokumentu

ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

W przypadku uznania przez Instytucj¢ Wdrazajaca lub Instytucje Posredniczacg poniesionych
wydatkoéw za niekwalifikowane w calosci lub w czgsci lub niewlasciwego poswiadczenia przez
Podmiot upowazniony wydatkow, Beneficjent moze wezwa¢ Podmiot upowazniony do kolejnego
przekazania oryginatow faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej celem

wniesienia wymaganych poprawek.
3.2. Przygotowanie wnioskow o platnos¢

3.2.1. Terminy wnioskowania o S$rodki platnosci dla dofinasowania projektu okreéla ..Plan

wystapien o srodki platnosci”, stanowiacy zalacznik do danej umowy o dofinansowanie.

3.2.2. Za przygotowanie wniosku o platnos¢ odpowiada pracownik ds. rozliczen oraz platnosci lub
pracownik ds. finansowych (w zaleznosci od tego, ktéry z tych pracownikéw wygenerowal
wniosek o platnos¢ w systemie generatora wnioskow o plamosé). Kazdy dokument finansowy
zwigzany z realizacjg projektu (faktury i inne dowody ksiegowe o rownowaznej warto$ci
dowodowej) zostaje opisany zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zataczniku nr la do
Zalecen w zakresie wzoru wniosku beneficjenta o platnos¢ w ramach POIS. Opisu
dokumentéw zgodnie ze wskazanymi zaleceniami dokonuje pracownik JRP odpowiedzialny

za przygotowywanie wnioskow o platnos¢, zas zatwierdza do wyplaty Gtowna Ksiegowa.
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Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie wniosku o platno$é gromadzi dokumenty i

informacje niezbedne do jego opracowania, w tym:

*  kserokopie zaplaconych przez Podmiot upowazniony lub Beneficjenta faktur lub innych

dokumentoéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaplaty,

e kserokopie umow z wykonawcami, kserokopie protokoléw odbioru robot/dostaw/ustug
(jezeli protokot byt wymagany zgonie z zapisami umowy) oraz informacje w zakresie

rzeczowej realizacji projektu.

Pracownik odpowiedzialny za przygotowanie wniosku o platno$¢ weryfikuje poprawnosé i
kompletnos¢ ~ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3.2.3. W szczegdlnoséci pracownik
sprawdza poprawno$¢ opisu dowodow ksiegowych, dowody zaptaty i dokumenty
poswiadczajgce odbior zafakturowanych robot/dostaw/ustug oraz weryfikuje wydatki
wlgczane do wniosku o platnos$¢ pod katem ich zgodnosci z zasadami zawartymi w
- Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POIiS”. W przypadku uwag
do posiadanej dokumentacji, pracownik ten zwraca si¢ o uzupeienie brakéw lub udzielenie
wyjasnien do wlasciwego w tej sprawie pracownika JRP Ilub pracownika Podmiotu

upowaznionego.

Na podstawie posiadanej kompletnej dokumentacji pracownik odpowiedzialny za
przygotowanie wniosku o platno$¢ wypelnia wniosek w systemie generatora wnioskow o
platnos¢ (GWoP) i dokonuje jego zatwierdzenia. Nastgpnie pracownik odpowiedzialny za
przygotowanie wniosku o platnos¢ przekazuje do Gioéwnej Ksiegowej wersje robocza w
systemie Generatorze wraz z dokumentacjg w wersji papierowej, stanowiaca zalgczniki do
przedmiotowego wniosku o platnos¢ do Glownej Ksiggowej, celem jego weryfikacji i
akceptacji. Glowna Ksiggowa weryfikuje wniosek w Generatorze i wszystkie wydatki ujete
we wniosku. Dopiero po akceptacji przez Giowng Ksiegowa wniosek moze byé
zaakceptowany w Generatorze przez Przewodniczacego Zarzadu Zwiagzku Miast i Gmin
Pojezierza Drawskiego badz Dyrektora Biura Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego.
Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego badz Dyrektor Biura
Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego sklada swoj podpis na wniosku i parafujac
kazda jego strong, potwierdza iz wszystkie wydatki zalaczone do wniosku jako

kwalifikowane zostaly poniesione zgodnie z odpowiednimi zasadami kwalifikowania
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wydatkéw. Przewodniczacy Zarzgdu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego badz
Dyrektor Biura Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego podpisuje rOwniez za zgodnogé
z oryginalem wszystkie zalgczniki do wniosku. Wniosek jest przekazywany do Instytucji
Wdrazajacej w wersji papierowej i elektronicznej w systemie GWoP w nieprzekraczalnym

terminie 14 dni od ostatniego dnia okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczyl wniosek.
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