UCHWALA NR 16/2015
ZARZADU ZWIAZKU MIAST I GMIN POJEZIERZA DRAWSKIEGO
z dnia 23 wrzesnia 2015 1.

zmieniajgca uchwale w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, uslug i robot
budowlanych na potrzeby Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego o warto$ci
nieprzekraczajgcej rownowarto$ci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych

Na podstawie § 18 ust. 2 pkt 3 Statutu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego (Dz.
Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2009r. Nr 18, poz. 760, z 2012r. poz. 590, z 2013r. poz. 2531, z
2014r. poz. 4980) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. W Uchwale Nr 17/2009 Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 28
wrzesnia 2009r. w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych na
potrzeby Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego o wartosci nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, zmienione;
Uchwatg Nr 2/2011 Zarzgdu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 24 marca 2011r.
oraz Uchwalg Nr 6/2012 Zarzadu Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego z dnia 15 marca
2012r. dokonuje sie nastepujgcej zmiany:

1) Zmienia si¢ tre$¢ zalgeznika nr 1, ktéry otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem do niniejszej
uchwaty.

§2. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskiego:

1) Przewodniczacy — Waldemar Wiodarczyk -
2) Zastgpea Przewodniczacego — Piotr Cwikta - ....ovoevveevc oo o ol

3) Czlonek Zarzadu — Stanistaw Cybula-  ...................]




Zalacznik nr 1 do

uchwatly Nr 16/2015

Zarzadu Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
Z dnia 23 wrzesnia 2015r

Zasady post¢powania
w toku dokonywania zakupu dostaw, uslug i rob6t budowlanych
na potrzeby Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego o wartosci nie przekraczajjcej
kwoty okreslonej w art.4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2013r., poz. 907 ze zm.)

1. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. raportowania i zaméwien publicznych przygotowuje
zapytanie ofertowe, po akceptacji wniosku o wszczgcie postgpowania przez Zarzad Zwigzku,
wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4.
2. Dyrektor Biura Zwiazku powoluje zespét do dokonania oceny ofert i propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty, przy czym w sktad zespotu wchodzi, co najmniej 3 pracownikow Zwigzku
Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego, w tym pracownik zatrudniony na stanowisku ds.
raportowania 1 zamowien publicznych (w skiad zespolu, o ktérym mowa w pkt 1, powinni
wehodzi¢ specjalisci z dziedziny stanowigcej przedmiot zamowienia, zdolni ocenié oferty w oparciu
o posiadane doswiadezenie 1 wyksztalcenie). Wzér zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora Biura
Zwigzku w sprawie powolania zespolu stanowi zatgeznik nr 3.
3. Wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania czynnosci podejmowanych w toku postepowania.
4. W zapytaniu ofertowym nalezy w szczegdlnosci okreslié:
1) przedmiot zamowienia,
2) wymagania w stosunku do wykonawcéw, w tym dokumenty i o$wiadczenia, jakie
powinni ztozy¢ wraz z oferta w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu,
3) szczegdtowe wymogi, jakie powinna spelniac oferta,
4) miejsce i termin sktadania ofert,
5) migjsce lub sposéb uzyskania informacii,
6) wymagania dotyczace zabezpieczenia interesu zamawiajacego, np. zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy, warunki gwarancji, serwis i in.,
7) kryteria wyboru oferty,
8) projekt umowy lub istotne postanowienia umowy, o ile bedzie to wymagane.
5.Wyslanie zapytania ofertowego nastepuje wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4, przy czym;
1) zapytanie ofertowe powinno by¢ skierowane do potencjalnych wykonawcéw badz
zamieszczenie na stronie internetowej,
2) w wypadku wystepowania jednego wykonawcy, konieczne jest udokumentowanie takiego
faktu w formie wniosku skierowanego do Zarzadu Zwiazku i po akceptacji wniosku,
skierowanie zapytania do tego wykonawcy.
6.Udokumentowanie czynnosci wydania/wystania zapytan ofertowych nastepuje, zgodnie z
zatacznikiem nr 5.
7. Sporzgdzenie zestawienia ofert po ich otrzymaniu i dokonanie ich poréwnania, nastepuje zgodnie
z zalgcznikiem nr 6.
8. Zlozenie przez czlonkow zespolu, o ktérym mowa w pkt 2, oswiadczen w sprawie
bezstronnosci przed przystapieniem do oceny zlozonych ofert wedlug wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 7.
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1) w przypadku zlozenia przez przewodniczgcego, sekretarza lub cztonka zespotu oSwiadczenia
o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp, nie zlozenia przez niego
takiego oswiadczenia albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, skutkuje
niezwlocznym wylgczeniem z dalszego udzialu w pracach komisji.

2) Informacje okreslona w pkt. 1) przewodniczacy zespotu przekazuje Dyrektorowi Biura
Zwigzku, ktory odwoluje przewodniczacego, sekretarza lub cztonka zespolu i w miejsce tej
osoby, powoluje inng osobe.

9.Dokonanje oceny ofert:

1) w przypadku skierowania zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcow konieczne
jest otrzymanie minimum dwdch waznych ofert;

2) w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej wystarczy, jesli
zostanie ztozona jedna wazna oferta.

10. Przewodniczacy zespotu na kazdym etapie postepowania moze wystgpi¢ z wnioskiem do
Zarzadu Zwigzku o powolanie bieglego/konsultanta, jezeli wykonanie okreslonej czynnosci
wymaga wiadomosci specjalnych.

11. Ztozenie Zarzadowi Zwigzku informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

12. Przygotowanie projektu umowy do podpisu przez obie strony, przy czym projekt umowy
wymaga sprawdzenia przez radce prawnego oraz — zgodnie z odrebnymi przepisami -
kontrasygnaty Glownego Ksiegowego.

13. Przekazanie dokumentacji postgpowania do przechowania sekretarzowi zespotu, o ktérym
mowa w pkt 2.




