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ZARZADU ZWIAZKU MIAST 1 GMIN POJEZIERZ: DRAWSKIEGO

, dnia 15 stycznia 2015 1.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawic art. 19 ust. 2. art. 20, art. 21 ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
samowicn publicznych (Dz. U. 7 2013r. poz. 907, poz. 984, poz. 1047, poz. 1473 2 2014r.. poz.
423, poz. 811, poz. 915. poz. 768, poz. 1146, poz. 1232) oraz. § 18 ust, 2 pkt.3 Statutu Zwiazku
Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo (Dz. Urz. Woj. 7achodniopomorskicgo 2009r. Nr 18, poz.
760. 7 2012r. poz. 590, z 2013r. poz. 2531, 2 2014r. poz. 4980) zarzadza sig. co nastgpujc:

§1. Powoluje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia posl¢powania o udziclenic zamowienia publicznego
na zadaniu: Wykonanie dokumentacji projektowej modernizacji sieci ogdélnosplawiej w Zlocieiicu
—,, Wodnik”

w nastgpujacym skladzie:
1) Przewodniczacy Komisji: Roman Matuszak - pracownik Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza
Drawskicgo.
2) Sckretarz Komisji: Agnieszka Gulowicz - pracownik Zwiazku Miast | Gmin Pojezierza
Drawskicgo,
3) Czlonkowie Komisji:
a) Robert Stanck — pracownik Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo.
b) Dorota Porazinska Kowalczyk - pracownik 7akladu Wodocigeow i Kanalizacji Sp. 7 0.0.
Ztociencu.
§2. Przyjmujc si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowe). Ktory stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszej uchwaly.
§3. Wykonanie uchwaly powicrza si¢ Dyrektorowi Biura Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza
Drawskicgo.

§4. Uchwala wehodzi w zycic 7 dniem podjgeia.
Zarzad Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo:

1. Przewodniczacy Zarzadu — Waldemar Wlodarczyk

2. Zastepea Przewodniczacego Zarzadu — Plotr Cwikla
3. Crlonek Zarzadu - Michal Typki
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Zalgeznik nr 1 .do Uchwaly Nr T7ZUHS Zarzgdu wigzku
Viast i Gmin Pojezierza D1 vskiego

2 dnia 15 stydzi}ia 2015
reowej

wosprawie powalania lkomisji przct

Regulamin pracy komisji przetargowej

Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza D rawskiego

Postanowicnia ogolne

& L.
Regulamin okresla szczepdlowy zakres 1 tryb pracy komisji przetargowc;. swanej dalej .komisja™,
powolywanc] do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania O udzielenie  zamowicnia
publicznego w 7wiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo zgodnic 7 przepisami ustawy 7 dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo samowien publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 »# pozn.zm.), ZWanej
dalej ,,ustawa™.

§ 2.

] Komisja jest zespolem pomocniczym, powolywanym do oceny spelniania precz wykonawcow
warunkow udzialu w postgpowaniu 0 udziclenic zamowienia publicznego oraz badania i oceny olcrt
a takze dokonania innych czynnosci w postgpowaniu o udziclenic zamowicnia publicznego.
2. Komisja w szczegolnoscl przedstawia Zarzadowi Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo.
swancgo dalej Zarzadem Zwigzku. propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru oferty najkorzystnicjszej. a takze wystepuje wnioskicm o unicwaznicnic postepowania o
udziclenic zaméwicenia publicznego.

Prawa i obowigzki czlonkow komisji
§:3.
| Crlonkowie komisji sa obowigzani rzetelnie i obicktywnic wykonywac powicrzone 1m
czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wicdza i dogwiadezeniem.
2. Do obowiazkow czlonkow komisji nalezy w szczegdlnosc:
1) czynny udzial w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac komisji.

3) niczwloczne informowanic  Przewodniczaccgo 0 okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanic obowigzkow czlonka komisji.

§ 4
Czlonkowic komisji:
1) uczestniczg we wszystkich pracach komisji,

2) maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca komisji, w tym do olert,
zalacznikow, wyjasnien stozonych przez wykonawcow. opinii bieglych, ktoray zostali powolani w
danym postgpowaniu.

3) majg prawo zeloszenia Przewodniczacemu komisji w kazdym czasic pisemnych zastrzezen do
pracy komisji.

§ 5.

1. Czlonkowic komisji skladajg pod rygorem odpowicdzialnodei karncj pisemne o$wiadezenic o
zaistnieniu lub nic istnieniu okolicznogei, o ktorych mowa w art. 17 ust. | ustawy.



2. W przypadku vlozenia przez. cztonka komisji o$wiadczenia 0 zaistnieniu okolicznosci, 0 ktorych

mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nie stozenia takiego oéwiadczenia W terminic lub zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego 7 prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka
komisji z dalszego udzialu w postqpowaniu o udziclenie samowienia publicznego i wystepujc do
Zarzadu Zwigzku 0 odwotanie 1ego czlonka ze sktadu komisji

3. Oéwiadczenic © okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie czlonka komisji Przewodniczacy
komisji wiacza do dokumentacji postf;powania o udziclenie samowienia publicZnego-

4. Wobec Przewodniczacego komisji czynnoscel wylaczenia dokonuje bezposrednio Zarzad
Zwigzku, wyznaczajac jcdnoczcénic nowego Przewodniczgcego-

§60.
|. Pracami komisji kieruje ic) Przewodniczacy.
7. Przewodniczacy komisji W szczegolnosel:
1) ustala organizacj¢ pracy komisji oraz wyznacza miejsce 1 terminy posiedzen komisj;
2) prowadzi posicdzcnia komisjl;
3) informuje czlonkow komisji 0 odpowicdzialnoéci w przypadku naruszenia przepisow ustawy 1
przepisow wykonaw::zych;
4) odbicra od cztonkow komisjl oéwiadczenia, O ktorych mowa W § Sust.l;
5) przedklada Zarzadowi Zwiazku do zatwicrdzenia projekty dokumentow przygotowanych przez
komisig;
6) wskazujc cztonka  komisji kierujacego pracami komisji W czasie nicobecnosci
Przewodniczacegos
7) wskazuje czlonka komisji zasicpujacego Sekretarza W czasic jego nieobecnoscel;
8) informujc Zarzad Zwigzku 0 problemach zwigzanych pracami komisji w toku post&;powania 0

udviclenie samowicnia publicznego.

§7.

Do obowigzkow Sckretarza komisji nalezy:

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisj¢, zgodnie Z przepisami ustawy;
2) organizowanic — W uzgodnieniu Z Przewodniczacym — posiedzen komisji;

3) opracowywanic projektow dokumentow przygotowywanych przez komisje — W zakresie
+leconym przez Przewodniczgcego;

4) obstuga techniczno- organizacyjna i sckretarska komisji;
5) prowadzenie korespondencji W zakresic zleconym przez Przewodniczgcego;

6) przesylanic, po zatwierdzeniu przez Zarzad Zwigzku wnioskow, ogloszen i innych dokumentow
prxygotowanych przez komisj¢;

7) przccho.wywanic protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych 2z
postgpowanicm O udziclenic samowienia publiczncgo =W trakeic jego trwania;

§) czuwanic na prawidlowos’;ciq realizacji zasady jawnosci posigpowania, a zwlaszcza udostepnianie
protokolu postgpowania oraz zalacznikow do protokolu;

9) czuwanic nad ochrong wiadomosci objetych tajemnica;

10)wykonywanic innych obowigzkow wynikajacych z obowigzujacych przepisow i polecen
Przewodniczgcego komisji.



§8.

o

1. Projekty dokumentow, kiore satwicrdza Zarzad Zwigzku oraz wszelka korespondencja Zwigzana

7 prowadzonym postgpowanicm o udviclenic zamowicnia przekazywana jest za posrednictwem
Dyrektora Biura Zwiazku Miast 1 Gmin Pojezicrza Drawskiego, zwancgo dalej Dyrcktorem Biura
Zwigzku.

2. W przypadku watpliwosci co do zgodnoscl przckazywanych do Zarzadu Zwigzku dokumentow 7
ustawa. Dyrektor Biura Zwiazku przedklada Zarzadowi Zwiazku $w0ja opinig.

Tryb pracy komisji przetargowej
§9.
1. Komisja rozpoczyna prace < chwila zatwierdzenia przez Zarzad Zwiazku Jc] skladu
zaproponowancgo we wniosku 0 wszczecie poslgpowania 0 udziclenic zamowicnia publicznego.
7. Komisja konczy prace # chwila wylonienia wykonawey w wyniku postgpowania o udzielenic
sam6wicnia publicznego i Sawarcia umowy 7 wykonawea albo » chwila unicwaznicnia

postgpowania.

§ 10.
1. Na picrwszym posicdzeniu komisji Przewodniczgcy ustala organizacj¢ pracy komisjl oraz
podzial pracy pomigdzy czlonkow komisji.
2. O micjscu i terminie posicdzenia komisji Sckretarz komisji powiadamia czlonkow komisji 7
odpowicdnim wyprzedzeniem,

g 11.

|. Komisja rozstrzyga na posicdzeniach w obeenodei co najmnicj polowy jej czlonkow.
2. Komisja rozstrzyga w drodze uzgodnienia, glosowania (zwykla wickszoseia glosow).

3. W razic rownej liczby glosow decyduje glos Przewodniczgeego.

§12.

1 Jeseli dokonanic oceny ofert lub przeprowadzenic innych czynnosci W postepowaniu 0
udzielenie zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczacy komisji
moze  wystapic  do Zarzadu  Zwigzku 7 wnioskiem o zasiggnigeie opinii
bicglcgo/rzcc7,0xna\»\;cyfkunsullunla. Whniosck powinien okreslac przedmiot opinii oraz propozycj¢
odpowicdnicj kandydatury na bicglego.

2. Do bicglych/r;_/.cczoznawcéw/konsullanl(’)\\-’ stosuje si¢c odpowicdnio przepisy dotyczace praw i
obowiazkow cztonkow komisji.

§ 13.
1. 7 posiedzenia komisji Sekretarz komisji sporzadza protokdl zawicrajacy date posiedzenia oraz
wskazanie czynnosci 1 rozstrzygnice podcjmowanych przcz komisj¢ na posiedzeniu.
2. Protokoly z posiedzen komisji podpisuja czlonkowic komisji uczestniczacy W posicdzeniu,
3. Brak podpisu ktoregokolwick z czlonkow komisji powinien zostac wyjasniony w protokole.

4 Tezeli czlonck komisji nie zlozyl podpisu na protokole z powodu sastrzezen co do prawidlowoscel
poslgpowania, Przewodniczacy komisji dofacza do protokolu pisemne sastrzezenia czlonka komisji.



§ 14.
| Piscmny protokol postgpowania 0 udziclenic samoéwicnia publicznego, 0 ktorym mowa w art. 96
ust. 1 ustawy sporzadza Sekretarz komisji, podpisuja WSZyscy czlonkowic komisji.
7. Przewodniczacy przedkiada 72 posrednictwem Dyrektora Biura Zwigzku protokél  Z

postqpowania o zamowicnie publiczne Zarzadowi Zwiazku do zatwicrdzenia.

§ 15.

Do udziclania wyjaénicn 1 informacji zwigzanych 2 praca komis.ji. uprawniony jest jej
Przewodniczacy albo upowazniony przez Przewodniczaccgo cztonek komisji.

Kolejne czynnosei komisjl
§ 16.

Po wszezgeiu postc;powania Sckretarz komisji:

1. przekazuje zaintcresowanym wykonawcom dokumenty slanowigce podstawg 7tozenia

oferty;
prowadzi cwidencjg wykonawcow, klorym przckazat dokumenty stanowigce podstawe

E\J

stozenia oferty;

przyjmuje zapylania 1 zadania wyjasnien dokumentow stanowiacych podstawg zlozenia
oferty;

4. po przygotowaniu przez komisjg odpowiedzi na zapylania 1 zgdania wyjasnien, 0 ktorych
mowa w pkt 3) przekazuje wyjasnienia wszystkim wykonawcomn, ktorym przekazal
dokumenty stanowigce podstawg zlozenia oferty;

(V8]

w razic zwolania zcbrania wykonawcow sporzadza protokol zcbrania.
§17.

Podczas otwarcia ofert prrzewodniczacy komisji zobowigzany jest zapewnic aby:

1) preed otwarciem ofert Sckretarz komisji poinl‘ormowal o kwocic, jaka zamawiajacy zamicrza
przeznaczy¢ na sfinansowanic zamowicnia;

wn

2) otwarcic ofert nastapito w micjscu i terminic, o ktorych poinformowano wykonawcow;

3) przed otwarcicm kazdej » ofert sprawdzono i okazano obccnym na posicdzeniu  stan
sabezpicczenia ofer;

4) oferty ziozonc po wyznaczonym terminic ich sktadania nie byly otwicrane, a wykonawcy, ktorzy
tc oferty zlozyli zostali o tym fakcic poinformowani;

5) po uplywie {erminu na wnicsicnie odwolania ofcrty ztozonc po {erminie zostaly zwrocone;

6) po otwarciu kazdcj 7z ofert odezytano informacje wymagane przepisami ustawy.

§18.
Po otwarciu ofert komisja:
1) u;tala, czy wykonawca nic podlega wykluczeniu 7 ubicgania si¢ 0 udziclenie zamowicnia
publicznego;
2) wn_ioskujc do Zarzadu Zwiazku o wykluczenic wykonawcow — W przypadkach okreslonych w
ustawic;
3) bada oferty zlozone przez wykonawcow nic wykluczonych z postgpowania oraz stwierdza, czy
nic podlegajg onc odrzuceniu;
4) poprav\fia w .tckécic oferty oczywiste omylki pisarskic oraz omylki rachunkowe w obliczeniu
ceny, zawiadamiajac wykonawcow o poprawieniu omylck;



5) wnioskuje do Zarzadu Zwigzku o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w uslawic:
6) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystnicjszej. badz wystepuje 0 unicwaznicnic
postepowania — przedstawiajac Zarzadowi Zwigzku odpowiednie projekty pism.

8 190.
|. Komisja proponuje wybor najkorzystnicjsze) olerty na podstawic indywidualnej oceny olert
dokonanej przez czlonkow komisji. po szczegolowym zapoznaniu si¢ 7 ofertami oraz opiniami
bieglych (jezeli zostali powolant).
7. Ocena ofert powinna odbywaé si¢ W warunkach umozliwiajacych niczbedng swobode 1
niezawislosé czlonkow komisji.
3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylaeznie na podstawic kryteriow oceny olert, okreslonych
w dokumentach stanowigcych podstawe 7lozenia oferty.
4. Kazdy =z czlonkow komisji sporzadza pisemne uzasadnicnic  indywidualnej oceny.  #
zastrzezeniem ust. 0.
5. W przypadku Kkoniccznosei posiadania wiedzy specjalistyczne. potrzebnej do meryloryczng|
oceny zlozonych ofert, czlonek komisji nic posiadajacy takicj wicdzy mozc wystapi¢  do
Przewodniczacego komisji o wylaczenie go 7 czynnosei oceny olert.
6. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wrzorami mozna sporzadzi¢ zbioreze zeslawicnic oceny
ofert, W takim przypadku pisemnce uzasadnicnie indywidualnej oceny, © ktorym mowa w ust. 4
zastepuje si¢ pisemnym uzasadnicniem wyboru najkorxyslnicjchj olerty.
7. W przypadku zaistnienia okolicznosei, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. komisja
wystepuje 0 unicwaznienic postgpowania, Pisemne uzasadnicnic takicgo wniosku powinno
sawicra¢ wskazanic podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosei.  ktore spowodowaly
konicczno$é unicwaznienia postgpowania.

§ 20.

Sekretarz  komisji po sakonczeniu  prac  komisji przekazuje  uporzadkowang dokumentac)¢
postgpowania o adziclenic zamowicnia publicznego do Biura Zwiazku Miast i Gmin Pojezicrza
Drawskiego:

Odwolania
§21.

1. Po wniesieniu odwolania na czynnosci podejmowane w trakeic posigpowania o udzielenie
zamowicnia publicznego Sekretarz Komisji przetargowej przygotowuje informacj¢ o

wniesieniu odwolania wszystkim wykonawcom bioracym udzial w postepowaniu.

2. Komisja prz;-’gotoumjc projekt rozstrzygnigeia odwolania i przedstawia go Zarzadowi Zwiazku
do zatwicrdzenia. \
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3. Przy opracowywaniu projektu rozstrzygniceia odwolania komisja moze zasiegnaé opinii radey
prawnego Zwigzku. l



