UCHWALA NR 1/2015
ZARZADU ZWIAZKU MIAST I GMIN POJEZIERZA DRAWSKIEGO
7 dnia 9 stycznia 2015 1.

w sprawic powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2. art. 20, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zaméwicn publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907, poz. 984, poz. 1047, poz. 1473 = 2014r., poz.
423, poz. 811, poz. 915, poz. 768, poz. 1146, poz. 1232) oraz § 18 ust. 2 pkt.3 Statutu Zwigzku
Miast i Gmin Pojezicrza Drawskicgo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2009r. Nr 18, poz.
760, 7. 2012r. poz. 590. z 2013r. poz. 2531, 2 2014r. poz. 4980) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. Powoluje si¢ komisje do przeprowadzenia posigpowania o udziclenie zamdwienia publicznego
na zadaniv: wykonanie uslug Iniyniera Kontraktu dla wykonania robét budowlanych pn.
L Ochrona dorzecza Drawy i Regi —etap 11" w zakresie :

Kontrakt nr 7 ,,Modernizacja sieci kanalizacji sanitarnej w ulicacl Sienkiewicza, Sikorskiego,
Cicha, czesé ulicy Niepodleglosciw miejscowosci Lobez”

Kontrakt nr 9 ,,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz 7 preylgczami i zewnetrznymi
instalacjami w miejscowosciach Smélsko w eminie Resko”

w nastepujacym skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji: Roman Matuszak - pracownik Zwigzku Miast i Gmin Pojezicrza
Drawskiego.

2) Sckretarz Komisji: Agnicszka Gutowicz - pracownik Zwiazku Miast i Gmin Pojezicrza
Drawskiego,

3) Czlonkowie Komisji: Robert Stanek — pracownik Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo.

§2. Przyjmuje si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej. ktory stanowi zalacznik nr 1 do
ninicjszej uchwaly.

§3. Wykonanic uchwaly powicrza si¢ Dyrcktorowi Biura Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza
Drawskicgo.

§4. Uchwala wehodzi w zycie z dniem podjgeia.
Zarzad Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego:

1. Przewodniczacy Zarzadu - Waldemar Wlodarczyk

[N}

. Zastepea Przewodniczacego Zarzadu — Plotr Cwikla

3. Crztonck Zarzadu -- Michal Iypki




Zalgeznik nr 1 do Uchwaly Nr 172015 Zarzydu Zwigzku
Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

z dnia 09 styveznia 2015

w sprawie powolania Komisji przeta reowej

Regulamin pracy komisji przetargowej
Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

Postanowicnia ogolne

§ L.
Regulamin okresla szezegotowy zakres 1 tryb pracy komisji przetargowej, zwangej dalej , komisja™,
powolywanej do przygotowania | przeprowadzenia  posigpowania o udzielenic zamawicnia
publicznego w Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo zgodnic 2 przepisami ustawy 7 dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 7 pdzn.zm.). Zwang|
dalej .ustawg™.

§ 2.
|.Komisja jest zespolem pomocniczym. powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow
warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowicnia publicznego oraz badania i oceny olert
a takze dokonania innych czynnosci w postgpowaniu o udziclenie zamowicnia publicznego.
2. Komisja w szezegolnosei przedstawia Zarzadowi Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo,
swanego dalej Zarzadem Zwigzku, propozycje wykluczenia wykonawey. odrzucenia olerty oraz
wyboru oferty najkorzystnicjszcj, a takze wystepuje 7 wnioskiem o uniewaznienie postepowania o
udziclenie zamowienia publicznego.

Prawa i obowiazki ezlonkow komisji

B 3.
l. Czlonkowie komisji sa obowigzani rzetelnic i obicktywnic wykonywaé powicrzone i
czynnosci, kicrujac si¢ wylgeznie przepisami prawa. wiedza i dodwiadezeniem.
2. Do abowiazkow czlonkdéw komisji nalezy w szczegolnosel:
1) czynny udzial w pracach komisji,
2) wykonywanic polecen Przewodniczacego dotyczacych prac komisji,
3) niczwloczne informowanic  Przewodniczgeego 0 okolicznosciach  unicmozliwiajacych
wykonywanie obowigzkow czlonka komisji.
4.

un

Czlonkowie komisji:

1) uczestnicza we wszystkich pracach komisji.

2) maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca komisji, w tym do olert,
zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii bicglych. kiorzy zostlali powolani w
danym postgpowaniu,

3) maja prawo zgloszenia Przewodniczgcemu komisji w kazdym crasic pisemnych zastrzezen do
pracy komisji.

§5.
1. Czlonkowic komisji skladaja pod rygorem odpowiedzialnodei karnej pisemne oswiadezenie o
zaistnieniu lub nie istnieniu okolicznosci. o ktoryeh mowa wart. 17 ust. T ustawy.
2. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadezenia o zaistnieniu okolicznosci. o ktoryeh
mowa w art. 17 ust. | ustawy, nic zlozenia takicgo o$wiadezenia w terminie lub zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczgcy komisji niczwlocznic wylacza czlonka
komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udziclenie zamowicnia publicznego i wystepuje do
Zarzadu Zwiagzku o odwolanie tego czlonka ze skladu komisji ‘
3. Oéwiadcezenie o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenic czlonka komisji Przewodniczacy
komisji wlacza do dokumentacji postepowania o udzielenic zamowicnia publicznego.



4. Wobee Przewodniczacego  komisji czvnnosci  wylaczenia dokonuje bezpoérednio Zarzad
Zwigzku, wyznaczajac jednoczesnic nowego Przewodniczacego.

§ 6.
1. Pracami komisji kieruje jej Przewodniczgcy.
2. Przewodniczgey komisji w szezegolnosel:
1) ustala organizacj¢ pracy komisji oraz wyznacza micjsce i terminy posiedzen komisji;
2) prowadzi posicdzenia komisji;
3) informuje cztonkow komisji o odpowicdzialnosci W przypadku naruszenia przepiséw ustawy |
przepisow wykonawczych;
4Y odbicra od czlonkow komisji o$wiadczenia, o ktorych mowa w § 5 ust.1;
5) przedklada Zarzgdowi Zwiazku do zatwicrdzenia projekty dokumentow przygotowanych przez
komisje;
6) wskazujc czlonka komisji kicrujacecgo  pracami komisji w czasie nieobecnosci
Przewodniczgcego;
7) wskazuje czlonka komisji zastepujgcego Sckretarza w czasic jego nicobecnosci;
8) informuje Zarzad Zwigzku o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udziclenic vamowicnia publicznego.

§ 7.

Do obowiazkow Sckretarza komisji nalezy:

1) dokumentowanic czynnosci podejmowanych przez komisje, zgodnie z przepisami ustawy;

2) organizowanic -- W uzgodnicniu z Przewodniczgcym — posicdzen komisji;

3) opracowywanic projekiow dokumentéw przygotowywanych przez komisj¢ — w zakresie
zlcconym przez Przewodniczacego;

4) obstuga techniczno- organizacyjna i sckretarska komisji;

5) prowadzcnie korespondencji w zakresic zleconym przcz Przewodniczaccgo;

6) przesytanie, po satwicrdzeniu przez Zarzad Zwigzku wnioskéw, ogloszen i innych dokumentow
przygotowanych przcz komisj¢;

7) przechowywanic  protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z
postepowaniem o udziclenie samoéwicnia publicznego — w trakcie jego trwania;

8) czuwanic na prawidlowoscia realizacji zasady jawnosci post¢powania, a zwlaszcza udostgpnianie
protokolu postgpowania oraz zatacznikow do protokotu;

9) czuwanic nad ochrong wiadomosci objetych tajemnica;

10)wykonywanic innych obowigzkéw wynikajgcych 2 obowigzujacych przepisow i polecen
Prrzewodniczacego komisji.

§ 8.
1. Projekty dokumentow, ktére zatwierdza Zarzad Zwigzku oraz wszelka korespondencja zwigzana
7 prowadzonym postgpowanicm o udziclenie zamowienia przckazywana jest za posrednictwem
Dyrektora Biura Zwigzku Miast | Gmin Pojezierza Drawskiego, zwancgo dalej Dyrcktorem Biura
7Zwiazku.
2. W przypadku watpliwoéci co do zgodnosci przekazywanych do Zarzadu Zwigzku dokumentoéw z

ustawg, Dyrcktor Biura Zwigzku przedklada Zarzadowi Zwigzku swoja opinig.

Tryh pracy komisji przetargowej
§9.
. Komisja rozpoczyna pracg chwila zatwicrdzenia przez Zarzad Zwigzku jej skiadu
zaproponowancgo we wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenic zamowicnia publicznego.
2. Komisja konczy pracg z chwilg wylonienia wykonawey w wyniku postgpowania o udzielenie
samowicnia publiczncgo 1 zawarcia umowy Z wykonaweg albo z chwilg uniewaznienia
postgpowania.

§ 10.
Zalwierdzefa pofi s
formaing-



tn

l. Na pierwszym posicdzeniu komisji Przewodniczacy ustala organizacje pracy komisji oraz
podzial pracy pomicdzy czlonkow komisji.
2. O micjscu i terminie posiedzenia komisji Sckretarz komisji powiadamia czlonkow komisji 7
odpowicdnim wyprzedzeniem.
a1l
1. Komisja rozstrzyga na posiedzeniach w obeenosei co najmnicj polowy jej ezlonkow.
2. Komisja rozstrzyga w drodze uzgodnicnia, glosowania (zwykla wigkszoscia glosow).
3. W razie rownej liczby glosow decyduje glos Przewodniczaccgo.

§ 12.

1. Jezeli dokonanie oceny ofert Iub przeprowadzenie innych czynnoscl W postgpowaniu 0
udviclenie zamoéwicnia publicznego wymaga wiadomosci specjalnyeh, Przewodniczacy komisji
moze  wyslapi¢  do  Zarzadu Zwiazku  z  wnioskiem 0 zasicenigeic  opinii
bicglego/rzeczoznawey/konsultanta. Whiosck powinien okresla¢ przedmiot opinii oraz Propozycje
odpowicdniej kandydatury na bicglego.

2. Do bieglych/rzeczoznawedw/Konsultantow stosuje sic odpowicdnio przepisy dotyezace praw i
obowiazkéw czlonkow komisji.

§ 13.
1. Z posicdzenia komisji Sckretarz komisji sporzadza protokol zawicrajacy datg posicdzenia oraz
wskazanie czynnosci i rozstrzygnige podejmowanych przez komisj¢ na posiedzeniu.
2. Protokoly z posiedzen komisji podpisuja czlonkowic komisji uczestniczgey w posicdzeniu.
3. Brak podpisu ktoregokolwick z czlonkow komisji powinien zosta¢ wyjasniony w protokole.
4. Jezeli eztonek komisji nic zlozyl podpisu na protokole z powodu zastrzezen co do prawidlowosci
postepowania, Przewodniczacy komisji dotacza do protokolu piscmne zastrzezenia czlonka komisji.

§ 14.
1. Pisemny protokol postgpowania o udziclenic zamowienia publicznego. o ktorym mowa w art. 96
ust. 1 ustawy sporzadza Sckretarz komisji. a podpisuja wszyscy czlonkowic komisji.
2. Przewodniczacy przedklada za  podrednictwem  Dyrektora Biura Zwigzku protokol =z
postepowania o zamdowicnie publiczne Zarzadowi Zwiazku do zatwicrdzenia.

§ 15.
Do udziclania wyjaénien i informacji zwiazanych z pracg komisji uprawniony jest jej
Przewodniczacy albo upowazniony przez Przewodniczacego czlonck komisji.

Kolejne czynnosci Komisji
§ 16.
Po wszczeciu postgpowania Sekretarz komisji:
przekazuje zainteresowanym wykonawcom dokumenty stanowigcee  podstawe  zlozenia
oferty:
prowadzi ewidencje wykonawcow, ktorym przekazal dokumenty stanowiace podstawe
ztozenia oferty: ‘ \
przyjmuje zapytania i zadania wyjasnicn dokumentow stanowigeyeh podstawe zlozenia
olerty: .
po przygotowaniu przez komisje odpowicdzi na zapylania 1 zadania wyjasnien. o kiorych
mowa w pkt 3) przckazuje wyjasnicnia wszystkim wykonawcom, ktorym przekazal dokumenty
stanowigce podstawe zlozenia oferty: '
w razie zwolania zebrania wykonawcow sporzadza protokol zebrania,
§17.
Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji zobowiazany jest zapewnic aby:
1) przed otwarciem ofert Sckretarz komisji poinformowal o kwocic. jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanic zamowicnia; i
2) otwarcic ofert nastapilo w micjscu i terminic, o ktorych poinformowano wykonaweow:




3) przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzono i okazano obeccnym na posiedzeniu stan
zabezpicczenia ofert;

4 oferty zlozone po wyznaczonym terminic ich skladania nie byly otwicrane, a wykonawcy, ktorzy
tc olerty zlozyli zostali o tym fakcic poinformowani;

5) po uplywic terminu na wniesicnic odwolania oferty zlozone po terminic zostaly zwrdconc;

6) po otwarciu kazdej 7 ofert odezytano informacje wymaganc przepisami ustawy.

§ 18.
Po otwarciu ofert komisja:
[) ustala, czy wykonawca nic podlega wykluczeniu z ubicgama si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego;
2) wnioskuje do Zarzadu Zwiazku o wykluczenie wykonawedw — w przypadkach okreslonych w
ustawic; .
3) bada oferty zlozone przez wykonawcéw nic wykluczonych z postepowania oraz stwierdza, czy
nic podlegajg one odrzuceniu; :
4) poprawia w tekscic olerty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe w obliczeniu
ceny, zawiadamiajge wykonaweow o poprawicniu omylek;
5) wnioskuje do Zarzadu Zwigzku o odrzucenic oferty w przypadkach przewidzianych w ustawic;
6) ocenia olerty nie podlegajace odrzuceniu; .
7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystnicjszej, badz wyst¢puje 0 uniewaznienie
postgpowania - przedstawiajge Zarzgdowi Zwigzku odpowicdnie projekty pism.

§19.
I. Komisja proponuje wybor najkorzystnicjszej olerty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw komisji, po szczegblowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami
bicglych (jezeli zostali powotlani).
2. Ocena oferl powinna odbywaé si¢ w warunkach umozliwiajacych niczbgdng swobodg i
niczawislo$é cztonkow komisji.
3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylgcznic na podstawie kryteridw oceny ofert, okreslonych
w dokumentach stanowigcych podstawe ztozenia oferty.
4. Kazdy =z czlonkéw komisji sporzgdza pisemne uzasadnicnic indywidualnej oceny, z
zastrzcezeniem ust. 0.
5. W przypadku koniccznosci posiadania wiedzy specjalistycznej, potrzebnej do merytorycznej
oceny ztozonych ofert, czlonck komisji nie posiadajacy takicj wicdzy moze wystgpi¢ do
Przewodniczacego komisji o wylgezenie go z czynnosei oceny ofert.
6. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny
ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienic indywidualnej oceny, o ktéorym mowa w ust. 4
zaslgpuje si¢ piscmnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.
7. W przypadku zaistnicnia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja
wyslgpuje o unicwaznicnic postgpowania. Pisemne uzasadnienic takicgo wniosku powinno
rawicra¢ wskazanic podstawy prawncj oraz omawia¢ okolicznosei, kidre spowodowaly
koniccznos¢ uniewaznienia postgpowania.

§ 20.
Sckretarz  komisji po zakonczeniu prac komisji przckazuje uporzgdkowana dokumentacje
postgpowania o udziclenic zamowicnia publicznego do Biura Zwigzku Miast i Gmin Pojezicrza
Drawskicgo;

Odwolania
§ 21.

1. Po wnicsicniu odwolania na czynnosci podejmowanc w trakcic posicpowania o udziclenic
zamowicnia publicznego Sckretarz Komisji przetargowej przygotowuje informacje o
wnicsieniu odwolania wszystkim wykonawcom biorgcym udzial w postgpowaniu.
2. Komisja przygotowuje projekt rozstrzygnigecia odwolania i przedstawia go Zarzadowi Zwigzku
do zatwicrdzenia.
3. Przy opracowywaniu projcklu rozstrzygnigeia odwotania komisja moze zasiggngé opinii radcy
prawncgo Zwigzku.




