UCIHTWALA NR 30/2014

ZARZADU ZWIAZKU MIAST 1 GMIN POJEZIERZA DRAWSKIEGO
7 dnia 28 listopada 2014 r.

w sprawic powolania Komisji przetargowej

Na podstawic art. 19 ust. 2. art. 20, arl. 21 uslawy 7 dnia 29 stveznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 20131, poz. 907, poz. 984, poz. 1047, poz. 1473 £ 2014r., poz.
423, poz. 811, poz. 915, poz. 768, poz. 1146, poz. 1232) oraz § 18 ust. 2 pkt.3 Statulu Zwigzku
Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskicgo 2 2009r. Nr 18, poz.
760. 7 2012r. poz. 590, z 2013r. poz. 2531) zarzadza sig. co nastgpuje:

§1. Powoluje sic komisje do przeprowadzenia posigpowania o udziclenic zamowienia publicznego
na zadaniu: Wykonanie dokumentacji projektowej modernizacji sieci ogdlnosplawnej w Zlociericu
-, Wodnik”

w nastepujacym skladzie:
1) Przewodniczacy Komisji: Roman Matuszak - pracownik Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza
Drawskicgo.
2) Sckretarz Komisji: Agnieszka Gutowicz - pracownik Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza
Drawskicgo.
3) Czlonkowic Komisji:
a) Robert Stanck — pracownik Zwiazku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo,
b) Dorota Porazinska— Kowalczyk — pracownik Zakladu Wodociggow i Kanalizacji Sp. z o.0.
Zlociencu.
§2. Przyjmuje sic Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, ktory stanowi zatgeznik nr 1 do
ninicjsze] uchwaly.
§3. Wykonanic uchwaly powicrza si¢ Dyrektorowi Biura Zwigzku Miast | Gmin Pojezicrza
Drawskicgo.

§4. Uchwala wehodzi w zycie # dniem podjgeia.
Zarzad Zwiazku Miast i Gmin Pojezicrza Drawskiego:

. Prrewodniczacy Zarzgdu - Waldemar Whodarczyk

I

. Zastepea Przewodniczgeego Zarzadu — Arkadiusz Czerwinski

3. Crzlonek Zarzadu —~ Ryszard Sola







Zalgeznik nr 1 do Uchwaly Nr 30/2014 Zarzgdu Zwiagzku
Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 28 listopada 2014

w sprawic powolania komisji przetargowej

Regulamin pracy komisji przetargowej

Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego

Postanowienia ogolne

§ 1.
Regulamin okresla szczegolowy zakres i tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej ,komisja™,
powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udziclenie zamoéwienia
publicznego w Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego zgodnic z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowicn publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 2z pdzn.zm.), zwanej
dalej ustawy ™.

§ 2.

I .Komisja jest zespolem pomocniczym, powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwicenia publicznego oraz badania i oceny olert
a lakze dokonania innych czynnosci w postgpowaniu o udziclenic zamowienia publicznego.

2. Komisja w szczegolnosci przedstawia Zarzgdowi Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo.,
zwanego dalej Zarzgdem Zwigzku, propozycje wykluczenia wykonawcey. odrzucenia oferty oraz
wyboru oferty najkorzystnicjszcj. a takze wystgpuje z wnioskiem o uniewaznicenic postgpowania o
udziclenie zamowienia publicznego.

Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§ 3.
. Czlonkowic komisji sg obowiazani rzctelnie 1 obicktywnic wykonywaé powicrzone im
czynnoscel, kierujge si¢ wytgeznie przepisami prawa, wicdzg 1 doswiadczeniem.
2. Do obowigzkow cztonkdw komisji nalezy w szezegdlnosci:

1) czynny udzial w pracach komisji.
2) wyvkonvwanie polecen Przewodniczacego dotyezacych prac komisi,
3) niezwloczne  informowanic  Przewodniczgeego o okolicznoSciach  uniemozliwiajgeych
wykonywanic obowigzkow czlonka komisji.

§ 4.
Cztonkowic komisji:
1) uczestniczg we wszystkich pracach komisji,
2) majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg komisji, w tym do olert,
zalacznikow, wyjasnicn zlozonych przez wykonawcow, opinii bieglych, ktorzy zostali powolani w
danym posigpowaniu,
3) majg prawo zgloszenia Przewodniczacemu komisji w kazdym czasie pisemnych zastrzezen do
pracy komisji.

§ 5.
I. Czlonkowic komisji sktadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej piscmne o$wiadezenie o
zaistnieniu lub nie istnieniu okolicznosei. o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 uslawy.



2. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o$wiadezenia o zaistnieniu okolicznodei, o ktorych
mowa w art. 17 usl. 1 ustawy, nie zlozenia takicgo os$wiadezenia w terminie lub zlozenia
os$wiadezenia niezgodnego 7z prawdg, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgeza czlonka
komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udziclenie zaméwicnia publicznego i wystepuje do
Zarzadu Zwigzku o odwotanic tego czlonka ze¢ skfadu komisji

3. Oswiadezenic o okolicznosciach uzasadniajgeych wylgezenie czlonka komisji Przewodniczacy
komisji wlacza do dokumentacji postepowania o udziclenic zamowienia publicznego.

4. Wobec Przewodniczgeego komisji czynnosei wylaczenia dokonuje bezposrednio Zarzad
Zwiazku, wyznaczajge jednoczesnic nowego Przewodniczgeego.

§ 0.
1. Pracami komisji kicruje jej Przewodniczgey.
2. Przewodniczgey komisji w szczegolnoser:
1) ustala organizacj¢ pracy komisji oraz wyznacza micjsce 1 terminy posiedzen komisji;
2) prowadzi posiedzenia komisji;

3) informuje czlonkow komisji o odpowicdzialnosei w przypadku naruszenia przepisdw ustawy i
przepiséw wykonawezych;

4) odbiera od czlonkow komisji oswiadczenia. o ktorych mowa w § 5 ust.1;

5) przedktada Zarzagdowi Zwiazku do zatwierdzenia projekty dokumentdéw przygotowanych przez
komisj¢;

6) wskazuje cztonka  komisji  Kierujgeego  pracami komisji w o czasic  nicobecnosei
Przewodniczgeego:

7) wskazuje czlonka komisji zastgpujacego Sckrelarza w czasic jego nicobecnoscei;

8) informujc Zarzad Zwigzku o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udziclenie zamdwicnia publicznego.

7.
Do obowigzkow Sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje, zgodnie z przepisami ustawy:
2) organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posiedzen komisji;
3) opracowywanic projektow dokumentow przygotowywanych przez komisje — w zakresic
zleconym przez Przewodniczgcego;
4) obstuga techniczno- organizacyjna i sckretarska komisji;
5) prowadzenic korespondencii w zakresic zlecconym przez Przewodniczacego:
6) przesvlanic, po zatwierdzeniu przez Zarzad Zwigzku wnioskow, ogloszen i innych dokumentow
przygotowanych przez komisje;
7) przechowywanie protokolu, ofert oraz  wszelkich innych dokumentow  zwigzanych =z
posigpowanicm o udziclenic zamdwienia publicznego — w trakcic jego trwania;
8) czuwanic na prawidtowoscia realizacji zasady jawnosci postgpowania. a zwlaszcza udostepnianic
protokotu postepowania oraz zatgcznikow do protokotu;
9) czuwanie nad ochrona wiadomoscei objetych tajemnica;
10)wykonywanic innych obowiazkdéw wynikajacych z obowigzujacych przepisdw 1 polecen
Przewodniczgeego komis)i.



§ 8.
1. Projekly dokumentow, kiore zatwicrdza Zarzad Z wizyku oraz wszelka korespondencja zwigzana
7 prowadzonym postgpowaniem o udziclenie zamdwienia przekazywana jest za posrednictwem
Dyrektora Biura Zwiazku Miast i Gmin Pojezicrza Drawskicgo, zwancgo dale) Dyrektorem Biura
Zwigzku,
2. W przypadku watpliwosei co do zgodnosei przekazywanych do Zarzadu Zwigzku dokumentow z
ustawg. Dyrektor Biura Zwiazku pt/,cdlddch Zarzgdowi Zwigzku swoja opinig.

Tryb pracy komisji przetargowej

§9.
1. Komisja rozpoczyna prac g « chwila zatwierdzenia przez Zarzad Zwigzku jej  skladu
zaproponowanego we wniosku o wszczgeie postgpowania o udziclenie zamowienia publicznego.
2. Komisja konczy prace z chwila} wylonienia wykonawey w wyniku postepowania o udziclenic
zamowicnia  publicznego 1 zawarcia umowy 7z wykonaweg albo z chwilg unicwaznicnia
postepowania.

§ 10.

1. Na picrwszym posiedzeniu komisji Przewodniczgey ustala organizacje pracy komisji oraz
podzial pracy pomigdzy czlonkow komisji.
2. O migjscu 1 terminic posiedzenia komisji Sekretarz komisji powiadamia cztonkow komisji «
odpowicdnim wyprzedzeniem.

§11.
1. Komisja rozstrzyga na posicdzeniach w obecnodcei co najmnicej polowy jej cztonkdw.
2. Komisja rozstrzyga w drodze uzgodnicnia, glosowania (zwykla wigkszosciy glosow).

3. W razic rownej liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego.

§12.

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub przeprowadzenic mmnych czynnosci w o postepowaniu o
udziclenic zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych, Przewodniczgey komisji
moze  wystgpic do  Zarzadu  Zwiazku 7z wnioskiem o zasiggniccic  opinii
bicglego/rzeczoznawey/konsultanta. Wniosck powinien okreslaé przedmiot opinii oraz propozycje
odpowicdnicj kandydatury na bieglego.

Do bieglych/rzeczoznawcdw/konsultantdw stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyezgee praw i
obowigzkow czlonkow komisji.

§13
1. 7. posicdzenia komisji Sckretarz komisji sporzadza protokdt zawierajgey date posiedzenia oraz
wskazanice czynnosei 1 rozstrzygnicé podejmowanych przez komisje na posicdzeniu.

2

Protokoly z posiedzen komisji podpisuja czlonkowic komisji uczestniczacy w posicdzeniu.

3. Brak podpisu ktoregokolwick v cztonkow komisji powinien zostaé wyjasniony w protokole.
1. Jezeli eztonek komisji nie zlozyl podpisu na protokole 7 powodu zastrzezen co do prawidlowosci

postgpowania, Przewodniczgcy komisji dolgeza do protokolu pisemne zastrzezenia czlonka komisji.

e



§ 14.

1. Pisemny protokot postgpowania o udzielenic zamowienia publicznego, o ktdorym mowa w art. 96
ust. 1 ustawy sporzadza Sckretarz komisji. a podpisuja wszyscy czlonkowie komisii.

2. Przewodniczacy przedklada za  posrednictwem  Dyrektora Biura Zwigzku protokdl z
postgpowania o zamowicnie publiczne Zarzadowi Zwigzku do zatwicerdzenia.

§ 15.
Do udziclania wyjasnien 1 informacji zwiazanych 2z pracg komisji uprawniony jest jcj
Przewodniczgey albo upowazniony przez Przewodniczacego cztonek komisji,

Kolejne ezynnosei komisji
§ 16.
Po wszezgeiu postepowania Sckretarz komisji:
1. przekazuje zainteresowanym wykonawcom dokumenty stanowigce podstawe zlozenia
o el
2. prowadzi cwidencje wykonawcow, kiorym przckazal dokumenty stanowigee podstawe
zlozenia oferty;

|8}

przyjmujc zapylania i zadania wyjasnici dokumentéw stanowiacych podstawe zlozenia
olerty:

4. po przygotowaniu przez komisje odpowicdzi na zapytania i Zzgdania wyjasnien, o ktérych
mowa w pkt 3) preckazuje wyjasnienia wszystkim wykonawcom. ktorym przekazat
dokumenty stanowiace podstawe zlozenia oferty;

L

w razie zwolania zcbrania wykonawcow sporzgdza protokol zebrania.
§ L7
Podczas otwarcia ofert Przewodniczgey komisji zobowigzany jest zapewnic aby:
1) przed otwarciem ofert Sckretarz komisji poinformowat o kwocic, jakg zamawiajgey zamicrza
przeznaczy¢ na slinansowanic zamowicnia:
2) otwarcic olert nastapilo w miejscu i terminice, o kidrych poinformowano wykonawcdw;
3) preed otwarciem kazdej z olert sprawdzono 1 okazano obecnym na posiedzeniu  stan
zabezpieczenia olert;
4) olerty zlozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly otwicrane, a wykonawcy, ktdrzy
te oferty zlozyli zostali o tym lakcic poinformowani;
5) po uptywic terminu na wniesicnie odwolania olerty zlozone po terminic zostaly zwrdcone;

6) po otwarciu kazdej 7 olert odezytano informacje wymagane przepisami ustawy.
I 3 ) ; 3

§ 18.
Po otwarciu ofert komisja:
1) ustala, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubicgania si¢ o udziclenic zamdwicnia
publicznego;
2) wnioskuje do Zarzadu Zwigzku o wykluczenie wykonawedw — w przypadkach okreslonych w
ustawie;
3) bada olerty zlozone przez wykonawcow nie wykluczonych z postgpowania oraz stwierdza, czy
nic podlegaja one odrzuceniu;
4) poprawia w tekscic oferty oczywiste omylki pisarskic oraz omytki rachunkowe w obliczeniu
ceny, zawiladamiajge wykonaweow o poprawicniu omylek:



3) wnioskuje do Zarzgdu Zwigzku o odrzucenic olerty w przypadkach przewidzianych w ustawic:

() ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;
7) przveotowuje propozyeje wyboru olerty najkorzystniejsze. bgdz wystepuje o uniewaznicnie
postepowania - preedstawiajge Zarzgdowi Zwiagzku odpowiednie projekty pism.

§ 19.
1. Komisja proponuje wybor najkorzystnicjszej olerty na podstawic indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez czlonkow komisji. po szezegdtowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami
bicglveh (jezeli zostali powolani).
2. Ocena ofert powinna odbywaé si¢ w warunkach umozliwiajacych niezbedng swobodg i
niczawistos¢ cztonkow komisji.
3. Indywidualna ocena olert odbywa si¢ wytgeznie na podstawie kryteriow oceny ofert. okreslonych
w dokumentach stanowigeych podstawe zlozenia olerty.
4. Kazdy =z czlonkow komisji sporzadza pisemne uzasadnicnic  indvwidualne] oceny. =z
zastrzezeniem ust. 6.
5. W przypadku koniceznosel posiadania wiedzy specjalistycznej, potrzebnej do merytorycznej
oceny zlozonveh ofert. czlonek komisji nie posiadajgey takic] wiedzy moze wystgpic do
Przewodniczgecgo komisji 0 wylgezenie go v czynnoscel oceny olert.
6. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzgdzi¢ zbiorcze zestawicnic oceny
olert. W takim przypadku pisemne uzasadnienic indywidualne) oceny, o kiorym mowa w ust, 4
zastepuje sig pisemnym uzasadnicniem wyboru najkorzystnicjszej oferly.
7. W przypadku zaisinienia okolicznosdei, o ktdrych mowa w art. 93 ust, 1 ustawy, komisja
wyslepuje 0 unicwaznicnic postgpowania. Pisemne uzasadnicnic takicgo wniosku powinno
zawicra¢  wskazanic podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznodei, ktdre spowodowaly
koniceznosé unicwaznicnia postgpowania.

§ 20.

Sckretarz komisji po  zakonczeniu prac komisji  przekazuje uporzadkowang  dokumentacje
postgpowania o udziclenic zamdwienia publicznego do Biura Zwiazku Miast 1 Gmin Pojezierza
Drawskiego:

Odwolania
§21.

1. Po wniesieniu odwolania na czynnosdci podejmowane w trakeic postepowania o udziclenic
zamowienia publicznego Sckretarz Komisji przetargowe] przygotowuje informacjg o

whiesieniu odwolania wszystkim wykonawcom biorgeym udzial w posigpowaniu.

2. Komisja przygotowuje projekt rozstrzygnigeia odwolania i przedstawia go Zarzgdowi Zwigzku
do zatwicrdzenia.

3. Przy opracowywaniu projekiu rozstrzygni¢cia odwolania komisja moze zasiggnac opinii radey
prawncgo Zwigzku.






