UCIHTWALA NR 28/2014

ZARZADU ZWIAZKU MIAST [ GMIN POJEZIERZA DRAWSKIEGO

7 dnia 28 listopada 2014 r.
w sprawic powolania kKomisji przetargowej

Na podstawic art. 19 ust. 2, art. 20, art. 21 ustawy z dnia 29 styeznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907, poz. 984, poz. 1047, poz. 1473 7 2014r., poz.
423, poz. 811, poz. 915, poz. 768, poz. 1146, poz. 1252) oraz § 18 ust. 2 pkt.3 Statutu Zwigzku
Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 20091, Nr 18, poz.
760. 7.2012r. poz. 590, z 2013r. poz. 2531) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1. Powoluje si¢ komisje do przeprowadzenia postepowania o udziclenie zamowienia publicznego
na zadaniu: Wykonanie dokumentacji projektowej modernizacji oczyszczalni scickdw w Zlociericu
- Wodnik”

w nastepujgeyin skladzie:
1} Przewodniczgey Komisji: Roman Matuszak - pracownik Zwigzku Miast i Gmin Pojezicrza
Drawskicgo.
2) Sckretarz Komisji: Agnieszka Gutowicz - pracownik Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza
Drawskicgo,
3) Czlonkowie Komisji:
a) Robert Stanek — pracownik Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskicgo.
b) Dorota Porazinska- Kowalczyk — pracownik Zakladu Wodociggow i Kanalizacji Sp. 7 o.0.
Zlociencu.
§2. Przyjmuje si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, ktory stanowi zatacznik nr 1 do
ninicjszc] uchwaly.
§3. Wykonanie uchwaly powicrza si¢ Dyrcktorowi Biura Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza
Drawskiego.

§4. Uchwata wchodzi w zvcie z dniem podjecia.
Zarzad Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezicrza Drawskiego:
1. Przewodniczaey Zarzgdu - Waldemar Wlodarczyk

2. Zastepea Przewodniczacego Zarzgdu — Arkadiusz Czerwinski

3. Cuzlonck Zarzgdu  Ryszard Sola




Zalycznik or [ do Uchwaly Nr 28/2014 Zarzgdu Zwigzku
Miast i Gmin Pojezierza Drawskiego
z dnia 28 listopada 2014

w sprawie powolania komisji przetargowej

Regulamin pracy komisji przetargowej

Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo

Postanowicnia ogolne

§1.
Regulamin okresla szezegdlowy zakres 1 tryb pracy komisji przetargowe). zwanej dalej .. komisjq™,
powolywanej do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenic zamdwienia
publicznego w Zwigzku Miast i Gmin Pojezierza Drawskicgo zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwicn publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 2 pdzn.zm.), zwangj
dalej ustawg™.

§ 2.
I.Komisja jest zespolem pomocniczym, powolywanym do oceny spelniania przez wykonawedw
warunkow udzialu w postgpowaniu o udziclenic zamowienia publicznego oraz badania i oceny ofert
a takze dokonania mnych czynnosci w postgpowaniu o udzielenic zamodwicnia publicznego.
2. Komisja w szczegolnosci przedstawia Zarzadowi Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskicgo.
swanego dalej Zarzadem Zwigzku, propozycje wykluczenia wykonawcey, odrzucenia olerty oraz
wyboru olerty najkorzystnicjszej. a takze wysiepuje 7 wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o
wiziclenie zamowienia publicznego.

Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§3.
[. Czlonkowie komisji sg obowiazani rzetelnie 1 obicklywnic wykonywaé powicrzone im
czynnosci, kierujge si¢ wylgeznie przepisami prawa., wicdzg 1 doswiadcezeniem.

2. Do obowigzkow czlonkow komisji nalezy w szezegdlnosei:
1) czynny udzial w pracach komisji,
2) wykonywanic polecen Przewodniczgeego dotyczacyceh prac komisji.
3) mniczwloczne  nformowanic  Przewodniczacego o okolieznosciach — uniemozliwiajacych
wykonywanic obowigzkow czlonka komisji.
§ 4.
Czlonkowic komisji:
1) uczestnicza we wszystkich pracach komisji,
zalgeznikow. wyjasnien zlozonych przez wykonawceow, opinii bieglych, kidrzy zostali powolani w
danym postgpowaniu,

2) majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg komisji, w tym do ofert.

3) majg prawo zgloszenia Przewodniczacemu komisji w kazdym czasic pisemnych zastrzezen do
pracy komisji.

§5.

1. Czlonkowie komisji skladaja pod rygorem odpowicdzialnosei karnej pisemne od$wiadezenie o
zaistnieniu lub nie istnieniu okolicznodel, o ktoryeh mowa wart. 17 ust. 1 ustawy.



2. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadezenia o zaistnieniu okolieznosdei. o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nic zlozenia takicgo o$wiadezenia w terminie lub zlozenia
oswiadczenia niczgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niczwloeznic wylacza czlonka
komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenic zamowienia publicznego i wystepuje do
Zarzadu Zwigzku o odwolanie tego cztonka ze skfadu komisji

3. Oswiadcezenic o okolicznosciach uzasadniajgcych wylaczenie czlonka komisji Przewodniczacy
komisji wlgeza do dokumentacji postgpowania o udziclenic zamowienia publicznego.

4. Waobee  Przewodniczgeego  komisji czynnosei  wylgezenia dokonuje  bezposrednio Zarzad
Zwigzku, wyznaczajac jednoczesnic nowego Przewodniczacego.

§ 6.
1. Pracami komisji kicruje jej Przewodniczgey.
2. Przewodniczgey komisji w szczegdlnodei:
1) ustala organizacj¢ pracy komisji oraz wyznacza micjsce i terminy posicdzen komisji;
2) prowadzi posiedzenia komis)i;
3) informuje czlonkow komisji o odpowicdzialnoscei w przypadku naruszenia przepisow ustawy i
przepisow wykonawcezych:
4) adbicra od czlonkow komisji o§wiadezenia, o kidrych mowa w § 5 ust.1:
5) przedkiada Zarzadowi Zwigzku do zatwicerdzenia projekty dokumentéw przygotowanych prrez
komisje:
6) wskazuje czlonka  komisji  kierujacego  pracami  komisji  w  czasic  nicobecnosci
Przewodniczacego:
7) wskazuje czlonka komisji zastepujgecgo Sckretarza w czasie jego nicobecnosei:
8) informuje Zarzagd Zwiazku o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku post¢powania o
udziclenic zamdwicnia publicznego.

§7.
Do obowigzkow Sckretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanic czynnosci podejmowanych przez komisje, zgodnic z przepisami ustawy;
2) organizowanic - w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posicdzen komisji:
3) opracowywanic projekiow  dokumentow  przygotowywanych przez komisjc — w zakresic
zleconym przez Przewodniczgccgo:
4y obsluga lechniczno- organizacyjna i sckretarska komis;ji:
5) prowadzenic korespondeneji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego;
0) przesylanie. po zatwierdzeniu przez Zarzgd Zwiazku wnioskow, ogloszen i innyeh dokumentow
przygotowanych przez komisj¢;

7) przechowywanic protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow  zwigzanych =z
postgpowanicm o udziclenie zamdwienia publicznego — w trakeie jego trwania;

8) czuwanie na prawidtowoscig realizacji zasady jawnosel postgpowania, a zwlaszcza udostepnianic
protokotu post¢gpowania oraz zalacznikdw do protokotu;

9) czuwanie nad ochrong wiadomosci objetych tajemnicy;

10)wykonywanic innych obowiazkéw wynikajacych z obowigzujacych przepiséw i polecen
Przewodniczgcego komisji.



§ 8.
1. Projekty dokumentow, ktore zatwicrdza Zarzad Zwigzku oraz wszelka korespondencja zwigzana
7 prowadzonym postgpowanicm o udziclenie zamdwicnia przeckazywana jest za posrednictwem
Dyreklora Biura Zwiazku Miast 1 Gmin Pojezierza Drawskicgo, zwancgo dalej Dyrektorem Biura
Zwiazku.
2. W przypadku watpliwoscel co do zgodnoser przekazywanych do Zarzgdu Zwigzku dokumentdw z
ustawy. Dyrektor Biura Zwigzku przedktada Zarzgdowi Zwigzku swojg opinig.

Tryb pracy komisji przetargowej

8.
[. Komisja rozpoczyna prace z chwila zatwicrdzenia przez Zarzad Zwigzku jej skladu
zaproponowancgo we wniosku o wszezecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Komisja konezy prace z chwilg wytonienia wykonawey w wyniku postepowania o udzielenie
zamdOwicnia publicznego 1 zawarcia umowy 2 wykonaweyg albo z chwilg uniewaznienia
postgpowania.

§ 10.

I. Na picrwszym posiedzeniu komisji Przewodniczgey ustala organizacje pracy komisji oraz
podzial pracy pomicdzy czlonkow komisji.
2. O migjscu 1 terminie posicdzenia komisji Sekretarz komisji powiadamia czlonkow komisji #
odpowicdnim wyprzedzeniem.

§11.

. Komisja rozstrzyea na posicdzeniach w obecnosei co najmniej potowy jej cztonkow.
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. Komisja rozstrzyga w drodze uzgodnienia, glosowania (zwykly wigkszoscig glosow).

. W razie rownej liczby glosdw decyduje glos Przewodniczgeego.

(PS]

§12.

. Jezelt dokonanic oceny olert lub przeprowadzenic innych czynnoscl w postgpowaniu o
udziclenie zamowienia publicznego wymaga wiadomosei specjalnych. Przewodniczgey komisji
moze  wystapi¢  do Zarzadu  Zwiazku 2z wnioskiem o zasiggnigecic  opinii
bicglego/rzeczoznawcey/konsultanta. Wniosck powinicn okresla¢ przedmiot opinii oraz propozycje
odpowicdnicj kandydatury na bicgtego.

2. Do bicglych/rzeczoznawcow/konsultantow stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyezace praw i
obowigzkow cztonkow komisji.

§ 13.

1. 7 posiedzenia komisji Sckretarz komis)i sporzgdza protokol zawierajgey date posiedzenia oraz
wskazanie czynnosci 1 rozstrzygnicé podejmowanych przez komisje na posicedzeniu.

2. Protokoly 7 posiedzen komisji poadpisujg czlonkowie komisji uczestniczacy w posiedzeniu,
3. Brak podpisu ktoregokolwick z czlonkow komisji powinien zostaé wyjasniony w protokole.

4. Jezeli ezionck komisji nie zlozyl podpisu na protokole z powodu zastizezen co do prawidiowoscei
postepowania, Przewodniczgey komisji dotacza do protokolu pisemne zastrzezenia czionka komisji.



§ 14

1. Pisemny protokd! postgpowania o udzielenic zamdwicnia publicznego, o ktérym mowa w art. 96
ust. 1 ustawy sporzadza Sckretarz komisji, a podpisuja wszyscy czlonkowic komisji.

2. Przewodniczgcy przedklada za  posrednictwem  Dyrektora Biura Zwigzku protokol 2
postepowania o zamowicnie publiczne Zarzgdowl Zwigzku do zatwierdzenia.

§ 1.

Do wudzielania wyjasnien i informacji zwigzanych 2 praca Komisji uprawniony jest jcj
Przewodniczacy albo upowazniony przez Przewodniezgeego czlonek komisji.

Kolejne czynnoset komisji
§ 16.
Po wszezeciu postepowania Sckretarz komisji:
I. przekazuje zainteresowanym wykonawcom dokumenty stanowigee podstawe zlozenia
olerty;
2. prowadzi ewidencje wykonaweow, ktorym przckazal dokumenty stanowigee podstawe
ztozenia oferty;

(e

przyjmuje zapylania 1 zadania wyjasnien dokumentow stanowigeych podstawe zlozenia
olerty:

4. po przygolowaniu przez komisj¢ odpowiedzi na zapytania i zadania wyjasnien, o ktdrych
mowa w pkt 3) przekazuje wyjasnicnia wszystkim wykonawcom. ktorym przekazal
dokumenty stanowigee podstawe zlozena oferty:

L

w razic zwolania zebrania wykonawcow sporzadza protokol zebrania,
§17.
Podezas otwarcia olert Przewodniczacy komisjt zobowigzany jest zapewnic¢ aby:
1) przed otwarciem ofert Sckretarz komisji peinformowal o kwocie. jakg zamawiajacy zamicrza
przeznaczy¢ na sfinansowanic zamowienia;
2) otwarcic ofert nastapilo w miejscu i terminie, o ktorych pomnformowano wykonawcow;
3) przed otwarciem kazde) z olert sprawdzono 1 okazano obeenym na posiedzeniu slan
zabezpieezenia olert:
4) oferty zlozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly otwicrane, a wykonawcey, ktorzy
te olerty zlozyli zostali o tym lakcie poinformowani:
5) po uplywic terminu na wniesienice odwolania oferty ztozone po terminie zostaly zwrocone;

6) po otwarciu kazdej 7 olert odezytano informacje wymagance przepisami ustawy.

§ 18.
Po otwarciu ofert komisja:

1) ustala, czy wykonawca nic podlega wykluczeniu z ubicgania si¢ o udzielenic zamaéwicnia
publicznego;

2) wnioskuje do Zarzgdu Zwigzku o wykluczenic wykonaweow — w przypadkach okreslonyeh w
ustawie;

3) bada olerty zlozone przez wykonawcow nic wykluczonych 7z postgpowania oraz stwierdza, czy
nic podlegaja one odrzuceniu;

4) poprawia w tekscie olerty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe w obliczeniu
ceny. zawiadamiajgc wykonawceow o poprawiceniu omylek:



3) wnioskuje do Zarzadu Zwiazku o odrzucenic oferty w przypadkach przewidzianych w ustawic:
6) ocenia olerty nie podlegajace odrzuceniu:

7) preygotowuje propozycje wyboru olerty najkorzysinicjsze]. badz wystepuje o uniewaznicnic
postepowania — przedstawiajge Zarzgdowi Zwigzku odpowiednie projekty pism.

§ 19.
I. Komisja proponuje wybor najkorzysinicjszej olerty na podstawic indywidualne] oceny ofert
dokonanej przez czlonkow komisji. po szezegdlowym zapoznaniu si¢ # olertami oraz opiniami
bicglych (jezeli zostali powolani).

niczawislos¢ czlonkéw komisji.

2. Ocena olert powinna odbywad sie w warunkach umozliwiajgeych niczbedng swobode i

3. Indywidualna ocena olert odbywa sic wylgeznie na podstawic kryteriow oceny ofert, okreslonych
w dokumentach stanowigeych podstawe zlozenia oferty.
4. Kazdy 7z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnicnic indywidualne) oceny, z
zaslrzezenicm ust. 6.
5. W przypadku koniecznodei posiadania wiedzy specjalistyczne). potrzebnej do merytoryeznej
oceny zlozonveh ofert. cztonek komisji nie posiadajgey takic] wiedzy moze wystgpic do
Przewodniczgeego komisji o wylgezenie po z czynnosci oceny olert.
6. Przy zastosowaniu Kkryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbioreze zestawienie oceny
ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnicnic indywidualnej oceny. o ktdérym mowa w ust. 4
zasigpuje si¢ pisemnym uzasadnicniem wyboru najkorzystnicjszej olerty.
7. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w arl. 93 ust. 1 ustawy, komisja
wyslepuje o uniewaznicnic postgpowania. Pisemne uzasadnicnic takicgo wniosku powinno
zawicraé  wskazanic podstawy prawne] oraz omawia¢ okolicznosei, ktore spowodowaly
koniecznosé unicwaznienia postgpowania.

§ 20.
Sckretarz komisji po  zakonczeniu prac komisji  przekazuje  uporzadkowang  dokumentacje
postepowania o udzielenic zamowienia publicznego do Biura Zwigzku Miast 1 Gmin Pojezierza
Drawskicgo;

Odwolania
821,

. Po wniesieniu odwolania na czynnoscl podejmowane w trakeic postepowania o udziclenic
zamowicenia publicznego Sckretarz Komisji przetargowe] przygotowuje informacje o
winiesieniu odwolania wszystkim wykonawcom biorgcym udzial w postepowaniu.
2. Komisja przygotowuje projekt rozstrzygniccia odwolania 1 przedstawia go Zarzadowi Zwigzku
do zatwierdzenia.
3. Przy opracowywaniu projektu rozstrzygniceia odwolania komisja moze zasi¢gnac opinii radcy
prawnego Zwigzku.






